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องค์ประกอบของการสัมมนา

5. องคป์ระกอบดา้นงบประมาณ

4. องคป์ระกอบดา้นเวลา

3. องคป์ระกอบดา้นสถานท่ี เคร่ืองมือ และอุปกรณ์ต่าง ๆ

2. องคป์ระกอบดา้นบุคลากร

1. องคป์ระกอบดา้นเน้ือหา
การสัมมนามอีงค์ประกอบ ดงัต่อไปนี้



จุดมุ่งหมายของการจดัสัมมนา

เร่ืองท่ีจะน ามาจดัสัมมนา

หวัขอ้เร่ือง

ก าหนดการสัมมนา

ผลท่ีไดจ้ากการสัมมนา

1. องค์ประกอบด้านเน้ือหา

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5



2. องค์ประกอบด้านบุคลากร

2.1  บุคลากรฝ่ายจดัการสัมมนา

2.2  วิทยากร

2.3ผูเ้ขา้ร่วมสัมมนา



3. องค์ประกอบด้านสถานที ่เคร่ืองมือ และอุปกรณ์ต่าง ๆ 

หอ้งประชุมใหญ่

หอ้งประชุมยอ่ย

หอ้งรับรอง

หอ้งรับประทานอาหารวา่ง

3.1

3.2

3.3

3.4

3.5

3.6 อุปกรณ์ดา้นโสตทศันูปกรณ์

หอ้งรับประทานอาหาร



3. องค์ประกอบด้านสถานที ่เคร่ืองมือ และอุปกรณ์ต่าง ๆ 

3.7

3.8

อุปกรณ์เคร่ืองมือประเภท เคร่ืองคอมพิวเตอร์

อุปกรณ์ดา้นเคร่ืองเขียน



4. องค์ประกอบด้านเวลา

4.1  ระยะเวลาส าหรับเตรียมการ

4.2  การเชิญวทิยากร

4.3 เวลาท่ีใชใ้นการสัมมนา



5. องค์ประกอบด้านงบประมาณ

5.1  เม่ือการวางแผนเก่ียวกบัค่าใชจ่้าย

5.2  การสรรหางบประมาณ

5.3 ใหแ้ต่ 5 ละฝ่ายท่ีท าหนา้ท่ีรับผิดชอบ

5.4 ค่าใชจ่้ายต่างๆ


