
ระบบบรหิารและ
สารสนเทศ

ในสถานศกึษา



ระบบสารสนเทศ



ข้อเทจ็จริงทีไ่ด้จากการเกบ็รวบรวม ยงัไม่ผ่านการวเิคราะห์
หรือจัดกระท า  ไม่สมบูรณ์พอทีจ่ะน าไปประกอบการ
ตัดสินใจ

ข้อมูลทีผ่่านการประมวล  สามารถน าไปใช้ประกอบการ
ตัดสินใจ น าไปใช้ได้

กระบวนการเกบ็รวบรวมข้อมูล การประมวลผลให้อยู่ในรูป
สารสนเทศทีเ่ป็นประโยชน์สูงสุด เกบ็รักษาอย่างเป็นระบบ
เพ่ือสะดวกต่อการน าไปใช้

สาร
สนเทศ

ระบบ
สารสน
เทศ

ข้อมูล



กระบวนการพฒันาระบบสารสนเทศของสถานศึกษา



๕ ข ัน้ตอนหลกัของการจดัระบบสารสนเทศ

การตรวจสอบขอ้มูลการเก็บ
รวบรวมขอ้มูล

การประมวลผล
ขอ้มูล

การน าเสนอขอ้มูล
และสารสนเทศ

การเกบ็ขอ้มูลและ
สารสนเทศ

ตรวจสอบความถูกตอ้ง 
สมบูรณ ์ความเป็นปัจจบุนั

มคีวามหมาย กะทดัรดั ตรง
ความตอ้งการ สะดวกตอ่

การใช ้
การน าเสนอ  ตารางกราฟ 

บรรยาย

การเกบ็ขอ้มูล 
มรีะบบ สะดวกในการคน้หา

การเปลีย่นแปลงขอ้มูลที่

น าไปใชป้ระโยชน ์ การ
จดัหมวดหมู่

การเรยีงล าดบั ฯลฯ

การก าหนด รายการขอ้มูล 
วธิกีารเกบ็ เครือ่งมอื สอดคลอ้ง
กบัลกัษณะขอ้มูล แหล่งขอ้มูล



การจดัเกบ็ข้อมูลโดยใช้แฟ้มเอกสาร

แฟ้มข้อมูลหลัก

• แฟ้มข้อมูลพืน้ฐาน แบ่งเป็นหลายแฟ้มตามโครงสร้างของงาน

แฟ้มข้อมูลยอ่ย

แฟ้มข้อมูลใหม่ๆ ของแฟ้มข้อมูลหลัก ต้องปรับเปลี่ยนให้เป็นปัจจุบนั

แฟ้มดัชนี   

ระบุ ข้อมูลใดอยูส่่วนไหนของขอ้มูลหลัก

แฟ้มตารางอ้างอิง   

รวบรวมข้อมูลเป็นตารางที่ใช้ส าหรับการอ้างอิง

แฟ้มข้อมูลสรุป  

รวบรวมข้อมูลในรูปแบบการสรุปผล  

แฟ้มข้อมูลส ารอง

• แฟ้มข้อมูลส าคัญๆ  เพื่อประโยชนใ์นกรณีข้อมูลสูญหาย



1
จดัโครงสรา้งทีเ่อือ้ตอ่การ

พฒันาระบบการประกนั

คณุภาพภายในของ

สถานศกึษา

กระบวนการจดัระบบบรหิารและสารสนเทศของสถานศกึษา

2
ก าหนดผูร้บัผดิชอบและ

จดัระบบสารสนเทศใหเ้ป็น

หมวดหมู ่ครอบคลุม เป็น

ปัจจุบนั สะดวก 

3
น าขอ้มูลสารสนเทศไปใช้

ประโยชนใ์นการพฒันา

คุณภาพการจดัการศกึษา



การจดัโครงสรา้งหรอืระบบบรหิารงานทีเ่อือ้ตอ่

การพฒันาระบบการประกนัคณุภาพภายในของสถานศกึษา

พ.ร.บ   ม.๓๙ และกฎกระทรวง 
ก าหนดใหก้ระจายอ านาจการบรหิารและการจดัการศกึษา

ไปยงัเขตพืน้ทีก่ารศกึษาและสถานศกึษา  
สถานศกึษาจงึมภีารกจิดงัภาพ  

ศกึษารายละเอยีด  เอกสารไฟล ์การจดัการระบบบรหิารและสารสนเทศใน
สถานศกึษา หน้า๓๓-๓๖   

สถานศกึษามรีะบบสานสนเทศทีม่ี
คณุภาพ เป็นระบบ ถูกตอ้ง สมบูรณ ์
เป็นปัจจุบนั เรยีกใชไ้ดต้ลอดเวลา



แสดงความสัมพนัธ์ระหว่างระบบบริหารและสารสนเทศกับระบบการประกนัคุณภาพภายในของสถานศึกษา



ก าหนด
ผูร้บัผดิ
ชอบ

การก าหนด
ผูร้บัผดิชอบและ

จดัระบบสารสนเทศ

ตรวจสอบ
สารสนเทศ

สนับสนุน
ความรูใ้น
การใช ้

สารสนเทศ

สนับสนุน
พฒันา 
บุคลากร

คดัเลอืก
บุคลากร

จดัระบบ
ตดิตาม

หลกัการ
มส่ีวน
รว่ม

การ
กระจาย
อ านาจ

โปรง่ใส 
ตรวจสอบ

ได้

๑ ๒ ๓ ๔



การด าเนินโครงการ

การเรยีนรูต้ามหลกัสตูร

แผนปฏบิตักิารประจ าปี

การด าเนินกจิกรรม
พเิศษ

หลกัการ



การน าขอ้มูลสารสนเทศไปใชป้ระโยชน์

โปรแกรม  O-BEC, SMIS, M-OBEC, B-OBEC

การใชป้ระโยชนจ์ากการใชเ้ทคโนโลยใีนการจดัระบบ

สารสนเทศในสถานศกึษาในรปูแบบโปรแกรมประยกุต ์

ดา้นบุคคล  ดา้นผูเ้รยีน, ดา้นคร,ู ดา้นผูบ้รหิาร
ดา้นภารกจิการบรหิารและการจดัการสถานศกึษา ไดแ้ก ่งาน

วชิาการ,งบประมาณ, การบรหิารงานบุคคล, งานบรหิารงานทัว่ไป

การใชป้ระโยชนจ์ากระบบขอ้มูลสารสนเทศทัว่ไป
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