
บทท่ี 4
หลกัการบนัทึกรายการทางบญัชี

หลักก ารบัญ ชี เ บ้ื อ งต้น



การบนัทึกรายการทางบญัชี
• การบนัทึกรายการทางบญัชี เป็นการน าผลการวเิคราะห์รายการคา้ท่ีเกิดข้ึนมาท าการบนัทึกบญัชีตามระบบ
บญัชีคู่ โดยทุกรายการคา้จะบนัทึกบญัชีสองดา้นคือ ดา้นเดบิตและดา้นเครดิต ทั้งสองดา้นยอดรวมจ านวน
เงินตอ้งเท่ากนั

• การบนัทึกบญัชีจะบนัทึกลงในสมุดรายวนัทัว่ไปและสมุดรายวนัเฉพาะ โดยจะมีผลต่อสินทรัพย ์หน้ีสิน 
ส่วนของเจา้ของ รายได ้และค่าใชจ่้ายซ่ึงอาจจะเปล่ียนแปลงเพ่ิมข้ึนหรือลดลง 



การบนัทึกรายการทางบญัชี (ต่อ)
• วธีิการบนัทึกบญัชีในแต่ละหมวดมีวธีิปฏิบติัแยกตามหมวดบญัชี ดงัน้ี

• หมวดบญัชีสินทรัพย ์รายการคา้ท่ีท าใหสิ้นทรัพยเ์พิ่มข้ึน ใหบ้นัทึกรายการบญัชีสินทรัพยน์ั้นทางดา้นเดบิต ส่วนรายการ
คา้ใดท่ีท าใหสิ้นทรัพยล์ดลงใหบ้นัทึกรายบญัชีสินทรัพยน์ั้นทางดา้นเครดิต 

• หมวดบญัชีหน้ีสิน รายการคา้ใดท่ีท าใหห้น้ีสินเพิ่มข้ึน  ใหบ้นัทึกรายการบญัชีหน้ีสินนั้นทางดา้นเครดิต  ส่วนรายการคา้
ใดท่ีท าใหห้น้ีสินนั้นลดลงใหบ้นัทึกรายการบญัชีหน้ีสินทางดา้นเดบิต 

• หมวดบญัชีส่วนของเจา้ของ รายการคา้ใดท่ีท าใหส่้วนของเจา้ของเพิ่มข้ึน ใหบ้นัทึกรายการบญัชีส่วนของเจา้ของนั้น
ทางดา้นเครดิต ส่วนรายการคา้ใดท่ีท าใหส่้วนของเจา้ของนั้นลดลงใหบ้นัทึกรายการบญัชีส่วนของเจา้ของทางดา้นเดบิต 



การบนัทึกรายการทางบญัชี (ต่อ)
• หมวดบญัชีรายได ้รายการคา้ใดท่ีท าใหร้ายไดเ้พิ่มข้ึนใหบ้นัทึกรายการบญัชีรายไดป้ระเภทนั้นทางดา้นเครดิต ส่วน
รายการคา้ใดท่ีเกิดข้ึนท่ีท าใหร้ายไดน้ั้นลดลงใหบ้นัทึกรายการบญัชีนั้นทางดา้นเดบิต โดยตอ้งระบุประเภทบญัชีของ
รายไดน้ั้นดว้ย เช่น กิจการมีรายไดจ้ากการขายเพิ่มข้ึนใหบ้นัทึกบญัชีดา้นเครดิต

• หมวดบญัชีค่าใชจ่้าย รายการคา้ท่ีท าใหค่้าใชจ่้ายเพิ่มข้ึน ใหบ้นัทึกรายการบญัชีค่าใชจ่้ายนั้นทางดา้นเดบิต ส่วนรายการ
คา้ใดท่ีท าใหค่้าใชจ่้ายลดลงใหบ้นัทึกรายบญัชีค่าใชจ่้ายนั้นทางดา้นเครดิต

• หมวดบญัชีรายไดแ้ละหมวดบญัชีค่าใชจ่้ายเป็นบญัชีพกัชัว่คราวของหมวดบญัชีส่วนของเจา้ของ ผลต่างระหวา่งหมวด
บญัชีรายไดแ้ละหมวดบญัชีค่าใชจ่้ายจะสรุปผล ณ วนัส้ินรอบระยะเวลาบญัชีเพื่อโอนไปยงับญัชีก าไรสะสมในหมวด
บญัชีส่วนของเจา้ของต่อไป



การบนัทึกรายการทางบญัชี (ต่อ)

หมวดบัญชี เดบิต (Dr.) เครดติ (Cr.)

สินทรัพย์ เพ่ิมข้ึน ลดลง

หน้ีสิน ลดลง เพ่ิมข้ึน

ส่วนของเจา้ของ ลดลง เพ่ิมข้ึน

รายได้ ลดลง เพ่ิมข้ึน

ค่าใชจ่้าย เพ่ิมข้ึน ลดลง



ความหมายของยอดดุลเดบิตและยอดดุลเครดิต
• ยอดดุลเดบิต (debit balance) หมายถึง ผลต่างของผลรวมจากการบนัทึกบญัชีดา้นเดบิตกบัผลรวมจากการ
บนัทึกบญัชีดา้นเครดิต โดยผลต่างท่ีมีค่ามากกวา่จะอยูด่า้นเดบิต

• ยอดดุลเครดิต (credit balance) หมายถึง ผลต่างของผลรวมจากการบนัทึกบญัชีดา้นเดบิตกบัผลรวมจากการ
บนัทึกบญัชีดา้นเครดิต โดยผลต่างท่ีมีค่ามากกวา่จะอยูด่า้นเครดิต

• ในกรณีท่ีผลรวมจากการบนัทึกบญัชีดา้นเดบิตเท่ากบัดา้นเครดิตจะไม่มียอดดุลเดบิตหรือยอดดุลเครดิต
เกิดข้ึน



ความหมายของยอดดุลเดบิตและยอดดุลเครดิต (ต่อ)
หมวดบัญชี การวเิคราะห์รายการค้า การบันทึกบัญชี ยอดดุล

สินทรัพย์ สินทรัพยเ์พ่ิมข้ึน ดา้นเดบิต ดา้นเดบิต

สินทรัพยล์ดลง ดา้นเครดิต

หนีสิ้น หน้ีสินเพ่ิมข้ึน ดา้นเครดิต ดา้นเครดิต

หน้ีสินลดลง ดา้นเดบิต

ส่วนของเจ้าของ ส่วนของเจา้ของเพ่ิมข้ึน ดา้นเครดิต ดา้นเครดิต

ส่วนของเจา้ของลดลง ดา้นเดบิต

รายได้ รายไดเ้พ่ิมข้ึน ดา้นเครดิต ดา้นเครดิต

รายไดล้ดลง ดา้นเดบิต

ค่าใช้จ่าย ค่าใชจ่้ายเพ่ิมข้ึน ดา้นเดบิต ดา้นเดบิต

ค่าใชจ่้ายลดลง ดา้นเครดิต



การวิเคราะห์รายการคา้
• ตวัอยา่งท่ี 4.1 ต่อไปน้ีเป็นขอ้มูลรายการคา้ของ ศกัราชบริการ ซ่ึงเร่ิมด าเนินการตั้งแต่วนัท่ี 1 มกราคม 25X1 โดยมี
รายการคา้ในเดือนมกราคม 25X1 ดงัน้ี

• รายการคา้  วนัท่ี 1 มกราคม นายศกัราช น าเงินมาลงทุน 1,000,000 บาท

• การวเิคราะห์รายการคา้  รายการน้ีมีผลท าใหบ้ญัชีหมวดสินทรัพย ์ไดแ้ก่ บญัชีเงินสดเพิ่มข้ึน และส่วนของเจา้ของ
ประเภททุนเพิ่มข้ึน

• การบนัทึกรายการทางบญัชี  

• เงินสดเพิ่มข้ึน บนัทึกบญัชีเงินสด ดา้นเดบิต 1,000,000 บาท  

• ส่วนของเจา้ของเพิ่มข้ึน บนัทึกบญัชีทุน – นายศกัราช ดา้นเครดิต 1,000,000 บาท



การวิเคราะห์รายการคา้ (ต่อ)
• รายการคา้  วนัท่ี 5 มกราคม ซ้ืออุปกรณ์ส านกังาน เป็นเงินสด 200,000

บาท

• การวิเคราะห์รายการคา้  รายการน้ีมีผลท าใหบ้ญัชีหมวดสินทรัพย ์ไดแ้ก่ 
บญัชีอุปกรณ์ส านกังานเพ่ิมข้ึน ในขณะเดียวกนับญัชีหมวดสินทรัพย ์
ไดแ้ก่ บญัชีเงินสดลดลง เช่นกนั

• การบนัทึกรายการทางบญัชี

• อุปกรณ์ส านกังานเพ่ิมข้ึน บนัทึกบญัชีอุปกรณ์ส านกังาน ดา้นเดบิต 
200,000 บาท 

• เงินสดลดลง  บนัทึกบญัชีเงินสด ดา้นเครดิต 200,000 บาท

• รายการคา้  วนัท่ี 8 มกราคม  ซ้ือวสัดุส านกังาน เป็นจ านวนเงิน 140,000 บาท 
โดยจ่ายช าระเป็นเงินสด 70,000 บาท ส่วนท่ีเหลือ 70,000 บาท ช าระในวนัท่ี 
8 กมุภาพนัธ์ 25X1

• การวิเคราะห์รายการคา้  รายการน้ีมีผลท าใหบ้ญัชีหมวดสินทรัพย ์ไดแ้ก่ 
บญัชีวสัดุส านกังานเพ่ิมข้ึน บญัชีเงินสดลงลง และบญัชีหมวดหน้ีสิน ไดแ้ก่ 
บญัชีเจา้หน้ีการคา้เพ่ิมข้ึน

• การบนัทึกรายการทางบญัชี

• วสัดุส านกังานเพ่ิมข้ึน บนัทึกบญัชีวสัดุส านกังาน ดา้นเดบิต 140,000 บาท

• เงินสดลดลง  บนัทึกบญัชีเงินสด ดา้นเครดิต 70,000 บาท

• เจา้หน้ีการคา้เพ่ิมข้ึน บนัทึกบญัชีเจา้หน้ีการคา้ ดา้นเครดิต 70,000 บาท



การวิเคราะห์รายการคา้ (ต่อ)
• รายการคา้  วนัท่ี 12 มกราคม  ส่งบิลเรียกเกบ็ค่าบริการ เป็นจ านวนเงิน 

80,000 บาท โดยลูกคา้จะจ่ายช าระในวนัท่ี 22 มกราคม 25X1

• การวิเคราะห์รายการคา้  รายการน้ีมีผลท าใหบ้ญัชีหมวดสินทรัพย ์ไดแ้ก่ 
บญัชีลูกหน้ีการคา้เพ่ิมข้ึน และบญัชีหมวดรายได ้ไดแ้ก่ บญัชีรายได้
ค่าบริการเพ่ิมข้ึน 

• การบนัทึกรายการทางบญัชี

• ลูกหน้ีการคา้เพ่ิมข้ึน บนัทึกบญัชีลูกหน้ีการคา้ ดา้นเดบิต 80,000 บาท

• รายไดค่้าบริการเพ่ิมข้ึน  บนัทึกบญัชีรายไดค่้าบริการ ดา้นเครดิต 80,000
บาท

• รายการคา้  วนัท่ี 17 มกราคม  ซ้ือวสัดุส านกังาน เป็นเงินเช่ือ 50,000 บาท

• การวิเคราะห์รายการคา้  รายการน้ีมีผลท าใหบ้ญัชีหมวดสินทรัพย ์ไดแ้ก่ 
บญัชีวสัดุส านกังานเพ่ิมข้ึน และบญัชีหมวดหน้ีสิน ไดแ้ก่ บญัชีเจา้หน้ี
การคา้เพ่ิมข้ึน 

• การบนัทึกรายการทางบญัชี

• วสัดุส านกังานเพ่ิมข้ึน บนัทึกบญัชีวสัดุส านกังาน ดา้นเดบิต 50,000 บาท

• เจา้หน้ีการคา้เพ่ิมข้ึน บนัทึกบญัชีเจา้หน้ีการคา้ ดา้นเครดิต 50,000 บาท



การวิเคราะห์รายการคา้ (ต่อ)
• รายการคา้  วนัท่ี 22 มกราคม  ลูกคา้ท่ีถูกส่งบิลเรียกเกบ็ค่าบริการในวนัท่ี 

12 มกราคม จ่ายช าระค่าบริการเป็นเงินสดทั้งจ านวน

• การวิเคราะห์รายการคา้  รายการน้ีมีผลท าใหบ้ญัชีหมวดสินทรัพย ์ไดแ้ก่ 
บญัชีเงินสดเพ่ิมข้ึน บญัชีลูกหน้ีการคา้ลดลง 

• การบนัทึกรายการทางบญัชี

• เงินสดเพ่ิมข้ึน บนัทึกบญัชีเงินสด ดา้นเดบิต 80,000 บาท

• ลูกหน้ีการคา้ลดลง บนัทึกบญัชีลูกหน้ีการคา้ ดา้นเครดิต 80,000 บาท

• รายการคา้  วนัท่ี 24 มกราคม  จ่ายค่าสาธารณูปโภค เป็นเงินสด 30,000
บาท

• การวิเคราะห์รายการคา้  รายการน้ีมีผลท าใหบ้ญัชีหมวดสินทรัพย ์ไดแ้ก่ 
บญัชีเงินสดลดลง และบญัชีหมวดค่าใชจ่้าย ไดแ้ก่ ค่าสาธารณูปโภค
เพ่ิมข้ึน

• การบนัทึกรายการทางบญัชี

• เงินสดลดลง บนัทึกบญัชีเงินสด ดา้นเครดิต 30,000 บาท

• ค่าสาธารณูปโภคเพ่ิมข้ึน บนัทึกบญัชีค่าสาธารณูปโภค ดา้นเดบิต 
30,000 บาท



การวิเคราะห์รายการคา้ (ต่อ)
• รายการคา้  วนัท่ี 25 มกราคม  กูเ้งินจากธนาคาร เป็นจ านวนเงิน 120,000

บาท โดยน าเงินฝากธนาคารทนัที และธนาคารท าการคิดดอกเบ้ีย 10% ต่อปี

• การวิเคราะห์รายการคา้  รายการน้ีมีผลท าใหบ้ญัชีหมวดสินทรัพย ์ไดแ้ก่ 
บญัชีเงินฝากธนาคารเพ่ิมข้ึน และบญัชีหมวดหน้ีสิน ไดแ้ก่ บญัชีเจา้หน้ีเงินกู้
เพ่ิมข้ึน 

• การบนัทึกรายการทางบญัชี

• เงินฝากธนาคารเพ่ิมข้ึน บนัทึกบญัชีเงินฝากธนาคาร ดา้นเดบิต 120,000 บาท

• เจา้หน้ีเงินกูเ้พ่ิมข้ึน บนัทึกบญัชีเจา้หน้ีเงินกู ้ดา้นเครดิต 120,000 บาท

• รายการคา้  วนัท่ี 29 มกราคม  น าเงินสดฝากธนาคาร เป็นจ านวนเงิน 35,000
บาท

• การวิเคราะห์รายการคา้  รายการน้ีมีผลท าใหบ้ญัชีหมวดสินทรัพย ์ไดแ้ก่ 
บญัชีเงินฝากธนาคารเพ่ิมข้ึน และบญัชีเงินสดลดลง 

• การบนัทึกรายการทางบญัชี

• เงินฝากธนาคารเพ่ิมข้ึน บนัทึกบญัชีเงินฝากธนาคาร ดา้นเดบิต 35,000 บาท

• เงินสดลดลง บนัทึกบญัชีเงินสด ดา้นเครดิต 35,000 บาท



การวิเคราะห์รายการคา้ (ต่อ)
• รายการคา้  วนัท่ี 31 มกราคม  จ่ายเงินเดือนพนกังาน เป็นเงินสด 30,000 บาท

• การวเิคราะห์รายการคา้  รายการน้ีมีผลท าใหบ้ญัชีหมวดสินทรัพย ์ไดแ้ก่ บญัชีเงินสดลดลง และบญัชีหมวดค่าใชจ่้าย 
ไดแ้ก่ บญัชีเงินเดือนพนกังานเพิ่มข้ึน 

• การบนัทึกรายการทางบญัชี

• เงินสดลดลง บนัทึกบญัชีเงินสด ดา้นเครดิต 30,000 บาท

• เงินเดือนพนกังานเพิ่มข้ึน บนัทึกบญัชีเงินเดือนพนกังาน ดา้นเดบิต 30,000 บาท



สมุดบนัทึกรายการขั้นตน้
• เป็นสมุดบญัชีรายการคา้ทั้งหมดท่ีเกิดข้ึนเขา้ดว้ยกนั โดยบนัทึกเรียงล าดบัวนัท่ีรายการคา้ท่ีเกิดข้ึน ท าใหเ้กิดความ
ง่ายต่อการคน้หา หรือการแกไ้ขขอ้ผดิพลาดเป็นไปไดอ้ยา่งรวดเร็ว การบนัทึกรายการในสมุดน้ีจะแสดงใหเ้ห็นถึง
ช่ือวนัท่ีเกิดรายการคา้ ช่ือบญัชี จ านวนเงินทั้งดา้นเดบิตและเครดิต และค าอธิบายรายการคา้

• สมุดบนัทึกรายการขั้นตน้  แบ่งออกเป็น 2 ประเภท  ไดแ้ก่ สมุดรายวนัเฉพาะ (special journal) และสมุดรายวนั
ทัว่ไป (general journal)



สมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ (ต่อ)
• สมุดรายวนัเฉพาะ (special journal) เป็นสมุดบนัทึกท่ีใชใ้นระบบบญัชีเพื่อบนัทึกการท าธุรกรรมท่ีเกิดข้ึนบ่อยคร้ังและมี
ลกัษณะเฉพาะตามประเภทของธุรกรรมนั้นๆ โดยนิยมใชก้บัธุรกิจซ้ือมาขายไป โดยจ าแนกประเภทไดด้งัน้ี

• สมุดเงินสด (cash journal) สมุดรายวนัขาย  (sales journal) 

• สมุดรายวนัรับเงิน (cash receipts journal) สมุดรายวนัส่งคืนและส่วนลด  (purchases return and allowances journal) 

• สมุดรายวนัจ่ายเงิน (cash payment journal) สมุดรายวนัรับคืนและส่วนลด (sales return and allowances journal) 

• สมุดรายวนัซ้ือ (purchases journal) 



สมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ (ต่อ)
• สมุดรายวนัทัว่ไป (general journal) เป็นสมุดบนัทึกท่ี
ใชใ้นระบบบญัชีเพื่อบนัทึกการท าธุรกรรมท่ีไม่สามารถ
จดักลุ่มเป็นหมวดหมู่เฉพาะได ้หรือเป็นธุรกรรมท่ี
เกิดข้ึนนอ้ยมากๆ และไม่สม ่าเสมอ เช่น การปรับปรุง
รายการบญัชี การปิดบญัชี การแกไ้ขขอ้ผดิพลาดทาง
บญัชี เป็นตน้ 



ขั้นตอนการบนัทึกบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไป
• เขียนวนั เดือน ปี  ท่ีเกิดรายการคา้นั้นในช่อง วนัท่ี โดยเรียงล าดบัรายการเกิดก่อนหลงั การเขียน พ.ศ. ใหเ้ขียนไว้
บรรทดับนสุด เดือนใหเ้ขียนไวบ้รรทดัต่อมาจาก พ.ศ. การเขียนวนัท่ีใหเ้ขียนชิดไปทางดา้นขวาของช่องและตอ้ง
เขียนทุกคร้ังท่ีเกิดรายการคา้ 

• เขียนช่ือบญัชีท่ีเก่ียวขอ้งกบัรายการคา้นั้นในช่องช่ือบญัชีและค าอธิบายรายการ  โดยช่ือบญัชีท่ีบนัทึกดา้นเดบิตให้
เขียนช่ือไวบ้รรทดับนของวนัท่ีเกิดรายการคา้นั้น ส่วนช่ือบญัชีท่ีบนัทึกดา้นเครดิตใหเ้ขียนไวบ้รรทดัถดัลงมาและให้
เยื้องมาทางขวาประมาณคร่ึงน้ิว

• ในกรณีท่ีมีรายการบญัชีท่ีตอ้งการบนัทึกทางดา้นเดบิตหลายบญัชีใหบ้นัทึกบญัชีทางดา้นเดบิตจนหมดก่อนแลว้จึง
บนัทึกบญัชีทางดา้นเครดิต



ขั้นตอนการบนัทึกบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไป (ต่อ)
• เขียนเลขท่ีบญัชีตามท่ีก าหนดไวใ้นผงับญัชีในช่องเลขท่ีบญัชี  เม่ือมีการผา่นรายการไปยงับญัชีแยกประเภทแลว้

• เขียนค าอธิบายรายการของรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนในช่องช่ือบญัชีและค าอธิบายรายการ  โดยมีใจความสรุปยอ่ใหท้ราบ
สาเหตุของรายการคา้ท่ีเกิดข้ึน โดยเขียนไวใ้นบรรทดัสุดทา้ยต่อจากช่ือบญัชีท่ีบนัทึกบญัชีทางดา้นเครดิต

• ขีดเส้นใตก้ั้นระหวา่งรายการคา้เม่ือบนัทึกรายการคา้เสร็จส้ินในแต่ละรายการ ถา้ไม่ขีดเส้นกั้นอาจเวน้ไว ้1 บรรทดั
ก่อนบนัทึกรายการต่อไปกไ็ด้



ขั้นตอนการบนัทึกบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไป (ต่อ)





ประโยชน์ของสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้
• สามารถแสดงรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนทุกรายการ ท าใหท้ราบรายละเอียดของแต่ละรายการ พร้อมค าอธิบายรายการ ซ่ึงให้
รายละเอียดมากกวา่สมุดบญัชีแยกประเภท

• สามารถตรวจสอบความถูกตอ้งของการบนัทึกรายการ และตรวจสอบขอ้ผดิพลาดไดง่้าย 

• สามารถตรวจสอบไดว้า่รายการคา้ต่างๆท่ีเกิดข้ึนมีการบนัทึกไวค้รบถว้นหรือไม่ เน่ืองจากการบนัทึกบญัชีจะบนัทึก
ตามล าดบัวนัท่ีเกิดข้ึน จึงง่ายต่อการตรวจสอบ

• สามารถแบ่งแยกหนา้ท่ีการบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึน



สมุดบนัทึกรายการขั้นปลาย
• เป็นสมุดบญัชีท่ีใชจ้ดบนัทึกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนโดยแยกแต่ละรายการไวเ้ป็นหมวดหมู่ การบนัทึกรายการท่ีเกิดข้ึนน้ี
จะบนัทึกภายหลงัจากการบนัทึกรายการในสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ไดแ้ก่สมุดรายวนัเฉพาะและสมุดรายวนัทัว่ไป
แลว้ 

• สมุดบนัทึกรายการขั้นปลายแบ่งออกเป็น 2 ประเภท ไดแ้ก่ สมุดบญัชีแยกประเภทยอ่ย (subsidiary ledger) และสมุด
บญัชีแยกประเภททัว่ไป (general ledger)



สมุดบญัชีแยกประเภท
• สมุดบญัชีแยกประเภทยอ่ย (subsidiary ledger) เป็นสมุดบญัชีท่ีจดัท าข้ึนเพื่อใหร้ายละเอียดเพิ่มข้ึนของรายการแยก
ประเภท เช่น สมุดบญัชีแยกประเภทลูกหน้ี และสมุดบญัชีแยกประเภทเจา้หน้ี เป็นการใหร้ายละเอียดขอ้มูลเพิ่มเติม
ของลูกหน้ีและเจา้หน้ีแต่ละรายวา่มีใครบา้ง เป็นจ านวนเงินเท่าใด

• สมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไป (general ledger) เป็นสมุดบญัชีทีแสดงการเคล่ือนไหวของจ านวนเงินในแต่ละบญัชีวา่
เพิ่มข้ึนหรือลดลง และมียอดคงเหลือเท่าใด สมุดบญัชีแยกประเภททัว่ไปน้ีเป็นสมุดบญัชีท่ีจดัท าหลงัจากบนัทึก
รายการคา้ลงสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้



รูปแบบของสมุดบญัชีแยกประเภท
• บญัชีแบบมาตรฐาน (standard account form) หรือบญัชีรูปตวัที (T – account) เป็นบญัชีแยกประเภทท่ีมีลกัษณะ
เหมือนรูปตวัที (T) โดยแบ่งหนา้กระดาษออกเป็น 2 ดา้น ไดแ้ก่ ดา้นซา้ยมือคือดา้นเดบิต และดา้นขวามือคือดา้น
เครดิต ในแต่ละดา้นจะมีช่องต่างๆ ประกอบดว้ยช่อง วนัท่ี รายการ หนา้บญัชี และจ านวนเงินท่ีจะใส่ในช่องเดบิต
หรือเครดิต 



รูปแบบของสมุดบญัชีแยกประเภท (ต่อ)
• บญัชีแบบแสดงยอดคงเหลือ (balance account form) เป็นบญัชีแยกประเภทท่ีมีลกัษณะเป็น 3 ช่อง โดยแบ่งออกเป็น
ช่องเดบิต ช่องเครดิต และช่องยอดคงเหลือเพื่อแสดงรายการคงเหลือทุกคร้ังท่ีมีการบนัทึกรายการ นอกจาก 3 ช่อง
ขา้งตน้ยงัมีช่องต่างๆ ไดแ้ก่ ช่องวนัท่ี รายการ หนา้บญัชี เพื่อใชบ้นัทึกขอ้มูลเก่ียวกบับญัชีแยกประเภทนั้น



การผา่นรายการบญัชี 
• การผา่นรายการบญัชี (posting) เป็นการผา่นรายการบญัชีท่ีท าการบนัทึกในสมุดรายวนัทัว่ไปมายงับญัชีแยกประเภททัว่ไป

เพื่อหายอดคงเหลือของบญัชีนั้น โดยตอ้งมีการอา้งอิงถึงท่ีมาของบญัชีแยกประเภทนั้น ไดแ้ก่ ช่ือบญัชีแยกประเภท หนา้บญัชี 
เลขท่ีบญัชี และจ านวนเงิน 

• ขั้นตอนการผา่นรายการบญัชีจากสมุดรายวนัทัว่ไปไปยงัสมุดบญัชีแยกประเภทมีขั้นตอนดงัน้ี

• เขียนช่ือบญัชีแยกประเภทตามท่ีบนัทึกไวใ้นสมุดรายวนัทัว่ไป เช่น บญัชีเงินสด บญัชีเงินฝากธนาคาร บญัชีเงินเดือนพนกังาน

• เขียนเลขท่ีบญัชีของบญัชีแยกประเภทท่ีไดก้ าหนดไวใ้นผงับญัชี ทางดา้นบนขวามือของบญัชีแยกประเภท เช่น บญัชีเงินสด 
เลขท่ี 111 บญัชีเจา้หน้ีการคา้ เลขท่ี 211 เป็นตน้



การผา่นรายการบญัชี (ต่อ) 
• ช่องวนัท่ี เขียน วนั เดือน ปี ท่ีเกิดรายการคา้นั้น ตามท่ีบนัทึกไวใ้นสมุดรายวนัทัว่ไป

• ช่องเดบิตหรือเครดิต บนัทึกจ านวนเงินตามท่ีบนัทึกไวใ้นสมุดรายวนัทัว่ไป

• ช่องรายการ เขียนช่ือบญัชีแยกประเภทท่ีตรงกนัขา้มกบับญัชีท่ีเก่ียวขอ้งเพื่อเป็นการอา้งอิง  กรณีท่ีไดบ้นัทึกบญัชีไว้
เป็นแบบควบ (compound journal entry) อาจมีบญัชีตรงกนัขา้มมากวา่หน่ึงบญัชี ใหเ้ขียนค าวา่ “บญัชีต่าง ๆ”  เป็น
การอา้งอิงกไ็ด้

• ช่องหนา้บญัชี เขียนเลขหนา้บญัชีของสมุดรายวนัทัว่ไปลงในช่องหนา้บญัชีของบญัชีแยกประเภท เช่น รว.1
หมายความวา่ ผา่นรายการบญัชีน้ีมาจากสมุดรายวนัทัว่ไป หนา้ 1



การผา่นรายการบญัชี



การผา่นรายการบญัชี (ต่อ)
• ตวัอยา่งท่ี 4.4  จากการบนัทึกรายการบญัชีในสมุดรายวนัทัว่ไปของตวัอยา่งท่ี 4.2  แสดงการผา่นรายการบญัชีไปยงับญัชีแยกประเภทท่ี

เก่ียวขอ้งครบทุกรายการคา้ท่ีเกิดข้ึนระหวา่งเดือนมกราคม 25X1 ไดด้งัน้ี



การผา่นรายการบญัชี (ต่อ)



การผา่นรายการบญัชี (ต่อ)



การหายอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภท
• เป็นการค านวณหายอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทแต่ละบญัชีเพื่อน าไปจดัท างบทดลอง ดว้ยดินสอ (pencil 

footing) เพื่อป้องกนัความผดิพลาดและสามารถแกไ้ขไดง่้าย โดยจดัท าทุกๆส้ินเดือนหรือส้ินรอบระยะเวลาบญัชี

• วธีิการค านวณหายอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทมีขั้นตอนดงัน้ี

• รวมจ านวนเงินทางดา้นเดบิต และเขียนผลรวมไวใ้ตร้ายการสุดทา้ยของช่องจ านวนเงินเดบิต

• รวมจ านวนเงินทางดา้นเครดิต และเขียนผลรวมไวใ้ตร้ายการสุดทา้ยของช่องจ านวนเงินเครดิต

• กรณีท่ีบญัชีแยกประเภทมีจ านวนเงินเพียงรายการเดียวในดา้นใดดา้นหน่ึงกไ็ม่ตอ้งหาผลรวม ยอดคงเหลือเท่ากบั
จ านวนเงินท่ีปรากฏ



การหายอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภท (ต่อ)
• กรณีท่ีบญัชีแยกประเภทมีจ านวนเงินเพียงรายการเดียวและมีจ านวนเงินเท่ากนัทั้งสองดา้นกไ็ม่ตอ้งหาผลรวม ยอด
คงเหลือเท่ากบัศูนย์

• ค านวณหาผลต่างของระหวา่งผลรวมทางดา้นเดบิตกบัเครดิต ผลต่างท่ีค านวณไดแ้บ่งออกไดเ้ป็น 2 กรณี

กรณีท่ีผลรวมทางดา้นเดบิตมากวา่ผลรวมทางดา้นเครดิต ใหเ้ขียนผลต่างไวใ้นช่องรายการ ผลต่างท่ีมากกวา่
น้ีเรียกวา่ยอดคงเหลือทางดา้นเดบิต (debit balance)

กรณีผลรวมทางดา้นเครดิตมากกวา่ผลรวมทางดา้นเดบิต ใหเ้ขียนผลต่างไวใ้นช่องรายการ ผลต่างท่ีมากกวา่
น้ีเรียกวา่ยอดคงเหลือทางดา้นเครดิต (credit balance)



การหายอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภท (ต่อ)



งบทดลอง
• งบทดลอง (trial balance) เป็นรายงานทางบญัชีท่ีแสดงยอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภททัว่ไปทุกบญัชีของกิจการ
วา่แต่ละบญัชีมียอดคงเหลือเท่าไหร่ เพื่อแสดงวา่การบนัทึกรายการบญัชีทั้งดา้นเดบิตและเครดิตของบญัชีต่างๆ 
เป็นไปตามระบบบญัชีคู่ งบทดลองจึงเป็นรายงานทางบญัชีท่ีช่วยตรวจสอบความถูกตอ้งของการบนัทึกบญัชี ณ วนั
ส้ินรอบระยะเวลาบญัชี รวมถึงช่วยในการจดัท างบการเงินอีกดว้ย



รูปแบบของงบทดลอง
• องคป์ระกอบของงบทดลองแบ่งออกเป็น 2 ส่วนไดแ้ก่

• ส่วนหวักระดาษของงบทดลอง ประกอบดว้ย

• บรรทดัท่ี 1 ช่ือกิจการ

• บรรทดัท่ี 2 ช่ืองบทดลอง

• บรรทดัท่ี 3 วนั เดือน ปี ท่ีจดัท างบทดลอง

• บรรทดัท่ี 4 สกุลเงินท่ีจดัท างบทดลอง



รูปแบบของงบทดลอง (ต่อ)
• ส่วนการจดัเรียงตามประเภทบญัชี ประกอบดว้ย

• ช่องช่ือบญัชี ใชบ้นัทึกช่ือบญัชีท่ีไดม้าจากบญัชีแยกประเภท เช่น บญัชีเงินสด บญัชีลูกหน้ีการคา้

• ช่องเลขท่ีบญัชี ใชบ้นัทึกเลขท่ีบญัชีแยกประเภทตามท่ีก าหนดไวใ้นผงับญัชี เช่น บญัชีเงินสด เลขบญัชี 111
บญัชีลูกหน้ีการคา้ เลขบญัชี 113 เป็นตน้ 

• ช่องเดบิตและเครดิต ใชบ้นัทึกจ านวนเงินซ่ึงเป็นยอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภท เช่น บญัชีเงินสด มียอดคงเหลือ
ดา้นเดบิตใหบ้นัทึกจ านวนเงินในดา้นเดบิต รายไดค่้าบริการมียอดคงเหลือดา้นเครดิตใหบ้นัทึกจ านวนเงินในดา้น
เครดิต เป็นตน้



ขั้นตอนการจดัท างบทดลอง
• 1. เขียนส่วนหวักระดาษของงบทดลอง โดยประกอบดว้ยขอ้ความ 3 บรรทดั ไดแ้ก่ ช่ือกิจการ  ช่ืองบทดลอง  และวนั เดือน ปี 

ท่ีจดัท างบทดลอง

• 2. เขียนช่ือบญัชีแยกประเภทท่ีมียอดคงเหลือลงในช่องช่ือบญัชี  พร้อมทั้งใส่เลขท่ีบญัชีลงในช่องเลขท่ีบญัชี  โดยจะตอ้ง
เรียงล าดบัตามหมวดบญัชีและเลขท่ีบญัชี เร่ิมจากหมวดบญัชีสินทรัพย ์ หน้ีสิน  ส่วนของเจา้ของ  รายได ้ และค่าใชจ่้าย

• 3. เขียนจ านวนเงินตามยอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภท โดยบญัชีใดมียอดคงเหลือดา้นเดบิตใหเ้ขียนลงในช่องเดบิต และ
บญัชีใดมียอดคงเหลือดา้นเครดิตกใ็หเ้ขียนลงในช่องเครดิต  

• 4. เม่ือเขียนบญัชีแยกประเภทครบถว้นแลว้ ใหร้วมจ านวนเงินในช่องเดบิตและช่องเครดิต โดยผลรวมจะตอ้งเท่ากนัทั้ง 2 ช่อง 

• 5. ขีดเส้นเด่ียวและเสน้คู่ใตผ้ลรวม ใหมี้ความยาวตั้งแต่ช่องเดบิตถึงช่องเครดิต



ตวัอยา่งงบทดลอง



ขอ้ผดิพลาดและการแกไ้ขเม่ืองบทดลองไม่ลงตวั
• งบทดลองไม่ลงตวั  หมายถึง  การท่ียอดรวมในช่องจ านวนเงินดา้นเดบิตและดา้นเครดิตของงบทดลองไม่เท่ากนั โดยอาจเกิด

จากสาเหตุหลายประการ เช่น 

• การบนัทึกรายการคา้ มีจ  านวนเงินดา้นเดบิตและดา้นเครดิตไม่เท่ากนั

• การวเิคราะห์รายการคา้ไม่ถูกตอ้ง การผา่นรายการบญัชีจากสมุดรายวนัทัว่ไปมายงับญัชีแยกประเภทไม่ครบถว้น

• การค านวณหายอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทไม่ถูกตอ้ง

• การบนัทึกยอดคงเหลือในงบทดลองผดิดา้น เช่น บญัชีเจา้หน้ีการคา้ ตอ้งบนัทึกช่องเครดิต แต่ไปบนัทึกในช่องเดบิต เป็นตน้

• การค านวณหาผลรวมในงบทดลองไม่ถูกตอ้ง



ขอ้ผดิพลาดและการแกไ้ขเม่ืองบทดลองไม่ลงตวั (ต่อ)
• การตรวจสอบขอ้ผดิพลาดจากงบทดลอง โดยสอบทานการบวกเลขในงบทดลอง หากไม่พบขอ้ผดิพลาดใหต้รวจสอบวา่

บนัทึกยอดคงเหลือในช่องเดบิตและช่องเครดิตถูกตอ้งตามหมวดบญัชีหรือไม่

• การตรวจสอบขอ้ผดิพลาดจากบญัชีแยกประเภท โดยตรวจสอบยอดคงเหลือจากบญัชีแยกประเภทมาบนัทึกในงบทดลองวา่
ถูกตอ้งหรือไม่ หากยงัไม่พบขอ้ผดิพลาดใหต้รวจสอบยอดคงเหลือของบญัชีแยกประเภททุกบญัชีวา่ถูกตอ้งหรือไม่ และหาก
ยงัไม่พบขอ้ผดิพลาดใหต้รวจสอบการผา่นรายการบญัชีจากสมุดรายวนัทัว่ไปมายงับญัชีแยกประเภทวา่ถูกตอ้งหรือไม่ทั้งช่ือ
บญัชี จ  านวนเงิน และดา้นท่ีบนัทึกบญัชี

• การตรวจสอบขอ้ผดิพลาดในสมุดรายวนัทัว่ไป โดยการตรวจสอบจ านวนเงินท่ีบนัทึกบญัชีทั้งดา้นเดบิตและดา้นเครดิตวา่
เท่ากนัทั้งสองดา้นหรือไม่ หากยงัไม่พบขอ้ผดิพลาดใหต้รวจสอบวา่การวเิคราะห์รายการคา้ถูกตอ้งหรือไม่



ขอ้ผดิพลาดและการแกไ้ขเม่ืองบทดลองไม่ลงตวั (ต่อ)
• หลงัจากแกไ้ขขอ้ผดิพลาดและงบทดลองถูกแกไ้ขจนลงตวัแลว้ งบทดลองท่ีท าอาจไม่ถูกตอ้ง เพราะสามารถมีขอ้ผดิพลาด

อ่ืนๆเกิดข้ึนแต่ท าใหง้บทดลองลงตวั ดงัน้ี 

• การบนัทึกรายการคา้ไม่ครบถว้น เช่น การไม่ไดบ้นัทึกรายการคา้ทั้งดา้นเดบิตและดา้นเครดิตดว้ยจ านวนเงินท่ีเท่ากนั

• การวเิคราะห์รายการคา้ไม่ถูกตอ้ง เช่น กิจการไดรั้บเงินสด 5,000 บาท แต่ไปบนัทึกเป็นเงินฝากธนาคาร ซ่ึงถือเป็น
สินทรัพยด์ว้ยจ านวนเงินท่ีเท่ากนั

• การบนัทึกจ านวนเงินผดิพลาดท่ีทดแทนกนั หมายถึง การบนัทึกบญัชีดา้นเดบิตจ านวนเงินมากเกินไปและการบนัทึกบญัชี
ดา้นเครดิตดว้ยจ านวนเงินท่ีมากเกินไปอีกบญัชีหน่ึง ทั้งสองดา้นมีจ านวนเงินท่ีเท่ากนั



ประโยชน์ของงบทดลอง
• เพื่อช่วยพิสูจน์ความถูกตอ้งของการบนัทึกรายการทางบญัชีตามระบบบญัชีคู่วา่ไดบ้นัทึกบญัชีถูกตอ้งทั้งดา้นเดบิตและเครดิต

• เพื่อช่วยป้องกนัความผดิพลาดของการบนัทึกบญัชี หรือหากเกิดขอ้ผดิพลาดข้ึนจะท าใหก้ารตรวจสอบท าไดง่้ายข้ึน และแกไ้ข
ไดท้นัเวลา

• เพื่อช่วยใหก้ารจดัท างบการเงินเป็นอยา่งรวดเร็ว เพราะงบทดลองไดส้รุปยอดคงเหลือของบญัชีต่างๆ และมีการจดัหมวดหมู่
ของบญัชีไวเ้รียบร้อยแลว้

• เพื่อใชเ้ป็นแหล่งขอ้มูลในการปิดบญัชี ณ วนัส้ินรอบระยะเวลาบญัชี 



การจดัท างบการเงิน
• เม่ือกิจการไดจ้ดัท างบทดลองถูกตอ้งแลว้ หากกิจการไม่มีการปรับปรุงรายการหรือแกไ้ขขอ้ผดิพลาดรายการทางบญัชีสามารถ

น าขอ้มูลจากงบทดลองดงักล่าวมาจดัท างบการเงิน ไดแ้ก่ งบก าไรขาดทุนและงบแสดงฐานะการเงิน 



การจดัท างบการเงิน (ต่อ)



สรุป
• การบนัทึกรายการทางการบญัชีเป็นการวิเคราะห์รายการคา้ท่ีเกิดข้ึนตามระบบบญัชีคู่ คือการบนัทึกดา้นเดบิตและดา้นเครดิตดว้ยจ านวน

เงินท่ีเท่ากนัในสมุดรายวนัขั้นตน้ ผา่นหมวดบญัชี 5 หมวด ประกอบดว้ยสินทรัพย ์หน้ีสิน ส่วนของเจา้ของ รายได ้และค่าใชจ่้าย 

• สมุดบนัทึกรายการประกอบดว้ยสมุดบนัทึกรายการขั้นตน้ ซ่ึงเป็นสมุดบญัชีท่ีใชบ้นัทึกรายการคา้ต่างๆท่ีเกิดข้ึน จากนั้นจึงน าไปบนัทึก
ในสมุดบญัชีขั้นปลายหรือบญัชีแยกประเภท โดยบญัชีแยกประเภทเป็นการรวบรวมขอ้มูลของบญัชีเพื่อแสดงการเคล่ือนไหวของจ านวน
เงินในแต่ละบญัชีวา่มีการเปล่ียนแปลงอยา่งไร และเม่ือส้ินเดือนหรือส้ินรอบระยะเวลาบญัชีมียอดคงเหลือเท่าใด

• งบทดลอง เป็นรายงานท่ีจดัท าข้ึน ณ วนัใดวนัหน่ึง ซ่ึงแสดงรายละเอียดรายการต่างๆท่ีน ายอดรวมมาจากสมุดแยกประเภททัว่ไป เม่ือ
จดัท างบทดลองเสร็จแลว้ยอดทางดา้นเดบิตตอ้งเท่ากบัดา้นเครดิต ถา้ยอดทั้ง 2 ดา้นไม่เท่ากนัตอ้งตรวจสอบหาสาเหตุโดยอาจเกิดจาก การ
บนัทึกรายการคา้ดา้นเดบิตและดา้นเครดิตไม่เท่ากนั การค านวณหายอดคงเหลือในบญัชีแยกประเภทไม่ถูกตอ้ง การค านวณหาผลรวมใน
งบทดลองไม่ถูกตอ้ง เป็นตน้
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