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COURSE OUTLINE

ลกัษณะของโปรแกรมส ำเรจ็รปูทำงกำรบญัชี แนวคดิและ

กำรวเิครำะหเ์พื่อกำรตดัสนิใจใชโ้ปรแกรมส ำเรจ็รปูโดย

ค ำนึงถงึลกัษณะงำนบญัชแีละธรุกจิ เรยีนรูว้ธิกีำร

ท ำงำนของระบบจดัซือ้ ระบบกำรจดักำรสนิคำ้คงคลงั

ระบบกำรขำย ระบบเจำ้หนี้ ระบบลกูหนี้ ระบบเช็คและเงนิ

ฝำกธนำคำร ระบบบญัชแียกประเภท ระบบสนิทรพัยแ์ละ

ค่ำเสื่อมรำคำ รวมทัง้กำรออกแบบแบบฟอรม์เอกสำรและ

รำยงำนที่เกี่ยวขอ้ง ผ่ำนกำรจ ำลองสถำนกำรณ์ และ

กรณีศกึษำ



CRITERIA

กำรมส่ีวนรว่มในชัน้เรยีน

โครงงำนและกำรน ำเสนอ

กำรทดสอบย่อย (แบบฝึกหดั+สอบปฏบิตั)ิ
สอบกลำงภำค

สอบปลำยภำค

10%
15%
15%
30%
30%



Program
• Microsoft Excel (Week 2-3)
• Express (Week 4-16)



ควำมหมำยของกำรบญัชี

สมำคมนักบญัชแีละผูส้อบบญัชรีบัอนุญำตแห่งประเทศไทย (ปัจจบุนัคอื สภำวชิำชพีบญัชี ใน พระบรม
รำชูปถมัภ)์ คณะอนุกรรมกำรบญัญตัศิพัทบ์ญัชไีดใ้หค้ ำนิยำมของกำรบญัชไีวด้งันี้ “กำรบญัชี หมำยถงึ
ศลิปะของกำรเก็บรวบรวม บนัทกึ จ ำแนก และท ำสรปุขอ้มูลอนัเกี่ยวกบัเหตกุำรณ์ทำงเศรษฐกจิ ในรปูตวัเงนิ

ผลงำนขัน้สดุทำ้ยของกำรบญัชก็ีคอืกำรใหข้อ้มูลทำงกำรเงนิซึ่งเป็นประโยชน์แก่บุคคลหลำย ฝ่ำย และผูท้ี่

สนใจในกจิกรรมของกจิกำร”  

กำรสื่อสำรและ

เผยแพรข่อ้มลู

รวบรวมขอ้มูล บนัทกึรำยกำร ประมวลผล

และสรปุผล



• ช่วยใหธ้รุกจิทรำบก ำไรที่แทจ้รงิ

• ช่วยใหธ้รุกจิทรำบฐำนะทำงกำรเงนิของกจิกำร

• ช่วยเป็นเคร ือ่งมอืสนับสนุนกำรหำแหล่งเงนิทนุ

ของธรุกจิและช่วยในกำรวำงแผนธรุกจิ

• ช่วยเป็นเคร ือ่งมอืในกำรเสยีภำษี

• ช่วยในกำรปรบัปรงุและพฒันำธรุกจิให้

เจรญิกำ้วหน้ำ

สำรสนเทศทำงกำรบญัชี

สำรสนเทศทำงกำรบญัชี คอื สำรสนเทศที่ไดม้ำ

จำกโปรแกรมส ำเรจ็รปูทำงกำรบญัชคีอื งบกำรเงนิ

และกำรภำษมูีลค่ำเพิม่ทีน่ ำเสนอต่อผูใ้ชง้บกำรเงนิ

และกรมสรรพำกร และในส่วนกำรบญัชบีรหิำร คอื

รำยงำนวเิครำะหต์น้ทนุต่ำง ๆ และรำยงำน

งบประมำณ



บทน ำ

แนวคดิเกี่ยวกบักำรใชค้อมพวิเตอรใ์นงำนบญัชี

คอมพวิเตอรม์บีทบำทส ำคญัต่อกำรจดัระบบ

สำรสนเทศภำยในองคก์ร เน่ืองจำกคอมพวิเตอร ์

ช่วยใหเ้กดิควำมถกูตอ้งและรวดเรว็ในกำรจดักำร

สำรสนเทศทีม่อียูเ่ป็นจ ำนวนมำกในองคก์ร

โปรแกรมประยุกต์ (Application Software) เป็นโปรแกรมทีถ่กูพฒันำขึน้เพื่อสั่ง
ใหค้อมพวิเตอรท์ ำงำน ไม่ว่ำจะเป็นงำนดำ้นเอกสำร กำรท ำบญัชี กำรจดัเก็บ

ขอ้มูลข่ำวสำรไดต้ำมควำมตอ้งกำรของผูใ้ชข้อ้มูล

โดยแบ่งได้ 2 ประเภท คอื โปรแกรมทีพ่ฒันำส ำหรบังำนเฉพำะดำ้น เช่น

โปรแกรมกำรฝำก-ถอนเงนิของธนำคำร และโปรแกรมส ำเรจ็รูปส ำหรบังำน

ทั่วไป



ควำมหมำยของโปรแกรมส ำเรจ็รปุทำงกำรบญัชี

โปรแกรมส ำเรจ็รปูทำงกำรบญัชี เป็นเคร ือ่งมอืในกำร

สนับสนุนกำรบรหิำรขอ้มูลของฝ่ำยบรหิำร สนับสนุน

สำรสนเทศเพื่อกำรตดัสนิใจของนักบญัชี นักลงทนุ หรอื

ผูส้อบบญัชี เน่ืองจำกโปรแกรมบญัชมีคีวำมสำมำรถใน

กำรประมวลผลขอ้มูลทำงบญัชแีละกำรเงนิไดร้วดเรว็

โปรแกรมทำงกำรบญัชเีป็นโปรแกรมที่จดัอยู่ใน

โปรแกรมประเภทเฉพำะกจิ แยกเป็นระบบย่อยๆหลำย

ระบบ เช่น ระบบบญัชแียกประเภท ระบบบญัชเีจำ้หนี้

ระบบบญัชลีกูหนี้ ระบบกำรจดัซือ้ ระบบกำรขำย ระบบ

บญัชเีงนิเดอืน ระบบสนิคำ้คงคลงั เป็นตน้



คณุสมบตัขิองโปรแกรมทำงกำรบญัชี

• มอีงคป์ระกอบพืน้ฐำนของ โปรแกรมครบถว้น

• ควำมสำมำรถของโปรแกรมในกำรเชื่อมต่อกบัระบบปฏบิตักิำรทีม่ขีดี

ควำมสำมำรถในกำรท ำงำนสงู

• เป็นโปรแกรมที่มคีวำมยดืหยุ่นในกำรใชง้ำนสงู

• มรีะบบกำรก ำหนดรหสัผ่ำนหลำยระดบั

• มรีะบบกำรรบัเขำ้ขอ้มูลและ ตรวจทำนกำรรบัเขำ้ขอ้มูล

• กำรป้อนขอ้มูลทำงหน้ำจอ อยู่ในลกัษณะของกำรรบัขอ้มูล ไดม้ำกกว่ำ

หน่ึงรำยกำร



บุคคลทีเ่กี่ยวขอ้งกบักำรใชโ้ปรแกรม

ส ำเรจ็รปูทำงกำรบญัชี

• นักบญัชกีำรเงนิ

• ผูเ้ชีย่วชำญดำ้นภำษี

• นักบญัชบีรหิำร

• ผูจ้ดักำรฝ่ำยบญัชี

• ผูส้อบบญัชี

• นักพฒันำระบบ

• ผูบ้ร ิหิำร และบุคคลภำยนอกองคก์ร



ปัจจยัดำ้นขดีควำมสำมำรถของโปรแกรม

ส ำเรจ็รปูทำงกำรบญัชี

• ตวัช่วย คอื ตวัก ำหนดฮำรด์แวรท์ีส่ำมำรถ

น ำมำใชง้ำนกบัโปรแกรมน้ัน เช่น เคร ือ่งพมิพ์

จอภำพ เป็นตน้

• ตวัเลอืก โปรแกรมทีม่ตีวัเลอืกเกี่ยวกบักำร

ท ำงำนในขัน้ตอนต่ำงๆใหผู้ใ้ชส้ำมำรถเลอืกได้

มำก มกัมคีวำมยดืหยุ่นในกำรใชง้ำนสงู

• กำรก ำหนดรหสัผ่ำน โปรแกรมส ำเรจ็รปูแต่ละ

ตวัจะมรีะบบกำรใหร้หสัผ่ำนแตกต่ำงกนัหลำย

ระดบั ซึ่งกจิกำรควรพจิำรณำควำมตอ้งกำร

เขำ้ถงึขอ้มูลขงผูใ้ชใ้นระดบัต่ำงๆ

• กำรเพิม่และเปลี่ยนแปลงขอ้มูลในแฟ้มขอ้มูล

หลกั

• กำรใส่รำยกำรคำ้และตรวจทำนรำยกำรคำ้

• กำรผ่ำนบญัชี ขัน้ตอนกำรผ่ำนบญัชจีะท ำได้

สะดวกหำกโปรแกรมน้ันมกีำรเชื่อมต่อระบบ

ย่อยต่ำงๆเขำ้ดว้ยกนั

• กำรปิดบญัชเีมื่อสิน้งวด โปรแกรมแต่ละชนิดมี

ควำมยดืหยุ่นในเร ือ่งงวดบญัชแีละกำรปรบัปรงุ

แกไ้ขขอ้มูลในงวดบญัชทีีปิ่ดไปแลว้แตกต่ำง

กนั

• กำรพมิพร์ำยงำน และแบบฟอรม์



ปัจจยัทีค่วรพจิำรณำในกำรเลอืกโปรแกรมส ำเรจ็รปูทำงกำรบญัชี

• กำรควบคมุภำยใน

• ควำมสำมำรถในกำรน ำเสนอหลกัฐำนทำงกำรบญัชี

• รำคำของผลติภณัฑ์

• ควำมสำมำรถและควำมยดืหยนในกำรแกไ้ข รำยงำน

แบบฟอรม์

• ควำมสำมำรถและควำมยดืหยุ่นในกำรน ำเสนองบกำรเงนิและ

รำยงำนทำงกำรบญัชอีื่น ๆ

• เทคโนโลยทีีเ่ป็นรำกฐำนของโปรแกรมส ำเรจ็รปูทำงกำรบญัชี

• ควำมสำมำรถในกำรประกอบธรุกรรมบนเว็บและกำรพำณิชย์

อเิล็กทรอนิกส์

• ควำมสำมำรถในกำรขยำยตวัเพื่อรองรบัควำมเตบิโตขององคก์ร

• ควำมง่ำยในกำรใชง้ำนและกำรตดิตัง้



ลกัษณะของโปรแกรมส ำเรจ็รปูทำงกำรบญัชทีีก่ ำหนดโดย

กรมสรรพำกร

• กรมสรรพำกรไดอ้อกประกำศอธบิดกีรมสรรพำกรเกี่ยวกบัภำษมูีลค่ำเพิม่ (ฉบบัที่ 89) เร ือ่ง ก ำหนดแบบ
หลกัเกณฑ์ วธิกีำรและเงื่อนไข เกี่ยวกบักำรจดัท ำรำยงำน กำรลงรำยกำรในรำยงำน กำรเก็บใบก ำกบัภำษีและ

เอกสำรอื่นทีใ่ชป้ระกอบกำรลงรำยงำน

• กำรลงรำยกำรโดยกำรจดัท ำดว้ยระบบคอมพวิเตอรต์อ้งเป็นไปตำมมำตรฐำนซอฟตแ์วรช์นิดหน่ึงชนิดใดทีก่ ำหนด

ไว้ 4 ชนิด คอื ชนิด ก, ชนิด ข, ชนิด ค, และ ชนิด ง โดยแต่ละชนิดมลีกัษณะส ำคญัดงันี้

⚬ เป็นโปรแกรมทีเ่มื่อบนัทกึขอ้มูลและโอนเขำ้บญัชแียกประเภทแลว้ จะแกไ้ขรำยกำรน้ันๆโดยไรร้อ่งรอยไม่ได้ ถำ้จะแกไ้ขตอ้งบนัทกึ

รำยกำรปรบัปรงุตำมวธิกีำรทำงบญัชี (ชนิด ก-ง)
⚬ เป็นโปรแกรมทีช่่วยไม่ใหห้ลกีเลี่ยงภำษี (ชนิด ก-ง)
⚬ เป็นโปรแกรมทีม่รีะบบรกัษำควำมปลอดภยัเพื่อควบคมุกำรเขำ้ถงึขอ้มูล (ชนิด ก-ง)
⚬ เป็นโปรแกรมทีม่กีำรบนัทกึรำยกำรตำมระบบบญัชคีู่ (ชนิด ก-ง)
⚬ เป็นโปรแกรมทีม่รีะบบซอฟตแ์วรใ์นระบบงำนบำงระบบใชร้ะบบคอมพวิเตอร ์ เช่น ระบบขำย ระบบพสัดุ โดยระบบซอฟฟตแ์วรน้ั์น

ตอ้งโอนเขำ้ระบบบญัชแียกประเภทโดยตรง (ชนิด ข-ง)
⚬ มกีำรแจง้รหสัผ่ำนต่อกรมสรรพำกร ซึ่งกรมสรรพำกรจะไม่เปิดเวน้แต่จะเปิดต่อหน้ำผูป้ระกอบกำร (ชนิด ง)



ปัจจยัทีส่่งผลต่อควำมส ำเรจ็ของกำรใชโ้ปรแกรม

ส ำเรจ็รปูทำงกำรบญัชี

ควำมรูข้องผูใ้ชง้ำน

กำรฝึกอบรมผูใ้ช้

คณุภำพของระบบ

ควำมง่ำยต่อกำรใชง้ำน

ควำมมปีระสทิธภิำพของระบบ

กำรบรรลตุำมเป้ำหมำย

ควำมปลอดภยัของขอ้มูล



ช่วยท ำใหก้ำรท ำงำนไม่ซ ำ้ซอ้นและเกดิกำรประมวลผลขอ้มูลไดอ้ย่ำงรวดเรว็

ช่วยท ำใหก้ำรค ำนวณและกำรเปรยีบเทยีบขอ้มูลมคีวำมถกูตอ้งแม่นย ำ

ช่วยประหยดัค่ำใชจ่้ำยในกำรประมวลผลเมื่อเทยีบต่อรำยกำร

ช่วยในกำรจดัท ำรำยงำนทำงกำรเงนิไดร้วดเรว็

สำมำรถเก็บขอ้มูลไดม้ำกและสะดวกในกำรคน้หำ

สำมำรถน ำผลลพัธท์ีไ่ดจ้ำกกำรวเิครำะหข์อ้มูลไปใชป้ระโยชน์ไดอ้ย่ำง

หลำกหลำย

ช่วยใหบุ้คลำกรทำงกำรบญัชที ำงำนไดอ้ย่ำงมปีระสทิธภิำพ

ประโยชน์ของกำรใชโ้ปรแกรมส ำเรจ็รปูทำงกำรบญัชี

กำรทีอ่งคก์รธรุกจิสมยัใหม่ใหค้วำมส ำคญักบักำรน ำเอำ

โปรแกรมส ำเรจ็ทำงกำรบญัชมีำใชใ้นกำรเก็บและ

ประมวลผลขอ้มูลน้ันเพรำะตระหนักดว่ีำคุม้ค่ำกบักำรลงทุน

ในทรพัยำกร ซึ่งประโยชน์เด่นๆของกำรใชโ้ปรแกรม คอื



กระบวนกำรจดัท ำบญัชี

กำรจดัท ำบญัชดีว้ยโปรแกรมส ำเรจ็รปูทำงกำรบญัชน้ัีนจะ

แตกต่ำงจำกกำรจดัท ำดว้ยมอื ในขัน้ตอนของกำรบนัทกึ

รำยกำรคำ้ทีอ่ยู่ในรปูของสื่ออเิล็กทรอนิกส์ กำรผ่ำนรำยกำร

ขอ้มูลโปรแกรมส ำเรจ็รปูจะประมวลผลรำยกำรไปยงัสมุดบญัชี

ขัน้ปลำยไดอ้ย่ำงรวดเรว็ และสำมำรถเรยีกดไูดเ้ลย

ขอ้มูลทีน่ ำเขำ้เป็นขอ้มูลทีไ่ดจ้ำกระบบเอกสำรในกระบวนกำร

ด ำเนินธรุกจิต่ำงๆเหมอืนกำรจดัท ำบญัชดีว้ยมอื แต่จะถูก

จดัเก็บในรปูสื่ออเิล็กทรอนิกสเ์พื่อกลำยเป็นแฟ้มขอ้มูล

รำยกำรคำ้ (Transaction File) ส่วนขอ้มูลทีเ่กดิจำกกำรผ่ำน
รำยกำรบญัชไีปยงับญัชแียกประเภทจะกลำยเป็นแฟ้มขอ้มูล

หลกั (Master File) ของระบบ และแฟ้มขอ้มูลหลกัก็จะถูก
ปรบัปรงุดว้ยแฟ้มขอ้มูลรำยกำรคำ้อยู่ตลอดเวลำเมื่อเกดิ

รำยกำรคำ้ทำงบญัชน้ัีน



ประเด็นแตกต่ำง กำรจดัท ำบญัชดีว้ยมอื กำรจดัท ำดว้ยโปรแกรมส ำเรจ็รปู

เอกสำร เอกสำรทั่วไป เอกสำรทั่วไปและเอกสำรจำกสื่ออเิล็กทรอนิกส์

สมุดบญัชขีัน้ตน้
สมุดรำยวนัทั่วไป สมุดรำยวนัซือ้ สมุดรำยวนัขำย สมุดรำยวนั

จ่ำย สมุดรำยวนัรบั
แฟ้มขอ้มูลรำยกำรคำ้ (Transaction File)

สมุดบญัชขีัน้ปลำย บญัชแียกประเภททั่วไปและแยกประเภทยอ่ย แฟ้มขอ้มูลหลกั (Master File)

กำรบนัทกึบญัชี บนัทกึรำยกำรในสมุดรำยวนั น ำเขำ้ขอ้มูลในระบบคอมพวิเตอร ์

กำรผ่ำนรำยกำรบญัชี สรปุยอดคงเหลอืจำกบญัชแียกประเภท ปรบัปรงุแฟ้มขอ้มูลหลกัดว้ยแฟ้มรำยกำรคำ้

กำรประมวลผล ประมวลผลแบบกลุ่มดว้ยมอื
ประมวลผลทัง้แบบกลุ่มและแบบเชื่อมตรงผ่ำนระบบ

คอมพวิเตอร ์

กำรควบคมุภำยใน กำรควบคมุทั่วไป กำรควบคมุทั่วไปและกำรควบคมุเฉพำะระบบงำน

ควำมแตกต่ำงระหว่ำงกำรจดัท ำบญัชดีว้ยมอืและโปรแกรมส ำเรจ็รปูทำงกำรบญัชี



หน้ำทีห่ลกัและลกัษณะทั่วไป

ของโปรแกรมส ำเรจ็รปูทำงกำร

บญัชี



ระบบขำยสนิคำ้และกำรรบัช ำระ

กระบวนกำรทีเ่กี่ยวกบักำรขำยสนิคำ้หรอืใหบ้รกิำรแก่

ลกูคำ้ โดยเร ิม่กระบวนกำรตัง้แต่กำรรบัค ำสั่งซือ้ กำร

จดัท ำใบสั่งขำย กำรตรวจสอบปรมิำณสนิคำ้คงเหลอื

กำรส่งมอบและเอกสำรเกี่ยวกบักำรขำย กำรรบัคนืและ

กำรใหส่้วนลด โดยแบง่ออกเป็นระบบเงนิสดและเงนิเชื่อ

หน้ำที่หลกัของระบบขำยสนิคำ้และรบัช ำระ มดีงันี้

• หน้ำที่ดำ้นรบัค ำสั่งซือ้

• หน้ำที่ดำ้นกำรจดัส่งสนิคำ้

• หน้ำที่ดำ้นกำรออกใบแจง้หนี้

• หน้ำที่ดำ้นกำรรบัคนืและใหส่้วนลด

• หน้ำที่ดำ้นกำรรบัช ำระ

• หน้ำที่ดำ้นกำรน ำเสนอรำยงำน



ระบบสนิเชื่อและกำรวเิครำะหก์ำรขำย

ระบบนีเ้ป็นระบบที่ต่อเน่ืองจำกระบบขำยสนิคำ้และรบัช ำระ

ซึ่งเป็นระบบสนับสนุนขอ้มูลทีเ่กดิจำกลกูคำ้ในกรณีที่เกดิ

กำรขำยสนิคำ้เป็นเงนิเชื่อ แผนกสนิเชื่อมหีน้ำทีใ่นกำร

พจิำรณำสนิเชื่อใหก้บัลกูคำ้แต่ละรำย บรหิำรสนิเชื่อจำกกำร

ขำยทัง้ระบบ จดัท ำประวตัลิกูหนี้ กำรตรวจสอบกำรรบัช ำระ

กำรตดิตำมทวงถำมลกูหนี้ และจดัท ำรำยงำนสนิเชื่อ

ในระบบสนิเชื่อและกำรวเิครำะหก์ำร

ขำย จะเกี่ยวขอ้งกบักำรบรหิำร

ส่วนลดทีใ่หก้บัลกูหนีข้องกจิกำร

โดยส่วนลดแบ่งออกเป็น 2 ประเภท
คอื ส่วนลดกำรคำ้ (Trade Discount)
และส่วนลดเงนิสด (Cash Discount)



ระบบซือ้สนิคำ้และกำรจ่ำยช ำระ

เป็นกระบวนกำรเกี่ยวกบักำรขอซือ้ กำรจดัซือ้ กำร

ตรวจสอบรบัของ กำรส่งคนืสนิคำ้ กำรเก็บรกัษำสนิคำ้

ใหอ้ยู่ในสภำพสมบูรณ์ จ ำนวนสนิคำ้มพีรอ้มขำยใน

ปรมิำณทีเ่พยีงพอ

• หน้ำที่ดำ้นออกใบสั่งซือ้

• หน้ำที่กำรรบัสนิคำ้

• หน้ำที่ดำ้นรบัวำงบลิ

• หน้ำที่ดำ้นกำรส่งคนืและส่วนลดรบั

• หน้ำที่ดำ้นกำรจ่ำยช ำระ

• หน้ำที่ดำ้นกำรเสนอรำยงำน

หน้ำที่หลกัของระบบซือ้สนิคำ้และจ่ำยช ำระ



ระบบควบคมุสนิคำ้คงคลงั

เกี่ยวขอ้งกบักำรจดัระบบรบัจ่ำยสนิคำ้คงเหลอื กำร

บรหิำรสนิคำ้คงเหลอืใหเ้ป็นไปตำมหลกักำรบรหิำร

สนิคำ้คงเหลอืทีด่ี หน้ำทีข่องระบบควบคมุสนิคำ้คง

คลงัเร ิม่ตัง้แต่กำรบนัทกึขอ้มูลกำรรบัเขำ้สนิคำ้ กำร

บนัทกึรบั-จ่ำยสนิคำ้ กำรตรวจสอบสนิคำ้คงเหลอื

กำรโอนสนิคำ้ระหว่ำงคลงั กำรตรวจนับสนิคำ้ กำร

ท ำลำยสนิคำ้ทีช่ ำรดุเสยีหำย กำรวเิครำะหข์อ้มูล

กำรเคลื่อนไหวในสนิคำ้

ระบบบญัชสีนิคำ้คงเหลอื แบง่ออกเป็น 2 ระบบคอื

กำรบนัทกึบญัชสีนิคำ้แบบต่อเน่ือง และกำรบนัทกึ

บญัชสีนิคำ้เมื่อสิน้งวด



ระบบรำยไดอ้ื่น

เป็นระบบที่ท ำหน้ำทีเ่กี่ยวกบัรำยไดจ้ ำนวนเล็กน้อยที่

ไม่ใช่รำยไดห้ลกั เช่น รำยไดจ้ำกกำรขำยเศษวสัดุ

รำยไดจ้ำกดอกเบีย้รบั เป็นตน้

หน้ำทีข่องระบบรำยไดอ้ื่น มดีงันี้

• หน้ำทีด่ำ้นกำรตรวจสอบรำยไดอ้ื่น

• หน้ำทีด่ำ้นกำรบนัทกึบญัชี



ระบบค่ำใชจ่้ำยอื่น

เป็นค่ำใชจ่้ำยทีไ่ม่เกี่ยวขอ้งกบักำรจ่ำยซิอ้สนิคำ้ทีเ่ป็น

รำยจ่ำยหลกัของกจิกำรประเภทซือ้มำขำยไป เป็น

ค่ำใชจ่้ำยทีจ่่ำยไปในกำรด ำเนินงำนปกตขิองกจิกำร

หน้ำทีข่องระบบค่ำใชจ่้ำยอื่น มดีงันี้

• หน้ำทีด่ำ้นขออนุมตัเิบกิค่ำใชจ่้ำย

• หน้ำทีด่ำ้นตรวจสอบค่ำใชจ่้ำย

• หน้ำทีด่ำ้นกำรเงนิ

• หน้ำทีด่ำ้นกำรบนัทกึบญัชี



ระบบเงนิสดย่อย

เป็นกำรกนัเงนิสดจ ำนวนหน่ึงทีก่จิกำรก ำหนดขึน้เพื่อประโยชน์

ส ำหรบักำรจ่ำยค่ำใชจ่้ำยทีม่จี ำนวนไม่มำกนัก กจิกำรทีม่กีำร

ควบคมุภำยในทีด่จีะจ่ำยค่ำใชจ่้ำยต่ำงๆเป็นเช็ค

กำรตัง้วงเงนิสดย่อยเป็นกจิกรรมแรกของระบบบญัชเีงนิสดย่อย

โดยจะตอ้งตัง้วงเงนิใหเ้หมำะสมกบัประมำณกำรค่ำใชจ่้ำยที่

เกดิขึน้ในรอบระยะเวลำบญัชน้ัีนๆ

เอกสำรใบเสรจ็รบัเงนิ/ใบก ำกบัภำษี หรอืใบแจง้หนี/้ใบก ำกบั
ภำษี เป็นเอกสำรทีย่นืยนัถงึกำรจ่ำยค่ำใชจ่้ำย แผนกบญัชตีอ้ง

ตรวจสอบรำยกำรคำ้จำกเอกสำรเบือ้งตน้ว่ำถกูตอ้งตรงกนั

กจิกำรจะบนัทกึรำยกำรบญัชเีมื่อผูร้กัษำเงนิสดย่อยน ำใบส ำคญั

จ่ำยเงนิสดย่อยมำขอเบกิชดเชย



ระบบเช็คและเงนิฝำก

ธนำคำร

ระบบที่ท ำหน้ำที่บนัทกึและประมวลผลรำยกำรคำ้ที่

เกดิขึน้ระหว่ำงกจิกำรและธนำคำรเมื่อมกีำรตดิต่อ

แลกเปลี่ยนธรุกรรมระหว่ำงกนั รำยกำรคำ้เหล่ำนี้

ไดแ้ก่ กำรน ำเงนิสดฝำกธนำคำร กำรถอนเงนิสด

จำกธนำคำรเพื่อใชจ่้ำย กำรโอนเงนิระหว่ำงบญัชี

หน้ำทีส่ ำคญัของระบบเช็คและเงนิฝำกธนำคำร คอื

บนัทกึขอ้มูลและแสดงรำยงำนที่เกี่ยวกบักจิกรรม

ดงักล่ำวทัง้หมด



ระบบสนิทรพัยถ์ำวร

สนิทรพัยท์ีก่จิกำรมไีวเ้พื่อใชง้ำนมไิดม้ไีวเ้พื่อขำยหรอืเปลี่ยนแปลงเป็นสนิคำ้

ทีจ่ะขำย อำยุกำรใชง้ำนเกนิกว่ำ 1 ปี

กำรจ่ำยซือ้สนิทรพัยถ์ำวรถอืเป็นรำยจ่ำยฝ่ำยทนุ เน่ืองจำกผลประโยชน์เชงิ

เศรษฐกจิมำกเกนิกว่ำ 1 รอบระยะเวลำบญัชี

ระบบบญัชสีนิทรพัยถ์ำวรจงึเป็นระบบกำรประมวลผลทีส่ะทอ้นถงึกำรบนัทกึ

วเิครำะหแ์ละรำยงำนเกี่ยวกบักำรจดัหำสนิทรพัยถ์ำวร ค่ำใชจ่้ำยเกี่ยวกบักำร

บ ำรงุรกัษำ กำรซ่อมแซม กำรบนัทกึบญัชเีกี่ยวขอ้งกบัค่ำเสื่อมรำคำและกำร

เลกิใชส้นิทรพัยถ์ำวร และตอ้งเป็นไปตำมมำตรฐำนกำรบญัชี



ระบบภำษีอำกรธรุกจิ

ภำษอีำกรธรุกจิจะเน้นศกึษำเฉพำะระบบ

ภำษมูีลค่ำเพิม่ และภำษีหกั ณ ทีจ่่ำย ซึ่งเป็นภำษทีี่

เกี่ยวขอ้งกบักำรบนัทกึรำยกำรคำ้ทำงบญัชี ภำษทีัง้

2 ประเภทรบัผดิชอบจดัเก็บโดยกรมสรรพำกร • ภำษมูีลค่ำเพิม่หมำยถงึ ภำษทีี่

ผูป้ระกอบกำรไดเ้รยีกเก็บจำกมูลค่ำ

ของสนิคำ้หรอืบรกิำรทีเ่พิม่ขึน้

ระหว่ำงกำรผลติหรอืกำรจ ำหน่ำย

หรอืบรกิำร โดยในปัจจบุนัอยู่ทีร่อ้ย

ละ 7
• ภำษหีกั ณ ทีจ่่ำย เป็นภำษทีีผู่ ้

จ่ำยเงนิซึ่งเป็นผูม้หีน้ำทีห่กัภำษไีด้

หกัจำกผูร้บัเงนิไดไ้วต้ำมหลกัเกณฑ์

ตำมประมวลรษัฏำกร



ระบบบญัชแียกประเภททั่วไป

เป็นหวัใจส ำคญัของโปรแกรมส ำเรจ็รปูทำงบญัชี

เน่ืองจำกมคีวำมสมัพนัธแ์ละเชื่อมโยงกบัระบบย่อยอื่น

โดยระบบแยกประเภททั่วไปนีแ้สดงใหเ้ห็นถงึฐำนะ

กำรเงนิและผลกำรด ำเนินงำนของกจิกำรในภำพรวม

หน้ำที่ของระบบบญัชแียกประเภททั่วไป ไดแ้ก่

• หน้ำที่ในกำรบนัทกึรำยกำรปรบัปรงุ

• หน้ำที่ในกำรประมวลผลขอ้มูลทำงกำรบญัชจีำกระบบย่อย

ต่ำงๆ

• กำรประมวลผลรำยกำรปิดบญัชี

• กำรประมวลผลกำรบนัทกึโอยกลบัรำยกำร



THANK YOU


