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1. ก าหนดเป้าหมายและกลุ่มเป้าหมาย

2. รวบรวมและคดัเลือกผลงาน

ระบุประเภทงานทีคุ่ณตอ้งการสมคัร และปรบัเน้ือหาพอรต์โฟลโิอใหเ้หมาะสมกบัต าแหน่งงานนัน้ ๆ
ศกึษาขอ้มลูบรษิทัหรอืองคก์รทีคุ่ณสนใจ เพือ่ใหแ้น่ใจวา่พอรต์โฟลโิอตรงกบัความตอ้งการของพวกเขา

เลอืกผลงานทีด่ทีีส่ดุและสอดคลอ้งกบัต าแหน่งทีส่มคัร ควรเน้นผลงานทีแ่สดงถงึทกัษะและสไตลก์ารออกแบบที่
เกีย่วขอ้งกบังานนัน้
ถา้มผีลงานทีเ่กีย่วขอ้งกบัโปรเจกตจ์รงิ ๆ หรอืการท างานกบัลกูคา้ ควรน ามาใสใ่นพอรต์โฟลโิอเพือ่แสดงใหเ้หน็
ถงึความสามารถในการท างานจรงิ



3. จดัโครงสร้างพอรต์โฟลิโอ
หน้าปก (Cover Page): ใชก้ารออกแบบทีส่วยงามและมอือาชพี ระบุชื่อและขอ้มลูตดิต่ออยา่งชดัเจน
สารบญั (Table of Contents): ใหผู้อ้่านสามารถเขา้ถงึผลงานต่าง ๆ ไดง้า่ย
แนะน าตวั (Introduction): เขยีนขอ้ความสัน้ ๆ ทีแ่สดงถงึตวัคุณ ทกัษะ และความตัง้ใจในการสมคัรงาน
ผลงาน (Work Samples): จดัเรยีงผลงานใหเ้ป็นล าดบัทีเ่ขา้ใจงา่ย พรอ้มค าอธบิายเกีย่วกบักระบวนการคดิ 
การออกแบบ และผลลพัธท์ีไ่ด้
ประวติัการท างานและการศึกษา (Resume/CV): รวมถงึประสบการณ์การท างาน การศกึษา และทกัษะที่
เกีย่วขอ้งกบังานทีส่มคัร
สรปุ (Conclusion): ขอ้ความสรุปทีเ่น้นความสามารถของคุณและความสนใจในการรว่มงานกบัองคก์รนัน้ ๆ



4. การออกแบบและการจดัรปูแบบ
ออกแบบพอรต์โฟลโิอใหส้อดคลอ้งกบัแบรนดส์ว่นตวัของคุณ ใชส้ ีฟอนต์ และองคป์ระกอบกราฟิกทีส่ ือ่ถงึ
สไตลก์ารออกแบบของคุณ
จดัวางเน้ือหาใหเ้ป็นระเบยีบและมพีืน้ทีว่า่งเพยีงพอ ไมแ่น่นเกนิไป เพือ่ใหผู้อ้่านสามารถโฟกสัทีผ่ลงานของ
คุณได้

5.ออกแบบสอดคล้องกบัสไตลก์ารออกแบบของคณุ

การเลอืกธมี: เลอืกธมีทีส่ะทอ้นถงึตวัตนของคุณ เชน่ หากคุณเป็นคนทีช่อบงานออกแบบสไตล์มนิิมอล 
พอรต์โฟลโิอของคุณกค็วรมคีวามเรยีบงา่ยและเน้นความสะอาดตา แต่หากคุณชอบสไตลท์ีซ่บัซอ้นและมสีสีนั 
พอรต์โฟลโิอกค็วรสะทอ้นถงึสิง่นัน้เชน่กนั
การใชส้:ี ใชส้ทีีเ่ขา้กนัและสือ่ถงึแบรนดส์ว่นตวัของคุณ หากคุณมสีปีระจ าตวัหรอืสทีี่ใชใ้นงานออกแบบของ
คุณบอ่ย ๆ กค็วรน ามาใชใ้นพอรต์โฟลโิอ



6.การจดัวางองคป์ระกอบ
การจดัล าดบัความส าคญั: จดัเรยีงผลงานจากผลงานทีส่ าคญัทีส่ดุหรอืทีคุ่ณภมูใิจทีสุ่ดไวด้า้นหน้า เพือ่ดงึดดู
ความสนใจของผูว้า่จา้งตัง้แต่แรกเหน็
การใชพ้ืน้ทีว่า่ง: ใหค้วามส าคญักบัพืน้ทีว่า่ง (white space) เพือ่ใหผ้ลงานโดดเดน่ และใหก้ารอ่านเป็นไป
อยา่งราบรืน่
การใชก้รดิ (Grid): การจดัวางแบบกรดิชว่ยใหพ้อรต์โฟลโิอดเูป็นระเบยีบและมคีวามสม ่าเสมอ สรา้งความรูส้กึ
ทีเ่ป็นมอือาชพี

7.การเลือกฟอนต์
ฟอนตห์ลกัและฟอนตเ์สรมิ: เลอืกฟอนตท์ีเ่หมาะสมกบัสไตลข์องคุณ ควรเลอืกฟอนตห์ลกัทีอ่่านงา่ยและ
ฟอนตเ์สรมิทีใ่ชใ้นการเน้นหวัขอ้หรอืค าส าคญั
ความสม ่าเสมอ: ใชฟ้อนตเ์ดยีวกนัตลอดทัง้พอรต์โฟลโิอเพือ่รกัษาความสม ่าเสมอ และสรา้งภาพลกัษณ์ทีเ่ป็น
มอือาชพี



8. การใช้ภาพและกราฟิก
คุณภาพของภาพ: ตรวจสอบใหแ้น่ใจวา่ภาพทัง้หมดมคีวามละเอยีดสงู และสือ่ถงึผลงานของคุณไดอ้ยา่ง
ชดัเจน
การเลอืกใชภ้าพ: เลอืกภาพทีส่ ือ่ถงึกระบวนการท างานของคุณ เชน่ ภาพสเกต็ช์ ภาพการท างานจรงิ หรอื
ภาพผลงานทีเ่สรจ็สมบรูณ์แลว้ เพือ่ใหผู้ว้า่จา้งเหน็ถงึความคดิสรา้งสรรคแ์ละการท างานของคุณ

9.การสร้างความประทบัใจแรก
หน้าปกและหน้าเปิด (Cover and Opening Page): หน้าปกและหน้าเปิดควรดงึดดูความสนใจทนัท ีดว้ยการ
ใชก้ารออกแบบทีโ่ดดเดน่ และระบุชื่อของคุณพรอ้มกบัขอ้มลูตดิต่ออยา่งชดัเจน
ขอ้ความแนะน าตวั: เขยีนขอ้ความแนะน าตวัทีส่ ัน้ กระชบั แต่มพีลงั และแสดงถงึความเป็นตวัคุณ



10.การสร้างประสบการณ์ผูใ้ช้ (User Experience)

การน าทางทีง่า่ย: ใหผู้อ้่านสามารถเขา้ถงึผลงานต่าง ๆ ไดง้า่ย โดยการสรา้งสารบญัหรอืการใชล้งิกไ์ปยงัสว่น
ต่าง ๆ ของพอรต์โฟลโิอ (ถา้เป็นรปูแบบดจิทิลั)
การแสดงเน้ือหาอยา่งเป็นระบบ: ใหผู้อ้่านสามารถตดิตามการเล่าเรือ่งและการน าเสนอผลงานไดอ้ย่างราบรืน่

11. การน าเสนอแบบโต้ตอบ (Interactive Elements))
ส าหรบัพอรต์โฟลโิอดจิทิลั: หากท าในรปูแบบเวบ็ไซตห์รอืไฟล ์PDF แบบโตต้อบ คุณสามารถเพิม่ลงิกว์ดิโีอ
หรอืไฟลง์านทีส่ามารถคลกิเขา้ไปดไูด ้เพือ่แสดงทกัษะการท างานจรงิ

12. การน าเสนอแบบโต้ตอบ (Interactive Elements))
แทนทีจ่ะเพยีงแคแ่สดงภาพผลงาน คุณควรน าเสนอผลงานในรปูแบบ Case Study ซึง่ประกอบดว้ยการ
อธบิายปัญหา (Problem) แนวคดิ (Concept) และวธิแีกไ้ขปัญหา (Solution) รวมถงึผลลพัธท์ีไ่ด ้วธิน้ีีจะชว่ย
ใหผู้ว้า่จา้งเขา้ใจการท างานของคุณไดล้กึซึง้ยิง่ขึน้
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