
บททีÉ 7
รายงานและการติดตามผลการตรวจสอบภายใน

• จนัทนา สาขากร ศลิปพร ศรจีัÉนเพชร



การรายงานการตรวจสอบภายใน

• หมายถึง การนําเสนอข้อมูลทีÉผู้ตรวจสอบภายในได้ตรวจสอบรวบรวมและวเิคราะห ์
จนได้ผลสรุปนาํเสนอต่อผู้บริหาร 

• จนัทนา สาขากร ศิลปพร ศรจีัÉนเพชร



ความสาํคัญของการรายงานการตรวจสอบภายใน

• จนัทนา สาขากร ศลิปพร ศรจีัÉนเพชร



ขัÊนตอนของการจัดทาํรายงานการตรวจสอบภายใน

• รวบรวมกระดาษทาํการ
• วเิคราะหแ์ละสรุปผลการตรวจสอบ
• จัดทาํร่างรายงาน
• เสนอรายงาน
• ส่งรายงานให้หน่วยรับตรวจ
• จัดเกบ็รายงานดผลการตรวจสอบเข้าแฟ้ม

• กลุ่มตรวจสอบภายใน กรมพัฒนาธุรกจิการค้า



วธิีการนาํเสนอรายงานการตรวจสอบภายใน

•การนําเสนอรายงานการตรวจสอบภายในด้วยวาจา

•การนําเสนอรายงานการตรวจสอบภายในเป็นลายลักษณอ์ักษร

•จนัทนา สาขากร ศิลปพร ศรีจัÉนเพชร



รูปแบบของรายงานการตรวจสอบภายใน

• แบบบันทกึรายงาน

• แบบรูปเล่ม

• จนัทนา สาขากร ศลิปพร ศรจีัÉนเพชร



องคป์ระกอบของรายงานการตรวจสอบภายในแบบรูปเล่ม

• บทนํา

• วัตถุประสงคข์องการตรวจสอบ

• ขอบเขตของการปฏบิัตงิาน

• สรุปผลการตรวจสอบ

• เอกสารประกอบ

• บทสรุปหรือบทคัดย่อ

• จนัทนา สาขากร ศลิปพร ศรจีัÉนเพชร



องคป์ระกอบของข้อเทจ็จริงทีÉตรวจพบ

• สิÉงทีÉเป็นอยู่

• สิÉงทีÉควรเป็น

• สาเหตุทีÉทาํใหเ้กดิ

• ผลกระทบทีÉเกิดขึÊนหรือทีÉอาจเกิดขึÊน

• ข้อเสนอแนะ

• จนัทนา สาขากร ศิลปพร ศรจีัÉนเพชร



ลักษณะของรายงานการตรวจสอบภายในทีÉดี

• ความถูกต้อง

• ความชัดเจน

• ความกระชับ

• ความทนัต่อเวลา

• ความสร้างสรรค์

• ความจูงใจ

• จนัทนา สาขากร ศลิปพร ศรจีัÉนเพชร



หลักการจัดทาํรายงานการตรวจสอบภายใน

• ใหต้ัÊงสมมตฐิานว่าผู้รับรายงานไม่ทราบในสาระ

• ไม่ควรแสดงตารางตัวเลข

• พยายามเรียงลาํดับเรืÉองราว

• เรืÉองทีÉกล่าวในรายงานนัÊนถูกต้อง

• ใช้ถ้อยคาํทีÉสุภาพ

• ใช้ข้อความทีÉสัÊน

• จนัทนา สาขากร ศิลปพร ศรจีัÉนเพชร



การสอบทานรายงานการตรวจสอบภายใน

• จนัทนา สาขากร ศลิปพร ศรจีัÉนเพชร



การตดิตามผลหลังเสนอรายงานการตรวจสอบภายใน

•จัดทาํแผนการตดิตามผลการตรวจสอบ

•ดาํเนินการตดิตามผล

•รายงานการตดิตามผล

• กลุม่ตรวจสอบภายใน กรมพฒันาธุรกิจการคา้



ผู้มีหน้าทีÉในการตดิตามผลหลังเสนอรายงานการตรวจสอบ
ภายใน

• หน้าทีÉในการติดตามผลเป็นของผู้ตรวจสอบภายในทีÉไดรั้บมอบหมาย

• จนัทนา สาขากร ศลิปพร ศรจีัÉนเพชร



ระยะเวลาในการติดตามผลหลังเสนอรายงานการตรวจสอบ
ภายใน

• การตดิตามผลในขัÊนต้น

• การตดิตามผลในขัÊนสุดทา้ย

• จนัทนา สาขากร ศลิปพร ศรจีัÉนเพชร



การประเมินผลการติดตามผลหลังเสนอรายงานการตรวจสอบ
ภายใน

• จนัทนา สาขากร ศลิปพร ศรจีัÉนเพชร


