
 

มคอ. ๓ 

หลกัสูตรระดบัปรญิญา  √  ตร ี  โท  เอก 

หน้า | ๑ 
รายวชิา ภาษาองักฤษส าหรบัการสื่อสารทางธุรกจิระดบัพื้นฐาน สาขาวชิา ธุรกจิระหว่างประเทศ คณะวทิยาการจดัการ มหาวทิยาลยัราชภฎัสวนสุนันทา 

 
 

รายละเอียดของรายวิชา(Course Specification) 
รหสัวิชา  BUA1306 รายวิชา ภาษาองักฤษส าหรบัการสือ่สารทางธุรกจิระดบัพืน้ฐาน 

สาขาวิชา ธรุกจิระหว่างประเทศ คณะ/วิทยาลยั วทิยาการจดัการ มหาวิทยาลยัราชภฏัสวนสุนันทา 
ภาคการศกึษา ๑ ปีการศกึษา ๒๕๖๘ 

 
หมวดท่ี ๑ ข้อมูลทัว่ไป 

๑. รหสัและช่ือรายวิชา   
รหสัวชิา    BUA1306 
ชื่อรายวชิาภาษาไทย  ภาษาองักฤษส าหรบัการสือ่สารทางธรุกจิระดบัพืน้ฐาน 
ชื่อรายวชิาภาษาองักฤษ  English for Basic Business Communication 

 
๒. จ านวนหน่วยกิต   ๓ หน่วยกติ ๓ (๓-o-๖)  
       
๓. หลกัสูตรและประเภทของรายวิชา 
    ๓.๑  หลกัสูตร       บรหิารธรุกจิบณัฑติ 
    ๓.๒ ประเภทของรายวชิา    วชิาภาษาองักฤษส าหรบัวชิาชพี 
 
๔. อาจารยผ์ู้รบัผิดชอบรายวิชาและอาจารยผ์ูส้อน    
    ๔.๑  อาจารยผ์ูร้บัผดิชอบรายวชิา ผศ.ดร.ปุณชญา หริญัฤทธกิร 
    ๔.๒ อาจารยผ์ูส้อน   ผศ.ดร.ปุณชญา หริญัฤทธกิร 
 
๕.  สถานท่ีติดต่อ   อาคาร 56 ชัน้ 2 หอ้ง 5621 คณะวทิยาการจดัการ  

มหาวทิยาลยัราชภฏัสวนสุนันทา  
 

๖. ภาคการศกึษา / ชัน้ปีท่ีเรียน   
๖.๑ ภาคการศกึษาที ่๑/๒๕๖๘ ชัน้ปีที ่๑ 
๖.๒ จ านวนผูเ้รยีนทีร่บัได ้ประมาณ ๖o คน 

 
๗. รายวิชาท่ีต้องเรียนมาก่อน(Pre-requisite)  (ถ้าม)ี ไม่ม ี
 
๘. รายวิชาท่ีต้องเรียนพร้อมกนั(Co-requisites)(ถ้าม)ี ไม่ม ี
 
๙. สถานท่ีเรียน      อาคาร ๕๗ หอ้ง ๕๗๔๓ มหาวทิยาลยัราชภฏัสวนสุนันทา 
๑๐.วนัท่ีจดัท าหรือปรบัปรงุ   วนัที ่๑ เดอืน พฤษภาคม พ.ศ. ๒๕๖๘ 

 



 

มคอ. ๓ 

หลกัสูตรระดบัปรญิญา  √  ตร ี  โท  เอก 

หน้า | ๒ 
รายวชิา ภาษาองักฤษส าหรบัการสื่อสารทางธุรกจิระดบัพื้นฐาน สาขาวชิา ธุรกจิระหว่างประเทศ คณะวทิยาการจดัการ มหาวทิยาลยัราชภฎัสวนสุนันทา 

รายละเอียดของรายวิชาครัง้ล่าสดุ 
 

หมวดท่ี ๒ จุดมุ่งหมายและวตัถปุระสงค์ 
๑. จุดมุ่งหมายของรายวิชา 
  เพื่อให้ผู้เรียนมีความรู้ความเข้าใจภาษาองักฤษเกี่ยวกบั การฟัง การพูด การอ่าน การเขียนเพื่อการสื่อสารและ
ศัพท์เทคนิคทางธุรกิจส าหรับการสื่อสารทางธุรกิจระดับพื้นฐาน  เขียนเอกสารต่างๆที่ใช้ในการสื่อสารทางธุรกิจเป็น
ภาษาองักฤษได ้
 
๒. วตัถปุระสงคใ์นการพฒันา/ปรบัปรงุรายวิชา 

๑. เพื่อใหน้ักศกึษามคีวามรูแ้ละทกัษะในการตดิต่อสือ่สารทางธรุกจิระดบัพืน้ฐาน โดยใชภ้าษาองักฤษไดอ้ย่าง
ถูกต้อง  

๒. เพื่อใหน้ักศกึษาฝึกทกัษะการน าเสนอรายงานทางการสื่อสารทางธรุกจิระดบัพืน้ฐาน โดยใชภ้าษาองักฤษไดอ้ย่าง
ถูกต้อง 

๓. เพื่อน าทกัษะการตดิต่อสื่อสารทางธุรกจิดว้ยภาษาองักฤษไปใชใ้นการประกอบอาชพีไดอ้ยา่งถูกต้อง 
 

 
หมวดท่ี ๓ ลกัษณะและการด าเนินการ 

๑. ค าอธิบายรายวิชา 
(ภาษาไทย) ทกัษะการฟังการพูดการอ่านและการเขยีนที่จ าเป็นต่อการสื่อสารทางธุรกจิ ประเภทธุรกจิ บุคลากรใน

องค์กร การแนะน าตนเองและผู้อื่น การบอกเวลา สถานที่ ระยะทาง ความถี่ การบอกราคา การสนทนาทางโทรศพัท์ การนัด
หมาย การจองโรงแรม การจองตัว๋เครื่องบิน การสัง่อาหาร การเขยีนจดหมายธุรกิจ ตลอดจนการเดินทางเพื่อธุรกิจและ
เอกสารทีจ่ าเป็นในการเดนิทางเพื่อธุรกจิ 

( ภ า ษ า อั ง ก ฤ ษ )  The skills in essential listening, speaking, reading and writing skills for business 
communication, types of businesses, staff, introducing yourself and others, telling time, location, distance, 
frequency, quotes, telephone conversation, appointments, hotel reservations, airline ticket reservations, food 
ordering, business letter writing, as well as business travel and business travel necessary documents. 
  
๒. จ านวนชัว่โมงท่ีใช้ต่อภาคการศกึษา 
 

บรรยาย 
(ชัว่โมง) 

สอนเสริม 
(ชัว่โมง) 

การฝึกปฏิบติั/งาน 
ภาคสนาม/การฝึกงาน(ชัว่โมง) 

การศึกษาด้วยตนเอง 
(ชัว่โมง) 

บรรยาย๔๒ ชัว่โมงต่อภาค
การศึกษา  

- ไม่มกีารฝึกปฏบิตัิ                    ๙                     

 
๓. จ านวนชัว่โมงต่อสปัดาห์ท่ีอาจารยใ์ห้ค าปรึกษาและแนะน าทางวิชาการแก่นักศกึษาเป็นรายบุคคล 
 (ผูร้บัผดิชอบรายวชิาโปรดระบุขอ้มูล   ตวัอย่างเช่น  ๑ ชัว่โมง / สปัดาห์) 
 ๓.๑ ปรกึษาดว้ยตนเองทีห่อ้งพกัอาจารยผ์ูส้อน  ชัน้ ๔ อาคาร ๕๖ คณะ/วทิยาลยัวทิยาการจดัการ 
 ๓.๒ ปรกึษาผ่านโทรศพัท์ทีท่ างาน / มอืถอื  หมายเลข  



 

มคอ. ๓ 

หลกัสูตรระดบัปรญิญา  √  ตร ี  โท  เอก 

หน้า | ๓ 
รายวชิา ภาษาองักฤษส าหรบัการสื่อสารทางธุรกจิระดบัพื้นฐาน สาขาวชิา ธุรกจิระหว่างประเทศ คณะวทิยาการจดัการ มหาวทิยาลยัราชภฎัสวนสุนันทา 

๐๒- ๑๖๐๑๐๗๕ , ๐๘๖-๖๔๗๘๘๙๙ 
 ๓.๓ ปรกึษาผ่านจดหมายอเิลก็ทรอนิกส ์(E-Mail)  

punchaya.hi@ssru.ac.th และ minipanky@gmail.com 
 ๓.๔ ปรกึษาผ่านเครอืข่ายสงัคมออนไลน์ (Facebook/Twitter/Line)  
  Line: iampanky 
  ๓.๕ ปรกึษาผ่านเครอืขา่ยคอมพวิเตอร์ (Internet/web board) 
  http://www.elfms.ssru.ac.th/punchaya_hi       
 
 

หมวดท่ี ๔ การพฒันาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 
๑.คณุธรรม  จริยธรรม 

๑.๑   คณุธรรม จริยธรรมท่ีต้องพฒันา 
 (๑.๑)  มจีติส านึกและตระหนักในคุณธรรม จรยิธรรม จรรยาบรรณ ความเสยีสละและความซื่อสตัยส์ุจรติ 
 (๑.๒)  มวีนัิย ตรงต่อเวลา และความรบัผดิชอบตอ่ตนเอง สงัคม และสิง่แวดลอ้ม 
 (๑.๓)  มพีฤตกิรรมทีแ่สดงถงึการเคารพสทิธขิองผูอ้ื่นและศกัด์ศรขีองความเป็นมนุษย ์
   
๑.๒   วิธีการสอน 

(๑) สอดแทรกประสบการณ์และเหตุการณ์จรงิทีเ่กดิขึน้ทางธรุกจิหรอืยกตวัอย่างเกี่ยวกบัคุณธรรม  
     จรยิธรรมประกอบระหว่างการเรยีนการสอน 
(๒) ก าหนดหลกัเกณฑต์่างๆ เพือ่ส่งเสรมิความเป็นผูม้คุีณธรรม จรยิธรรม เช่น มารยาทในการเขา้ 
     ชัน้เรยีน การท างานร่วมกบัผูอ้ื่น และเป็นผูม้จีติสาธารณะ 
(๓) อภปิรายและแลกเปลีย่นความคดิเหน็ระหว่างนักศกึษากบัอาจารยผ์ูส้อน และการน าเสนอ ผลงาน       

๑.๓    วิธีการประเมินผล 
(๑) สงัเกตพฤตกิรรมการเขา้เรยีน การท างานเป็นกลุ่มหรอืทมี และการถามตอบเกี่วยกบั 
     คุณธรรม จรยิธรรม 
(๒) ตรวจใหค้ะแนนและประเมนิจากผลงานทีไ่ดร้บัมอบมหายใหท้ า เช่น การส่งงานตามที ่
     ไดร้บัมอบมหายตามเวลาทีก่ าหนด 
(๓)  ประเมนิผลการน าเสนอรายงานตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 

๒. ความรู้  
๒.๑   ความรู้ท่ีต้องพฒันา 
 (๒.๑)  มคีวามรูแ้ละความเขา้ใจเกี่ยวกบัหลกัการและทฤษฎทีีส่ าคญัในเนื้อหาสาขาวชิาทีศ่กึษา 
 (๒.๒)  สามารถตดิตามความก้าวหน้าทางวชิาการและต่อยอดองค์ความรูใ้นศาสตรท์ีเ่กี่ยวขอ้ง 
 (๒.๓)  สามารถบูรณาการความรูใ้นสาขาวชิาทีศ่กึษากบัความรูใ้นศาสตร์อื่นๆทีเ่กี่ยวขอ้ง 
   
๒.๒   วิธีการสอน 

(๑)  บรรยายและอภปิรายศพัท์เทคนิคทางการสื่อสารทางธรุกจิระดบัพืน้ฐานเพื่อใชใ้นการสื่อสารทางธรุกจิ      
(๒)  บรรยายและถามตอบเพื่อทดสอบความรูแ้ละความเขา้ใจในเนื้อหาทีเ่รยีน 
(๓)  ท าแบบฝึกหดั ท าแบบทดสอบย่อยเพือ่ตติตามพฒันาการของการเรยีนของนักศกึษา 

mailto:punchaya.hi@ssru.ac.th
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๒.๓    วิธีการประเมินผล 

(๑)  สงัเกตพฤตกิรรมการถามตอบ ประเมนิจากการอภปิรายร่วมกนัในชัน้เรยีน 
(๒)  ประเมนิจากประสทิธผิลของการแสดงบทบาทสมมุตแิละฝึกปฏบิตักิารเขยีน การฟัง การพูด 
      และการอ่านในชัน้เรยีน 
(๓)  ทดสอบย่อย  สอบกลางภาค  สอบปลายภาค         

๓.ทกัษะทางปัญญา 
๓.๑   ทกัษะทางปัญญาท่ีต้องพฒันา 
 (๓.๑) มคีวามคดิรเิริม่สรา้งสรรค์อย่างมเีหตผุลและเป็นระบบ 
 (๓.๒) สามารถสบืคน้ จ าแนก และวเิคราะหข์อ้มูลหรอืสารสนเทศ เพื่อใหเ้กดิทกัษะในการแก้ปัญหา 
 (๓.๓) สามารถประยุกต์ความรูแ้ละทกัษะกบัการแก้ปัญหาทางธุรกจิไดอ้ย่างเหมาะสม 
๓.๒   วิธีการสอน 

(๑)  บรรยาย อภปิราย การท างานกลุ่ม  การน าเสนอรายงาน การวเิคราะห์กรณีศกึษา 
(๒)  มอบใหว้เิคราะห์เนื้อหาทีอ่่าน ประเดน็ส าคญั ใจความส าคญั น าเสนอเป็นกลุ่มหรอืรายบุคคล 
(๓)  ใชส้ื่อวดีทีศัน์และโสตทศัน์ในการยกตวัอยา่งประกอบการสอน 

๓.๓    วิธีการประเมินผล 
(๑)  ประเมนิจากการสงัเกตพฤตกิรรมการมสี่วนร่วมในชัน้เรยีน เช่น การโต้ตอบกบัอาจารย ์    
      ผูส้อน การท างานร่วมกบัผูอ้ื่น 
(๒)  ประเมนิจากการแสดงบทบาทสมมุตแิละฝึกปฏิบตัใินชัน้เรยีนตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
(๓)  ประเมนิจากการสอบกลางภาคและปลายภาคเรยีน                 

๔. ทกัษะความสมัพนัธ์ระหว่างบุคคลและความรบัผิดชอบ 
๔.๑   ทกัษะความสมัพนัธ์ระหว่างบุคคลและความรบัผิดชอบท่ีต้องพฒันา 
 (๔.๑) มคีวามรบัผดิชอบในงานทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
 (๔.๒) สามารถท างานเป็นทมีในบทบาทของผูน้ าหรอืผูร้่วมงาน ตามทีไ่ดร้บัมอบหมายอย่างเหมาะสม 
 (๔.๓) มมีนุษยสมัพนัธ์ทีด่ ีและสามารถปรบัตวัเขา้กบัสถานการณ์ทีเ่กี่ยวขอ้งไดเ้ป็นอย่างด ี
๔.๒   วิธีการสอน 

(๑)  กจิกรรมกลุ่ม  - สงัเกตการณ์ร่วมมอื  การเอาใจใส่ และประสานงานกนั ท างานเป็นทมี 
(๒)  สรา้งวสิยัทศัน์ –ชิ้นงานจากการคน้ควา้ทาง Website ทีเ่กี่ยวขอ้งกบัภาษาองักฤษส าหรบั 
      การสือ่สารทางธุรกจิระดบัพืน้ฐานอภปิรายร่วมกนัในชัน้เรยีน   
(๓)  น ามาสรุปเป็นองค์ความรูน้ าเสนอในหอ้งเรยีน  อภปิราย ตอบขอ้ซกัถาม       

๔.๓    วิธีการประเมินผล 
(๑)  ประเมนิจากกระบวนการท างาน และผลงานทีท่ าเป็นกลุ่ม 
(๒)  ประเมนิจากความเป็นผูม้จีติสาธารณะ เช่น การรบัฟังความคดิเหน็ของผูอ้ื่น และความเอือ้เฟ้ือตอ่ผูอ้ื่น               

๕. ทกัษะการวิเคราะห์เชิงตวัเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยสีารสนเทศ 
๕.๑   ทกัษะการวิเคราะห์เชิงตวัเลข การสื่อสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศท่ีต้องพฒันา 
 (๕.๑) สามารถเลอืกและประยุกต์ใชเ้ทคนิคทางคณิตศาสตรแ์ละสถติทิี่เกี่ยวขอ้งไดอ้ย่างเหมาะสม 
 (๕.๒) สามารถเลอืกวธิกีารสื่อสารและรปูแบบการน าเสนอใหผู้้อื่นเขา้ใจไดอ้ย่างมปีระสทิธภิาพ 
 (๕.๓) สามารถเลอืกและใชเ้ทคโนสารสนเทศไดอ้ย่างเหมาะสม 
๕.๒   วิธีการสอน 



 

มคอ. ๓ 

หลกัสูตรระดบัปรญิญา  √  ตร ี  โท  เอก 

หน้า | ๕ 
รายวชิา ภาษาองักฤษส าหรบัการสื่อสารทางธุรกจิระดบัพื้นฐาน สาขาวชิา ธุรกจิระหว่างประเทศ คณะวทิยาการจดัการ มหาวทิยาลยัราชภฎัสวนสุนันทา 

(๑)  บรรยายและอภปิรายเกี่ยวกบัศพัทธ์ุรกจิทีใ่ชใ้นการสือ่สารทางธุรกจิระดบัพืน้ฐาน 
(๒)  บรรยายและอภปิรายเกีย่วกบั graph, table, and pie chart 
(๓)  บรรยายแลอภปิรายกี่ยวกบัเอกสารทางธุรกจิเป็นภาษาองักฤษส าหรบัการสื่อสารทางธุรกจิ 
      ระดบัพืน้ฐาน 

๕.๓    วิธีการประเมินผล 
(๑)  ประเมนิจากการสงัเกตพฤตกิรรมการการมสี่วนร่วมในชัน้เรยีน เช่น การอ่าน graph,     
       table, and chart การโตต้อบกบัอาจารยผ์ูส้อนและการท างานร่วมกบัผูอ้ื่น          
(๒)  ประเมนิจากการแสดงบทบาทสมมุตแิละฝึกปฏบิตัใินชัน้เรยีนตามทีไ่ดร้บัมอบหมาย 
(๓)  ประเมนิจากการสอบการภาคและปลายภาคเรยีน 

๖. ด้านอ่ืนๆ 
(๑) กระตุ้นใหผู้เ้รยีนเขา้ชัน้เรยีนตรงเวลา 

หมายเหตุ 
สญัลกัษณ์  หมายถงึ ความรบัผดิชอบหลกั  
สญัลกัษณ์  หมายถงึ ความรบัผดิชอบรอง  
เวน้ว่าง หมายถงึ ไม่ไดร้บัผดิชอบ 

ซึ่งจะปรากฎอยู่ในแผนทีแ่สดงการกระจายความรบัผิดชอบมาตรฐานผลการเรยีนรูจ้ากหลกัสูตรสู่รายวชิา (Curriculum Mapping) 

 
หมวดท่ี ๕ แผนการสอนและการประเมินผล 

๑. แผนการสอน 

สปัดาห์ท่ี หวัข้อ/รายละเอียด 
จ านวน
(ชม.) 

กิจกรรมการเรียน  
การสอน/สื่อท่ีใช้  

ผู้สอน 

๑-๒ แนะน ารายวิชา   
Unit One: The Business 

- Type of business 
- Sole proprietorship 
- Partnership 
- Company 
- Types of organizational structure 
- Span of control 
- Line organizational structure 
- The staff 
- Office Equipment  
- Telephoning 
- Making an appointment 

๖ - สื่อ online, สื่อPower point 
และวดีทีศัน์ 

- บรรยาย ร่วมวเิคราะห์ 
อภปิราย 

- ยกตวัอย่างประกอบ 
- แบบฝึกหดั 

 

ผศ.ดร.ปุณชญา 
หริญัฤทธกิร 
 

๓-๔ Unit Two: Business Trip   
- What is business trip 
- Trip document and accommodation 
- Invitation of business trip 

๖ - สื่อ online, สื่อPower point 
และวดีทีศัน์ 

- บรรยาย ร่วมวเิคราะห์ 
อภปิราย 

ผศ.ดร.ปุณชญา 
หริญัฤทธกิร  



 

มคอ. ๓ 

หลกัสูตรระดบัปรญิญา  √  ตร ี  โท  เอก 

หน้า | ๖ 
รายวชิา ภาษาองักฤษส าหรบัการสื่อสารทางธุรกจิระดบัพื้นฐาน สาขาวชิา ธุรกจิระหว่างประเทศ คณะวทิยาการจดัการ มหาวทิยาลยัราชภฎัสวนสุนันทา 

สปัดาห์ท่ี หวัข้อ/รายละเอียด 
จ านวน
(ชม.) 

กิจกรรมการเรียน  
การสอน/สื่อท่ีใช้  

ผู้สอน 

- Letter of acceptance 
- Passport 
- Visa 
- Trip 
- Airline ticket 
- Hotel 
- Check in counter 
- Schedule 

- ยกตวัอย่างประกอบ 
- แบบฝึกหดั 
 

๕ Unit Three: Business Letters 
- Letters   
- Standard Parts of a letter   
- Heading 
- Dateline 
- Inside Address 
- Salutation  
- Complimentary Close    
- Signature Block          
- Company name in signature block 

๓ - สื่อ online, สื่อPower point 
และวดีทีศัน์ 

- บรรยาย ร่วมวเิคราะห์ 
อภปิราย 

- ยกตวัอย่างประกอบ 
- แบบฝึกหดั 

 

ผศ.ดร.ปุณชญา 
หริญัฤทธกิร 

๖-๗ Unit Four: Language Study One  
- Articles 
- Nouns   
- Pronoun  
- Adjectives 
- Degrees of Comparison in 

Adjectives  
- Present simple tense 
- ทบทวนเนื้อหาเตรยีมสอบกลางภาค 

๖ - สื่อ online, สื่อPower point 
และวดีทีศัน์ 

- บรรยาย ร่วมวเิคราะห์ 
อภปิราย 

- ยกตวัอย่างประกอบ 
- แบบฝึกหดั 

 

ผศ.ดร.ปุณชญา 
หริญัฤทธกิร 

๘ สอบกลางภาค 
๙-๑๐ Unit Five: Business Reading 

- Definition of reading 
- Phonetics symbols 
- International Phonetics Alphabet 

(IPA) and Thai letters 
- Company History 
- E-mail   
- Memorandum   
- Report   

๖ - สื่อ online, สื่อPower point 
และวดีทีศัน์ 

- บรรยาย ร่วมวเิคราะห์ 
อภปิราย 

- ยกตวัอย่างประกอบ 
- แบบฝึกหดั 

 

ผศ.ดร.ปุณชญา 
หริญัฤทธกิร 
 



 

มคอ. ๓ 

หลกัสูตรระดบัปรญิญา  √  ตร ี  โท  เอก 

หน้า | ๗ 
รายวชิา ภาษาองักฤษส าหรบัการสื่อสารทางธุรกจิระดบัพื้นฐาน สาขาวชิา ธุรกจิระหว่างประเทศ คณะวทิยาการจดัการ มหาวทิยาลยัราชภฎัสวนสุนันทา 

สปัดาห์ท่ี หวัข้อ/รายละเอียด 
จ านวน
(ชม.) 

กิจกรรมการเรียน  
การสอน/สื่อท่ีใช้  

ผู้สอน 

- Advertisement   
- Credit Bureau   
- Numbers  
- Tables Charts and Graphs 
- Bar Chart 
- Pie Chart 
- Article  

๑๑-๑๒ Unit Six: Listening and Speaking in 
Business Conversation 

- The Importance of Listening 
- The Importance of Speaking 
- Openings and Closings   
- Introductions 
- Invitations 
- Getting People’s Attention and 

Interrupting   
- Thanking People and Replying to 

Thanks  
- Asking for and Giving Personal 

Information 
- Education 
- Jobs and Work 
- Telling Time 
- Distance 
- Frequency 
- Price 
- Describing Department 
- Food and Beverage 
- Hobbies, Free time, Sports, and 

Entertainment 
- Buying Things 

๖ - สื่อ online, สื่อPower point 
และวดีทีศัน์ 

- บรรยาย ร่วมวเิคราะห์ 
อภปิราย 

- ยกตวัอย่างประกอบ 
- แบบฝึกหดั 

 

ผศ.ดร.ปุณชญา 
หริญัฤทธกิร 
 

๑๓-๑๔ Unit Seven: Language Study Two   
- Present Simple Tense  
- Prepositions   
- Prepositional Phrases 
- Noun Phrases   

๖ - สื่อ online, สื่อPower point 
และวดีทีศัน์ 

- บรรยาย ร่วมวเิคราะห์ 
อภปิราย 

- ยกตวัอย่างประกอบ 
- แบบฝึกหดั 

ผศ.ดร.ปุณชญา 
หริญัฤทธกิร 
 



 

มคอ. ๓ 

หลกัสูตรระดบัปรญิญา  √  ตร ี  โท  เอก 

หน้า | ๘ 
รายวชิา ภาษาองักฤษส าหรบัการสื่อสารทางธุรกจิระดบัพื้นฐาน สาขาวชิา ธุรกจิระหว่างประเทศ คณะวทิยาการจดัการ มหาวทิยาลยัราชภฎัสวนสุนันทา 

สปัดาห์ท่ี หวัข้อ/รายละเอียด 
จ านวน
(ชม.) 

กิจกรรมการเรียน  
การสอน/สื่อท่ีใช้  

ผู้สอน 

- Present Continuous Tense   
- There is/There are 
- Past Simple Tense   

 

๑๕-๑๖ น าเสนอรายงาน 
ทบทวนเน้ือหาเตรียมสอบปลายภาค  

๓ - สื่อ online, สื่อPower point 
และวดีทีศัน์ 

- บรรยาย ร่วมวเิคราะห์ 
อภปิราย 

- ยกตวัอย่างประกอบ 
- แบบฝึกหดั 

ผศ.ดร.ปุณชญา 
หริญัฤทธกิร 
 

๑๗ สอบปลายภาค  
 
๒. แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 
( ระบุวธิกีารประเมนิผลการเรยีนรูห้วัขอ้ย่อยแต่ละหวัขอ้ตามทีป่รากฏในแผนทีแ่สดงการกระจายความรบัผิดชอบของรายวชิา 
(Curriculum Mapping) ตามทีก่ าหนดในรายละเอยีดของหลกัสูตรสปัดาห์ทีป่ระเมนิและสดัส่วนของการประเมนิ) 
 

ผลการเรียนรู้ วีธีการประเมินผลการเรียนรู้ 
สปัดาห์ท่ี
ประเมิน 

สดัส่วน 
ของการประเมินผล 

๑.๒ ๑.๓ ๑.๔ เขา้ชัน้เรยีน ,Participation ๑-๑๗ ๑๐% 

๑.๒ ๒.๒  Assignment ๑-๑๗ ๑๕% 

๑.๒ ๑.๔ ๔.๑ ๔.๓   
๕.๒ ๕.๓ 

เขยีนจดหมายธุรกจิ in English ๙ ๑๕% 

๑.๒ ๓.๑ ๓.๒ การทดสอบกลางภาค (๑-๓) ๘ ๓o% 
๑.๒ ๓.๑ ๓.๒ การทดสอบปลายภาค (๔-๖) ๑๗ ๓o% 

 
หมวดท่ี ๖ ทรพัยากรประกอบการเรียนการสอน 

๑. ต าราและเอกสารหลกั 
๑)  Boonyopakorn, K, (2016). English for Basic Business Communication. Bangkok: Suan Sunandha Rajabhat  
           University.         

๒.เอกสารและข้อมูลส าคญั 
 ๑)  Dignen, B. (2003). Communicating in Business English. New York: Compass Publishing Inc. 
 ๒)  Madura, J. (2007). Introduction to Business (4th ed.).  The United States: South- 
                Western, Thomson Corporation.                                                                                                                        
๓. เอกสารและข้อมูลแนะน า 
 ๑)  http://www.customs.go.th/wps/wcm/connect/ 



 

มคอ. ๓ 

หลกัสูตรระดบัปรญิญา  √  ตร ี  โท  เอก 

หน้า | ๙ 
รายวชิา ภาษาองักฤษส าหรบัการสื่อสารทางธุรกจิระดบัพื้นฐาน สาขาวชิา ธุรกจิระหว่างประเทศ คณะวทิยาการจดัการ มหาวทิยาลยัราชภฎัสวนสุนันทา 

 ๒)  http://www.cambriddge.org 
  

หมวดท่ี ๗ การประเมินและปรบัปรงุการด าเนินการของรายวิชา 
๑. กลยุทธ์การประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา 

- การทดสอบก่อนเรยีน และหลงัเรยีน 
- การทดสอบกลางภาค 
- การทดสอบปลายภาค 
- การสะทอ้นความคดิเหน็ผูเ้รยีน 

 
๒. กลยทุธ์การประเมินการสอน 

- การใชแ้บบประเมนิ 
- ผลการสอบ/การเรยีนรู ้
- การทวนสอบผลการประเมนิการเรยีนรู ้

  
๓. การปรบัปรงุการสอน 

น าผลการประเมนิการสอนของนักศกึษาเทอมทีผ่่านมา มาปรบัปรุงการเรยีนการสอน โดยการน าเสนอในทีป่ระชุม
สาขาวชิาการประกอบการธุรกจิ 
 
๔. การทวนสอบมาตรฐานผลสมัฤทธ์ิของนักศกึษาในรายวิชา 

- พจิารณาจากผลการทดสอบ 
- การสมัภาษณ์ตวัแทนนักศกึษา 
- คณะกรรมการวชิาการ คณะวทิยาการจดัการ ตรวจสอบผลการประเมนิการเรยีนรูข้องนักศกึษาเพื่อใหเ้ป็นไปตาม

เกณฑท์กี าหนด 
  
๕. การด าเนินการทบทวนและการวางแผนปรบัปรงุประสิทธิผลของรายวิชา 
       ปรบัปรุงรายละเอยีดของรายวชิาทุก ๓ ปี เพื่อใหส้อดคลอ้งกบัสถานการณ์ปัจจุบนั 
 

*********************** 



 

มคอ. ๓ 

หลกัสูตรระดบัปรญิญา   √  ตร ี  โท  เอก 
 

หน้า | ๑๐ 

รายวชิา ภาษาองักฤษสาหรบัการสื่อสารทางธุรกจิระดบัพืน้ฐาน BUA1306 

แผนท่ีแสดงการกระจายความรบัผิดชอบมาตรฐานผลการเรียนรู้จากหลกัสูตรสู่รายวิชา (Curriculum Mapping) 
ตามท่ีปรากฏในรายละเอียดของหลกัสูตร (Programme Specification) มคอ. ๒ 

รายวิชา 
คุณธรรม จริยธรรม ความรู้ ทกัษะทางปัญญา 

ทกัษะความสมัพนัธ์
ระหว่างบุคคลและ
ความรบัผิดชอบ
ระหว่างบุคคลและ
ความรบัผิดชอบ 

ทกัษะการวิเคราะห์เชิงตวัเลข 
การสื่อสาร และการใช้

เทคโนโลยีสารสนเทศเชิงตวัเลข 
การสื่อสารและการใช้
เทคโนโลยีสารสนเทศ 

ทกัษะ
ด้าน
อื่น ๆ 

 ความรบัผดิชอบหลกั                                                         ความรบัผดิชอบรอง  

หมวดวิชาศึกษาทัว่ไป ๑.๑ ๑.๒ ๑.๓  ๒.๑ ๒.๒ ๒.๓  ๓.๑ ๓.๒ ๓.๓ ๔.๑ ๔.๒ ๔.๓ ๕.๑ ๕.๒ ๕.๓  
รหสัวิชา BUA1306 

ชื่อรายวิชา ภาษาองักฤษส าหรบั

การสื่อสารทางธุรกจิระดบัพืน้ฐาน 

English for Basic Business 

Communication 

                 

กร
ะตุ้
นใ
หผู้

้เรยี
นเ
ขา้
ชัน้

เรยี
นต

รง
เว
ลา

 

ความรบัผดิชอบในแต่ละดา้นสามารถเพิม่ลดจ านวนไดต้ามความรบัผดิชอบ 
 
  


