
บทที่ 5 การผ่านรายการไปยัง 

บญัชีแยกประเภท  

(General Ledger) 



กระบวนการบันทกึบัญชี 

1. วิเคราะห์รายการค้า (Transaction Analysis) 

2. บันทกึรายการในสมุดรายวันทั่วไป (Recoding Transactions 

in General Journal) 

3. ผ่านรายการไปยังบัญชีแยกประเภท (Posting ) 

4. จัดทาํงบทดลอง (Preparing Trial Balance) 

5. บันทกึรายการปรับปรุง (Adjusting Accounts) 

6. จัดทาํกระดาษทาํการ (Preparing Working Papers) 

7. ปิดบัญชี (Closing Accounts) 

8. จัดทาํงบการเงนิ (Preparing Financial Statements) 



ขัน้ตอนที่ 3 การผ่านรายการไปยังบญัชีแยกประเภท 

วิเคราะห์รายการค้า บันทกึรายการในสมุดรายวันทั่วไป ผ่านรายการไปบัญชีแยกประเภท 

การผ่านข้อมูลจากสมุดรายวันไปบัญชีที่เก่ียวข้องแต่ละบัญชี เพ่ือหายอดคงเหลือของ
บัญชีนัน้ๆ โดยมีขัน้ตอนดังต่อไปนี ้
 

1. นําวันที่จากสมุดรายวันทั่วไปมาลงในบัญชีแยกประเภทช่องวันที่ 
2. ผ่านช่ือบัญชีไปยังบัญชีแยกประเภท โดยนําช่ือบัญชีที่เก่ียวข้องแต่อยู่คนละ

ด้านมาใส่ 
3. นําเลขที่บัญชีของบัญชีแยกประเภทใส่ในช่อง “เลขที่บัญชี” ของสมุดรายวัน

ทั่วไปเพ่ือแสดงว่ารายการนัน้ผ่านบัญชีเรียบร้อยและนําเลขที่หน้าของสมุด
รายวันทั่วไปมาใส่ไว้ในช่อง “อ้างองิ” 

4. เขียนจาํนวนเงนิในช่องเดบติหรือเครดติตามจาํนวนเงนิในสมุดรายวัน 



บัญชีแยกประเภท 

Ledger (บัญชีแยกประเภท) contains the entire group of 
accounts maintained by a company.  



การบันทกึรายการจากสมุดรายวันไปบัญชีแยกประเภท   รูปตวั T   

จากตวัอย่าง บริษัท เด่นจันทร์ จาํกัด 

วันที่ รายการ เลขที่ เดบติ เครดติ 

1 เงนิสด 250,000 - 

        ทุน-หุ้นสามัญ 250,000 - 

250,000 

 250,000 

250,000 

 250,000 
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