
บทที่ 10 

การเสนอผลการวจิยั 

 

 การเสนอผลการวิจยัเป็นงานสุดท้ายท่ีผูว้ิจยัตอ้งทาํเพื่อบอกถึงส่ิงท่ีได้ศึกษาคน้ควา้           

ดาํเนินการ  และขอ้คน้พบท่ีได ้ ซ่ึงส่วนมากจะตอ้งเสนออยูใ่นรูปของรายงานผลการวิจยัท่ีตอ้ง

ใช้ความสามารถในการเขียนเพื่ออธิบายรายละเอียดทั้งหมดอยา่งต่อเน่ืองและให้ผูอ่้านเขา้ใจได้

ตามท่ีผูว้ิจยัตอ้งการและตอ้งยอมรับว่าไม่ใช่ส่ิงท่ีผูว้ิจยัทุกคนจะทาํไดดี้  ทั้งน้ีเพราะตอ้งอาศยั

ทกัษะดา้นการเขียนและความสามารถในการใช้ภาษาประกอบกบัการยึดถือรูปแบบของการ-

นาํเสนอรายงานผลการวิจยัตามท่ีหน่วยงานสนบัสนุนไดก้าํหนดไว ้ เพราะรายงานผลการวิจยั  

มีลักษณะเป็นเอกสารท่ีมีรูปแบบตามหลกัวิชาการ  ผูว้ิจยัจึงควรให้ความสําคญัในการเขียน

รายงานผลการวิจยัเช่นเดียวกบัขั้นตอนอ่ืน ๆ ของกระบวนการวิจยั  และนอกจากการเสนอ

ผลการวิจยัจะอยู่ในรูปแบบรายงานผลการวิจยัแล้ว  ในหลายหน่วยงานนิยมให้ผูว้ิจยัเสนอ

รายงานผลการวิจยัฉบบัยอ่  หรือนาํเสนอโดยปากเปล่าในเวทีต่าง ๆ  ดงันั้นการศึกษาเร่ืองการ-

เสนอผลการวิจยัจึงจะช่วยใหผู้ว้จิยัมีความรู้ท่ีจะนาํไปสนบัสนุนทกัษะการเขียนให้มีความมัน่ใจ

เพิ่มมากข้ึน  

 

การเสนอผลการวจิัย  

 

 การเสนอผลการวจิยัท่ีดาํเนินการเสร็จตามกระบวนการวิจยัแลว้นั้นสามารถนาํเสนอได้

หลายลกัษณะ  เช่น  เสนอในรูปเอกสารรายงานผลการวจิยั  เป็นรายงานการวจิยัฉบบัยอ่  รวมทั้ง

การเสนอโดยปากเปล่าประกอบส่ือต่าง ๆ ต่อสาธารณชน  โดยเฉพาะบางหน่วยงานท่ีเป็น 

หน่วยสนบัสนุนงานวจิยัท่ีมกัจะกาํหนดให้ผูว้จิยัตอ้งเสนอผลการวิจยัในลกัษณะต่าง ๆ ภายหลงั

การดาํเนินการวิจยัเสร็จส้ิน  เช่น  การจดันิทรรศการ  การตีพิมพใ์นวารสารวิชาการ  การเสนอ

บนเครือข่ายอินเทอร์เน็ต  เป็นต้น  ดังนั้ นผู ้วิจ ัยจึงต้องพิจารณาข้อกําหนดของหน่วยงาน

สนบัสนุนงานวิจยัวา่กาํหนดให้นาํเสนอลกัษณะใด  รวมไปถึงมีรูปแบบอยา่งไร  แต่โดยทัว่ไป

แล้วการนําเสนอผลการวิจัยของทุกหน่วยงานมักจะกําหนดให้เสนอในรูปของรายงาน-

ผลการวิจยัฉบบัสมบูรณ์  รายงานผลการวิจยัฉบบัยอ่  และการนาํเสนอโดยปากเปล่า  ในท่ีน้ีจึง

ขอเสนอรายละเอียดของการเสนอผลการวจิยัทั้ง 3 ลกัษณะดงัต่อไปน้ี  
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1. การเสนอรายงานผลการวจัิย 

 

  รายงานผลการวิจยัของแต่ละหน่วยงานอาจมีรูปแบบและกฎเกณฑ์แตกต่างกนั ซ่ึง

กฎเกณฑ์น้ีอาจหมายถึงโครงร่างจาํนวนบทท่ีอยูภ่ายในรายงาน  การแบ่งหวัขอ้ในแต่ละบท  ช่ือ

ของหัวขอ้ในแต่ละบทนั้น  รวมไปถึงรูปแบบการนาํเสนอ  เช่น  รูปแบบการจดัหน้าเอกสาร  

รูปแบบการอา้งอิง  รูปแบบปก  สีปก  เป็นตน้  ส่ิงต่าง ๆ เหล่าน้ีเป็นหนา้ท่ีสาํคญัของผูว้ิจยัท่ีตอ้ง

ศึกษาเพื่อปฏิบติัตามขอ้กาํหนดของหน่วยงานผูเ้ป็นเจา้ของงานวิจยันั้น  แต่โดยทัว่ไปไม่วา่จะ-

เป็นรายงานผลการวิจยัของหน่วยงานราชการ  สถานศึกษา  และแหล่งเงินทุนต่าง ๆ นิยมแบ่ง

รายงานผลการวิจยัเป็น 5 บท  และแต่ละบทมีหัวข้อท่ีมีความคล้ายคลึงกันซ่ึงสามารถแบ่ง

องคป์ระกอบของรายงานผลการวจิยัออกเป็นส่วนใหญ่ ๆ ได ้3 ส่วนไดแ้ก่  ส่วนนาํ  ส่วนเน้ือหา  

และส่วนอา้งอิง  แต่ละส่วนประกอบดว้ยหวัขอ้ดงัต่อไปน้ี   

 

  1.1  ส่วนนาํ (preliminary)  ประกอบดว้ย  ปกนอกและสันปก  ปกใน  ใบรับรอง   

บทคัดย่อ  กิตติกรรมประกาศหรือประกาศคุณูปการ  และสารบัญ  ได้แก่ สารบัญเน้ือหา  

สารบญัภาพ  และสารบญัตาราง 

  1.2  ส่วนเน้ือหา (body)  ประกอบดว้ยเน้ือหา 5 บทไดแ้ก่  

 

   บทท่ี 1  บทนาํ 

    ความเป็นมาและความสาํคญัของปัญหา (หรือภูมิหลงั) 

    วตัถุประสงคข์องการวจิยั 

    ขอบเขตของการวจิยั 

    ขอ้ตกลงเบ้ืองตน้  

    ขอ้จาํกดัของการวจิยั  

    นิยามศพัทเ์ฉพาะ 

    ประโยชน์ของการวจิยั 

   บทท่ี 2  เอกสารและงานวจิยัท่ีเก่ียวขอ้ง (หรือ วรรณกรรมท่ีเก่ียวขอ้ง) 

    ทฤษฎีและแนวคิดต่าง ๆ  

    งานวจิยัท่ีเก่ียวขอ้ง 

    กรอบแนวคิดของการวจิยั 

    สมมติฐานการวจิยั 
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   บทท่ี 3  ระเบียบวธีิการวจิยั (หรือวธีิดาํเนินการวจิยั) 

    ประชากรและกลุ่มตวัอยา่ง 

    เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวจิยั 

    การเก็บรวบรวมขอ้มูล 

    การวเิคราะห์ขอ้มูลและสถิติท่ีใช ้

   บทท่ี 4  ผลการวเิคราะห์ขอ้มูล 

    (หวัขอ้กาํหนดตามวตัถุประสงคแ์ละสมมติฐานท่ีตั้งไว)้ 

   บทท่ี 5  สรุปผล อภิปรายผล และขอ้เสนอแนะ 

    สรุปผลการวจิยั 

    อภิปรายผลการวจิยั 

    ขอ้เสนอแนะ 

 

  1.3  ส่วนอา้งอิง (referenced)  ประกอบดว้ยบรรณานุกรม  ภาคผนวก และประวติั 

ผูว้จิยั 

 

2. การเสนอรายงานผลการวจัิยฉบับย่อ 

   

  รายงานผลการวิจยัฉบบัยอ่เป็นรายงานท่ีผูว้จิยัจดัทาํข้ึนเพื่อใชส้ําหรับการตีพิมพใ์น

วารสารทางวิชาการ หรือเผยแพร่ทางส่ืออ่ืน ๆ  โดยปกติแลว้จะมีความยาวไม่เกิน 20 หน้า  มี

ส่วนประกอบแตกต่างกันไปตามท่ีวารสารแต่ละแห่งได้กําหนดไว ้ แต่โดยปกติแล้วจะมี

ส่วนประกอบของรายงานผลการวจิยัฉบบัยอ่ตามตวัอยา่งดงัต่อไปน้ี 

 

  1)  ตวัอยา่งรายงานผลการวจิยัฉบบัยอ่ แบบท่ี 1  เป็นการเสนอท่ีเรียงลาํดบัหวัขอ้ 

ตามการเสนอรายงานผลการวิจยัฉบบัสมบูรณ์  โดยการสรุปเน้ือหาภายในและจาํแนกเป็น 5 

หวัขอ้ตามจาํนวนบทนัน่เอง 
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รายงานผลการวจิัยฉบับย่อ 

 

เร่ือง  ………………………………………………………………………….…….. 

  ………………………………………………………………………………... 

ช่ือผู้วจัิย ………………………………………..………………………………………. 

หน่วยงาน ………………………….………………..…………………..……………….. 

ปีทีว่จัิย  ……………………………. 

 

บทนํา 

   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 (ไม่ควรเกิน 4 หนา้) 

เอกสารและงานวจัิยทีเ่กีย่วข้อง 

   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

(ไม่ควรเกิน 4 หนา้) 

วธีิดําเนินการวจัิย 

   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 (ไม่ควรเกิน 4 หนา้) 

ผลการวเิคราะห์ข้อมูลและอภิปรายผล 

   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

 (ไม่ควรเกิน 4 หนา้) 

สรุปและข้อเสนอแนะ 

   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

(ไม่ควรเกิน 3 หนา้) 
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  2)  ตวัอยา่งรายงานผลการวจิยัฉบบัยอ่ แบบท่ี 2  เป็นการเสนอรายงานโดยจาํแนก 

หวัขอ้สาํคญัมานาํเสนอ  มีลกัษณะคลา้ยเคา้โครงงานวจิยั  ซ่ึงมีรูปแบบดงัต่อไปน้ี 

 

รายงานผลการวจิัยฉบับย่อ 
 

ช่ือเร่ือง  ………………………………………………………………………….…….. 

  ………………………………………………………………………………... 

ช่ือผู้วจัิย …………………………………………..……………………………………. 

หน่วยงาน ………………………………………………………………..……………….. 

ปีทีว่จัิย  ……………….. 

 

ความเป็นมาและความสําคัญของปัญหา 

   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

วตัถุประสงค์ของการวจัิย 

   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

ขอบเขตของการวจัิย 

   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

สมมติฐานการวจัิย            

   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

วธีิดําเนินการวจัิย  

   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

ผลการวจัิย 

   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 

ข้อเสนอแนะ 

   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 



 329 

3. การเสนอโดยปากเปล่า 

 

  นกัศึกษาท่ีทาํการวิจยัเพื่อสําเร็จการศึกษาจะมีการนาํเสนอผลการวิจยัโดยปากเปล่า 

(oral presentations) โดยมักกระทําก่อนขั้นตอนการเสนอรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์    

ทั้งน้ีเพื่อผูว้ิจยัจะได้มีโอกาสได้อธิบายในส่วนท่ีผูเ้ป็นเจา้ของงานหรือกรรมการยงัไม่เขา้ใจ  

รวมทั้งฟังความคิดเห็นจากผูเ้ป็นเจา้ของงานหรือกรรมการเพื่อให้งานวิจยัไดเ้พิ่มเติมในส่วนท่ี

ขาดหายไป  แต่ทั้งน้ีตอ้งอยูภ่ายใตเ้ง่ือนไขของเคา้โครงงานวิจยัท่ีเขียนไว ้ นอกจากน้ียงัพบว่า

การเสนอโดยปากเปล่าในปัจจุบนันิยมใช้วิธีการเสนอบนเวทีสาธารณะ หรือท่ีเรียกว่าการ-      

ไต่สวนสาธารณะ (public hearing)  ท่ี เป็นการประชุมทางวิชาการ (symposium) เพื่อเสนอ

ผลงานขั้นสุดท้ายกบักลุ่มผูท่ี้เก่ียวข้อง  และรับฟังข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ  ผูว้ิจยัจะนํา

ขอ้คิดเห็นจากท่ีประชุมน้ีมาเพิ่มเติม  ปรับเปล่ียนหรือเขียนเป็นขอ้เสนอแนะไวต้ามท่ีเหมาะสม

ต่อไป  ดงันั้นการเสนอผลการวจิยัโดยปากเปล่าจึงเป็นเสมือนการนาํเสนองานทั้งในรูปแบบงาน

เขียนและคาํพูด  ซ่ึงขอ้ควรพิจารณาสําหรับผูว้ิจยัท่ีตอ้งเสนอโดยปากเปล่ามีดงัต่อไปน้ี (วชัรา

ภรณ์  สุริยาภิวฒัน์, 2548, หนา้ 281–282) 

 

  3.1  รู้จกัผูฟั้ง  การทราบวา่ใครคือผูฟั้งการเสนอผลการวจิยัของเรา  จะทาํให ้

สามารถเตรียมแผนและวิธีการนาํเสนอไดเ้หมาะสมกบับุคคลหรือกลุ่มผูฟั้ง  เช่นกรณีท่ีผูฟั้งคือ

กรรมการพิจารณางานวจิยั  การใชศ้พัทแ์ละกระบวนการทางวชิาการท่ีเก่ียวขอ้งกบัการวิจยัยอ่ม

เป็นไปไดดี้กวา่เม่ือนาํเสนอต่อบุคคลทัว่ไป  เป็นตน้  

  3.2  เรียบเรียงขั้นตอนการนาํเสนอขอ้มูลอยา่งดี  การเตรียมการนาํเสนออยา่งเป็น- 

ขั้นตอน  และเหมาะกบัผูฟั้งจะช่วยให้เกิดความเขา้ใจในผลงานวิจยัไดง่้ายยิ่งข้ึนและลดปัญหา  

ต่าง ๆ ได้มาก  ซ่ึงในการนําเสนอผลการวิจยัเพื่อให้ผูฟั้งเขา้ใจงานวิจยัได้มากข้ึนนั้นไม่ควร

นําเส น อที ล ะหั วข้อต าม ท่ี จําแน ก ไว้เป็ น รายบ ท ใน รายงาน ผ ล ก ารวิจัย   แ ต่ ค วรนํ า

กระบวนการวิจยัท่ีสัมพนัธ์กนัมาอธิบายต่อเน่ืองกนัเพื่อให้ผูฟั้งเห็นความสัมพนัธ์ของความ-

ต้องการ (วตัถุประสงค์ของการวิจยั)  ปัจจยัท่ีเก่ียวข้อง (ขอบเขตของการวิจยั)  การกระทํา 

(ระเบียบวิธีวิจัย)  ผลท่ีได้จากการกระทํา (ผลการวิจัย) และประโยชน์ (ประโยชน์และ

ขอ้เสนอแนะ)  จะช่วยใหผู้ฟั้งเขา้ใจงานวจิยัไดง่้ายข้ึน 

  3.3  ใชอุ้ปกรณ์หรือเทคโนโลยสีมยัใหม่  ปัจจุบนัเป็นยคุคอมพิวเตอร์  มีอุปกรณ์ 

และโปรแกรมท่ีใช้นําเสนอมากมาย  เช่น  โปรแกรมพาวเวอร์พอยท์  โปรแกรมโฟโตชอป 

(Adobe Photoshop)  โปรแกรมแฟลช (Flash)  เป็นต้น  ซ่ึงโปรแกรมเหล่าน้ีจะช่วยให้การ-



 330 

นาํเสนอสวยงาม  น่าสนใจ  และสามารถแทรกภาพถ่ายท่ีเก่ียวขอ้งกบัการวิจยั ช่วยใหผู้ฟั้งเขา้ใจ

ไดง่้ายข้ึน 

  3.4  ไม่ควรเสนอโดยการอ่านรายงาน  การนาํเสนอโดยการอ่านจากรายงาน- 

ผลการวิจยัเป็นส่ิงท่ีไม่ควรกระทาํ  ผูว้ิจยัควรนาํเสนอเฉพาะจุดท่ีสําคญัหรือขอ้สรุป  แล้วใช ้ 

การอธิบายปากเปล่าเพิ่มเติม 

  3.5  ฝึกซอ้มก่อนเสนอจริง  ผูว้จิยัควรมีการฝึกการนาํเสนอก่อนถึงเวลานาํเสนอจริง   

เพื่อเป็นการตรวจสอบลาํดบัขั้นตอนวา่มีความสมํ่าเสมอ  ต่อเน่ืองเป็นลาํดบั  และใชเ้วลาเท่าใด  

เป็นไปตามท่ีได้กําหนดไวห้รือไม่  นอกจากน้ีการฝึกซ้อมจะช่วยเพิ่มความมั่นใจให้แก่ผูท่ี้

นาํเสนอ 

 

การเขยีนรายงานผลการวจิัย 

 

 แม้การเสนอผลการวิจยัจะมีรูปแบบ  องค์ประกอบ  และมีกฎเกณฑ์แตกต่างกันไป

ตามท่ีหน่วยงานผูเ้ป็นเจา้ของงานวิจยัไดก้าํหนดข้ึนไวใ้ช้เป็นมาตรฐานของหน่วยงานนั้น  โดย

ผูว้ิจยัตอ้งยึดแนวทางในการเขียนรายงานผลการวิจยัตามเกณฑ์ท่ีหน่วยงานนั้นกาํหนด  แมว้่า

รูปแบบและองคป์ระกอบจะแตกต่างกนัแต่รายงานผลการวิจยัทุกฉบบัก็คือเอกสารท่ีใชน้าํเสนอ

เร่ืองราวต่าง ๆ ท่ีผูว้ิจยัได้ดาํเนินการวิจยัเสร็จส้ินแล้ว  มาเรียบเรียงโดยเพิ่มเติมขอ้สรุป  การ-

อภิปรายและข้อเสนอแนะของผูว้ิจ ัยร่วมเข้าไปในส่วนท้ายของรายงาน  นอกจากรายงาน

ผลการวจิยัจะถูกนาํเสนอในรูปแบบของเอกสารท่ีละเอียดครบถว้นแลว้ยงัอาจจะถูกนาํเสนอใน-

รูปแบบรายงานการวิจยัฉบบัยอ่  บทความ  หรือส่ือประกอบการบรรยายในลกัษณะต่าง ๆ เพื่อ

นาํเสนอในท่ีประชุมทางวิชาการ หรือการนาํเสนอผ่านส่ือมวลชนทั้งในรูปแบบหนงัสือพิมพ ์ 

วารสาร  วิทยุ  โทรทศัน์  อินเทอร์เน็ต  เป็นตน้  จึงถือได้ว่าการเขียนรายงานผลการวิจยัและ   

การนาํเสนอรายงานผลการวจิยันั้นมีความสําคญัอยา่งมาก  รายงานผลการวจิยัท่ีเขียนไดดี้จะทาํ-

ให้เกิดความน่าสนใจชวนให้ติดตามและน่าเช่ือถือ  ซ่ึงแนวทางในการเขียนรายงานผลการวิจยั

โดยทัว่ ๆ ไปมีดงัน้ี (ธานินทร์  ศิลป์จารุ, 2548, หนา้ 224) 

 

 1.  ใชส้าํนวนท่ีอ่านเขา้ใจง่ายไม่ซํ้ าซอ้น  วกวน  ขาดหาย   

 2.  ควรใชส้รรพนามแทนตวัเองวา่ “ผูว้จิยั” 

 3.  เขียนใหอ้ยูใ่นรูปของอดีต  เพราะรายงานผลการวจิยัเป็นการบอกเล่าเหตุการณ์ 

ดาํเนินการวจิยัท่ีเกิดข้ึนผา่นมาแลว้ 
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   4.  ใชภ้าษาใหถู้กตอ้งตามหลกัภาษาไทยและไม่ใชภ้าษาพูด 

     5.  มีการพิสูจน์อกัษรอยา่งประณีต  โดยการตรวจสอบตวัสะกดต่าง ๆ ใหถู้กตอ้ง   

ตรวจสอบเลขหนา้สารบญัใหต้รงกบัเลขหนา้ในตวัเล่ม 

   6.  เน้ือหาท่ีนาํเสนอตอ้งถูกตอ้ง  ตรงประเด็น  และครอบคลุมวตัถุประสงคข์อง- 

การวจิยั 

   7.  จดัเรียงลาํดบัเน้ือหาใหเ้หมาะสม  มีการเช่ือมโยงเน้ือหาในแต่ละช่วงใหเ้ขา้กนั 

มีความกลมกลืนเป็นเร่ืองเดียวกนั 

   8.  ใชส้าํนวน  ภาษาและคาํศพัทค์าํใด หรือแบบใดควรใชต้ลอดการนาํเสนอ  

โดยเฉพาะอย่างยิ่งคาํศพัท์ท่ีถูกนิยามศพัท์เฉพาะ ได้แก่  ช่ือตวัแปร  ช่ือประชากรหรือกลุ่ม-

ตวัอยา่ง 

   9.  จดัองคป์ระกอบของการเสนอผลการวเิคราะห์ขอ้มูลใหเ้หมาะสมกบัลกัษณะขอ้มูล  

ปริมาณขอ้มูล  เช่น  การใชก้ราฟประกอบขอ้มูลจากตารางเพื่อช่วยส่ือสารให้ผูอ่้านมีความเขา้ใจ

ไดดี้ยิง่ข้ึน  พิจารณาจาํนวนตารางและขนาดความยาวของตารางให้เหมาะสม  เป็นตน้ 

 10.  มีการอา้งอิงแหล่งขอ้มูลอยา่งถูกตอ้ง 

 

 สําหรับการเขียนรายงานผลการวิจยัของแต่ละหัวข้อในองค์ประกอบของรายงาน-

ผลการวจิยัมีรายละเอียดและแนวทางในการเขียนดงัต่อไปน้ี 

 

 1.  การเขียนส่วนนํา     

 

  ส่วนนาํเป็นส่วนแรกของรายงานผลการวิจยัประกอบดว้ย ปกนอกและสันปก  ปก-

ใน  ใบรับรอง  บทคดัยอ่  กิตติกรรมประกาศ  และสารบญั  แต่ละส่วนมีวธีิการเขียนดงัต่อไปน้ี  

 

  1.1  ปกนอก (cover)  และสันปก (spine)  ปกนอกของรายงานผลการวจิยันิยมใช ้

เป็นปกแข็งท่ีมีสีแตกต่างกนัตั้งแต่สีนํ้ าตาลแดง  สีนํ้ าเงิน  สีดาํ  สีขาว  แต่ท่ีเหมือนกนัคือจะมี

ตวัหนังสือสีทองท่ีเกิดจากการป้ัม  ปกนอกส่วนหน้าควรประกอบด้วยขอ้ความสําคญั  ไดแ้ก่  

ช่ือเร่ือง  ช่ือ นามสกุลผูว้ิจยั  หน่วยงาน  และปี พ.ศ. ท่ีทาํงานเสร็จสมบูรณ์  นอกจากน้ีอาจพบ

ตราสัญลกัษณ์ของหน่วยงานเจา้ของงานวจิยั  สําหรับสันปกจะพิมพช่ื์อเร่ือง  ช่ือ นามสกุลผูว้ิจยั  

และปี พ.ศ. ท่ีทาํงานเสร็จสมบูรณ์   
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   การเขียนเน้ือความท่ีปรากฏบนปกนอกและสันปกแมจ้ะมีปริมาณไม่มาก  แต่

นับว่ามีความสําคญัและเป็นจุดท่ีมีผูอ่้านมากท่ีสุดก็ว่าได้  แต่พบว่าผูว้ิจยัมกัจะละเลยต่อการ-

ตรวจสอบตวัสะกดให้ถูกตอ้ง  และบ่อยคร้ังท่ีพบว่า ช่ือ นามสกุลของผูว้ิจยัผิดพลาด  ดงันั้น

นอกจากการจดัวางให้สวยงาม  ใช้ขนาดอกัษรท่ีเหมาะสมสวยงาม หรือตามท่ีกาํหนดแล้ว  

ผูว้จิยัควรตรวจสอบตวัสะกดอยา่งประณีต   

  1.2  ปกใน (title page)  นิยมใชก้ระดาษสีขาวเช่นเดียวกบักระดาษท่ีใชพ้ิมพง์าน 

ในเล่ม  และมีขอ้ความต่าง ๆ เหมือนปกนอกดา้นหนา้  ในการเขา้เล่มไม่ตอ้งมีกระดาษเปล่ารอง

ปก (fly leaf) 

  1.3  ใบรับรองหรือใบอนุมติั (approval sheet)  ใชส้าํหรับงานวจิยับางชนิดหรือ 

หน่วยงานบางแห่งเท่านั้น  โดยปกติงานวิจยัท่ีเป็นส่วนหน่ึงของการศึกษาท่ีใชช่ื้อเรียกแตกต่าง-

กนัในภาษาไทย  เช่น  สารนิพนธ์  ศิลปะนิพนธ์  ปริญญานิพนธ์  ดุษฎีนิพนธ์  วทิยานิพนธ์  หรือ

การศึกษาเอกเทศ  ส่วนในภาษาอังกฤษ  เช่น  researchtation,  thesis  หรือ  individual study   

เป็นตน้  จะมีการนาํเสนอต่อคณะกรรมการสอบ  และเพื่อเป็นการยืนยนัไวเ้ป็นหลกัฐานของ  

การดาํเนินงานจึงมกัจะมีใบรับรองหรือใบอนุมติัน้ีด้วยเสมอ   รูปแบบของใบรับรองหรือใบ-

อนุมติัน้ีหน่วยงานต่าง ๆ จะเป็นผูก้าํหนดรายละเอียดซ่ึงจะแตกต่างกนัไป  แต่ท่ีเหมือนกนัคือ   

มีการลงนามอนุมัติของบุคคลท่ีเก่ียวข้อง  เช่น  ท่ีปรึกษางานวิจยั  กรรมการคุมสอบ  หรือ

หัวหน้าหน่วยงาน  เช่น  คณบดี  หัวหน้าภาควิชา  ประธานหลกัสูตร  เป็นตน้  ผูว้ิจยัควรเขียน

ส่วนน้ีตามรูปแบบท่ีหน่วยงานนั้น ๆ กาํหนด  และตรวจทานอย่างรอบคอบสําหรับการสะกด  

คาํนาํหนา้ช่ือ  ช่ือ  นามสกุล  และตาํแหน่งของกรรมการท่ีมีรายช่ือปรากฏอยู ่

  1.4  บทคดัยอ่ (abstract)  เป็นส่วนท่ีช่วยใหผู้อ่้านใชต้ดัสินใจวา่เป็นเร่ืองท่ีอยูใ่น 

ความสนใจของตนเองหรือไม่  ดงันั้นบทคดัย่อจึงเป็นการสรุปยอ่เคา้โครงของงานวิจยัทั้งหมด

ให้อยู่ในรูปความเรียง  ซ่ึงการเขียนบทคดัย่อควรครอบคลุมวตัถุประสงค์  ขอบเขต  วิธีการ-

ดาํเนินงานวิจยั  และผลการวิจยั  นอกจากบทคดัย่อจะจดัทาํเป็นภาษาไทยแล้วนิยมเขียนเป็น

ภาษาองักฤษ  โดยทัว่ไปแลว้บทคดัยอ่จะมีความยาวไม่เกิน 1 หนา้กระดาษขนาดเอ 4 (A4)  หรือ 

200 คาํในภาษาองักฤษ  ดงันั้นบทคดัยอ่จึงเสนอเฉพาะประเด็นสาํคญัของงานวจิยัเท่านั้น   

   ในรายงานผลการวจิยัของบางหน่วยงาน โดยเฉพาะงานวจิยัเพื่อการบริหารงาน

อุตสาหกรรมขององค์กรธุรกิจเอกชน  อาจพบหัวข้อบทสรุปสําหรับผู ้บริหาร (executive 

summary)  ซ่ึงมีเน้ือหาคล้ายบทคดัย่อ  แต่จุดประสงค์สําคญัของบทสรุปสําหรับผูบ้ริหารคือ 

การสรุปประเด็นสําคญัของลกัษณะงาน  วิธีการและส่ิงท่ีคน้พบหรือส่ิงท่ีไดจ้ากงานวิจยัท่ีช่วย

ให้ผูบ้ริหารเขา้ใจและรู้ใจความสําคญัของงานวจิยัในระยะเวลาอนัสั้น  บทสรุปสําหรับผูบ้ริหาร
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จึงควรเขียนให้กะทดัรัด  ชดัเจน  และอ่านไดเ้ขา้ใจในเวลาอนัสั้นท่ีสุดไม่ควรมีการอา้งอิงไปยงั

ท่ีอ่ืนใด  ความยาวของบทสรุปผูบ้ริหารไม่ควรเกินสองหนา้กระดาษ (วชัราภรณ์  สุริยาภิวฒัน์, 

2548, หนา้ 275) 

  1.5  กิตติกรรมประกาศ หรือประกาศคุณูปการ (acknowledgement)  เป็นขอ้ความ  

ท่ีผูว้ิจยัแสดงความรู้สึกขอบคุณผูท่ี้ให้ความช่วยเหลือ  หรือให้ความร่วมมือในการดาํเนินงาน

วิจยัให้สําเร็จไปไดด้ว้ยดี  การเขียนส่วนน้ีไม่มีกฎเกณฑ์ระบุไวอ้ย่างชดัเจนว่าควรจะขอบคุณ    

ผูใ้ดบา้ง  แต่พบวา่มีนกัวิชาการบางท่านไดใ้หแ้นวคิดวา่ควรเป็นการขอบคุณผูท่ี้มีส่วนช่วยเหลือ

โดยตรงต่อการดาํเนินการวิจยั  เช่น  ผูต้อบแบบสอบถาม  หน่วยงานหรือสถานประกอบการ    

ท่ีเอ้ืออาํนวยขอ้มูล  ท่ีปรึกษางานวจิยั  เป็นตน้  แต่ทั้งน้ีการขอบคุณครู  อาจารย ์ ผูบ้ริหาร  เพื่อน  

หรือแมก้ระทัง่ครอบครัวก็พบว่ามีมาก  แต่ท่ีสําคญัไม่ควรมีความยาวเกิน 1 หน้ากระดาษและ

นิยมพิมพช่ื์อ นามสกุลของผูว้จิยัไวใ้นบรรทดัสุดทา้ยของการเขียนส่วนน้ี 

  1.6  สารบญั เป็นขอ้ความแสดงส่วนประกอบท่ีเป็นหวัขอ้สาํคญัภายในเล่มของ 

รายงานผลการวิจยัเพื่อเพิ่มความสะดวกให้แก่ผูอ่้าน  งานวิจยัหลายเล่มมกัจะพิมพ์เลขหน้าใน

สารบญัไม่ตรงกบัเน้ือหาในเล่ม  พิมพข์อ้ความท่ีเป็นหวัขอ้ไม่ตรงกบัขอ้ความในเล่ม  นอกจากน้ี

พบวา่มีรายละเอียดของหัวขอ้น้อยเกินไปคือเขียนเฉพาะช่ือบท  หรืออีกลกัษณะหน่ึงคือเขียน

รายละเอียดของหวัขอ้มากเกินไป  ผูว้ิจยัจึงควรพิจารณาเลือกหัวขอ้และตรวจสอบความถูกตอ้ง

ของขอ้ความและเลขหนา้อยา่งรอบคอบ   

   สารบญันิยมแบ่งเป็นสามส่วน  ไดแ้ก่  สารบญัเน้ือหาท่ีใชช่ื้อหวัขอ้วา่ สารบญั 

(table of contents)  นอกจากน้ียงัมีสารบัญภาพ  (list of figures)  และสารบัญตาราง (list of 

tables)  การพิมพส์ารบญัทั้ง 3 ประเภทหากมีจาํนวนหวัขอ้  จาํนวนภาพ  หรือจาํนวนตารางมาก  

ไม่สามารถระบุไดห้มดภายใน 1 หน้ากระดาษ  สามารถนาํไปพิมพต่์อหน้าถดัไปไดโ้ดยแสดง 

คาํว่า “(ต่อ)”  ไวต่้อท้ายคาํว่าสารบญัประเภทนั้น ๆ  เช่น  สารบญั (ต่อ)  สารบญัตาราง (ต่อ)  

สารบญัภาพ (ต่อ)  เป็นตน้  ในส่วนของสารบญัภาพนิยมกาํหนดให้ส่ือต่าง ๆ ท่ีแสดงภายในเล่ม

ทุกตวัท่ีนอกจากขอ้ความและตาราง  เช่น  กราฟ  แผนภูมิ  รูปภาพ  รูปวาด  เป็นตน้  ให้ใชช่ื้อวา่

เป็นภาพและอยูใ่นสารบญัภาพทั้งหมด   

   การกาํหนดเลขท่ีของตารางและภาพ  นิยมใชเ้ลขทศนิยมหน่ึงตาํแหน่งในการ-

กาํหนดลาํดบัท่ีของภาพหรือตารางท่ีแยกจากกนั  มีเลขบทเป็นตวักาํหนดวา่ภาพหรือตารางนั้น

อยูบ่ทท่ีเท่าไรและเป็นลาํดบัท่ีเท่าไรของบทนั้น ๆ  เช่น  ตารางท่ี 3.1  หมายถึงเป็นตารางลาํดบัท่ี 

1 ของบทท่ี 3  ภาพท่ี 3.1  หมายถึงเป็นภาพลาํดบัท่ี 1 ของบทท่ี 3  เป็นตน้  
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 2.  การเขียนส่วนเน้ือหา   

 

  ส่วนเน้ือหาเป็นส่วนท่ีมีความสําคญัมากท่ีสุดในรายงานผลการวิจยัท่ีประกอบดว้ย

เน้ือหาทั้งหมด 5 บท  ได้แก่  บทท่ี 1  บทนาํ  บทท่ี 2  เอกสารและงานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง  บทท่ี 3  

ระเบียบวิธีการวิจยั  บทท่ี 4  ผลการวิเคราะห์ข้อมูล  และบทท่ี 5  สรุปผล อภิปรายผล  และ

ขอ้เสนอแนะ  ในแต่ละบทยงัมีหวัขอ้รายละเอียดต่าง ๆ ดงัต่อไปน้ี (ธานินทร์  ศิลป์จารุ, 2548, 

หนา้ 227–229) 

 

  2.1  บทท่ี  1  บทนาํ (introduction)  เป็นการนาํเสนอเน้ือหาท่ีตอ้งการส่ือสารให ้

ผูอ่้านไดรู้้เหตุผลของการทาํวจิยั  เป้าหมายท่ีตอ้งการ  และขอ้กาํหนดต่าง ๆ ท่ีจะใชส้าํหรับสร้าง

ความเขา้ใจร่วมกนัของงานวิจยัฉบบันั้น ๆ  ดงันั้นบทท่ี 1  จึงประกอบดว้ยหวัขอ้ดงัต่อไปน้ีคือ  

ความเป็นมาและความสําคัญของปัญหา  วตัถุประสงค์ของการวิจยั  ขอบเขตของการวิจัย  

ขอ้ตกลงเบ้ืองตน้  ขอ้จาํกดัของการวิจยั  นิยามศพัท์เฉพาะ  และประโยชน์ของการวิจยั  แต่ละ

หวัขอ้มีวธีิการเขียนดงัน้ี 

 

   2.1.1  ความเป็นมาและความสาํคญัของปัญหาหรือภูมิหลงั (the problem and  

its background หรือ background of the study หรือ statement and significance of the problems 

หรือ phenomena)  เป็นเน้ือหาท่ีแสดงให้เห็นถึงความสําคญั  เหตุผลและความจาํเป็นท่ีตอ้งทาํ-

การวิจยั  ในการเขียนส่วนน้ีผูว้ิจยัควรเสนอประเด็นปัญหาวิจยัให้ชดัเจนว่าคืออะไรคือปัญหา  

ปัญหานั้ นมีสาเหตุจากอะไร  โดยการสอดแทรกข้อมูลจากแหล่งอ้างอิงท่ีน่าเช่ือถือเพื่อ

สนบัสนุน  ในตอนทา้ยตอ้งสรุปเช่ือมโยงให้ไดว้่าเน้ือหาท่ีนาํเสนอมาทั้งหมดเป็นเหตุให้ผูว้ิจยั

เลือกทาํการวจิยัในเร่ืองน้ี  และพบวา่หากในบทท่ี 1 ไม่มีการเสนอหวัขอ้ประโยชน์ของการวิจยั  

นิยมนําประโยชน์ท่ีได้รับจากการนําผลการวิจยัไปใช้งานมาเขียนไวใ้นส่วนท้ายของหัวข้อ   

ความเป็นมาและความสาํคญัของปัญหาน้ี (รายละเอียดนาํเสนอในบทท่ี 5)  

   2.1.2  วตัถุประสงคข์องการวจิยั  หรือจุดมุ่งหมายของการวจิยั (objective)  เป็น 

การเขียนถึงความตอ้งการหรือเป้าหมายของการวิจยั  การตั้งวตัถุประสงคข์องการวจิยัควรเขียน

เป็นขอ้ ๆ  เพื่อความชดัเจนในการวเิคราะห์  และตอบคาํถามในแต่ละขอ้  วตัถุประสงคข์องการ-

วิจยัยงัใช้เป็นตัวกาํหนดขอบเขตของประเด็นปัญหาว่าผูว้ิจยัต้องการศึกษาอะไร  มากน้อย

เพียงใด  เน้นถึงผลท่ีจะปฏิบติัได้จริง  วดัได ้ ทดสอบได ้ การเขียนวตัถุประสงค์ของการวิจยั

ส่วนใหญ่จะข้ึนตวัดว้ยคาํวา่  “เพื่อ”  และจะตามดว้ยขอ้ความท่ีแสดงถึงการกระทาํ  เช่น  ศึกษา  
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สํารวจ  เปรียบเทียบ  ทดลอง  หาความสัมพันธ์  หาผลกระทบ  เป็นต้น (รายละเอียดเร่ือง

วตัถุประสงคข์องการวจิยัเสนอในบทท่ี 3) 

   2.1.3  ขอบเขตของการวจิยั (scope of the study)  เป็นการเขียนกรอบของ 

งานวิจยัท่ีทาํทั้งหมด  ขอบเขตของการวจิยัควรประกอบดว้ยขอบเขต 4 ประการไดแ้ก่  ขอบเขต-

ตวัแปร  ขอบเขตประชากร  ขอบเขตพื้นท่ี  และขอบเขตระยะเวลา (รายละเอียดในบทท่ี 5) 

   2.1.4  ขอ้ตกลงเบ้ืองตน้ (assumption)  เป็นการเขียนในส่ิงท่ีผูว้จิยัตอ้งการให ้

ผูอ่้านยอมรับเง่ือนไขบางประการ  เพื่อใหเ้กิดความเขา้ใจท่ีตรงกนั  ตวัอยา่งเช่น   

 

    1)  กาํหนดคุณลกัษณะของกลุ่มประชากรหรือกลุ่มตวัอยา่งใหเ้ท่าเทียม- 

กนัในทางทฤษฎี  เช่น   

     1.1)  ผูต้อบแบบสอบถามมีความรู้เร่ืองผลิตภณัฑเ์ท่ากนั   

           1.2)  กลุ่มตวัอยา่งสุ่มมาจากประชากรท่ีมีการแจกแจงเป็นโคง้ปกติ 

     1.3)  กลุ่มตวัอยา่งแต่ละกลุ่มเป็นอิสระต่อกนั 

    2)  การกาํหนดวธีิปฏิบติังานใหเ้กิดความเขา้ใจตรงกนั  เช่น   

     2.1)  นกัออกแบบบรรจุภณัฑ ์ ไดแ้ก่ผูท่ี้เป็นสมาชิกของสมาคมการ-               

บรรจุภณัฑไ์ทยไม่นอ้ยกวา่ 3 ปี เป็นผูมี้ความรู้และทกัษะในการพฒันางานดา้นบรรจุภณัฑ ์  

     2.2)  การคาํนวณตวัเลขตวัสุดทา้ยจะใชว้ธีิการปัดเศษทศนิยมเพิ่ม 

หรือลดเพื่อให้ไดค้่าเต็มร้อยละ 100  โดยยึดตามหลกัการสากลของมาตรฐานการเงินและบญัชี  

ท่ียอมรับกนัทัว่ไป   

     2.3)  ขอ้มูลท่ีไดจ้ากการตอบแบบสอบถามเป็นขอ้มูลท่ีตรงกบั 

ความเป็นจริงเน่ืองจากผูต้อบแบบสอบถามไม่อยู่ในฐานะท่ีจะไดป้ระโยชน์อนัใดในการตอบ

บิดเบือนไปจากความเป็นจริงและไดช้ี้แจงในแบบสอบถามให้ผูต้อบแบบสอบถามตระหนกัถึง

ประโยชน์ของการตอบตามความจริงแลว้ 

    3)  กาํหนดองคป์ระกอบอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการวจิยั  เช่น 

     3.1)  วนัเวลาท่ีต่างกนัในการไดข้อ้มูลของประชากรไม่นาํมาเป็นผล 

ต่อการวเิคราะห์ความคิดเห็นในแบบสอบถาม  

     3.2)  ปัจจยัอ่ืน ๆท่ีมีผลต่อการลงทุนของธุรกิจใหถื้อวา่ไม่มีการ- 

เปล่ียนแปลง 

     3.3)  จาํนวนคนงานใหมี้จาํนวนคงท่ีตามวนัท่ีเก็บรวบรวมขอ้มูล 

 



 336 

   2.1.5  ขอ้จาํกดัของการวจิยั (limitation of the study)  เป็นการเขียนถึงจุดอ่อน 

ของงานวิจยัท่ีทาํให้เกิดความไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกตอ้งตามท่ีควรจะเป็น  อนัสืบเน่ืองมาจาก

ผูว้จิยัไม่สามารถควบคุมเหตุการณ์บางอยา่งได ้ ตวัอยา่งเช่น   

 

    1)  การออกไปเก็บขอ้มูลในช่วงเวลาท่ีไม่ตรงกนั  บางส่วนออกเก็บ- 

ขอ้มูลในช่วงเชา้  บางส่วนออกเก็บขอ้มูลในช่วงคํ่า  ซ่ึงอาจจะทาํให้ผลของขอ้มูลท่ีไปเก็บมาได้

นั้นใหผ้ลคาํตอบท่ีแตกต่างกนัไป   

    2)  งานวจิยัตอ้งใชก้ารสัมภาษณ์กบัประชากรโดยตรงจึงจะไดข้อ้มูล 

ท่ีน่าเช่ือถือ  แต่ผูว้ิจยัมีข้อจาํกัดทั้งในด้านกาํลังคน  ระยะเวลา  และงบประมาณ  จึงต้องใช้

วิธีการส่งแบบสอบถามไปและรับกลบัทางไปรษณียแ์ทน  ซ่ึงจะทาํให้ขอ้มูลท่ีไดม้ามีความ-

น่าเช่ือถือนอ้ยกวา่ 

    3)  การเก็บขอ้มูลทางการเงินไม่สามารถสอบถามจากบริษทัแต่ละแห่ง 

ได ้ เน่ืองจากนโยบายของบริษทัไม่เปิดเผยขอ้มูลทางการเงินให้บุคคลภายนอก  แต่กฎหมาย     

ไดก้าํหนดให้บริษทัและห้างหุ้นส่วนจาํกดั  จดัส่งงบการเงินต่อกรมทะเบียนการคา้  กระทรวง-

พาณิชย ์ งานวจิยัจึงเก็บขอ้มูลทางการเงินจากกรมทะเบียนการคา้  

   2.1.6  นิยามศพัทเ์ฉพาะ (definition of terms หรือ operation)  เป็นการบอก 

ความหมายของศพัท์ท่ีใช้ในการวิจยั  เพื่อให้ผูอ่้านส่ือความหมายตรงกบัผูว้ิจยั  โดยท่ีคาํศพัท์

เหล่าน้ีอาจพบไดใ้นงานวิจยัอ่ืนท่ีมีความหมายแตกต่างกนั  นอกจากน้ียงัช่วยทาํใหก้ารใชค้าํไม่-

เยิน่เยอ้  การนิยามจึงเป็นการใหค้วามหมายเพื่อสร้างความเขา้ใจร่วมกนัโดยการนิยามเชิงทฤษฎี  

คาํศพัท์ท่ีควรถูกนิยามศพัท์เฉพาะไดแ้ก่  ประชากร ท่ีรวมถึงบุคคล  สถานท่ี  องค์กร  และตวั-

แปรต่าง ๆ ท่ีใช้ในการวิจยั  ปัญหาท่ีพบมากในการเขียนนิยามศพัท์เฉพาะคือการแยกคาํเพื่อ

นิยาม  ตวัอยา่งเช่น (สุวมิล  วอ่งวาริช  และนงลกัษณ์  วรัิชชยั, 2546, หนา้ 154) 

 

    คาํวา่ “ความคิดเห็นเก่ียวกบัการผลิต”  แยกนิยามศพัทเ์ป็น 

         ความคิดเห็น  หมายถึงความรู้สึกของบุคคลท่ีมีต่อเร่ืองใดเร่ืองหน่ึง 

         การผลิต  หมายถึงการแปรรูปวตัถุดิบให้เป็นผลิตภณัฑ์หรือการ-

บริการ 

    ควรนิยามศพัทค์าํวา่ความคิดเห็นเก่ียวกบัการผลิตจะเหมาะสมกวา่  เช่น 

         ความคิดเห็นเก่ียวกบัการผลิต  หมายถึงความรู้สึกของพนกังานท่ีมีต่อ

การผลิตซ่ึงจาํแนกออกเป็น 4 ดา้นไดแ้ก่  ดา้นเคร่ืองจกัร  ด้านวตัถุดิบ  ด้านวิธีการผลิต  และ
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ดา้นพนกังาน  ในการวจิยัน้ีวดัความคิดเห็นเก่ียวกบัการผลิตจากแบบสอบถามท่ีเป็นมาตราส่วน-

ประมาณค่า 5 ระดบั 

   2.1.7  ประโยชน์ของการวจิยั (significance of the study) เป็นการเขียนท่ีจะตอ้ง 

ให้เกิดความสอดคลอ้งกบัวตัถุประสงค์ของการวิจยัท่ีไดต้ั้งไว ้ โดยผูว้ิจยัเขียนให้ผูอ่้านเห็นว่า

ผลการวิจยันั้นใช้ประโยชน์อะไรได้บ้าง  เกิดประโยชน์ต่อใครหรือหน่วยงานใด  แนวทาง       

ในการเขียนประโยชน์ของการวิจยันั้นให้ดูท่ีวตัถุประสงค์เป็นหลกัและตั้งคาํถามว่า  จะศึกษา

หรือเปรียบเทียบไปทาํไมและทาํไปเพือ่ใคร  ประโยชน์ของผลการวิจยัอาจจะส่งผลต่อหลายคน

หลายฝ่ายก็ได ้ ซ่ึงควรเขียนแยกแยะใหเ้ห็นเป็นรายดา้น (เสนอรายละเอียดในบทท่ี 5)   

 

  2.2  บทท่ี 2  เอกสารและงานวจิยัท่ีเก่ียวขอ้ง  หรือวรรณกรรมท่ีเก่ียวขอ้ง  หรือการ- 

ทบทวนวรรณกรรม  หรือปริทศัน์วรรณกรรม (review of related literatures and studies หรือ 

literature review หรือ literatures)  เป็นการเสนอเน้ือหาท่ีผูว้ิจยัได้รวบรวมจากเอกสาร  ตาํรา  

และงานวิจยัต่าง ๆ ท่ีมีความเก่ียวขอ้งกบังานวิจยัท่ีทาํอยู ่ พร้อมทาํการสรุปเช่ือมโยงให้เห็นถึง

ความสอดคลอ้งกบัประเด็นปัญหาของงานวิจยัในคร้ังน้ี  บทท่ี 2 ประกอบดว้ยหัวขอ้ท่ีสําคญั 4 

หัวขอ้ได้แก่  ทฤษฎีและแนวคิดต่าง ๆ  งานวิจยัท่ีเก่ียวข้อง  กรอบแนวคิดของการวิจยั  และ

สมมติฐานการวจิยั  

 

   2.2.1  ทฤษฎีและแนวคิดต่าง ๆ  เป็นการเสนอเอกสารและทฤษฎีท่ีแสดงให-้ 

เห็นรายละเอียดของตัวแปรและประชากร  อันนําไปสู่การนิยามตวัแปร  การกาํหนดกลุ่ม-

ประชากร  และกลุ่มตวัอยา่ง  ดงัรายละเอียดท่ีกล่าวแลว้ในบทท่ี 4 

   2.2.2  งานวจิยัท่ีเก่ียวขอ้ง  เป็นการเสนอรายละเอียดของสรุปรายงาน- 

ผลการวิจยัท่ีเสร็จส้ินแลว้ท่ีผูว้จิยัสามารถนาํแนวคิดมาใชเ้ป็นแนวทางในการกาํหนดสมมติฐาน

ของการวจิยั  หรือเป็นแนวทางในการวางแผนการดาํเนินงานวจิยัในเร่ืองอ่ืน ๆ (รายละเอียดของ

การศึกษาเอกสารเสนอในบทท่ี 4) 

   2.2.3  กรอบแนวคิดของการวจิยั  เป็นการสรุปใหผู้อ่้านเห็นความสัมพนัธ์ของ 

ตัวแปร  ซ่ึงมักจะได้แก่ตัวแปรต้นและตัวแปรตาม  โดยนิยมนําเสนอในรูปของแผนภูมิ 

(รายละเอียดเสนอในบทท่ี 4) 

   2.2.4  สมมติฐานการวจิยั  เป็นการเขียนขอ้ความเพื่อคาดคาํตอบท่ีผูว้จิยัเขียน 

ข้ึนจากการได้ศึกษาคน้ควา้ขอ้มูลต่าง ๆ ท่ีเป็นเหตุเป็นผล  น่าเช่ือถือภายใตท้ฤษฎีและหลกั-

วิชาการมาสนับสนุนข้อความนั้น  สมมติฐานการวิจยัเขียนในรูปของประโยคบอกเล่า  โดย
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ผูว้ิจยัจะตอ้งเขียนให้สอดคลอ้งกบัวตัถุประสงค์ของการวิจยั (รายละเอียดเร่ืองสมมติฐานของ

การวจิยัเสนอในบทท่ี 3) 

 

  2.3  บทท่ี 3  ระเบียบวธีิการวจิยัหรือวธีิดาํเนินการวจิยั (research methodology)   

เป็นการเสนอเน้ือหารายละเอียดของการดาํเนินงานวิจยัในหัวขอ้สําคญัได้แก่  ประชากรและ

กลุ่มตวัอย่าง  เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวิจยั  การเก็บรวบรวมขอ้มูล  การวิเคราะห์ขอ้มูลและสถิติ    

ท่ีใช ้ แต่ละหวัขอ้มีวธีิการเขียนดงัต่อไปน้ี 

 

   2.3.1  ประชากรและกลุ่มตวัอยา่ง (population and sampling)  เป็นการเขียนท่ี 

แสดงให้เห็นวา่งานวจิยัเร่ืองน้ีมีใครเป็นผูใ้ห้ขอ้มูล  แนวการเขียนควรแยกการเสนอรายละเอียด

ของประชากร และรายละเอียดของกลุ่มตวัอยา่งออกเป็น 2 หวัขอ้  สําหรับหวัขอ้ของประชากร

จะตอ้งระบุให้ชัดเจนว่าประชากรเป็นใคร  อยู่ท่ีไหน  ระยะเวลาเกิดข้ึนในช่วงใด  ทั้งหมดมี

จาํนวนเท่าไร  สําหรับในหัวขอ้กลุ่มตวัอย่างตอ้งแสดงให้เห็นว่าผูว้ิจยัใช้วิธีใดในการกาํหนด

ขนาดของกลุ่มตวัอยา่ง  จาํนวนกลุ่มตวัอยา่งมีจาํนวนเป็นเท่าใด  และยงัตอ้งระบุดว้ยวา่ใชว้ธีิใด

ในการเลือกตวัอยา่ง (รายละเอียดในบทท่ี 6) 

   2.3.2  เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวจิยั (research instruments หรือ data gathering  

instruments)  เป็นการเขียนวา่งานวิจยัช้ินน้ีไดใ้ชเ้คร่ืองมือชนิดใดบา้งในการเก็บรวบรวมขอ้มูล  

เช่น  แบบสอบถาม  แบบทดสอบ  แบบสังเกต  หรือแบบสัมภาษณ์  นอกจากระบุเคร่ืองมือท่ีใช้

แล้วยงัต้องบอกรายละเอียดของเคร่ืองมือได้แก่  แบบสอบถามแบ่งเป็นก่ีตอน  แต่ละตอนมี

จาํนวนก่ีขอ้  มีลกัษณะการตอบแบบใด  รวมทั้งมีคาํช้ีแจงพร้อมตวัอย่างในการตอบให้ชดัเจน  

นอกจากน้ียงัระบุขั้นตอนในการสร้างเคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวิจยัและแสดงวิธีการทดสอบคุณภาพ

ของเคร่ืองมือ (รายละเอียดเร่ืองเคร่ืองมือวจิยัเสนอในบทท่ี 7)  

   2.3.3  การเก็บรวบรวมขอ้มูล (refinement and processing of the instrument)  

เป็นการเขียนถึงวิธีการเก็บรวบรวมขอ้มูลของการวิจยัคร้ังน้ีว่าได้ใช้วิธีการใดบา้ง  มีขั้นตอน  

ในการเก็บรวบรวมขอ้มูลอยา่งไร  รวมทั้งแสดงจาํนวนขอ้มูลท่ีเก็บมาได ้ และจาํนวนขอ้มูลท่ี

เก็บไม่ไดมี้เป็นจาํนวนเท่าใด  อาจจะแสดงในรูปแบบของตารางเปรียบเทียบทั้งจาํนวนและค่า-           

ร้อยละ (เร่ืองการเก็บรวบรวมขอ้มูลเสนอรายละเอียดในบทท่ี 8) 

   2.3.4  การวเิคราะห์ขอ้มูลและสถิติท่ีใช ้(analysis and statistical treatment)  

เป็นการเขียนอธิบายถึงการใชส้ถิติในการวิเคราะห์ขอ้มูลท่ีเก็บมาได ้ โดยเขียนให้สอดคลอ้งกบั

เคร่ืองมือท่ีใช้ในการวิจยัวา่แต่ละตอนของเคร่ืองมือใชส้ถิติใดในการวิเคราะห์  รวมทั้งใช้สถิติ
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ใดในการทดสอบสมมติฐานของการวจิยั  โดยตอ้งระบุเกณฑท่ี์ใชใ้นการแปลผลขอ้มูลและสูตร-

สถิติท่ีใชใ้นหวัขอ้น้ีดว้ย (เสนอรายละเอียดเร่ืองการวเิคราะห์และแปลผลขอ้มูลในบทท่ี 9)   

 

  2.4  บทท่ี  4  ผลการวเิคราะห์ขอ้มูล (presentation, analysis and interpretation of  

data หรือ data of analysis)  เป็นเน้ือหาท่ีแสดงรายละเอียดของผลการวิจยัท่ีไดจ้ากการวิเคราะห์

ขอ้มูล  ดงันั้นบทท่ี 4 น้ีจึงมีเน้ือหาท่ีค่อนขา้งมากและมีความสาํคญั  โดยจะเขียนผลการวิจยัท่ีได้

ผา่นการวิเคราะห์ขอ้มูลทางสถิติเรียบร้อยแลว้  ซ่ึงเป็นขอ้คน้พบท่ีแสดงในรูปแบบของตาราง  

รูปภาพ  และการอธิบาย  เพื่อให้ผูอ่้านเขา้ใจไดอ้ย่างละเอียดและชดัเจนมากท่ีสุด  การนาํเสนอ

จะเรียงไปตามวตัถุประสงคก์ารวจิยัเป็นหลกั  ขอ้ควรระวงัในการเขียนผลการวเิคราะห์ขอ้มูลคือ

จะตอ้งไม่แสดงความคิดเห็นหรือขอ้เสนอแนะของผูว้ิจยัลงไปในส่วนน้ี เพราะจะทาํให้ผูอ่้าน

สับสนวา่ขอ้มูลใดเป็นผลท่ีเกิดข้ึนมาจริง  ขอ้มูลใดเป็นความคิดเห็นส่วนตวัของผูว้ิจยั  ซ่ึงการ-

แสดงความคิดเห็นและข้อเสนอแนะจะอยู่ในบทท่ี 5 ในหัวข้อการอภิปรายผลการวิจัย 

(รายละเอียดเร่ืองการวเิคราะห์ขอ้มูลเสนอในบทท่ี 9) 

 

  2.5  บทท่ี  5  สรุปผล  อภิปรายผล  และขอ้เสนอแนะ (conclusion, discussion and  

suggestion)  เป็นเน้ือหาบทสุดท้ายในส่วนเน้ือหาประกอบด้วย 3 หัวขอ้ท่ีสําคญัได้แก่  สรุป-

ผลการวจิยั  อภิปรายผลการวจิยั  และขอ้เสนอแนะ 

 

   2.5.1  สรุปผลการวจิยั (summary of findings หรือ conclusion)  เป็นการเขียน 

โดยเร่ิมต้นจากการบอกช่ือเร่ืองวิจยั  วตัถุประสงค์ของการวิจยั  และขอบเขตของการวิจัย  

ต่อจากนั้นจะเป็นการนาํสาระสาํคญัของบทท่ี 4  คือผลการวิเคราะห์ขอ้มูลมาเรียบเรียงโดยยอ่ให้

กระชบัและไดใ้จความ  การเขียนสรุปผลการวิจยัควรเป็นขอ้ความบรรยายโดยแบ่งเป็นหัวขอ้

ย่อย ๆ  เรียงลาํดบัเน้ือหาให้เหมาะสม  ซ่ึงส่วนมากก็คือการเรียงลาํดบัตามวตัถุประสงค์และ

สมมติฐานการวจิยั  เพื่อใหผู้อ่้านทาํความเขา้ใจไดง่้ายโดยไม่มีความคิดเห็นหรือขอ้เสนอแนะใน

ส่วนน้ีเช่นเดียวกนั 

   2.5.2  อภิปรายผลการวจิยั (discussion)  เป็นการเขียนโดยเลือกส่วนท่ีเป็น 

ประเด็นสาํคญัของผลการวจิยัในบทท่ี 4 มาแสดงความคิดในเชิงวชิาการท่ีมีเหตุมีผล  นาํขอ้มูล 

มาสนบัสนุนผลการวจิยัท่ีผูว้ิจยัไดน้าํมาอภิปราย  โดยผลการวิจยัท่ีผูว้จิยัควรพิจารณาเลือกไดแ้ก่

ผลการวิจยัท่ีเป็นขอ้ขดัแยง้กนัเอง ขดัแยง้กบัสมมติฐาน หรือขดัแยง้กบัเอกสารงานวิจยัท่ีได้

เรียบเรียงไวใ้นบทท่ี 2  ในบางกรณีผลการวิจยัท่ีค้นพบอาจจะไปสอดคล้องอย่างชัดเจนกับ
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แนวคิด สมมติฐาน  เอกสารหรืองานวจิยัท่ีเก่ียวขอ้งท่ีไดเ้สนอไวใ้นบทท่ี 2  ก็อาจนาํมาอภิปราย

เพื่อแสดงความคิดเห็นของผูว้ิจยัเพิ่มเติมว่าทาํไมจึงเป็นเช่นนั้น  มีสาเหตุมาจากอะไร  ควรจะ

แกไ้ขปัญหาดว้ยวิธีการใด  หรืออาจเสนอแนะและคาดการณ์ต่อไปว่าเหตุการณ์ในอนาคตควร

เป็นเช่นไร  

    ในการเขียนอภิปรายผลการวิจยัมีขอ้ควรพิจารณาเพื่อใชเ้ป็นหลกัในการ

เขียนดงัต่อไปน้ี   

 

    2.5.2.1  การเขียนอภิปรายผลการวจิยัควรแยกเป็นขอ้ ๆ โดยนาํเสนอ 

ขอ้ละประเด็น  และอภิปรายใหจ้บในประเด็นนั้น ๆ   

    2.5.2.2  ตอ้งแสดงผลการวจิยัหรือทฤษฎีท่ีสนบัสนุนหรือขยายใน 

รายละเอียด หรือเปรียบเทียบความแตกต่างของขอ้คน้พบจากทฤษฎี  แนวคิดและผลงานวจิยัเดิม

โดยสามารถขยายผลการอธิบายไปถึงการเก็บรวบรวมขอ้มูล  การเลือกตวัแปร  และการนิยาม-

ตวัแปร  เป็นตน้ 

    2.5.2.3  ประเด็นท่ีจะนาํมาอภิปรายตอ้งเป็นประเด็นท่ีสาํคญัและ 

น่าสนใจ  ไม่อภิปรายในส่ิงท่ีไม่เก่ียวข้องหรือสอดคล้องกับปัญหาวิจยั  หรืออภิปรายเกิน               

ขอ้คน้พบท่ีได ้

    2.5.2.4  แสดงใหเ้ห็นจุดอ่อนของการวจิยั  ไม่วา่จะเป็นส่วนของแนวคิด   

และกระบวนการท่ีใช้ในการวิจยั  เช่น  การสุ่มตวัอย่าง  เคร่ืองมือ  ตวัแปรแทรกซ้อน  เป็นตน้  

อนัส่งผลถึงผลการวจิยั 

    2.5.2.5  แสดงใหเ้ห็นประโยชน์ท่ีเกิดข้ึนจากขอ้คน้พบ  เช่น  การนาํผล 

ไปเป็นแนวทางการกาํหนดหรือนาํผลไปปรับปรุงงานวิจยั  หรือผลท่ีไดเ้ป็นประโยชน์ต่อการ-

ดาํเนินงานในเร่ืองนั้นอยา่งไร 

 

   2.5.3  ขอ้เสนอแนะ (recommendation หรือ suggestion)  เป็นการเสนอ 

แนวทางการดาํเนินการต่าง ๆ  ให้เป็นไปและสอดคลอ้งกบัความสําคญัและความเป็นมาของ

ปัญหา  ขอ้เสนอแนะควรมีหลายทางเลือกโดยนาํเสนอเป็นขอ้ ๆ  การเขียนขอ้เสนอแนะนิยม

เขียน 2 ลกัษณะคือ  ขอ้เสนอแนะในการนาํผลการวิจยัไปใชง้าน  และขอ้เสนอแนะเพื่อการวิจยั

ต่อไป  โดยแต่ละลกัษณะมีแนวทางในการเขียนดงัต่อไปน้ี 
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    2.5.3.1  ขอ้เสนอแนะในการนาํผลการวจิยัไปใชง้าน  เป็นขอ้เสนอแนะ 

ท่ีตอ้งเขียนให้เห็นเป็นรูปธรรมว่าใครหรือหน่วยงานใด  ควรทาํอะไร  คาํนึงถึงส่ิงใดบา้ง  ควร

ปรับปรุงพฒันาอยา่งไร  เป็นตน้  โดยตอ้งคาํนึงถึงว่าเร่ืองท่ีเสนอแนะนั้นอยูภ่ายใตส่ิ้งท่ีคน้พบ

จากการวิจยัในคร้ังน้ีเท่านั้น  จึงควรมีอา้งถึงผลการวิจยัว่าคน้พบอยา่งไร  จึงเป็นเหตุผลให้ใคร

ควรทาํอยา่งไร  ตวัอยา่งเช่น 

 1)   การวจิยัคร้ังน้ีเป็นการศึกษาเร่ือง... พบวา่... ดงันั้นผูว้จิยัขอ

เสนอแนะวา่... 

 2)  จากการดาํเนินการวจิยัพบวา่... ดงันั้นเพื่อใหก้ารดาํเนินงาน 

เป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพสูงสุด  จึงมีขอ้เสนอแนะดงัน้ี... 

 3)  ... (ช่ือหน่วยงาน หรือผูมี้ส่วนเก่ียวขอ้ง)  ควร... 

 

    2.5.3.2  ขอ้เสนอแนะเพื่อการวจิยัต่อไป  เป็นการแนะนาํผูท่ี้มีความ- 

สนใจท่ีจะทาํวิจยัในประเด็นท่ีเก่ียวขอ้งกบังานวิจยัเร่ืองน้ี  วา่สามารถจะเลือกศึกษาในประเด็น

ใดเพิ่มเติมได้อีก  อาจเสนอหัวข้อหรือประเด็นท่ีควรมีการวิจัยต่อเน่ืองจากเร่ืองน้ี  เพื่อให้

งานวจิยัมีความชดัเจนมากข้ึนหรือครบวงจรท่ีทาํให้สามารถนาํไปใชป้ระโยชน์  หรือเสนอแนะ

ให้ปรับเปล่ียนบางประการเพื่อให้งานวิจยัเร่ืองต่อไปมีความครอบคลุมมากยิง่ข้ึน  เช่น  ทดลอง

เปล่ียนตวัแปรท่ีจะนาํมาศึกษา  หรือเปล่ียนขอบเขตของการวจิยัใหม่  เป็นตน้  ตวัอยา่งเช่น 

 1)  ผลการวจิยัพบวา่...  ดงันั้นผูว้จิยัขอเสนอแนะใหท้าํการ- 

ศึกษาในแนวลึกถึงเร่ือง... เป็นตน้ 

 2)  ศึกษาเร่ือง... เพื่อจะได.้.. (ประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บ) 

 3)  ในการวจิยัคร้ังน้ีศึกษาเพียง... ดงันั้นจึงควรมีการศึกษา... 

เพิ่มเติม  เพราะ... (หรือ เพื่อ...) 

 

    การเขียนข้อเสนอแนะทั้ งสองลักษณะผูว้ิจยัจะต้องคาํนึงถึงเสมอว่า

ขอ้เสนอแนะท่ีเขียนเป็นสาระท่ีเกิดข้ึนจากผลการวิจยั  ไม่ใช่ขอ้คิดเห็นส่วนตวัหรือความรู้สึก

ของผูว้ิจยัโดยไม่มีหลักฐานหรือความเป็นจริงรองรับ  และข้อเสนอแนะควรเป็นเร่ืองใหม่  

ไม่ใช่เร่ืองท่ีรู้และปฏิบติักนัอยูแ่ลว้  รวมทั้งเป็นขอ้เสนอแนะท่ีปฏิบติัได ้ สําหรับบางหน่วยงาน  

กาํหนดใหผู้ว้จิยัเขียนขอ้เสนอแนะเชิงนโยบาย  ขอ้เสนอแนะสาํหรับผูป้ฏิบติั  และขอ้เสนอแนะ

สาํหรับการศึกษาคน้ควา้ต่อไป (สมาคมนกัวจิยั, 2548, หนา้ 92) 
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 3.  การเขียนส่วนอ้างองิ 

 

  ส่วนอ้างอิงเป็นส่วนสุดท้ายของรายงานผลการวิจยั  เป็นรายละเอียดบางอย่างท่ี

จาํเป็นต้องนําเสนอแต่ไม่สามารถนําไวใ้น 2 ส่วนแรกท่ีผ่านมา   ส่วนอ้างอิงส่วนมากจะ

ประกอบดว้ย 3 หวัขอ้ไดแ้ก่  บรรณานุกรม  ภาคผนวก  และประวติัผูว้จิยั 

 

  3.1  บรรณานุกรม  ไดแ้ก่รายช่ือเอกสาร  ตาํรา  ส่ิงพิมพ ์ หรือวสัดุใด ๆ ก็ตามท่ี 

ผูว้ิจยัได้นํามาใช้อ้างอิงอยู่ภายในรูปเล่มของรายงานผลการวิจยัเพื่อเป็นหลักฐานสนับสนุน     

ทาํให้งานวิจัยนั้ นมีความน่าเช่ือถือมากข้ึน  โดยผูว้ิจ ัยต้องรวบรวมทั้ งหมดไวใ้นส่วนของ

บรรณานุกรมเพื่อให้ผูส้นใจท่ีจะศึกษาเพิ่มเติมสามารถรู้แหล่งท่ีมาสําหรับการสืบคน้เพิ่มเติม  

หลกัการเขียนบรรณานุกรมอาจจะแตกต่างกนัในรายละเอียด   แต่รูปแบบของการลงรายการ

อ้างอิงท่ีใช้กันแพร่หลายอยู่ในปัจจุบันมี 2 ระบบใหญ่ ๆ คือระบบท่ีใช้อ้างอิงในสาขา

มนุษยศาสตร์ (humanities)  หรือมีช่ือเรียกอีกอย่างหน่ึงว่า Humanities Style  ได้แก่ระบบเอ็ม

แอลเอ (MLA, modern language association style)  ส่วนอีกระบบหน่ึงคือระบบท่ีใช้อา้งอิงใน

สาขาสังคมศาสตร์และวิทยาศาสตร์ (social sciences and science) หรืออีกช่ือหน่ึงของระบบน้ี

คือ Scientific Style ได้แก่ระบบเอพี เอ  (APA, American psychological association style) ซ่ึ ง

เสนอรายละเอียดเร่ืองการเขียนอา้งอิงและบรรณนานุกรมในภาคผนวก ก  ทา้ยเอกสารคาํสอน 

  3.2  ภาคผนวก (appendixes)  เป็นรายละเอียดปลีกยอ่ยท่ีสาํคญัแต่ไม่สามารถจะนาํ- 

ไปไวใ้นส่วนเน้ือหาของเล่มได ้ เพราะจะทาํให้เกิดปัญหาในการดาํเนินเร่ือง  เน่ืองจากมีเน้ือหา

มากเกินไป  เป็นตาราง  หรือเป็นตวัอยา่ง  เป็นตน้  ดงันั้นภาคผนวกจึงอาจเป็นเอกสาร  ตาราง  

รูปภาพ  จดหมาย  วิธีการคาํนวณ  ตวัอยา่งเคร่ืองมือในการวิจยั  หรืออ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการ-

วิจยัท่ีผูอ่้านควรทราบ  ในกรณีท่ีมีส่ิงท่ีจะนาํมาเสนอไวใ้นภาคผนวกจาํนวนมากและสามารถ 

จดัแบ่งเป็นเร่ืองได้ก็ควรแบ่งภาคผนวกออกเป็นกลุ่ม ๆ  เช่น  ภาคผนวก ก  ภาคผนวก ข  

ภาคผนวก ค  เป็นตน้  ตามความเหมาะสม   

   ตวัอยา่งของภาคผนวก  เช่น 

        ภาคผนวก ก  หนังสือขอความอนุเคราะห์  รายช่ือผูเ้ช่ียวชาญและรายช่ือ

สถานประกอบการ 

        ภาคผนวก ข  แบบสอบถามและผลการทดสอบคุณภาพของเคร่ืองมือ 

        ภาคผนวก ค  รายละเอียดของผลการวเิคราะห์ขอ้มูลทางสถิติ 
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  3.3  ประวติัผูว้จิยั (curriculum vitae หรือ author biography)  เป็นการเขียนแนะนาํ 

ตวัผูว้ิจยัให้ผูอ่้านได้รู้จกัแบบย่อ โดยปกตินิยมแนะนําประวติัส่วนตวัของผูว้ิจยั  ได้แก่  ช่ือ 

นามสกุล   วนั เดือน ปีเกิด  ท่ีอยูห่รือสถานท่ีทาํงาน  หมายเลขโทรศพัท์ติดต่อ  และท่ีสําคญัคือ

ประวติัการศึกษาในเร่ืองวุฒิการศึกษา  สถาบนัการศึกษา  ปีท่ีสําเร็จการศึกษา  นอกจากน้ีหาก

ผูว้ิจยัเป็นนกัวิจยัก็อาจเสนอผลงานการวิจยัท่ีผา่นมา  ผลงานทางดา้นตาํราและเอกสารวิชาการ

ต่าง ๆ  ตลอดจนเกียรติประวติัทางการวจิยัหรือทางวชิาการท่ีไดรั้บ 

 

รูปแบบของรายงานผลการวจิัย 

 

 การนาํเสนอผลการวิจยัท่ีเป็นเอกสารรายงานผลการวิจยั  มีรูปแบบการนําเสนอของ   

แต่ละหน่วยงานแตกต่างกนั  แต่ในภาพรวมแลว้ก็จะมีความคลา้ยคลึงกนั  ดงันั้นในหวัขอ้น้ีจึง

ขอเสนอรูปแบบรายงานผลการวิจัยท่ีกําหนดไวส้ําหรับการจดัทํารายงานผลการวิจยัของ

นกัศึกษาแขนงวชิาเทคโนโลยกีารจดัการอุตสาหกรรมท่ีเรียนรายวิชาการวจิยัเพื่อการบริหารงาน

อุตสาหกรรม  โดยรูปแบบท่ีกาํหนดข้ึนน้ีไดจ้ากการประมวลลกัษณะและรูปแบบของรายงาน-

ผลการวิจัยของสถานศึกษาและหน่วยงานต่าง ๆ  ร่วมกับข้อกําหนดของรูปแบบรายงาน-

ผลการวิจัยของสาขาวิชาต่าง ๆ ของคณะเทคโนโลยีอุตสาหกรรม  มหาวิทยาลัยราชภัฏ-

นครศรีธรรมราช  จึงได้เป็นรูปแบบรายงานผลการวิจัยดังต่อไปน้ี  (ตัวอย่างรูปแบบตาม

ภาคผนวก ข)  

 

1.  รูปเล่ม 

 

  1.1  ปกนอก ใชป้กแขง็สีนํ้าเงิน (ผา้แลคซีน)  ท่ีปกนอกดา้นหนา้มีขอ้ความท่ีเป็น 

ตวัอกัษรชนิดพิมพ์  ป๊ัมสีทอง มีตรามหาวิทยาลัยและข้อความท่ีประกอบด้วยช่ือเร่ือง  ช่ือ 

นามสกุลผูว้ิจยั และข้อความท่ีระบุว่าเป็นงานวิจยัท่ีจดัทาํข้ึนเพื่อจุดประสงค์ใดตามแบบท่ี

กาํหนด  พร้อมเลขปี การศึกษาท่ีงานวจิยัเสร็จสมบูรณ์   ส่วนปกดา้นหลงัไม่มีขอ้ความใด ๆ  

1.2 สันปก  ไดแ้ก่ดา้นขา้งของปกนอก  เขียนช่ือเร่ืองทางดา้นซา้ยและเลขปี- 

การศึกษาท่ีสําเร็จการศึกษา  ท่ีมีขอ้ความเหมือนปกนอกและปกใน  การวางตวัอกัษรจะสามารถ

อ่านไดเ้ม่ือหงายปกนอกดา้นหนา้ข้ึน 

  1.3  ปกใน  มีส่วนประกอบและการเสนอเช่นเดียวกบัปกนอกแต่เป็นกระดาษขาว 

ขนาดเอ 4 เช่นเดียวกบัในเล่ม 
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    1.4  ใบรับรองของอาจารยท่ี์ปรึกษา  กรรมการสอบและกรรมการควบคุม  และ 

คณบดี 

    1.5  บทคดัยอ่  ประกอบดว้ย  ช่ือเร่ืองท่ีมีขอ้ความเหมือนปกนอก  ปกในและ 

สันปก  ช่ือผูว้จิยัให้ระบุคาํนาํหนา้ช่ือ นาย  นาง  นางสาว  หรืออ่ืน ๆ  คณะ  สถาบนั  ปีการศึกษา

ท่ีทาํวิจยัเสร็จ  และหัวขอ้บทคดัย่อท่ีพิมพ์อยู่กลางหน้ากระดาษ  โดยเขียนรายละเอียดเน้ือหา

ภายใตห้ัวขอ้ให้เป็นความเรียงประมาณ 3–4 ยอ่หน้า ครอบคลุมในเร่ืองวตัถุประสงค์ของการ-

วจิยั  ประเภทของการวจิยั  รายละเอียดของประชากรและกลุ่มตวัอยา่ง  เคร่ืองมือ  การวิเคราะห์

ขอ้มูล  และผลการวจิยั  ความยาวของบทคดัยอ่ไม่ควรเกิน 2 หนา้กระดาษขนาดเอ 4 

    1.6  กิตติกรรมประกาศ  เป็นการกล่าวขอบคุณผูมี้ส่วนทาํใหง้านวจิยัสาํเร็จ  โดย 

การกล่าวขอบคุณอาจารยท่ี์ปรึกษา และผูใ้ห้ความร่วมมือและให้ความอนุเคราะห์ในการให้-

ขอ้มูล หรือมีส่วนช่วยโดยตรงให้การดาํเนินการวิจยัลุล่วง  ลงทา้ยดว้ยช่ือ นามสกุลผูว้ิจยั  คณะ  

สถาบนั  และวนั เดือน ปี   

    1.7  สารบญั  แสดงหวัขอ้ของส่วนประกอบของหวัขอ้สาํคญัทั้งหมดในเล่ม  

    1.8  สารบญัภาพ  แสดงลาํดบัและช่ือของภาพท่ีมีทั้งหมดในเล่มตั้งแต่บทท่ี 1  ถึง 

บทท่ี 5  โดยไม่ลาํดบัเลขภาพในภาคผนวก 

    1.9  สารบญัตาราง  แสดงลาํดบัและช่ือของตารางท่ีเสนอไวท้ั้งหมดในเล่มตั้งแต่ 

บทท่ี 1 ถึงบทท่ี 5  เช่นเดียวกบัการจดัทาํสารบญัภาพ 

  1.10  รูปแบบของการเสนอส่วนเน้ือหาและส่วนอา้งอิงมีวธีิการเขียนดงัท่ีกล่าวแลว้ 

ขา้งตน้  และมีแนวทางในการจดัพิมพด์งัจะกล่าวในหวัขอ้ต่อไป 

 

 2.  การจัดพมิพ์ 

 

  การพิมพร์ายงานผลการวจิยัมีหลายรูปแบบท่ีนิยมใชก้นัอยูใ่นปัจจุบนั แต่ในส่วนน้ี

จะนาํเสนอรูปแบบการจดัพิมพท่ี์กาํหนดให้ใช้สําหรับการนาํเสนอรายงานผลการวิจยัเพื่อการ-

บริหารงานอุตสาหกรรมเท่านั้น  ซ่ึงโดยปกติแลว้จะไม่มีใครสามารถจดจาํรูปแบบการจดัพิมพ์

ได้ทั้ งหมด   ดังนั้ นในขณะท่ีนักศึกษาพิมพ์รายงานการวิจยั  หากลืมหรือไม่แน่ใจรูปแบบ      

การพิมพท่ี์ถูกตอ้ง  ควรนาํมาเปิดอ่านเพราะการพิมพใ์ห้ถูกตอ้งตั้งแต่คร้ังแรกจะดีกวา่การนาํมา

แกไ้ขภายหลงั  รายงานผลการวจิยัท่ีมีรูปแบบการพิมพถู์กตอ้งนอกจากจะอ่านง่าย   น่าอ่านแลว้ 

ยงัสะทอ้นถึงความตั้งใจ  รวมถึงอุปนิสัยของผูท้าํรายงานอีกดว้ย  ในการเสนอรายละเอียดของ

การจดัพิมพจ์ะมีการกล่าวถึงเร่ืองวสัดุอุปกรณ์การพิมพแ์ละคุณภาพตวัพิมพ ์ รวมทั้งการจดั-  
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รูปแบบการพิมพข์อ้ความดงัต่อไปน้ี 

 

  2.1  วสัดุอุปกรณ์การพิมพแ์ละคุณภาพตวัพิมพ ์ ผูว้จิยัควรพิจารณาและเลือกวสัดุ 

อุปกรณ์รวมทั้งลกัษณะของการพิมพด์งัต่อไปน้ี 

 

   2.1.1  รายงานผลการวจิยัใหพ้ิมพด์ว้ยเคร่ืองคอมพิวเตอร์ โดยใชโ้ปรแกรมของ 

บริษทัไมโครซอฟต ์ท่ีช่ือ “Microsoft Word”  

   2.1.2  เม่ือพิมพร์ายงานดว้ยเคร่ืองพิมพ ์(printer)  ตวัอกัษรตอ้งมีสีดาํเขม้และ 

ใชรู้ปแบบตวัอกัษร (font) แบบเดียวกนัตลอดทั้งเล่ม  

   2.1.3  ใหใ้ชก้ระดาษขาว  ไม่มีเส้นบรรทดั ขนาดมาตรฐานเอ 4 คุณภาพ 

กระดาษสูงกวา่ 60 แกรม โดยพิมพเ์พียงหนา้เดียว 

 

  2.2  การจดัรูปแบบการพิมพข์อ้ความ การจดัรูปแบบการพิมพมี์ขอ้แนะนาํ 

ดงัต่อไปน้ี 

 

   2.2.1  ขนาดตวัอกัษร  จะตอ้งกาํหนดขนาดตวัอกัษรท่ีใชพ้ิมพข์อ้ความใหมี้ 

ขนาดไม่เล็กหรือใหญ่เกินไป แบบอักษรท่ีใช้คือองัสนานิว (Angsana New) ขนาดตวัอกัษร

เท่ากบั 16 จุด (points) ปกติ  ยกเวน้หัวเร่ืองขนาด 16 จุดตวัหนา (bold character)  หัวขอ้สําคญั 

ขนาด 18 จุดตวัหนา  และช่ือบทขนาด 20 จุดตวัหนา   

   2.2.2  การตดัคาํ  ถา้พิมพค์าํสุดทา้ยไม่จบบรรทดันั้น ๆ ใหย้กทั้งคาํไปพิมพใ์น 

บรรทดัถดัไป ไม่ควรตดัส่วนทา้ยของคาํไปพิมพ์ท่ีบรรทดัใหม่  เช่น  คาํว่า  สงขลานครินทร์  

ไม่ให้แยกเป็น สงขลานค–รินทร์  หรือ กรุงเทพมหานคร  ไม่ให้แยกเป็น  กรุง–เทพมหานคร  

เป็นตน้ 

   2.2.3  การเวน้ท่ีวา่งริมขอบกระดาษ (margin) ใหเ้วน้ขอบกระดาษส่วนบน  

และขอบดา้นซา้ย 1.5 น้ิว  ส่วนล่างและขอบดา้นขวาเวน้ไวข้า้งละ 1 น้ิว   

   2.2.4  เลขหนา้  หนา้แรกสุดของแต่ละบทไม่ตอ้งพิมพเ์ลขหนา้กาํกบั  ส่วน 

หนา้อ่ืน ๆ ให้พิมพเ์ลขหน้าไวก่ึ้งกลางกระดาษ ห่างจากขอบบน 1 น้ิว ห่างจากขอ้ความบรรทดั

แรก 0.5 น้ิว  รูปแบบการพิมพ์เลขหน้าให้พิมพ์เรียงลําดับจากหน้าแรกของบทท่ี 1 ถึงหน้า

สุดทา้ยของรายงานการวิจยั  ส่วนเลขหนา้ในส่วนนาํก่อนเขา้สู่เน้ือหาบทท่ี 1 ให้ใชเ้ลขหน้า (1) 

(2) (3) ตามลาํดบั 
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   2.2.5  จดัแบ่งเน้ือหาออกเป็นบท (chapter) จาํนวน 5 บท  แต่ละบทจะ 

ประกอบดว้ยเลขท่ีบท  ช่ือบท  หัวเร่ือง  หัวขอ้สําคญั  และหัวขอ้ย่อย ซ่ึงมีรายละเอียดตามท่ี

กล่าวไวแ้ลว้ขา้งตน้ 

   2.2.6  เม่ือเร่ิมบทใหม่จะตอ้งข้ึนหนา้ใหม่เสมอ  ใหพ้ิมพ ์“บทท่ี” ไวบ้นสุด 

ตอนกลางของหนา้กระดาษ  เวน้วรรคแลว้ตามดว้ยเลขท่ีของบทนั้น  ส่วนช่ือบทให้พิมพไ์วต้รง

กลางหน้ากระดาษตํ่าลงมาจาก “บทท่ี”  ไม่ตอ้งขีดเส้นใตท้ั้ง “บทท่ี”  และ “ช่ือบท”  ตวัอกัษร 

“บทท่ี”  และ “ช่ือบท”  พิมพด์ว้ยตวัหนา ขนาด 20 จุด 

   2.2.7  หวัเร่ือง  หมายถึงหวัขอ้ซ่ึงไม่ใช่เป็นช่ือเร่ืองประจาํบท  ใหพ้ิมพชิ์ดขอบ 

ซ้าย  พิมพห่์างจากบรรทดับน 1 บรรทดั พิมพด์ว้ยตวัหนาขนาด 18 จุด  การพิมพเ์น้ือหาภายใต้

หวัเร่ือง  และใหย้อ่หนา้ประมาณ 1 น้ิวจากขอบซา้ย (left margin)  

   2.2.8  หวัขอ้สาํคญั  หมายถึงหวัขอ้ยอ่ยของหวัเร่ืองใหย้อ่หนา้ประมาณ 1 น้ิว 

จากขอบซ้ายตรงกบัยอ่หนา้ของขอ้ความในหวัเร่ือง  นาํหนา้หวัขอ้สําคญัดว้ยลาํดบัตวัเลข 1.  2. 

3. เป็นตน้  เคาะแป้น 2 คร้ัง แลว้จึงพิมพข์อ้ความ  ใชต้วัอกัษรหนาขนาด 16 จุด  ข้ึนบรรทดัใหม่

สําหรับเน้ือความของหัวข้อสําคัญ  แต่ถ้าไม่ใช่หัวข้อสําคัญให้ใช้อักษรธรรมดาและพิมพ์

ขอ้ความต่อเน่ืองไปไดเ้ลย  

   2.2.9  หวัขอ้ยอ่ย หมายถึง หวัขอ้ยอ่ยภายในหวัขอ้สาํคญั ใหพ้ิมพย์อ่หนา้ให ้

ตรงกบัระยะตวัอกัษรหลงัลาํดบัเลขของหัวขอ้สําคญั  หน้าหัวขอ้ย่อยให้พิมพล์าํดบัของหัวขอ้  

เช่น  2.1  หรือ 3.1 เป็นตน้  เม่ือพิมพช่ื์อหัวขอ้ย่อยแล้ว  ให้เวน้วรรคแล้วพิมพ์ขอ้ความต่อจาก

หัวข้อย่อยโดยไม่ตอ้งข้ึนบรรทดัใหม่  ไม่ต้องขีดเส้นใตท่ี้เลขหัวขอ้ หากมีหัวข้อย่อยภายใต ้   

แต่ละหัวขอ้ย่อยน้ีอีกให้ใชต้วัเลข  ท่ีเป็นทศนิยมเรียงลาํดบัไปเช่น 2.1.1 ใชห้ัวขอ้ย่อยลงไปอีก

คือ 2.1.1.1   2.1.1.2  หรือ 3.2.2  ใช้หัวข้อย่อยลงไปอีกคือ 3.2.2.1   3.2.2.2  โดยหัวข้อย่อย

กาํหนดใหมี้ทศนิยมไม่เกิน 3 ลาํดบั  ถา้เกินใหใ้ชล้าํดบัเป็น 1)  2)  3)     

   2.2.10  ตารางจะประกอบดว้ยลาํดบัท่ีของตารางท่ีเรียงลาํดบัเป็นเลขทศนิยม 1  

ตาํแหน่งคือเลขของบทท่ีตารางนั้นอยูแ่ละลาํดบัท่ีเรียงกนั  เช่น  ตารางในบทท่ี 2 มี 3 ตารางก็จะ

เรียงลาํดบัเป็น ตารางท่ี 2.1  ตารางท่ี 2.2  และตารางท่ี 3.3  ตามลาํดบั  เป็นตน้  ตามดว้ยช่ือของ

ตาราง  ซ่ึงทั้ งสองส่วนน้ีเป็นข้อความท่ีมาก่อนจะนําเสนอตาราง (อยู่ด้านบนตาราง)  ส่วน

ด้านล่างของตารางจะบอกท่ีมาของตารางหากตารางนั้นนํามาจากแหล่งข้อมูลอ่ืน  โดยปกติ

ตารางจะพิมพอ์ยูใ่นหนา้เดียวกนัทั้งหมด  กรณีท่ีตารางนั้นมีความยาวมากไม่สามารถให้ส้ินสุด

ในหนา้เดียวได ้ก็อนุโลมใหพ้ิมพส่์วนท่ีเหลือในหนา้ถดัไป  แต่ทั้งน้ีจะตอ้งพิมพล์าํดบัท่ีและช่ือ

ของตารางดว้ย และใชค้าํวา่ “(ต่อ)” ใส่ดา้นทา้ยสุดของช่ือตาราง  
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    ขนาดของตารางไม่ควรเกินขอบเขตการพมิพ ์ ถา้ตารางมีขนาดใหญ่ควร

พยายามลดขนาดโดยถ่ายเอกสารยอ่ส่วน หรือวธีิอ่ืน ๆ ตามความเหมาะสม แต่เม่ือลดขนาดแลว้

ตอ้งชดัเจนพอท่ีจะอ่านไดง่้าย  สําหรับตารางท่ีกวา้งเกินกวา่ความกวา้งของหนา้กระดาษ ก็อาจ

จดัแนวนอนโดยใหส่้วนบนของตารางหนัเขา้หาขอบซา้ยของหนา้ 

    ในกรณีท่ีมีตารางแสดงขอ้มูลในรูปแบบซํ้ า ๆ กนัจาํนวนมาก คือเกิน 5 

แผ่นข้ึนไป ให้จดัแยกไวท่ี้ภาคผนวกทา้ยเล่ม ไม่ควรจดัไวใ้นเน้ือหาของแต่ละบท และจะตอ้ง

ระบุในบทนั้นดว้ยวา่ไดจ้ดัตารางดงักล่าวไวท่ี้ภาคผนวก 

    ตวัอยา่งการเสนอตาราง 

 

ตารางท่ี 2.1 การเปรียบเทียบปริมาณ………… 
 

     

     

     
 

ท่ีมา (Landsberg, 1971, p. 22) 

 

   2.2.11  ภาพประกอบอ่ืน ๆ นอกเหนือจากตารางใหใ้ชช่ื้อเรียกเป็นภาพท่ี    แลว้ 

ลาํดบัตวัเลขเช่นเดียวกบัการลาํดบัตาราง  โดยลาํดบัท่ีภาพและช่ือภาพจะอยูใ่ตภ้าพและท่ีมาจะ

อยูภ่ายใตช่ื้อภาพอีกบรรทดัหน่ึง 

    ตวัอยา่งการเสนอภาพ 

 

 

 

 

 

ภาพท่ี 2.1  โครงสร้างประชากรในภาคอุตสาหกรรมของภาคใต ้

ท่ีมา (สาํนกังานสถิติแห่งชาติ, 2549, หนา้ 10) 

 

   2.2.12  บรรณานุกรมและภาคผนวก  ใหพ้ิมพค์าํวา่ “บรรณานุกรม” หรือ  

“ภาคผนวก” ไวต้รงกลางหนา้กระดาษเพื่อเป็นแผน่ปิดจาํนวน 1 แผน่ก่อนแสดงรายการหรือ 
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รายละเอียดของเน้ือหา  ท่ีหวักระดาษดา้นบนของแผน่ท่ีนาํเสนอให้มีคาํวา่ “บรรณานุกรม” หรือ 

“ภาคผนวก” ไวต้รงกลางในระดบัเดียวกบัเลขท่ีบท  ถา้ภาคผนวกมีหลายรายการให้แยกเป็น

ภาคผนวก ก  ภาคผนวก ข  และภาคผนวก ค  เป็นตน้  และระบุรายการของภาคผนวกนั้น ๆ ไว้

ในสารบญั  เช่น  ภาคผนวก ก แสดงรายละเอียดของประชากรและกลุ่มตวัอยา่งท่ีใชใ้นงานวิจยั   

ภาคผนวก ข แสดงแบบสอบถามของการวจิยั  เป็นตน้  

   2.2.13  รายงานผลการวจิยัใชภ้าษาไทยซ่ึงไม่นิยมใชเ้คร่ืองหมายจุลภาค (,) ใน 

การแบ่งแยกขอ้ความ  แต่ใชก้ารเวน้วรรคระหวา่งขอ้ความเท่านั้น   

 

สรุป 

 

 การวิจยัท่ีดาํเนินการเสร็จส้ินสามารถนาํเสนอไดห้ลายลกัษณะทั้งน้ีข้ึนอยูก่บัขอ้กาํหนด

ของหน่วยงานเจา้ของงานวิจยั  หรือหน่วยงานสนับสนุนงานวิจยั  แต่ส่วนมากจะกาํหนดให้

นาํเสนอผลการวิจยัในรูปแบบรายงานผลการวิจยัฉบบัสมบูรณ์ท่ีจาํแนกส่วนประกอบไดเ้ป็น 3 

ส่วนคือ  ส่วนนาํ  ท่ีประกอบดว้ยปกหน้าและปกใน  ใบรับรอง  บทคดัยอ่  กิตติกรรมประกาศ  

และสารบญั  ส่วนท่ีสองคือส่วนเน้ือหา  ท่ีประกอบดว้ยเน้ือหาจาํนวน 5 บท  และส่วนท่ีสามคือ

ส่วนอา้งอิง  ท่ีประกอบดว้ยบรรณานุกรม  ภาคผนวก  และประวติัผูว้ิจยั  นอกจากน้ีผูว้ิจยัอาจ

นาํเสนอผลการวิจยัในรูปของรายงานผลการวิจยัฉบบัยอ่ท่ีมีจาํนวนหนา้ไม่เกิน 20 หนา้  ใชเ้พื่อ

ตีพิมพแ์ละเผยแพร่ในวารสารวชิาการต่าง ๆ  รวมทั้งการนาํเสนอโดยปากเปล่าต่อกรรมการหรือ

อาจเป็นการเสนอบนเวทีวชิาการต่าง ๆ  
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คาํถามทบทวน 

 

คําส่ัง  ใหผู้เ้รียนตอบคาํถามต่อไปน้ี  

 

   1.  การเสนอผลการวจิยัสามารถนาํเสนอไดก่ี้ลกัษณะ  อะไรบา้ง 

   2.  รายงานผลการวจิยัฉบบัยอ่ส่วนมากจดัทาํข้ึนเพื่อประโยชน์ใด 

   3.  ผลการวจิยัจาํเป็นตอ้งนาํเสนอโดยปากเปล่าในลกัษณะใดไดบ้า้ง 

   4.  การนาํเสนอโดยปากเปล่าท่ีดีควรพิจารณาถึงส่ิงใดบา้ง 

   5.  จากแนวทางในการเขียนรายงานผลการวจิยั  ท่านพบวา่ขอ้ใดท่ีผูว้ิจยัมกัจะ

บกพร่องมากท่ีสุด 3 ลาํดบัแรก 

   6.  แบ่งองคป์ระกอบของรายงานผลการวจิยัไดก่ี้ส่วน  แต่ละส่วนประกอบดว้ยหวัขอ้

อะไรบา้ง 

   7.  การเสนอปกนอกและปกในของรายงานผลการวจิยัมีความเหมือนและแตกต่างกนั

อยา่งไร  และควรเสนอส่ิงใดไวบ้นปกนอกและปกในบา้ง 

   8.  ใบอนุมติัมีความสาํคญัอยา่งไร 

   9.  สารบญัจาํแนกเป็นก่ีส่วน  อะไรบา้ง 

 10.  บทท่ี 1 บทนาํ  ตอ้งนาํเสนอหวัขอ้ใดบา้ง 

 11.  ขอบเขตของการวจิยัประกอบดว้ยขอบเขตดา้นใดบา้ง 

 12.  ขอ้ตกลงเบ้ืองตน้ และขอ้จาํกดัของการวิจยั  เป็นหวัขอ้ท่ีผูว้จิยัตอ้งการนาํเสนอ      

ส่ิงใด  ยกตวัอยา่งมาอยา่งละ 2 ขอ้ 

 13.  การนาํเสนอรายงานผลการวจิยับทท่ี 2  ควรเสนอหวัขอ้ใดบา้ง 

 14.  บทท่ี 3  ในรายงานผลการวจิยัทัว่ไป  ควรนาํเสนอหวัขอ้ใดบา้ง 

 15.  ผูว้จิยัควรระวงัเร่ืองใดสาํหรับการเขียนบทท่ี 4  นาํเสนอผลการวิเคราะห์ขอ้มูล 

 16.  บทท่ี 5  มีหวัขอ้ใดบา้งท่ีผูว้จิยัตอ้งนาํเสนอ 

 17.  การเขียนอภิปรายผลการวจิยัมีหลกัในการเขียนอยา่งไร 

 18.  การกาํหนดหมายเลขของตารางและหมายเลขของภาพมีวธีิการเช่นไร 

 19.  การจดัทาํรูปเล่มรายงานผลการวจิยัฉบบัสมบูรณ์  ของแขนงวชิาเทคโนโลยกีาร

จดัการอุตสาหกรรมมีขอ้กาํหนดอยา่งไรบา้ง  บอกมา 10 ประการ 

 20.  การจดัพิมพร์ายงานผลการวจิยัฉบบัสมบูรณ์มีขอ้กาํหนดอยา่งไรบา้ง  บอกมา 10 

ประการ 
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