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申请书

申请信



什么是申请书？

是向有关的单位或个人提出请求

时写的一种专用书信。

请求加入某个社团或者组织，请

求解决某个问题、要求某种权利，留

学申请短期留学等需要写申请书。



申请书的构成

标题

申请单位（个人）总称

问候语

正文

落款



标题





申请单位（个人）总称

顶格写明接受申请书的单位名称

并加冒号（ ：）。

例如： 尊敬的党组织：

尊敬的项目负责人：





问候语



作业

你想申请在中国某个大学留学，

给留学生办公室写一份申请书。

要求：请各位在2024年2月27日下午4时之前提交。



谢谢！




