
มคอ. ๓ 

หลักสูตรระดับปริญญา  þ ตรี  o โท o เอก 

หน้า | ๑  
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สวนสุนันทา 

 
 

รายละเอียดของรายวิชา (Course Specification) 

รหัสวิชา LGO ๒๒๑๑      รายวิชา วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์   วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง   มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 

ภาคการศึกษา ๒    ปีการศึกษา ๒๕๖๘ 

 

หมวดที่ ๑ ข้อมูลทั่วไป 
๑.  รหัสและช่ือรายวิชา    

รหัสวิชา   LGO ๒๒๑๑  

ช่ือรายวิชาภาษาไทย วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

ช่ือรายวิชาภาษาอังกฤษ Administrative Procedure 

 

๒.  จํานวนหน่วยกิต                  

    ๓(๓-๐-๖) 

  

๓.  หลักสูตรและประเภทของรายวิชา     

       ๓.๑  หลักสูตร       หลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาการปกครองท้องถ่ิน 

       ๓.๒ ประเภทของรายวิชา    หมวดวิชาเฉพาะ (แกน) 

 

๔.  อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาและอาจารย์ผู้สอน     

       ๔.๑  อาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชา     อาจารย์กฤษณ์  วงศ์วิเศษธร  

      ๔.๒  อาจารย์ผู้สอน  อาจารย์กฤษณ์  วงศ์วิเศษธร  

 

๕.  สถานท่ีติดต่อ         

ห้องพักอาจารย์วิชาการปกครองท้องถ่ิน ช้ัน ๖ อาคาร ๓๕  

อีเมลล์: kritz.wo@ssru.ac.th 

 

๖.  ภาคการศึกษา / ช้ันปีท่ีเรียน   

๖.๑ ภาคการศึกษาท่ี   ๒  /  ช้ันปีท่ี ๒ 

๖.๒ จํานวนผู้เรียนท่ีรับได้  ประมาณ  ๑๕๐  คน 

 

๗.  รายวิชาท่ีต้องเรียนมาก่อน (Pre-requisite)  (ถ้ามี)   

ไม่มี 
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๘.  รายวิชาท่ีต้องเรียนพร้อมกัน (Co-requisites) (ถ้ามี)   

ไม่มี 

 

๙.  สถานท่ีเรียน       
อาคาร ๓๕ ช้ัน ๖ มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา (กรุงเทพฯ)  
มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา วิทยาเขตนครปฐม  
และทางระบบออนไลน์ตามกําหนดของมหาวิทยาลัย 

 

๑๐.วันท่ีจัดทําหรือปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาคร้ังล่าสุด   

 วันท่ี ๑  เดือน พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๖๘ 
 
 

หมวดที่ ๒ จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค ์
 

๑.   จุดมุ่งหมายของรายวิชา 
  เพื่อให้นักศึกษามีความรู้ทางวิชาการและสมรรถนะในเทคนิคเกี่ยวกับกฎหมายวิธีปฏิบัติราชการปกครอง การพิจารณาทาง
ปกครอง ไม่ว่าจะในเชิงทฤษฎีกฎหมาย ขั้นตอนวิธีการในการปฏิบัติราชการทางปกครองหรือในเชิงการคิดวิเคราะห์ปัญหาในการ
ปฏิบัติราชการทางปกครอง 
 
๒.   วัตถุประสงค์ในการพัฒนา/ปรับปรุงรายวิชา 

๒.๑ เพ่ือให้นักศึกษามีความรู้และความเข้าใจในแนวคิดและทฤษฎีเก่ียวกับกฎหมายวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองอย่าง  
 ลุ่มลึกและสามารถนําไปประยุกต์ใช้ได้ 

  ๒.๒ เพ่ือให้นักศึกษาเกิดจิตสํานึกท่ีถูกต้องในการปฏิบัติหน้าท่ีตามวิชาชีพในอนาคต 
  ๒.๓ เพ่ือให้นักศึกษาสามารถนําองค์ความรู้ไปต่อยอดได้ ท้ังการศึกษาต่อ  และการประกอบอาชีพในภาครัฐและเอกชน 
 
 

หมวดที่ ๓ ลักษณะและการดําเนินการ 
 

๑. คําอธิบายรายวิชา 
   ความเป็นมาและแนวความคิดในการมีกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองของไทยและต่างประเทศ แนวคิด
พ้ืนฐานของกระบวนการพิจารณาทางปกครอง ความสําคัญของกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองของไทย หลักการสําคัญ
ต่าง ๆ ของกฎหมายว่าด้วยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง และขอบเขตการบังคับใช้กฎหมายดังกล่าว 
  Background and concepts of the Administrative law in Thailand and abroad.  The basic ideas of the 
administrative juridical proceedings.  The importance of the law on administrative procedures of the Thai 
government. Important principles in administrative law procedure. Areas of administrative law enforcement. 
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๒. จํานวนช่ัวโมงท่ีใช้ต่อภาคการศึกษา 
 

บรรยาย 

(ชั่วโมง) 

สอนเสริม 

(ชั่วโมง) 

การฝึกปฏิบัติ/งาน 

ภาคสนาม/การฝึกงาน (ชั่วโมง) 

การศึกษาด้วยตนเอง 

(ชั่วโมง) 
๔๕  - - ๓๐ 

 

 
๓. จํานวนช่ัวโมงต่อสัปดาห์ท่ีอาจารย์ให้คําปรึกษาและแนะนําทางวิชาการแก่นักศึกษาเป็นรายบุคคล 
  ๑ ช่ัวโมง / สัปดาห์ 

  

หมวดที่ ๔ การพัฒนาผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 

๑. คุณธรรม  จริยธรรม 
๑.๑   คุณธรรม จริยธรรมท่ีต้องพัฒนา 

�  (๑)  มีความสามารถในการคิดวิเคราะห์และตัดสินใจในสถานการณ์ต่าง ๆ ได้อย่างมีวิจารณญาณ โดยไตร่ตรองถึง  

                 ผลดีและผลเสียจากการกระทําน้ัน ๆ ท้ังต่อตนเองและสังคม 

�  (๒)  มีความรับผิดชอบต่อบทบาทหน้าท่ีของตนเอง และรับผิดชอบต่อพันธะหน้าท่ีต่อผู้อ่ืน 

�  (๓)  ปฏิบัติหน้าท่ีด้วยความซ่ือสัตย์ เคารพระเบียบปฏิบัติและจรรยาบรรณของนักศึกษาและวิชาชีพ และ 
      คํานึงถึงประโยชน์สาธารณะ 

๑.๒   วิธีการสอน 
(๑)  กําหนดหลักเกณฑ์การให้คะแนน ในเร่ือง ความสม่ําเสมอในการเข้าช้ันเรียน 

  (๒)  กําหนดกิจกรรมการทํางานเด่ียวและกลุ่ม โดยระบุ วัน/เวลา ในการส่งงานท่ีได้รับมอบหมายให้เหมาะสม  
                 ชัดเจน 
  (๓)  จัดกิจกรรมการเรียนรู้โดยมุ่งเน้นการพัฒนาและยกระดับจิตสํานึกของผู้เรียน ให้สามารถนําหลักคุณธรรมและ 
   จริยธรรมมาปรับใช้ในการเรียนและการปฏิบัติตน โดยเฉพาะการสอดแทรกคุณธรรมท่ีเก่ียวกับการรับผิดชอบ 
   ต่อหน้าท่ี และความซ่ือสัตย์สุจริต 
๑.๓    วิธีการประเมินผล 

(1) ประเมินจากความตรงต่อเวลา และความสม่ําเสมอของการเข้าช้ันเรียน 
(2) ประเมินจากการแสดงความคิดเห็นในช้ันเรียนในประเด็นสถานการณ์ทางสังคมท่ีเก่ียวข้องกับมิติด้านคุณธรรม 
 และจริยธรรมในการบริหารงานสาธารณะ 
(3) ประเมินจากความรับผิดชอบในหน้าที่ที่ได้รับมอบหมาย ความเพียรพยายามและความเอาใจใส่ในการทํางาน

อย่างเต็มความสามารถ 

๒. ความรู้ 
๒.๑   ความรู้ท่ีต้องพัฒนา 

�  (๑) มีความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับหลักการ ทฤษฎี และสาระสําคัญในเน้ือหาการเรียนรู้ด้านกฎหมายเก่ียวกับวิธี 

ปฏิบัติราชการทางปกครอง 

� (๒) มีความรู้ความเข้าใจในคุณค่าและความสําคัญของกฎหมายเก่ียวกับวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองภายใต้บริบท

ความเปล่ียนแปลงของสภาพการเมือง เศรษฐกิจและสังคม 
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� (๓) มีความรู้ความเข้าใจเก่ียวกับปัจจัยแวดล้อมทางการเมือง เศรษฐกิจ และสังคมท่ีส่งผลกระทบต่อกระบวนการ

บังคับใช้กฎหมายท่ีเก่ียวกับวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

 

๒.๒   วิธีการสอน 
(1)  เน้นการเรียนการสอนหลากหลายรูปแบบ โดยให้ความสําคัญกับการศึกษาหลักการ แนวคิด และทฤษฎี 

เก่ียวกับหลักกฎหมายปกครอง การออกคําส่ังทางปกครอง การอุทธรณ์คําส่ังทางปกครอง การควบคุมฝ่าย
ปกครองและความรับผิดของฝ่ายปกครอง 

(2)  เน้นการเรียนรู้กรณีศึกษาเก่ียวกับปัญหาเก่ียวกับวิธีปกฺบัติราชการทางปกครองด้านต่าง ๆ เช่น การออกคําส่ัง
ทางปกครอง  การอุทธรณ์คําส่ังทางปกครอง การฟ้องคดีปกครอง 

(3)  ศึกษากฎหมายท่ีสําคัญเก่ียวกับฝ่ายปกครอง อาทิ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539, พ.ร.บ.  
ความรับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าท่ี พ.ศ. 2539, พ.ร.บ. จัดต้ังศาลปกครองและวิธีพิจารณาคดีปกครอง พ.ศ. 
2542 และ พ.ร.บ. ระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ. 2534 

(4)  อภิปราย นําเสนอผลงานภายในช้ันเรียน 
 

๒.๓    วิธีการประเมินผล 
(1)  ทดสอบโดยการสอบข้อเขียนย่อย กลางภาคและปลายภาค 
(2)  ประเมินทักษะความสามารถในการนําความรู้เชิงหลักการและทฤษฎีมาปรับประยุกต์ใช้ในการวิเคราะห์โจทย์ 
(3)  ประเมินจากประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ของการค้นคว้า และการนําเสนองานท่ีได้รับมอบหมาย 
 

๓. ทักษะทางปัญญา 
๓.๑   ทักษะทางปัญญาท่ีต้องพัฒนา 

�  (๑) มีความสามารถในการนําองค์ความรู้มาคิดวิเคราะห์ประเด็นเก่ียวกับการพัฒนาของกฎหมายเก่ียวกับวิธี

ปฏิบัติราชการทางปกครอง และการควบคุมตรวจสอบฝ่ายปกครอง 

� (๒)  มีความสามารถในการคิดวิเคราะห์ประเด็นปัญหาและสถานการณ์ท่ีเกิดข้ึน เพ่ือแสวงหาแนวทางการจัดการ 

และทางออกท่ีเหมาะสมและสอดคล้องกับบริบทของระบบกฎหมายปกครองไทย 

�  (๓)   มีความสามารถในการประยุกต์องค์ความรู้ด้านกฎหมายเก่ียวกับวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองโดยบูรณาการ

กับความรู้ในศาสตร์อ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข้องอย่างเหมาะสม 

� (๔)   มีความสามารถในการพัฒนาโจทย์การเรียนรู้และดําเนินการศึกษาค้นคว้าหาความรู้ในประเด็นเก่ียวกับ 

กฎหมายเก่ียวกับวิธีปฏิบัติราชการทางปกครองได้ด้วยตนเอง 
๓.๒   วิธีการสอน 

(1) ยกตัวอย่างจากประสบการณ์ และเอกสารทางวิชาการหรืองานวิจัยท่ีเก่ียวข้อง  
  (2) ยกตัวอย่างกรณีศึกษา การบริหารงานขององค์การภาครัฐเปรียบเทียบผลสัมฤทธ์ิของแต่ละหน่วยงาน โดย 
   ประยุกต์การวิเคราะห์จากเน้ือหาท่ีได้ศึกษาภายในช้ันเรียน 
 (3) มอบหมายกิจกรรมเด่ียว / กลุ่ม โดยให้นําความรู้ท่ีได้ศึกษาภายในช้ันเรียน มาบูรณาการ วิเคราะห์อย่างเป็น 
   ระบบ และสร้างสรรค์พร้อมท้ังอภิปราย/นําเสนอภายในช้ันเรียนนําเสนอ 
๓.๓    วิธีการประเมินผล 

(๑)  ประเมินผลจากผลงานท่ีมอบหมายให้ทํา 

(๒)  การสอบข้อเขียน 

(๓)  การเขียนรายงาน และ/หรือ การเขียนโครงงาน   
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๔. ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบ 

๔.๑   ทักษะความสัมพันธ์ระหว่างบุคคลและความรับผิดชอบท่ีต้องพัฒนา 

�  (๑)  มีความสามารถในการทํางานร่วมกันเป็นกลุ่ม สามารถแลกเปล่ียนและรับฟังความคิดเห็นท่ีแตกต่าง เพ่ือสร้าง  

  ความเข้าใจท่ีสอดคล้องตรงกันและหาข้อสรุปร่วมกันภายในกลุ่ม มีความรับผิดชอบต่อตนเองและเพ่ือน 

   ร่วมงาน และร่วมกันแก้ไขปัญหาให้ลุล่วง 

� (๒) มีความสามารถในการประสานการทํางานร่วมกันภายในกลุ่ม มีทักษะในการส่ือสารเพ่ือแลกเปล่ียนและ 

    นําเสนอความคิดเห็น ท้ังภายในกลุ่มและระหว่างกลุ่มได้อย่างอย่างราบร่ืน 

�  (๓)  มีการแสดงออกถึงภาวะความเป็นผู้นําในการแก้ไขปัญหาต่าง ๆ ในการทํางานร่วมกัน และสามารถแสดง 

 บทบาทในฐานะสมาชิกของกลุ่มเพ่ือร่วมกันขับเคล่ือนงานในความรับผิดชอบร่วมกันได้อย่างเหมาะสมกับ

สถานการณ์ 

 

๔.๒   วิธีการสอน 
(1) มอบหมายกิจกรรมกลุ่ม โดยให้นักศึกษาค้นคว้าหาข้อมูล ประสานงานกับบุคลากรขององค์การ หรือบุคคลอ่ืน 
 ท่ีมีประสบการณ์ ท้ังภาครัฐและเอกชน พร้อมอภิปราย นําเสนอกรณีศึกษาตามท่ีได้รับมอบหมายร่วมกัน  
 ภายในช้ันเรียน 
(2) มอบหมายรายงานการวิเคราะห์กรณีศึกษาให้นักศึกษาทําในลักษณะรายงานกลุ่มเพ่ือให้นักศึกษาช่วยเหลือ 
 และแลกเปล่ียนข้อมูลและความคิดเห็นในระหว่างการทํารายงาน 
(3) กําหนดให้เปล่ียนหัวหน้ากลุ่มในการทํางานทุกคร้ัง เพ่ือเปิดโอกาสให้นักศึกษาทุกคนได้มีโอกาสตัดสินใจ และ 
 แก้ปัญหาในฐานะผู้นํากลุ่ม 
(4) กําหนดความรับผิดชอบของนักศึกษาแต่ละคนในการทํางานกลุ่มอย่างชัดเจน 

 
๔.๓    วิธีการประเมินผล 

(๑)  ประเมินจากผลงานของกลุ่มและผลงานของผู้เรียนในกลุ่มท่ีได้รับมอบหมายให้ทํางาน 

(๒)  ประเมินตนเอง และประเมินซ่ึงกันและกัน 

(๓)  สังเกตพฤติกรรมและการมีส่วนร่วมในช้ันเรียน 

(๔)  ผลการประเมินจากการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 

 
๕. ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การส่ือสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 

๕.๑   ทักษะการวิเคราะห์เชิงตัวเลข การส่ือสาร และการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศท่ีต้องพัฒนา 

�  (๑)  มีความสามารถในการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือการค้นคว้าข้อมูลและหาความรู้เก่ียวกับเน้ือหาท่ีเรียนรู้ใน 

  ช้ันเรียน และการศึกษาค้นคว้าเพ่ิมเติมตามความสนใจของนักศึกษา 

�  (๒)  มีความสามารถในการใช้เทคนิคพ้ืนฐานทางสถิติ การประมวลผลข้อมูล การแปลความหมาย และการ 

  วิเคราะห์ข้อมูลประกอบการศึกษาค้นคว้าวิจัยเบ้ืองต้น 

�  (๓)  มีความสามารถในการใช้เทคโนโลยีสารสนเทศและส่ือการเรียนรู้รูปแบบต่าง ๆ เพ่ือนําเสนอข้อมูลและผล 

   การศึกษาค้นคว้าแก่เพ่ือนร่วมช้ันเรียนได้อย่างเหมาะสมและมีประสิทธิผล 

๕.๒   วิธีการสอน 
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(๑)  มอบหมายกิจกรรม โดยให้นักศึกษา สืบค้น/ค้นคว้า หาข้อมูล โดยใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 

(๒)  นําเสนอข้อมูลท่ีได้ศึกษา ค้นคว้าด้วยตนเอง จากเทคโนโลยีสารสนเทศ ได้อย่างมีเหมาะสม และมี 

 ประสิทธิภาพ 

 
๕.๓    วิธีการประเมินผล 

(๑)  ประเมินจากประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ของการสืบค้น/ค้นคว้า หาข้อมูล จากเทคโนโลยี 

(๒)  ประเมินจากกระบวนการ และเทคนิคการนําเสนอภายในช้ันเรียน 
 

หมายเหตุ 

สัญลักษณ ์� หมายถึง ความรับผิดชอบหลัก  

สัญลักษณ์ � หมายถึง ความรับผิดชอบรอง  

เว้นว่าง หมายถึง ไม่ได้รับผิดชอบ 

 

หมวดที่ ๕ แผนการสอนและการประเมินผล 

๑. แผนการสอน  

สัปดาห ์

ที่ 
หัวข้อ/รายละเอียด 

จํานวน 

ชั่วโมง 

กิจกรรมการเรียน 

การสอน / สื่อที่ใช ้
ผู้สอน 

1 แนะนําวิชา, แนะนําเอกสารและตําราที่ใช้

ประกอบการเรียน และแนวทางใน

การศึกษาวิชานี้อย่างมีประสิทธิผล 

 

3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

 

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 

 

2 ประวัติความเป็นมาของกฎหมายวิธีปฏบิัติ

ราชการทางปกครอง  

3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 

 

3 ขอบเขตและหลักการสําคัญของกฎหมาย

วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 

 

 

4 ความเป็นกลางของเจ้าหน้าที่ผู้ทําคําสั่ง 

ทางปกครองในการพิจารณาทางปกครอง 

3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

 

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 

 

 

5 ความหมาย ลักษณะ คุณสมบัตขิองคู่กรณี

ในกระบวนพิจารณาทางปกครอง 

3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 
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6 หลักพื้นฐานในการทําการพิจารณาทาง

ปกครอง 

3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

 

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 

 

7 สิทธิของคู่กรณีในการพิจารณาทาง

ปกครอง 

3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น  

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 

 

8 ทบทวนองค์ความรู้ที่ได้ศึกษามาเพื่อ

เตรียมตัวสอบกลางภาค 

3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

 

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 

 

9 สอบกลางภาค 3  

 

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 

10 การแจ้งคําสั่งทางปกครอง 3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 

 

11 การอุทธรณ์คําสั่งทางปกครอง 3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

 

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 

 

12 การขอให้พิจารณาใหม่ 3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

 

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 

 

13 การลบล้างคําสั่งทางปกครอง 3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

 

อาจารย์ กฤษณ์  

วงศ์วิเศษธร 

 

   14 ทบทวนองค์ความรู้เพื่อเตรียมสอบปลาย

ภาค 

3 บรรยาย / เอกสารประกอบการ

เรียน Power Point ถาม-ตอบและ 

แลกเปลี่ยนความคิดเห็น 

 

อาจารย์ กฤษณ์ 

วงศ์วิเศษธร 
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15 สอบปลายภาค 3  อาจารย์ กฤษณ์ 

วงศ์วิเศษธร 

 

 

 

๒. แผนการประเมินผลการเรียนรู้ 

 

กิจกรรมที่ ผลการเรียนรู ้ วิธีการประเมิน สัปดาห์ที่ประเมิน สัดส่วนของการประเมินผล 

๑ ๒.๑, ๒.๒, 

๒.๓, ๓.๑, 

๓.๒ 

สอบ 

- สอบย่อย 

- สอบกลางภาค 

- สอบปลายภาค 

 

๓, ๕, ๑๒ 

๘ 

๑๗ 

 

๑๐% 

๓๐% 

๓๐% 

๒ ๑.๑, ๑.๒, 

๑.๓  

การเข้าชั้นเรียน การอภิปราย  และ

แสดงความคิดเห็นในชั้นเรียน 

ตลอดภาคเรียน ๑๐% 

๓ ๔.๑, ๔.๒, 

๕.๑, ๕.๒ 

ผลงานและการนําเสนอกรณีศึกษา ๑๖ ๒๐% 

 

 

หมวดที่ ๖ ทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน 

๑.  ตําราและเอกสารหลัก 

  กมลชัย รัตนสกาววงศ์. กฎหมายปกครอง: คําบรรยายสรุป บทความ รายงานการศึกษา. พิมพ์คร้ังท่ี 8. กรุงเทพฯ: 

วิญญูชน, 2554. 

  ชัยวัฒน์ วงศ์วัฒนศานต์. กฎหมายวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง. กรุงเทพฯ: จิรรัชการพิมพ์, 2540. 

 พรสันต์ เล้ียงบุญเลิศชัย. หลักพ้ืนฐานทางกฎหมายปกครอง: ข้อความคิดว่ารัฐ ฝ่ายปกครองแลพอํานาจทาง

ปกครอง. กรุงเทพฯ: วิญญูชน, 2565. 

      วรเจตน์ ภาคีรัตน์. กฎหมายปกครอง ภาคท่ัวไป. กรุงเทพฯ: นิติราษฎร์, 2554. 

 วรพจน์ วิศรุตพิชญ์. บันทึกคําบรรยายวิชากฎหมายปกครอง เร่ือง ข้อความคิดและหลักการพ้ืนฐานบางประการของ

กฎหมายปกครอง. พิมพ์คร้ังท่ี 5. กรุงเทพฯ: วิญญูชน, 2565. 

 

๒.  เอกสารและข้อมูลสําคัญ 
     ความเห็นคณะกรรมการวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  

 คําพิพากษาและคําส่ังศาลปกครอง 

 



มคอ. ๓ 

หลักสูตรระดับปริญญา  þ ตรี  o โท o เอก 

หน้า | ๙  
รายวิชา LGO๒๒๑๑ วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฎ
สวนสุนันทา 

 

๓.  เอกสารและข้อมูลแนะนํา 
     พระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง พ.ศ. 2539 

     เว็บไซต์สํานักงานคณะกรรมการกฤษฎีกา 

 

 

หมวดที่ ๗ การประเมินและปรับปรุงการดําเนินการของรายวิชา 
๑.  กลยุทธ์การประเมินประสิทธิผลของรายวิชาโดยนักศึกษา 

  (๑) ในวันแรกของการเรียนการสอน อาจารย์ผู้สอนอธิบายให้นักศึกษาเข้าใจถึงการปรับปรุงรายวิชานี้จากการเรียนการสอน
ในภาคการศึกษาที่ผ่านมา และประโยชน์จากข้อคิดเห็นของนักศึกษาต่อการพัฒนารายวิชาเพื่อส่งเสริมให้นักศึกษาแสดงความคิดเห็น
ต่อการพัฒนารายวิชาในช่วงปลายของภาคการศึกษา 
  (๒) ให้นักศึกษาประเมินพัฒนาการของตนเองโดยเปรียบเทียบ ความรู้ ทักษะในการประมวล/คิดวิเคราะห์ก่อนและหลังการ
เรียนรายวิชาน้ี 
  (๓) ส่งเสริมให้นักศึกษาแสดงความคิดเห็นต่อการเรียนการสอน และการพัฒนารายวิชาผ่านระบบการประเมินออนไลน์ของ
มหาวิทยาลัย 
 
๒. กลยุทธ์การประเมินการสอน  

  อาจารย์ผู้สอนประเมินการสอนของตนเอง ดูผลการเรียนของนักศึกษา และประชุมหารือในระหว่างผู้สอนเกี่ยวกับปัญหา 
อุปสรรค และแนวทางแก้ไขหรือการเปล่ียนแปลง/ปรับปรุงรายวิชา 
 
๓.  การปรับปรุงการสอน 

 (๑) การประมวลความคิดเห็นของนักศึกษา การประเมินการสอนของตนเองและสรุปปัญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไขเม่ือ

ส้ินสุดการสอน เพ่ือเป็นข้อมูลเบ้ืองต้นในการปรับปรุงรายวิชาในภาคการศึกษาต่อไป 

  (๒) ดําเนินการทําวิจัย หรือพัฒนางานวิจัยท่ีสามารถต่อมาใช้ในการเรียนการสอนได้ 

  (๓) ปรับปรุงรายละเอียดของรายวิชาให้ทันสมัยและเหมาะสมกับนักศึกษารุ่นต่อไป 

 

๔.  การทวนสอบมาตรฐานผลสัมฤทธ์ิของนักศึกษาในรายวิชา 

(๑) ให้อาจารย์แสดงตัวอย่างการประเมินผลในรายวิชาเพ่ือการทวนสอบ 
(๒) (อาจ) ให้กรรมการทวนสอบ สุ่มตรวจสอบการให้คะแนนในรายวิชาหรือรายงานของผู้เรียน 
(๓) เปรียบเทียบการให้คะแนนข้อสอบแต่ละข้อในรายวิชา ตามเกณฑ์ท่ีกําหนด 
(๔) (อาจ) จัดทําข้อสอบมาตรฐานสําหรับรายวิชา  
 
 

๕.  การดําเนินการทบทวนและการวางแผนปรับปรุงประสิทธิผลของรายวิชา 

 (๑) นําข้อคิดเห็นของนักศึกษาจากข้อ ๑ มาประมวล เพื่อจัดกลุ่มเนื้อหาความรู้ที่ต้องปรับปรุง วิธีการศึกษาค้นคว้าด้วย
ตนเอง และรูปแบบของการศึกษา ผลจากการประมวลจะนําไปปรับปรุงการจัดการเรียนการสอนในรุ่นต่อไป 



มคอ. ๓ 

หลักสูตรระดับปริญญา  þ ตรี  o โท o เอก 

หน้า | ๑๐  
รายวิชา LGO๒๒๑๑ วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฎ
สวนสุนันทา 

(๒) นําผลการประเมินการสอนของตนเองจากข้อ ๒ มาจัดกลุ่มเทียบเคียงกับข้อคิดเห็นของนักศึกษา เพื่อพัฒนาเนื้อหา
สาระให้ทันสมัย ปรับวิธีการเรียนการสอน และวิธีการประเมินผลให้ตรงกับผลการเรียนรู้ท่ีคาดหวัง 

 
*********************** 



มคอ. ๓ 

หลักสูตรระดับปริญญา  þ ตรี  o โท o เอก   
 

หนา้ | ๑๑  
รายวิชา LGO๒๒๑๑ วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง  สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร์ วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฎสวนสุนันทา 

 

แผนท่ีแสดงการกระจายความรับผิดชอบมาตรฐานผลการเรียนรู้จากหลักสูตรสู่รายวิชา (Curriculum Mapping) 

ตามท่ีปรากฏในรายละเอียดของหลักสูตร (Programme Specification) มคอ. ๒ 

 

รายวชิา 
  

1.คณุธรรม
จริยธรรม 

2.ความรู้ 3.ทกัษะทางปัญญา 

4.ทกัษะ 
ความสมัพนัธ์ 
ระหวา่งบคุคล 

และความ 
รับผิดชอบ 

5.ทกัษะการวิเคราะห์ 
เชิงตวัเลข 

การสืNอสารและ 
การใช้เทคโนโลยี 

สารสนเทศ 
 

1 2 3 1 2 3 1 2 3 4 1 2 3 1 2 3 
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