
การจัดท าสารนิทัศน์
ถงึผู้ปกครอง



การเขียนรายงานผลพฒันาการ

• ใชถ้อ้ยค ำที่อำ่นเขำ้ใจง่ำย สภุำพและใหเ้กียรตผิูป้กครอง

• สำระที่เขียนควรประกอบดว้ย

• เขียนสิ่งท่ีน่ำช่ืนชมของเดก็

• เขียนขอ้ควำมท่ีควรสง่เสรมิและควรพฒันำ 

• ภำษำท่ีใชค้วรใหเ้กิดควำมรูส้กึท่ีดีทัง้ตอ่ตวัเดก็และผูป้กครอง



การเขียนส่ิงท่ีน่าช่ืนชมของเดก็

กำรเขียนรำยงำนควรเริม่เขียนจำกขอ้ดี และสิ่งท่ีน่ำช่ืนชมของเด็ก 

ซึง่จะท ำใหผู้ป้กครองมีก ำลงัใจท่ีจะอำ่นจนจบ 

เช่น “นอ้งมกุเป็นผูมี้น ำ้ใจชว่ยเหลือเพ่ือน”



การเขียนขอ้ความท่ีควรส่งเสริมและควรพฒันา

• กำรเขียนรำยงำนใหผู้ป้กครองไดท้รำบถงึขอ้ที่ควรพฒันำเป็นสิ่งส  ำคญั ผูป้กครอง

ตอ้งมีสว่นรว่มในกำรแกไ้ขและพฒันำ สง่เสรมิพฒันำกำรใหด้ีขึน้ ซึง่ตอ้งใชถ้อ้ยค ำ

ส ำนวนภำษำในเชิงสรำ้งสรรคแ์ละเสนอแนะ ไมใ่ช่เป็นกำรบงัคบั

เช่น “นอ้งดำยงัช่วยเหลือตวัเองในเรือ่งกำรแตง่กำยไดไ้ม่ดีเทำ่ที่ควร ถำ้ทำงบำ้นให ้ 

โอกำสฝึกบำ้งก็จะสำมำรถช่วยเหลือตนเองไดด้ีขึน้”



ภาษาท่ีใชค้วรใหเ้กิดความรู้สึกท่ีดีทั้งต่อตวัเดก็และผูป้กครอง

• ใชค้  ำวำ่ “นอ้ง” แทนตวัเดก็

• ใชค้  ำวำ่ “ทำ่นผูป้กครอง” เพ่ือแสดงกำรใหเ้กียรติ



ลกัษณะการเขียนที่ไม่เหมาะสม

• กำรเขียนที่ไมส่ื่อใหเ้ห็นถงึกำรพฒันำของเดก็ เช่น  “สขุภำพสมบรูณ ์แข็งแรง  
ควำมประพฤติดี สติปัญญำด”ี

• กำรเขียนไมใ่หแ้นวทำงในกำรพฒันำเดก็ เช่น “ควำมเห็นเหมือนเทอมก่อน”  
เพรำะเป็นกำรเขียนที่ไมต่รงควำมเป็นจรงิ เนื่องจำกเวลำผ่ำนไป เดก็ยอ่มมี
พฒันำกำรเปลี่ยนแปลง



คลงัค าศพัทท่ี์มกัใชบ่้อยในการเขียนรายงาน

• พัฒนาการดา้นร่างกาย
• สขุภำพแข็งแรง  

• วิ่ง เดิน ไดค้ล่องแคลว่

• ปีนป่ำยคลอ่งแคลว่ 

• จบัดินสอไดม้ั่นคง

• รบัประทำนอำหำรไดเ้อง 

• รบัประทำนอำหำรไดห้ลำยอย่ำง

• เขียนเสน้มีน ำ้หนกั

• ต่อเลโกไดค้ล่องแคลว่

• ระบำยสีสวย

• ป้ันดินน ำ้มนั 

• ฉีกกระดำษเป็นเสน้ได้



คลงัค าศพัทท่ี์มกัใชบ่้อยในการเขียนรายงาน

• พัฒนาการดา้นอารมณ-์จติใจ
• รำ่เรงิแจ่มใส

• มีสมำธิดี

• ชอบรอ้งเพลง

• ชอบฟังนิทำน

• มีจิตใจดี

• มีเมตตำ ช่วยเหลือคนท่ีดอ้ยกวำ่

• กระตือรอืรน้ตอ่กำรเรยีน และกำรท ำกิจกรรม

• อยำกรูอ้ยำกเห็น



คลงัค าศพัทท่ี์มกัใชบ่้อยในการเขียนรายงาน

•พฒันาการด้านสังคม
• ช่วยเหลือตนเองไดด้ี ท  ำสิ่งตำ่งๆ ไดด้ว้ยตนเอง

• แตง่กำยไดด้ว้ยตนเอง

• มีน ำ้ใจ เมตตำต่อสตัว์

• กลำ้แสดงออก

• ชอบเลน่บทบำทสมมติ

• มีควำมกระตือรอืรน้ในกำรท ำกิจกรรมตำ่งๆ

• เช่ือฟัง

• มีควำมรบัผิดชอบ

• มีเหตผุล

• เลน่กบัเพื่อนไดด้ี

• แบ่งปันส่ิงของกบัเพื่อน

• ชอบช่วยเหลือผูอ้ื่น



คลงัค าศพัทท่ี์มกัใชบ่้อยในการเขียนรายงาน

• พัฒนาการดา้นสตปัิญญา
• ฉลำด 

• มีไหวพรบิ

• ชอบคณิตศำสตร ์คิดเลขไดเ้รว็

• พดูเลำ่เรื่องไดดี้

• กำรฟัง พดู อ่ำน เขียน ไดต้ำมวยั

• เป็นเด็กช่ำงสงัเกต

• พดูเก่ง

• เรยีบรอ้ย พดูจำไพเรำะ

• มำรยำทงำม ไหวส้วย

• มีควำมจ ำดี

• มีควำมคิดสรำ้งสรรค์
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