
 
ประมวลการสอน (Course Syllabus) 

วิทยาลัยสหเวชศาสตร์  มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา  
วิทยาเขตจังหวัดสมุทรสงคราม 

 
รหัสวิชา   HMS3404 
รายวิชา    การจัดประชุม สัมมนา และประชุมปฏิบัติ  หน่วยกิต  3(0-6-3) 
ภาคเรียน    ปีการศึกษา 1/2568 
ผู้สอน 1. อาจารย์จิรวัฒน์ สุดสวาท 2. อาจารย์เสาวลักษณ์ แก้วมี 
วันและเวลา   วันอังคาร  เวลา  13.00 – 19.00 น. 
  On-site : ห้องประชุมศ.นพ.อดุลย์ วิริยเวชกุล ราชบัณฑิต (ห้องประชุม ชั้น 5 ตึกสหเวชฯ) 

On-line : meet.google.com/ccf-ujfe-xbg 
On-demand : https://ssrudlp.ssru.ac.th/login?url_return=/classroom/53628 

หัวข้อเนื้อหา 
สัปดาห์ วันที่ เนื้อหา อาจารย์ผู้สอน 

1 15 กรกฎาคม 2568 แนะน ารายวิชาและกิจกรรม 
ความรู้เบื้องต้นงานประชุมและสัมมนาวิชาการ 

อ.ทีม (Onsite) 

2 22 กรกฎาคม 2568 การเตรียมความพร้อมในการจัดประชุม อ.จิรวัฒน์ สุดสวาท 
(Onsite) 

3 29 กรกฎาคม 2568 ความรู้เบื้องต้น องค์ประกอบ เกี่ยวกับงานรูปแบบ เทคนิค
ของการจัดงานประชุม 

อ.จิรวัฒน์ สุดสวาท 
(Onsite) 

4 5 สิงหาคม 2568 ความรู้เบื้องต้น องค์ประกอบ เกี่ยวกับงานรูปแบบ เทคนิค
ของการจัดงานประชุม (ต่อ) 

อ.จิรวัฒน์ สุดสวาท 
(Onsite) 

5 12 สิงหาคม 2568 วันหยุดราชการ  
6 19 สิงหาคม 2568 การฝึกปฏิบัติจัดเตรียมงาน สรุป และประเมินผลการจัด

ประชุม 
อ.จิรวัฒน์ สุดสวาท 
(Onsite) 

7 26 สิงหาคม 2568 น าเสนอการจัดประชุมบริหาร  
(สอบกลางภาค) 

อ.ทีม 

8 2 กันยายน 2568 การหาข้อมูลทางวิชาการ  อ.จิรวัฒน์ สุดสวาท 
(Onsite) 

9 9 กันยายน 2568 ความรู้เบื้องต้น องค์ประกอบ เกี่ยวกับงานสัมมนา  อาจารย์เสาวลักษณ์ 
แก้วมี 
(Onsite) 

10 16 กันยายน 2568 รูปแบบ เทคนิดของการจัดงานสัมมนา อาจารย์เสาวลักษณ์ 
แก้วมี 
(Onsite) 

11 23 กันยายน 2568 การจัดเตรียมงาน สรุป และประเมินผลงานสัมมนา อาจารย์เสาวลักษณ์ 
แก้วมี 
(Onsite) 



12 30 กันยายน 2568 การฝึกปฏิบัติศึกษาข้อมูลจัดเตรียมงาน สรุป และประเมินผล
การจัดประชุมสัมมนาวิชาการ 

อ.ทีม (Onsite) 
13 7 ตุลาคม 2568 
14 14 ตุลาคม 2568 
15 21 ตุลาคม 2568 การจัดประชุมสัมมนาวิชาการ  

(สอบปลายภาค) 
อ.ทีม (Onsite) 

 
 
 
การวัดผล 
       1. ส่งงาน กิจกรรมที่ได้รับมอบหมาย                  30 คะแนน 
               2 เวลาเรียนก าหนดอย่างน้อย ต้องมาเรียน 80%       10 คะแนน 
  3. การจัดประชุมบริหาร (สอบกลางภาค)   30 คะแนน 
  4. การจัดประชุมสัมมนา (สอบปลายภาค)   30 คะแนน 
    รวม                            100 คะแนน 
 
กิจกรรมและงานน าเสนอ 

1. ให้นักศึกษาเข้าร่วมงานประชุม งานประชุมวิชาการ หรืองานสัมมนา เป็นงานที่ไม่เสียค่าใช้จ่าย โดยให้
สรุปผลการประชุมตามแบบฟอร์มที่ก าหนด ส่งก่อนวันที่ 14 ตุลาคม 2568 จ านวน 10 คะแนน 

2. ให้นักศึกษาค้นคว้าผลงานทางวิชาการท่ีสนใจ (ภาษาไทย) จ านวน 1 เรื่อง พร้อมอัดคลิปวิดีโอมา
น าเสนอ ส่งก่อนวันที่ 14 ตุลาคม 2568 จ านวน 10 คะแนน 

3. ให้นักศึกษาค้นคว้าผลงานทางวิชาการท่ีสนใจ (ภาษาอังกฤษ) จ านวน 1 เรื่อง พร้อมอัดคลิปวิดีโอมา
น าเสนอ ส่งก่อนวันที่ 14 ตุลาคม 2568 จ านวน 10 คะแนน 

 
 


