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รายงานผลการดำเนินการของรายวิชา 
รหัสวิชา LGO2211 รายวิชา วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

สาขารัฐประศาสนศาสตร์ วิทยาลัยการเมืองและการปกครอง มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
ภาคการศึกษา 2 ปีการศึกษา 2568 

 
หมวดที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 

1.  รหัสและชื่อรายวิชา    
รหัสวิชา   LGO2211 
ชื่อรายวิชาภาษาไทย วิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 
ชื่อรายวิชาภาษาอังกฤษ Administrative Procedure 

 
2.  รายวิชาท่ีต้องเรียนก่อนรายวิชานี้  (ถ้ามี)       
   ไม่มี  
3.  อาจารย์ผู้รับผิดชอบ อาจารย์ผู้สอนและกลุ่มเรียน  (section)     
      ให้รายงานเป็นรายกลุ่ม     
   อาจารย์ กฤษณ์  วงศ์วิเศษธร     กลุ่มเรียน  01 
   อาจารย์ กฤษณ์  วงศ์วิเศษธร     กลุ่มเรียน  02 
   อาจารย์ กฤษณ์  วงศ์วิเศษธร     กลุ่มเรียน  03 
    
4.  ภาคการศึกษา/ปีการศึกษาท่ีเปิดสอนรายวิชา ภาคเรียนที่ 2 ปีการศึกษา 2568 
 
5.  สถานท่ีเรียน มหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา และทางระบบออนไลน์ 
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หมวดที่ 2 การจัดการเรียนการสอนที่เปรียบเทียบกับแผนการสอน 
 

1.  รายงานชั่วโมงการสอนจริงเทียบกับแผนการสอน 

หัวข้อ 
จำนวนชั่วโมง
ตามแผนการ

สอน 

จำนวนชั่วโมง
ท่ีสอนจริง 

ระบุเหตุผลท่ีการสอนจริงต่างจาก
แผนการสอนหากมีความแตกต่างเกิน 

25% 

แนะนำวิชา, แนะนำเอกสารและตำราที่ใช้
ประกอบการเรียน และแนวทางในการศึกษา
วิชานี้อย่างมีประสิทธิผล 

 

3 3  

ประวัติความเป็นมา และลักษณะพื้นฐานที่
สำคัญของพระราชบัญญัติวิธีปฏิบัติราชการ
ทางปกครอง 

3 3  

ตัวการที่เกี่ยวข้องในการพิจารณาทาง
ปกครอง: เจ้าหน้าที่ผู้ทำคำส่ัง, คู่กรณี 

3 3  

สิทธิของประชาชนในกระบวนพิจารณาทาง
ปกครอง 

3 3  

การเตรียมออกคำส่ังทางปกครองและการ
เยียวยาคำส่ังทางปกครองที่ไม่ชอบด้วย
กฎหมาย 

3 3  

การแจ้ง, การอุทธรณ์คำส่ังทางปกครอง และ
การขอให้พิจารณาใหม่ 

3 3  

การลบล้างคำส่ังทางปกครอง 3 3  

ทบทวนองค์ความรู้ที่ได้ศึกษามาเพื่อเตรียม
ตัวสอบกลางภาค 

3 3  
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หัวข้อ 
จำนวนชั่วโมง
ตามแผนการ

สอน 

จำนวนชั่วโมง
ท่ีสอนจริง 

ระบุเหตุผลท่ีการสอนจริงต่างจาก
แผนการสอนหากมีความแตกต่างเกิน 

25% 

สอบกลางภาค 3 3  

พัฒนาการและแนวคิดพื้นฐานเกี่ยวกับความ
รับผิดทางละเมิดของเจ้าหน้าที่รัฐ 

3 3  

มโนทัศน์ทางกฎหมายว่าด้วย “การละเมิด” 3 3  

สาระสำคัญของพระราชบัญญัติความรับผิด
ทางละเมิดของเจ้าหน้าที่ พ.ศ. 2539 

3 3  

การฟ้องคดีเกี่ยวกับความรับผิดทางละเมิด
ของเจ้าหน้าที่ และเขตอำนาจศาล 

3 3  

ความเป็นมาและพัฒนาการของศาลปกครอง 3 3  

เขตอำนาจศาลปกครอง และการฟ้องคดี
ปกครอง 

3 3  

ทบทวนองค์ความรู้เพื่อเตรียมสอบปลายภาค 3 3  

 
2.  หัวข้อท่ีสอนไม่ครอบคลุมตามแผน 
 

หัวข้อท่ีสอนไม่ครอบคลุมตามแผน(ถ้ามี) 
นัยสำคัญของหัวข้อท่ีสอนไม่

ครอบคลุมตามแผน 
แนวทางชดเชย 

- - - 
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3. ประสิทธิผลของวิธีสอนท่ีทำให้เกิดผลการเรียนรู้ตามท่ีระบุในรายละเอียดของรายวิชา 
 

ผลการเรียนรู้ วิธีสอนท่ีระบุในรายละเอียด
รายวิชา 

ประสิทธิผล ปัญหาของการใช้วิธีสอน  (ถ้ามี)  พรอ้ม
ข้อเสนอแนะในการแก้ไข 

มี ไม่ม ี

คุณธรรม จริยธรรม กำหนดเกณฑ์การให้คะแนน 
และเวลาส่งงานที่เหมาะสม 
ชัดเจน เพื่อให้นักศึกษายึด
เป็นหลักปฏิบัติในการทำงาน
ที่ได้รับมอบหมาย 

✓             ไม่ม ี

ความรู้ อธิบายเนื้อหา โดยนำ
หลักการ Mind Map มาใช้
ประกอบการอธิบาย 

✓  ไม่ม ี

ทักษะทางปัญญา 1. ให้น ักศึกษาฝึกคิด และ
ออกแบบการประเมิน 
2. มอบหมายให้แต่ละศึกษา
กรณีตัวอย่างที่อาจารย์
จัดเตรียมให้ วิเคราะห์โดยนำ
หลักการที่ศึกษาในช้ันเรียน
อธิบายประกอบการวิเคราะห์ 

✓  นักศึกษายังขาดทักษะการวิเคราะห์
ข้อมูล อาจารย์ได้แนะนำเทคนิคการ
วิเคราะห์และวิธีการเขียนรายงานให้
นักศึกษาเพิ่มเติม 

ทักษะความสัมพันธ์ระหว่าง
บุคคลและความรับผิดชอบ 

1. มอบหมายให้นักศึกษา
แบ่งกลุ่ม ศึกษาประเด็น
เกี่ยวกับกฎหมายเฉพาะเรื่อง
ที่เกี่ยวข้องกับกฎหมาย 
2. นำเสนอหน้าช้ันเรียน 

✓  ไม่ม ี
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ผลการเรียนรู้ วิธีสอนท่ีระบุในรายละเอียด
รายวิชา 

ประสิทธิผล ปัญหาของการใช้วิธีสอน  (ถ้ามี)  พรอ้ม
ข้อเสนอแนะในการแก้ไข 

มี ไม่ม ี

ทักษะการวิเคราะห์เชิง
ตัวเลข การสื่อสาร และการ
ใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 

1. ให้นักศึกษาสืบค้น 
ประมวลผล และนำเสนอ
รายงานที่ได้รับมอบหมาย 
โดยใช้เทคโนโลยีสารสนเทศ 
2. ให้นักศึกษานำเสนอ
รายงานที่ได้รับมอบหมายต่อ
ช้ันเรียน  
3. บรรยายความรู้ทางตัวเลข
สำหรับการวิเคราะห์ข้อมูล 
เพื่อประกอบการตัดสินใจ 
เลือกใช้เทคนิค การบริหารใน
รูปแบบต่าง ๆ 

✓  ไม่ม ี

 
4. ข้อเสนอการดำเนินการเพื่อปรับปรุงวิธีสอน 
  ผู้สอนได้มอบหมายโจทย์ตัวอย่างให้นักศึกษาเพื่อฝึกเขียนตอบข้อสอบ โดยผู้สอนมีการตรวจและให้คำแนะนำอย่างใกล้ชิด 
 

หมวดที่ 3 สรุปผลการจัดการเรียนการสอนของรายวิชา 
 

1. จำนวนนักศึกษาท่ีลงทะเบียนเรียน 61 คน 
 
2. จำนวนนักศึกษาท่ีคงอยู่เมื่อสิ้นสุดภาคการศึกษา 60 คน 
 
3. จำนวนนักศึกษาท่ีถอน  (W) 1 คน 
 
4. การกระจายของระดับคะแนน (เกรด) 
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  กลุ่มเรียน 01 จำนวนนักศึกษา 27 คน  
 

ระดับคะแนน (เกรด) จำนวน 
A 2 
A- 0 
B+ 1 
B 3 
B- 3 
C+ 13 
C 2 
C- 2 
D+ 0 
D 0 
D- 1 
F 0 
I 0 

W 0 
 
 

  กลุ่มเรียน 02 จำนวนนักศึกษา 22 คน 
 

ระดับคะแนน (เกรด) จำนวน 
A 1 
A- 1 
B+ 0 
B 7 
B- 5 
C+ 5 
C 2 
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C- 0 
D+ 0 
D 0 
D- 0 
F 0 
I 0 

W 1 

 
 กลุ่มเรียน 03 จำนวนนักศึกษา 11 คน 
 

ระดับคะแนน (เกรด) จำนวน 
A 1 
A- 2 
B+ 2 
B 1 
B- 4 
C+ 1 
C 0 
C- 1 
D+ 0 
D 0 
D- 0 
F 0 
I 0 

W 0 

 
 

5. ปัจจัยท่ีทำให้ระดับคะแนนผิดปกติ  (ถ้ามี) 
 
 ไม่มี 
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6. ความคลาดเคลื่อนจากแผนการประเมินท่ีกำหนดไว้ในรายละเอียดรายวิชา 

     ระบุความคลาดเคลื่อนจากแผนการประเมินผลการเรียนรู้ที่กำหนดไว้ใน มคอ.3 หมวด 5 ข้อ 2 
6.1 ความคลาดเคลื่อนด้านกำหนดเวลาการประเมิน 

ความคลาดเคลื่อน เหตุผล 
ไม่มี ไม่มี 

 
6.2 ความคลาดเคลื่อนด้านวิธีการประเมินผลการเรียนรู้  (ถ้ามี) 

ความคลาดเคลื่อน เหตุผล 
ไม่มี ไม่มี 

 
7. การทวนสอบผลสัมฤทธ์ิของนักศึกษา 

 
วิธีการทวนสอบ สรุปผล 

อาจารย์ผู้สอนประมวลวิธีการประเมินผลที่เขียนไว้ใน
รายละเอียดของรายวิชา 

ปรับหลักเกณฑ์ในการให้คะแนนการทำงานกลุ่ม โดยหา
วิธีการกระตุ้นให้ทุกคนร่วมรับผิดชอบงาน อย่างเท่าเทียม
กันมากขึ้น 

 
 

หมวดที่ 4 ปัญหาและผลกระทบต่อการดำเนินการ 
1. ประเด็นด้านทรัพยากรประกอบการเรียนและสิ่งอำนวยความสะดวก 

ปัญหาในการใช้แหล่งทรัพยากรประกอบการเรียนการสอน  (ถ้า
มี) ผลกระทบ 

คอมพิวเตอร์ในห้องเรียน สำหรับการนำเสนอรายงานการวิจัย
อยู่ในสภาพที่ไม่สมบูรณ์ เช่น ยังไมร่องรับโปรแกรม
คอมพิวเตอร์บางประเภท หรอื ได้รับไวรัสคอมพิวเตอร์  เป็น
ต้น 

นักศึกษาต้องเตรียมอุปกรณม์าเอง และเสียเวลาในการ
ติดตั้งเครื่องมือต่าง ๆ เพื่อประกอบการรายงานหน้าช้ัน
เรียน 

 
2. ประเด็นด้านการบริหารและองค์กร 

ปัญหาด้านการบริหารและองค์กร(ถา้ม)ี ผลกระทบต่อผลการเรียนรู้ของนักศึกษา 
ไม่ม ี ไม่ม ี
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หมวดที่ 5 การประเมินรายวิชา 
1. ผลการประเมินรายวิชาโดยนักศึกษา  (แนบเอกสาร) 

1.1 ข้อวพิากษ์ท่ีสำคัญจากผลการประเมินโดยนักศึกษา 
ไม่มี 
 

1.2 ความเห็นของอาจารย์ผู้สอนต่อข้อวิพากษ์ตามข้อ 1.1 
ไม่มี 

 
2.  ผลการประเมินรายวิชาโดยวิธีอื่น 

2.1 ข้อวพิากษ์ท่ีสำคัญจากผลการประเมินโดยวิธีอื่น 
ไม่มี 

2.2 ความเห็นของอาจารย์ผู้สอนต่อข้อวพิากษ์ตามข้อ 2.1 
ไม่มี 

 

 



มคอ. 5 

หลกัสูตรระดบัปรญิญา   ตรี   โท  เอก 
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รายวชิา LGO2211 วธิปีฏบิตัริาชการทางปกครอง สาขารฐัประศาสนศาสตร์ วทิยาลยัการเมอืงและการปกครอง มหาวทิยาลยัราชภฎัสวนสุนันทา 

หมวดที่ 6 แผนการปรับปรุง 
1.  ความก้าวหน้าของการปรับปรุงการเรียนการสอนตามท่ีเสนอในรายงาน/รายวิชาครั้งท่ีผ่านมา 

แผนการปรับปรุงที่เสนอในภาคการศึกษา/ 
ปีการศึกษาที่ผ่านมา 

ผลการดำเนินการ 

ไม่ม ี ไม่ม ี

 
2. การดำเนินการอื่น ๆ ในการปรับปรุงรายวิชา 
  ปรับวิธีการสอน เพิ่มตัวอย่าง กรณีศึกษาให้นักศึกษาได้ฝึกวิเคราะห์ และอภิปรายมากขึ้น จัดกลุ่มทำงานให้มีขนาด    
เล็กลง  ตลอดจนกระตุ้นให้นักศึกษาตั้งใจเรียน และรับผิดชอบ ช่วยเหลือเพื่อนๆ ทำงานกลุ่มมากขึ้น 
 
3. ข้อเสนอแผนการปรับปรุงสำหรบัภาคการศึกษา/ปีการศึกษาต่อไป 
 

ข้อเสนอ กำหนดเวลาท่ีแล้วเสร็จ ผู้รับผิดชอบ 

ปรับระยะเวลาเพื่อให้นักศึกษามีโอกาสในการฝึกฝน
วิเคราะห์กรณีศึกษารูปแบบต่าง ๆ 

1/2569 อาจารย์ผู้สอน 

 
4.  ข้อเสนอแนะของอาจารย์ผู้รับผิดชอบรายวิชาต่ออาจารย์ผู้รบัผิดชอบหลักสูตร 
 จัดให้นักศึกษาได้มีโอกาสศึกษาดูงานนอกสถานที่ ในหน่วยงานหรือองค์กรทีม่ีความโดดเด่นในการนำเทคนิคการ
บริหารรูปแบบต่าง ๆ ไปปรับใช้  ทั้งนี้เพื่อให้นักศึกษาได้เข้าใจ และมีความชัดเจนในรายวิชาดังกล่าวมากขึ้น 
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