
บทที ่10 
การเสนอผลการวจิัย 

 
 การเสนอผลการวิจัยเป็นงานสุดท้ายท่ีผูวิ้จัยต้องท าเพื่อบอกถึงส่ิงท่ีได้ศึกษาค้นคว้า           
ด าเนินการ  และขอ้คน้พบท่ีได ้ ซ่ึงส่วนมากจะตอ้งเสนออยู่ในรูปของรายงานผลการวิจยัท่ีตอ้งใช้
ความสามารถในการเขียนเพื่ออธิบายรายละเอียดทั้งหมดอยา่งต่อเน่ืองและใหผู้อ่้านเขา้ใจไดต้ามท่ี
ผูว้ิจยัตอ้งการและตอ้งยอมรับว่าไม่ใช่ส่ิงท่ีผูว้ิจยัทุกคนจะท าไดดี้  ทั้งน้ีเพราะตอ้งอาศยัทกัษะดา้น
การเขียนและความสามารถในการใชภ้าษาประกอบกบัการยดึถือรูปแบบของการน าเสนอรายงาน
ผลการวิจยัตามท่ีหน่วยงานสนับสนุนได้ก าหนดไว ้ เพราะรายงานผลการวิจยั  มีลกัษณะเป็น
เอกสารท่ีมีรูปแบบตามหลกัวิชาการ  ผูว้ิจยัจึงควรให้ความส าคญัในการเขียนรายงานผลการวิจยั
เช่นเดียวกับขั้นตอนอ่ืนๆ ของกระบวนการวิจัย  และนอกจากการเสนอผลการวิจัยจะอยู่ใน
รูปแบบรายงานผลการวิจยัแลว้  ในหลายหน่วยงานนิยมให้ผูว้ิจยัเสนอรายงานผลการวิจยัฉบบัย่อ  
หรือน าเสนอโดยปากเปล่าในเวทีต่างๆ  ดงันั้นการศึกษาเร่ืองการเสนอผลการวิจยัจึงจะช่วยให้
ผูวิ้จยัมีความรู้ท่ีจะน าไปสนบัสนุนทกัษะการเขียนใหมี้ความมัน่ใจเพิ่มมากขึ้น  
 

การเสนอผลการวิจัย  
 
 การเสนอผลการวิจยัท่ีด าเนินการเสร็จตามกระบวนการวิจยัแลว้นั้นสามารถน าเสนอได้
หลายลกัษณะ  เช่น  เสนอในรูปเอกสารรายงานผลการวิจยั  เป็นรายงานการวิจยัฉบบัย่อ  รวมทั้ง
การเสนอโดยปากเปล่าประกอบส่ือต่างๆ ต่อสาธารณชน  โดยเฉพาะบางหน่วยงานท่ีเป็น หน่วย
สนับสนุนงานวิจยัท่ีมกัจะก าหนดให้ผูว้ิจยัตอ้งเสนอผลการวิจยัในลกัษณะต่างๆ ภายหลงัการ
ด าเนินการวิจยัเสร็จส้ิน  เช่น  การจดันิทรรศการ  การตีพิมพ์ในวารสารวิชาการ  การเสนอบน
เครือข่ายอินเทอร์เน็ต  เป็นตน้  ดงันั้นผูวิ้จยัจึงตอ้งพิจารณาขอ้ก าหนดของหน่วยงานสนับสนุน
งานวิจยัว่าก าหนดให้น าเสนอลักษณะใด  รวมไปถึงมีรูปแบบอย่างไร  แต่โดยทั่วไปแลว้การ
น าเสนอผลการวิจยัของทุกหน่วยงานมกัจะก าหนดให้เสนอในรูปของรายงานผลการวิจยัฉบับ
สมบูรณ์   รายงานผลการวิจัยฉบับย่อ  และการน าเสนอโดยปากเปล่า  ในท่ี น้ี จึงขอเสนอ
รายละเอียดของการเสนอผลการวิจยัทั้ง 3 ลกัษณะดงัต่อไปน้ี  
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1. การเสนอรายงานผลการวิจัย 
 
  รายงานผลการวิจยัของแต่ละหน่วยงานอาจมีรูปแบบและกฎเกณฑ์แตกต่างกนั ซ่ึง
กฎเกณฑ์น้ีอาจหมายถึงโครงร่างจ านวนบทท่ีอยู่ภายในรายงาน  การแบ่งหัวขอ้ในแต่ละบท  ช่ือ
ของหัวข้อในแต่ละบทนั้น  รวมไปถึงรูปแบบการน าเสนอ  เช่น  รูปแบบการจดัหน้าเอกสาร  
รูปแบบการอา้งอิง  รูปแบบปก  สีปก  เป็นตน้  ส่ิงต่างๆ เหล่าน้ีเป็นหน้าท่ีส าคญัของผูวิ้จยัท่ีตอ้ง
ศึกษาเพื่อปฏิบติัตามขอ้ก าหนดของหน่วยงานผูเ้ป็นเจา้ของงานวิจยันั้น  แต่โดยทัว่ไปไม่ว่าจะ-
เป็นรายงานผลการวิจยัของหน่วยงานราชการ  สถานศึกษา  และแหล่งเงินทุนต่างๆ นิยมแบ่ง
รายงานผลการวิจัยเป็น 5 บท  และแต่ละบทมีหัวข้อท่ีมีความคล้ายคลึงกัน ซ่ึงสามารถแบ่ง
องค์ประกอบของรายงานผลการวิจยัออกเป็นส่วนใหญ่ๆ ได ้3 ส่วนไดแ้ก่  ส่วนน า  ส่วนเน้ือหา  
และส่วนอา้งอิง  แต่ละส่วนประกอบดว้ยหวัขอ้ดงัต่อไปน้ี   
 
  1.1  ส่วนน า (preliminary)  ประกอบดว้ย  ปกนอกและสันปก  ปกใน  ใบรับรอง   
บทคดัย่อ  กิตติกรรมประกาศหรือประกาศคุณูปการ  และสารบญั  ไดแ้ก่ สารบญัเน้ือหา  สารบญั
ภาพ  และสารบญัตาราง 
  1.2  ส่วนเน้ือหา (body)  ประกอบดว้ยเน้ือหา 5 บทไดแ้ก่  
 
   บทท่ี 1  บทน า 
    ความเป็นมาและความส าคญัของปัญหา (หรือภูมิหลงั) 
    วตัถุประสงคข์องการวิจยั 
    ขอบเขตของการวิจยั 
    ขอ้ตกลงเบ้ืองตน้  
    ขอ้จ ากดัของการวิจยั  
    นิยามศพัทเ์ฉพาะ 
    ประโยชน์ของการวิจยั 
   บทท่ี 2  เอกสารและงานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง (หรือ วรรณกรรมท่ีเก่ียวขอ้ง) 
    ทฤษฎีและแนวคิดต่างๆ  
    งานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง 
    กรอบแนวคิดของการวิจยั 
    สมมติฐานการวิจยั 
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   บทท่ี 3  ระเบียบวิธีการวิจยั (หรือวิธีด าเนินการวิจยั) 
    ประชากรและกลุ่มตวัอยา่ง 
    เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวิจยั 
    การเก็บรวบรวมขอ้มูล 
    การวิเคราะห์ขอ้มูลและสถิติท่ีใช ้
   บทท่ี 4  ผลการวิเคราะห์ขอ้มูล 
    (หวัขอ้ก าหนดตามวตัถุประสงคแ์ละสมมติฐานท่ีตั้งไว)้ 
   บทท่ี 5  สรุปผล อภิปรายผล และขอ้เสนอแนะ 
    สรุปผลการวิจยั 
    อภิปรายผลการวิจยั 
    ขอ้เสนอแนะ 
 
  1.3  ส่วนอา้งอิง (referenced)  ประกอบดว้ยบรรณานุกรม  ภาคผนวก และประวติั 
ผูว้ิจยั 
 

2. การเสนอรายงานผลการวจิัยฉบับย่อ 
   
  รายงานผลการวิจยัฉบบัย่อเป็นรายงานท่ีผูวิ้จยัจดัท าขึ้นเพื่อใช้ส าหรับการตีพิมพใ์น
วารสารทางวิชาการ หรือเผยแพร่ทางส่ืออ่ืนๆ  โดยปกติแล้วจะมีความยาวไม่เกิน 20 หน้า  มี
ส่วนประกอบแตกต่างกันไปตามท่ีวารสารแต่ละแห่งได้ก าหนดไว้  แต่โดยปกติแล้วจะมี
ส่วนประกอบของรายงานผลการวิจยัฉบบัยอ่ตามตวัอยา่งดงัต่อไปน้ี 
 
  1)  ตวัอยา่งรายงานผลการวิจยัฉบบัยอ่ แบบท่ี 1  เป็นการเสนอท่ีเรียงล าดบัหวัขอ้ 
ตามการเสนอรายงานผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์  โดยการสรุปเน้ือหาภายในและจ าแนกเป็น 5 
หวัขอ้ตามจ านวนบทนัน่เอง 
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รายงานผลการวิจัยฉบับย่อ 
 
เร่ือง  ………………………………………………………………………….…….. 
  ………………………………………………………………………………... 
ช่ือผู้วิจัย ………………………………………..………………………………………. 
หน่วยงาน ………………………….………………..…………………..……………….. 
ปีท่ีวิจัย  ……………………………. 
 
บทน า 
   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 
 (ไม่ควรเกิน 4 หนา้) 

เอกสารและงานวิจัยท่ีเกีย่วข้อง 
   ………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 

(ไม่ควรเกิน 4 หนา้) 
วิธีด าเนินการวิจัย 
   ………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 

 (ไม่ควรเกิน 4 หนา้) 
ผลการวิเคราะห์ข้อมูลและอภิปรายผล 
   ………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 

 (ไม่ควรเกิน 4 หนา้) 
สรุปและข้อเสนอแนะ 
   ………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………… 
(ไม่ควรเกิน 3 หนา้) 
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  2)  ตวัอยา่งรายงานผลการวิจยัฉบบัยอ่ แบบท่ี 2  เป็นการเสนอรายงานโดยจ าแนก 
หวัขอ้ส าคญัมาน าเสนอ  มีลกัษณะคลา้ยเคา้โครงงานวิจยั  ซ่ึงมีรูปแบบดงัต่อไปน้ี 
 

รายงานผลการวิจัยฉบับย่อ 
 
ช่ือเร่ือง  ………………………………………………………………………….…….. 
  ………………………………………………………………………………... 
ช่ือผู้วิจัย …………………………………………..……………………………………. 
หน่วยงาน ………………………………………………………………..……………….. 
ปีท่ีวิจัย  ……………….. 
 
ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา 
   ………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
วัตถุประสงค์ของการวิจัย 
   ………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
ขอบเขตของการวิจัย 
   ………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
สมมติฐานการวิจัย            
   ………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
วิธีด าเนินการวิจัย  
   ………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
ผลการวิจัย 
   ………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
ข้อเสนอแนะ 
   ………………………………………………………………………………… 
……………………………………………………………………………………………… 
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3. การเสนอโดยปากเปล่า 
 
  นักศึกษาท่ีท าการวิจยัเพื่อส าเร็จการศึกษาจะมีการน าเสนอผลการวิจยัโดยปากเปล่า 
(oral presentations) โดยมกักระท าก่อนขั้นตอนการเสนอรายงานผลการวิจยัฉบบัสมบูรณ์    ทั้งน้ี
เพื่อผูว้ิจยัจะไดมี้โอกาสไดอ้ธิบายในส่วนท่ีผูเ้ป็นเจา้ของงานหรือกรรมการยงัไม่เขา้ใจ  รวมทั้งฟัง
ความคิดเห็นจากผูเ้ป็นเจา้ของงานหรือกรรมการเพื่อให้งานวิจยัไดเ้พิ่มเติมในส่วนท่ีขาดหายไป  
แต่ทั้งน้ีตอ้งอยู่ภายใตเ้ง่ือนไขของเคา้โครงงานวิจยัท่ีเขียนไว ้ นอกจากน้ียงัพบว่าการเสนอโดย
ปากเปล่าในปัจจุบนันิยมใช้วิธีการเสนอบนเวทีสาธารณะ หรือท่ีเรียกว่าการไต่สวนสาธารณะ 
(public hearing)  ท่ีเป็นการประชุมทางวิชาการ (symposium) เพื่อเสนอผลงานขั้นสุดทา้ยกบักลุ่ม
ผูท่ี้เก่ียวขอ้ง  และรับฟังข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ  ผูวิ้จยัจะน าขอ้คิดเห็นจากท่ีประชุมน้ีมา
เพิ่มเติม  ปรับเปล่ียนหรือเขียนเป็นข้อเสนอแนะไว้ตามท่ีเหมาะสมต่อไป  ดังนั้ นการเสนอ
ผลการวิจยัโดยปากเปล่าจึงเป็นเสมือนการน าเสนองานทั้งในรูปแบบงานเขียนและค าพูด  ซ่ึงขอ้
ควรพิจารณาส าหรับผูวิ้จยัท่ีตอ้งเสนอโดยปากเปล่ามีดงัต่อไปน้ี (วชัราภรณ์  สุริยาภิวฒัน์, 2548, 
หนา้ 281–282) 
 
  3.1  รู้จกัผูฟั้ง  การทราบว่าใครคือผูฟั้งการเสนอผลการวิจยัของเรา  จะท าให้สามารถ
เตรียมแผนและวิธีการน าเสนอไดเ้หมาะสมกบับุคคลหรือกลุ่มผูฟั้ง  เช่นกรณีท่ีผูฟั้งคือกรรมการ
พิจารณางานวิจยั  การใชศ้พัท์และกระบวนการทางวิชาการท่ีเก่ียวขอ้งกบัการวิจยัย่อมเป็นไปได้
ดีกวา่เม่ือน าเสนอต่อบุคคลทัว่ไป  เป็นตน้  
  3.2  เรียบเรียงขั้นตอนการน าเสนอขอ้มูลอยา่งดี  การเตรียมการน าเสนออยา่งเป็น- 
ขั้นตอน  และเหมาะกับผูฟั้งจะช่วยให้เกิดความเขา้ใจในผลงานวิจยัได้ง่ายยิ่งขึ้นและลดปัญหา  
ต่างๆ ได้มาก  ซ่ึงในการน าเสนอผลการวิจัยเพื่อให้ผูฟั้งเข้าใจงานวิจัยได้มากขึ้นนั้ นไม่ควร
น าเสนอทีละหัวขอ้ตามท่ีจ าแนกไวเ้ป็นรายบทในรายงานผลการวิจยั  แต่ควรน ากระบวนการวิจยั
ท่ีสัมพนัธ์กนัมาอธิบายต่อเน่ืองกนัเพื่อให้ผูฟั้งเห็นความสัมพนัธ์ของความตอ้งการ (วตัถุประสงค์
ของการวิจยั)  ปัจจยัท่ีเก่ียวขอ้ง (ขอบเขตของการวิจยั)  การกระท า (ระเบียบวิธีวิจยั)  ผลท่ีไดจ้าก
การกระท า (ผลการวิจยั) และประโยชน์ (ประโยชน์และข้อเสนอแนะ)  จะช่วยให้ผูฟั้งเข้าใจ
งานวิจยัไดง้่ายขึ้น 
  3.3  ใชอุ้ปกรณ์หรือเทคโนโลยสีมยัใหม่  ปัจจุบนัเป็นยคุคอมพิวเตอร์  มีอุปกรณ์ 
และโปรแกรมท่ีใช้น าเสนอมากมาย  เช่น  โปรแกรมพาวเวอร์พอยท์  โปรแกรมโฟโตชอป 
(Adobe Photoshop)  โปรแกรมแฟลช (Flash)  เป็นต้น  ซ่ึงโปรแกรมเหล่าน้ีจะช่วยให้การ-
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น าเสนอสวยงาม  น่าสนใจ  และสามารถแทรกภาพถ่ายท่ีเก่ียวขอ้งกบัการวิจยั ช่วยให้ผูฟั้งเขา้ใจ
ไดง้่ายขึ้น 
  3.4  ไม่ควรเสนอโดยการอ่านรายงาน  การน าเสนอโดยการอ่านจากรายงาน- 
ผลการวิจยัเป็นส่ิงท่ีไม่ควรกระท า  ผูว้ิจยัควรน าเสนอเฉพาะจุดท่ีส าคญัหรือขอ้สรุป  แลว้ใช ้ การ
อธิบายปากเปล่าเพิ่มเติม 
  3.5  ฝึกซอ้มก่อนเสนอจริง  ผูว้ิจยัควรมีการฝึกการน าเสนอก่อนถึงเวลาน าเสนอจริง   
เพื่อเป็นการตรวจสอบล าดบัขั้นตอนว่ามีความสม ่าเสมอ  ต่อเน่ืองเป็นล าดบั  และใช้เวลาเท่าใด  
เป็นไปตามท่ีไดก้ าหนดไวห้รือไม่  นอกจากน้ีการฝึกซอ้มจะช่วยเพิ่มความมัน่ใจใหแ้ก่ผูท่ี้น าเสนอ 
 

การเขียนรายงานผลการวิจัย 
 
 แมก้ารเสนอผลการวิจยัจะมีรูปแบบ  องคป์ระกอบ  และมีกฎเกณฑ์แตกต่างกนัไปตามท่ี
หน่วยงานผูเ้ป็นเจา้ของงานวิจยัได้ก าหนดขึ้นไวใ้ช้เป็นมาตรฐานของหน่วยงานนั้น  โดยผูว้ิจยั
ตอ้งยึดแนวทางในการเขียนรายงานผลการวิจยัตามเกณฑ์ท่ีหน่วยงานนั้นก าหนด  แมว้่ารูปแบบ
และองค์ประกอบจะแตกต่างกนัแต่รายงานผลการวิจยัทุกฉบบัก็คือเอกสารท่ีใช้น าเสนอเร่ืองราว
ต่างๆ ท่ีผูว้ิจยัไดด้ าเนินการวิจยัเสร็จส้ินแลว้  มาเรียบเรียงโดยเพิ่มเติมขอ้สรุป  การอภิปรายและ
ขอ้เสนอแนะของผูว้ิจยัร่วมเขา้ไปในส่วนท้ายของรายงาน  นอกจากรายงานผลการวิจัยจะถูก
น าเสนอในรูปแบบของเอกสารท่ีละเอียดครบถว้นแลว้ยงัอาจจะถูกน าเสนอในรูปแบบรายงานการ
วิจยัฉบบัย่อ  บทความ  หรือส่ือประกอบการบรรยายในลกัษณะต่างๆ เพื่อน าเสนอในท่ีประชุม
ทางวิชาการ หรือการน าเสนอผา่นส่ือมวลชนทั้งในรูปแบบหนงัสือพิมพ ์ วารสาร  วิทยุ  โทรทศัน์  
อินเทอร์เน็ต  เป็นตน้  จึงถือไดว้่าการเขียนรายงานผลการวิจยัและการน าเสนอรายงานผลการวิจยั
นั้นมีความส าคญัอย่างมาก  รายงานผลการวิจยัท่ีเขียนได้ดีจะท าให้เกิดความน่าสนใจชวนให้
ติดตามและน่าเช่ือถือ  ซ่ึงแนวทางในการเขียนรายงานผลการวิจยัโดยทัว่ๆ ไปมีดงัน้ี (ธานินทร์  
ศิลป์จารุ, 2548, หนา้ 224) 
 
 1.  ใชส้ านวนท่ีอ่านเขา้ใจง่ายไม่ซ ้าซอ้น  วกวน  ขาดหาย   
 2.  ควรใชส้รรพนามแทนตวัเองวา่ “ผูว้ิจยั” 
 3.  เขียนใหอ้ยูใ่นรูปของอดีต  เพราะรายงานผลการวิจยัเป็นการบอกเล่าเหตุการณ์ 
ด าเนินการวิจยัท่ีเกิดขึ้นผา่นมาแลว้ 
   4.  ใชภ้าษาใหถู้กตอ้งตามหลกัภาษาไทยและไม่ใชภ้าษาพูด 
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     5.  มีการพิสูจน์อกัษรอยา่งประณีต  โดยการตรวจสอบตวัสะกดต่างๆ ใหถู้กตอ้ง   
ตรวจสอบเลขหนา้สารบญัใหต้รงกบัเลขหนา้ในตวัเล่ม 
   6.  เน้ือหาท่ีน าเสนอตอ้งถูกตอ้ง  ตรงประเด็น  และครอบคลุมวตัถุประสงคข์อง- 
การวิจยั 
   7.  จดัเรียงล าดบัเน้ือหาใหเ้หมาะสม  มีการเช่ือมโยงเน้ือหาในแต่ละช่วงใหเ้ขา้กนั 
มีความกลมกลืนเป็นเร่ืองเดียวกนั 
   8.  ใชส้ านวน  ภาษาและค าศพัทค์  าใด หรือแบบใดควรใชต้ลอดการน าเสนอ โดยเฉพาะ
อยา่งยิง่ค  าศพัทท่ี์ถูกนิยามศพัทเ์ฉพาะ ไดแ้ก่  ช่ือตวัแปร  ช่ือประชากรหรือกลุ่มตวัอยา่ง 
   9.  จดัองคป์ระกอบของการเสนอผลการวิเคราะห์ขอ้มูลใหเ้หมาะสมกบัลกัษณะขอ้มูล  
ปริมาณขอ้มูล  เช่น  การใชก้ราฟประกอบขอ้มูลจากตารางเพื่อช่วยส่ือสารให้ผูอ่้านมีความเขา้ใจ
ไดดี้ยิง่ขึ้น  พิจารณาจ านวนตารางและขนาดความยาวของตารางให้เหมาะสม  เป็นตน้ 
 10.  มีการอา้งอิงแหล่งขอ้มูลอยา่งถูกตอ้ง 
 
 ส าหรับการเขียนรายงานผลการวิจัยของแต่ละหัวข้อในองค์ประกอบของรายงาน -
ผลการวิจยัมีรายละเอียดและแนวทางในการเขียนดงัต่อไปน้ี 
 
 1.  การเขียนส่วนน า     
 
  ส่วนน าเป็นส่วนแรกของรายงานผลการวิจยัประกอบดว้ย ปกนอกและสันปก  ปกใน  
ใบรับรอง  บทคดัยอ่  กิตติกรรมประกาศ  และสารบญั  แต่ละส่วนมีวิธีการเขียนดงัต่อไปน้ี  
 
  1.1  ปกนอก (cover)  และสันปก (spine)  ปกนอกของรายงานผลการวิจยันิยมใช ้
เป็นปกแข็งท่ีมีสีแตกต่างกันตั้งแต่สีน ้ าตาลแดง  สีน ้ าเงิน  สีด า  สีขาว  แต่ท่ีเหมือนกันคือจะมี
ตวัหนงัสือสีทองท่ีเกิดจากการป้ัม  ปกนอกส่วนหนา้ควรประกอบดว้ยขอ้ความส าคญั  ไดแ้ก่  ช่ือ
เร่ือง  ช่ือ นามสกุลผูว้ิจยั  หน่วยงาน  และปี พ.ศ. ท่ีท างานเสร็จสมบูรณ์  นอกจากน้ีอาจพบตรา
สัญลกัษณ์ของหน่วยงานเจา้ของงานวิจยั  ส าหรับสันปกจะพิมพช่ื์อเร่ือง  ช่ือ นามสกุลผูว้ิจยั  และ
ปี พ.ศ. ท่ีท างานเสร็จสมบูรณ์   
   การเขียนเน้ือความท่ีปรากฏบนปกนอกและสันปกแมจ้ะมีปริมาณไม่มาก  แต่
นับว่ามีความส าคญัและเป็นจุดท่ีมีผูอ่้านมากท่ีสุดก็ว่าได้  แต่พบว่าผูว้ิจยัมักจะละเลยต่อการ -
ตรวจสอบตัวสะกดให้ถูกต้อง  และบ่อยคร้ังท่ีพบว่า ช่ือ นามสกุลของผูวิ้จยัผิดพลาด  ดังนั้ น
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นอกจากการจดัวางให้สวยงาม  ใชข้นาดอกัษรท่ีเหมาะสมสวยงาม หรือตามท่ีก าหนดแลว้  ผูว้ิจยั
ควรตรวจสอบตวัสะกดอยา่งประณีต   
  1.2  ปกใน (title page)  นิยมใชก้ระดาษสีขาวเช่นเดียวกบักระดาษท่ีใชพ้ิมพง์าน 
ในเล่ม  และมีขอ้ความต่างๆ เหมือนปกนอกดา้นหนา้  ในการเขา้เล่มไม่ตอ้งมีกระดาษเปล่ารองปก 
(fly leaf) 
  1.3  ใบรับรองหรือใบอนุมติั (approval sheet)  ใชส้ าหรับงานวิจยับางชนิดหรือ 
หน่วยงานบางแห่งเท่านั้น  โดยปกติงานวิจยัท่ีเป็นส่วนหน่ึงของการศึกษาท่ีใช้ช่ือเรียกแตกต่าง-
กนัในภาษาไทย  เช่น  สารนิพนธ์  ศิลปะนิพนธ์  ปริญญานิพนธ์  ดุษฎีนิพนธ์  วิทยานิพนธ์  หรือ
การศึกษาเอกเทศ  ส่วนในภาษาองักฤษ  เช่น  researchtation,  thesis  หรือ  individual study   เป็น
ตน้  จะมีการน าเสนอต่อคณะกรรมการสอบ  และเพื่อเป็นการยืนยนัไวเ้ป็นหลกัฐานของ  การ
ด าเนินงานจึงมกัจะมีใบรับรองหรือใบอนุมติัน้ีดว้ยเสมอ   รูปแบบของใบรับรองหรือใบอนุมติัน้ี
หน่วยงานต่างๆ จะเป็นผูก้  าหนดรายละเอียดซ่ึงจะแตกต่างกนัไป  แต่ท่ีเหมือนกนัคือ มีการลงนาม
อนุมติัของบุคคลท่ีเก่ียวขอ้ง  เช่น  ท่ีปรึกษางานวิจยั  กรรมการคุมสอบ  หรือหัวหน้าหน่วยงาน  
เช่น  คณบดี  หัวหน้าภาควิชา  ประธานหลกัสูตร  เป็นตน้  ผูวิ้จยัควรเขียนส่วนน้ีตามรูปแบบท่ี
หน่วยงานนั้นๆ ก าหนด  และตรวจทานอย่างรอบคอบส าหรับการสะกด  ค าน าหน้าช่ือ  ช่ือ  
นามสกุล  และต าแหน่งของกรรมการท่ีมีรายช่ือปรากฏอยู่ 
  1.4  บทคดัยอ่ (abstract)  เป็นส่วนท่ีช่วยใหผู้อ่้านใชต้ดัสินใจวา่เป็นเร่ืองท่ีอยูใ่น 
ความสนใจของตนเองหรือไม่  ดงันั้นบทคดัยอ่จึงเป็นการสรุปยอ่เคา้โครงของงานวิจยัทั้งหมดให้
อยู่ในรูปความเรียง  ซ่ึงการเขียนบทคัดย่อควรครอบคลุมวัตถุประสงค์  ขอบเขต  วิธีการ
ด าเนินงานวิจยั  และผลการวิจยั  นอกจากบทคัดย่อจะจัดท าเป็นภาษาไทยแล้วนิยมเขียนเป็น
ภาษาองักฤษ  โดยทัว่ไปแลว้บทคดัย่อจะมีความยาวไม่เกิน 1 หน้ากระดาษขนาดเอ 4 (A4)  หรือ 
200 ค าในภาษาองักฤษ  ดงันั้นบทคดัยอ่จึงเสนอเฉพาะประเด็นส าคญัของงานวิจยัเท่านั้น   
   ในรายงานผลการวิจยัของบางหน่วยงาน โดยเฉพาะงานวิจยัเพื่อการบริหารงาน
อุตสาหกรรมขององค์กรธุรกิจเอกชน  อาจพบหัวข้อบทสรุปส าหรับผู ้บริหาร (executive 
summary)  ซ่ึงมีเน้ือหาคลา้ยบทคดัย่อ  แต่จุดประสงค์ส าคญัของบทสรุปส าหรับผูบ้ริหารคือ การ
สรุปประเด็นส าคญัของลกัษณะงาน  วิธีการและส่ิงท่ีคน้พบหรือส่ิงท่ีได้จากงานวิจยัท่ีช่วยให้
ผูบ้ริหารเขา้ใจและรู้ใจความส าคญัของงานวิจยัในระยะเวลาอนัสั้น  บทสรุปส าหรับผูบ้ริหารจึง
ควรเขียนให้กะทดัรัด  ชดัเจน  และอ่านไดเ้ขา้ใจในเวลาอนัสั้นท่ีสุดไม่ควรมีการอา้งอิงไปยงัท่ีอ่ืน
ใด  ความยาวของบทสรุปผูบ้ริหารไม่ควรเกินสองหน้ากระดาษ (วชัราภรณ์  สุริยาภิวฒัน์, 2548, 
หนา้ 275) 
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  1.5  กิตติกรรมประกาศ หรือประกาศคุณูปการ (acknowledgement)  เป็นขอ้ความ  ท่ี
ผูว้ิจยัแสดงความรู้สึกขอบคุณผูท่ี้ใหค้วามช่วยเหลือ  หรือใหค้วามร่วมมือในการด าเนินงานวิจยัให้
ส าเร็จไปไดด้้วยดี  การเขียนส่วนน้ีไม่มีกฎเกณฑ์ระบุไวอ้ย่างชัดเจนว่าควรจะขอบคุณผูใ้ดบา้ง  
แต่พบว่ามีนกัวิชาการบางท่านไดใ้ห้แนวคิดวา่ควรเป็นการขอบคุณผูท่ี้มีส่วนช่วยเหลือโดยตรงต่อ
การด าเนินการวิจยั  เช่น  ผูต้อบแบบสอบถาม  หน่วยงานหรือสถานประกอบการ  ท่ีเอ้ืออ านวย
ข้อมูล  ท่ีปรึกษางานวิจัย  เป็นต้น  แต่ทั้ งน้ีการขอบคุณครู  อาจารย์  ผู ้บริหาร  เพื่อน  หรือ
แม้กระทั่งครอบครัวก็พบว่ามีมาก  แต่ท่ีส าคญัไม่ควรมีความยาวเกิน 1 หน้ากระดาษและนิยม
พิมพช่ื์อ นามสกุลของผูว้ิจยัไวใ้นบรรทดัสุดทา้ยของการเขียนส่วนน้ี 
  1.6  สารบญั เป็นขอ้ความแสดงส่วนประกอบท่ีเป็นหวัขอ้ส าคญัภายในเล่มของ 
รายงานผลการวิจยัเพื่อเพิ่มความสะดวกให้แก่ผูอ่้าน  งานวิจยัหลายเล่มมกัจะพิมพ์เลขหน้าใน
สารบญัไม่ตรงกบัเน้ือหาในเล่ม  พิมพข์อ้ความท่ีเป็นหัวขอ้ไม่ตรงกบัขอ้ความในเล่ม  นอกจากน้ี
พบว่ามีรายละเอียดของหัวข้อน้อยเกินไปคือเขียนเฉพาะช่ือบท  หรืออีกลกัษณะหน่ึงคือเขียน
รายละเอียดของหัวขอ้มากเกินไป  ผูว้ิจยัจึงควรพิจารณาเลือกหัวขอ้และตรวจสอบความถูกตอ้ง
ของขอ้ความและเลขหนา้อยา่งรอบคอบ   
   สารบญันิยมแบ่งเป็นสามส่วน  ไดแ้ก่  สารบญัเน้ือหาท่ีใช้ช่ือหัวขอ้ว่า สารบญั 
(table of contents)  นอกจากน้ียงัมีสารบญัภาพ (list of figures)  และสารบญัตาราง (list of tables)  
การพิมพ์สารบัญทั้ ง 3 ประเภทหากมีจ านวนหัวข้อ  จ านวนภาพ  หรือจ านวนตารางมาก  ไม่
สามารถระบุไดห้มดภายใน 1 หน้ากระดาษ  สามารถน าไปพิมพต์่อหน้าถดัไปไดโ้ดยแสดง ค าว่า 
“(ต่อ)”  ไวต้่อทา้ยค าว่าสารบญัประเภทนั้นๆ  เช่น  สารบญั (ต่อ)  สารบญัตาราง (ต่อ)  สารบญั
ภาพ (ต่อ)  เป็นตน้  ในส่วนของสารบญัภาพนิยมก าหนดให้ส่ือต่างๆ ท่ีแสดงภายในเล่มทุกตวัท่ี
นอกจากขอ้ความและตาราง  เช่น  กราฟ  แผนภูมิ  รูปภาพ  รูปวาด  เป็นตน้  ให้ใชช่ื้อว่าเป็นภาพ
และอยูใ่นสารบญัภาพทั้งหมด   
   การก าหนดเลขท่ีของตารางและภาพ  นิยมใช้เลขทศนิยมหน่ึงต าแหน่งในการ-
ก าหนดล าดบัท่ีของภาพหรือตารางท่ีแยกจากกนั  มีเลขบทเป็นตวัก าหนดวา่ภาพหรือตารางนั้นอยู่
บทท่ีเท่าไรและเป็นล าดบัท่ีเท่าไรของบทนั้นๆ  เช่น  ตารางท่ี 3.1  หมายถึงเป็นตารางล าดบัท่ี 1 
ของบทท่ี 3  ภาพท่ี 3.1  หมายถึงเป็นภาพล าดบัท่ี 1 ของบทท่ี 3  เป็นตน้  
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 2.  การเขียนส่วนเน้ือหา   
 
  ส่วนเน้ือหาเป็นส่วนท่ีมีความส าคญัมากท่ีสุดในรายงานผลการวิจยัท่ีประกอบดว้ย
เน้ือหาทั้งหมด 5 บท  ได้แก่  บทท่ี 1  บทน า  บทท่ี 2  เอกสารและงานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง  บทท่ี 3  
ระเบียบวิธีการวิจัย  บทท่ี 4  ผลการวิเคราะห์ข้อมูล  และบทท่ี 5  สรุปผล อภิปรายผล  และ
ขอ้เสนอแนะ  ในแต่ละบทยงัมีหัวขอ้รายละเอียดต่างๆ ดังต่อไปน้ี (ธานินทร์  ศิลป์จารุ, 2548, 
หนา้ 227–229) 
 
  2.1  บทท่ี  1  บทน า (introduction)  เป็นการน าเสนอเน้ือหาท่ีตอ้งการส่ือสารให้ 
ผูอ่้านไดรู้้เหตุผลของการท าวิจยั  เป้าหมายท่ีตอ้งการ  และขอ้ก าหนดต่างๆ ท่ีจะใช้ส าหรับสร้าง
ความเขา้ใจร่วมกันของงานวิจยัฉบบันั้นๆ  ดังนั้นบทท่ี 1  จึงประกอบด้วยหัวขอ้ดังต่อไปน้ีคือ  
ความเป็นมาและความส าคัญของปัญหา  วตัถุประสงค์ของการวิจัย  ขอบเขตของการวิจัย  
ขอ้ตกลงเบ้ืองตน้  ขอ้จ ากัดของการวิจยั  นิยามศพัท์เฉพาะ  และประโยชน์ของการวิจยั  แต่ละ
หวัขอ้มีวิธีการเขียนดงัน้ี 
 
   2.1.1  ความเป็นมาและความส าคญัของปัญหาหรือภูมิหลงั (the problem and  
its background ห รือ  background of the study ห รือ  statement and significance of the problems 
หรือ phenomena)  เป็นเน้ือหาท่ีแสดงใหเ้ห็นถึงความส าคญั  เหตุผลและความจ าเป็นท่ีตอ้งท า-การ
วิจยั  ในการเขียนส่วนน้ีผูวิ้จยัควรเสนอประเด็นปัญหาวิจยัให้ชดัเจนว่าคืออะไรคือปัญหา  ปัญหา
นั้นมีสาเหตุจากอะไร  โดยการสอดแทรกขอ้มูลจากแหล่งอา้งอิงท่ีน่าเช่ือถือเพื่อสนับสนุน  ใน
ตอนทา้ยตอ้งสรุปเช่ือมโยงให้ไดว้่าเน้ือหาท่ีน าเสนอมาทั้งหมดเป็นเหตุให้ผูวิ้จยัเลือกท าการวิจยั
ในเร่ืองน้ี  และพบว่าหากในบทท่ี 1 ไม่มีการเสนอหัวข้อประโยชน์ของการวิจัย  นิยมน า
ประโยชน์ท่ีไดรั้บจากการน าผลการวิจยัไปใช้งานมาเขียนไวใ้นส่วนทา้ยของหัวขอ้ความเป็นมา
และความส าคญัของปัญหาน้ี (รายละเอียดน าเสนอในบทท่ี 5)  
   2.1.2  วตัถุประสงคข์องการวิจยั  หรือจุดมุ่งหมายของการวิจยั (objective)  เป็น 
การเขียนถึงความตอ้งการหรือเป้าหมายของการวิจยั  การตั้งวตัถุประสงค์ของการวิจยัควรเขียน
เป็นขอ้ๆ  เพื่อความชดัเจนในการวิเคราะห์  และตอบค าถามในแต่ละขอ้  วตัถุประสงค์ของการ-
วิจยัยงัใชเ้ป็นตวัก าหนดขอบเขตของประเด็นปัญหาวา่ผูว้ิจยัตอ้งการศึกษาอะไร  มากนอ้ยเพียงใด  
เน้นถึงผลท่ีจะปฏิบติัไดจ้ริง  วดัได้  ทดสอบได ้ การเขียนวตัถุประสงค์ของการวิจยัส่วนใหญ่จะ
ขึ้นตัวด้วยค าว่า  “เพื่อ”  และจะตามด้วยข้อความท่ีแสดงถึงการกระท า  เช่น  ศึกษา  ส ารวจ  
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เปรียบเทียบ  ทดลอง  หาความสัมพนัธ์  หาผลกระทบ  เป็นตน้ (รายละเอียดเร่ืองวตัถุประสงคข์อง
การวิจยัเสนอในบทท่ี 3) 
   2.1.3  ขอบเขตของการวิจยั (scope of the study)  เป็นการเขียนกรอบของ 
งานวิจยัท่ีท าทั้งหมด  ขอบเขตของการวิจยัควรประกอบดว้ยขอบเขต 4 ประการไดแ้ก่  ขอบเขต-
ตวัแปร  ขอบเขตประชากร  ขอบเขตพื้นท่ี  และขอบเขตระยะเวลา (รายละเอียดในบทท่ี 5) 
   2.1.4  ขอ้ตกลงเบ้ืองตน้ (assumption)  เป็นการเขียนในส่ิงท่ีผูวิ้จยัตอ้งการให ้
ผูอ่้านยอมรับเง่ือนไขบางประการ  เพื่อให้เกิดความเขา้ใจท่ีตรงกนั  ตวัอยา่งเช่น   
 
    1)  ก าหนดคุณลกัษณะของกลุ่มประชากรหรือกลุ่มตวัอยา่งใหเ้ท่าเทียม- 
กนัในทางทฤษฎี  เช่น   
     1.1)  ผูต้อบแบบสอบถามมีความรู้เร่ืองผลิตภณัฑเ์ท่ากนั   
           1.2)  กลุ่มตวัอยา่งสุ่มมาจากประชากรท่ีมีการแจกแจงเป็นโคง้ปกติ 
     1.3)  กลุ่มตวัอยา่งแต่ละกลุ่มเป็นอิสระต่อกนั 
    2)  การก าหนดวิธีปฏิบติังานใหเ้กิดความเขา้ใจตรงกนั  เช่น   
     2.1)  นกัออกแบบบรรจุภณัฑ ์ ไดแ้ก่ผูท่ี้เป็นสมาชิกของสมาคมการ-               
บรรจุภณัฑไ์ทยไม่นอ้ยกวา่ 3 ปี เป็นผูมี้ความรู้และทกัษะในการพฒันางานดา้นบรรจุภณัฑ ์  
     2.2)  การค านวณตวัเลขตวัสุดทา้ยจะใชวิ้ธีการปัดเศษทศนิยมเพิ่ม 
หรือลดเพื่อให้ไดค้่าเต็มร้อยละ 100  โดยยดึตามหลกัการสากลของมาตรฐานการเงินและบญัชี  ท่ี
ยอมรับกนัทัว่ไป   
     2.3)  ขอ้มูลท่ีไดจ้ากการตอบแบบสอบถามเป็นขอ้มูลท่ีตรงกบั 
ความเป็นจริงเน่ืองจากผูต้อบแบบสอบถามไม่อยู่ในฐานะท่ีจะได้ประโยชน์อนัใดในการตอบ
บิดเบือนไปจากความเป็นจริงและไดช้ี้แจงในแบบสอบถามให้ผูต้อบแบบสอบถามตระหนักถึง
ประโยชน์ของการตอบตามความจริงแลว้ 
    3)  ก าหนดองคป์ระกอบอ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการวิจยั  เช่น 
     3.1)  วนัเวลาท่ีต่างกนัในการไดข้อ้มูลของประชากรไม่น ามาเป็นผล 
ต่อการวิเคราะห์ความคิดเห็นในแบบสอบถาม  
     3.2)  ปัจจยัอ่ืนๆ ท่ีมีผลต่อการลงทุนของธุรกิจใหถื้อวา่ไม่มีการ- 
เปล่ียนแปลง 
     3.3)  จ านวนคนงานใหมี้จ านวนคงท่ีตามวนัท่ีเก็บรวบรวมขอ้มูล 
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   2.1.5  ขอ้จ ากดัของการวิจยั (limitation of the study)  เป็นการเขียนถึงจุดอ่อน 
ของงานวิจยัท่ีท าใหเ้กิดความไม่สมบูรณ์หรือไม่ถูกตอ้งตามท่ีควรจะเป็น  อนัสืบเน่ืองมาจากผูว้ิจยั
ไม่สามารถควบคุมเหตุการณ์บางอยา่งได ้ ตวัอยา่งเช่น   
 
    1)  การออกไปเก็บขอ้มูลในช่วงเวลาท่ีไม่ตรงกนั  บางส่วนออกเก็บขอ้มูล
ในช่วงเช้า  บางส่วนออกเก็บขอ้มูลในช่วงค ่า  ซ่ึงอาจจะท าให้ผลของขอ้มูลท่ีไปเก็บมาได้นั้น
ใหผ้ลค าตอบท่ีแตกต่างกนัไป   
    2)  งานวิจยัตอ้งใชก้ารสัมภาษณ์กบัประชากรโดยตรงจึงจะไดข้อ้มูล 
ท่ีน่าเช่ือถือ  แต่ผูวิ้จยัมีขอ้จ ากดัทั้งในดา้นก าลงัคน  ระยะเวลา  และงบประมาณ  จึงตอ้งใชว้ิธีการ
ส่งแบบสอบถามไปและรับกลบัทางไปรษณียแ์ทน  ซ่ึงจะท าให้ขอ้มูลท่ีได้มามีความน่าเช่ือถือ
นอ้ยกวา่ 
    3)  การเก็บขอ้มูลทางการเงินไม่สามารถสอบถามจากบริษทัแต่ละแห่ง 
ได ้ เน่ืองจากนโยบายของบริษทัไม่เปิดเผยขอ้มูลทางการเงินให้บุคคลภายนอก  แต่กฎหมายได้
ก าหนดให้บริษัทและห้างหุ้นส่วนจ ากัด  จัดส่งงบการเงินต่อกรมทะเบียนการคา้  กระทรวง -
พาณิชย ์ งานวิจยัจึงเก็บขอ้มูลทางการเงินจากกรมทะเบียนการคา้  
   2.1.6  นิยามศพัทเ์ฉพาะ (definition of terms หรือ operation)  เป็นการบอก 
ความหมายของศัพท์ท่ีใช้ในการวิจยั  เพื่อให้ผูอ่้านส่ือความหมายตรงกับผูว้ิจยั  โดยท่ีค าศัพท์
เหล่าน้ีอาจพบไดใ้นงานวิจยัอ่ืนท่ีมีความหมายแตกต่างกนั  นอกจากน้ียงัช่วยท าให้การใช้ค  าไม่-
เยิ่นเยอ้  การนิยามจึงเป็นการให้ความหมายเพื่อสร้างความเขา้ใจร่วมกนัโดยการนิยามเชิงทฤษฎี  
ค  าศพัทท่ี์ควรถูกนิยามศพัทเ์ฉพาะไดแ้ก่  ประชากร ท่ีรวมถึงบุคคล  สถานท่ี  องคก์ร  และตวัแปร
ต่างๆ ท่ีใช้ในการวิจัย  ปัญหาท่ีพบมากในการเขียนนิยามศัพท์เฉพาะคือการแยกค าเพื่อนิยาม  
ตวัอยา่งเช่น (สุวิมล  วอ่งวาริช  และนงลกัษณ์  วิรัชชยั, 2546, หนา้ 154) 
 
    ค าวา่ “ความคิดเห็นเก่ียวกบัการผลิต”  แยกนิยามศพัทเ์ป็น 
         ความคิดเห็น  หมายถึงความรู้สึกของบุคคลท่ีมีต่อเร่ืองใดเร่ืองหน่ึง 
         การผลิต  หมายถึงการแปรรูปวตัถุดิบให้เป็นผลิตภัณฑ์หรือการ -
บริการ 
    ควรนิยามศพัทค์  าวา่ความคิดเห็นเก่ียวกบัการผลิตจะเหมาะสมกวา่  เช่น 
         ความคิดเห็นเก่ียวกบัการผลิต  หมายถึงความรู้สึกของพนักงานท่ีมีต่อ
การผลิตซ่ึงจ าแนกออกเป็น 4 ดา้นไดแ้ก่  ดา้นเคร่ืองจกัร  ดา้นวตัถุดิบ  ดา้นวิธีการผลิต  และดา้น
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พนักงาน  ในการวิจัยน้ีวดัความคิดเห็นเก่ียวกับการผลิตจากแบบสอบถามท่ีเป็นมาตราส่วน-
ประมาณค่า 5 ระดบั 
   2.1.7  ประโยชน์ของการวิจยั (significance of the study) เป็นการเขียนท่ีจะตอ้ง 
ให้เกิดความสอดคลอ้งกับวตัถุประสงค์ของการวิจยัท่ีได้ตั้งไว ้ โดยผูว้ิจยัเขียนให้ผูอ่้านเห็นว่า
ผลการวิจยันั้นใชป้ระโยชน์อะไรไดบ้า้ง  เกิดประโยชน์ต่อใครหรือหน่วยงานใด  แนวทางในการ
เขียนประโยชน์ของการวิจัยนั้ นให้ดูท่ีวตัถุประสงค์เป็นหลักและตั้ งค  าถามว่า  จะศึกษาหรือ
เปรียบเทียบไปท าไมและท าไปเพื่อใคร  ประโยชน์ของผลการวิจยัอาจจะส่งผลต่อหลายคนหลาย
ฝ่ายก็ได ้ ซ่ึงควรเขียนแยกแยะใหเ้ห็นเป็นรายดา้น (เสนอรายละเอียดในบทท่ี 5)   
 
  2.2  บทท่ี 2  เอกสารและงานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง  หรือวรรณกรรมท่ีเก่ียวขอ้ง  หรือการ- 
ทบทวนวรรณกรรม  หรือปริทัศน์วรรณกรรม  (review of related literatures and studies หรือ 
literature review หรือ literatures)  เป็นการเสนอเน้ือหาท่ีผูวิ้จยัไดร้วบรวมจากเอกสาร  ต ารา  และ
งานวิจยัต่างๆ ท่ีมีความเก่ียวขอ้งกบังานวิจยัท่ีท าอยู่  พร้อมท าการสรุปเช่ือมโยงให้เห็นถึงความ
สอดคลอ้งกบัประเด็นปัญหาของงานวิจยัในคร้ังน้ี  บทท่ี 2 ประกอบดว้ยหัวขอ้ท่ีส าคญั 4 หัวขอ้
ไดแ้ก่  ทฤษฎีและแนวคิดต่างๆ  งานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง  กรอบแนวคิดของการวิจยั  และสมมติฐาน
การวิจยั  
 
   2.2.1  ทฤษฎีและแนวคิดต่างๆ  เป็นการเสนอเอกสารและทฤษฎีท่ีแสดงให้- 
เห็นรายละเอียดของตัวแปรและประชากร  อันน าไปสู่การนิยามตัวแปร  การก าหนดกลุ่ม -
ประชากร  และกลุ่มตวัอยา่ง  ดงัรายละเอียดท่ีกล่าวแลว้ในบทท่ี 4 
   2.2.2  งานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้ง  เป็นการเสนอรายละเอียดของสรุปรายงานผลการวิจยั
ท่ีเสร็จส้ินแลว้ท่ีผูว้ิจยัสามารถน าแนวคิดมาใชเ้ป็นแนวทางในการก าหนดสมมติฐานของการวิจยั  
หรือเป็นแนวทางในการวางแผนการด าเนินงานวิจัยในเร่ืองอ่ืนๆ (รายละเอียดของการศึกษา
เอกสารเสนอในบทท่ี 4) 
   2.2.3  กรอบแนวคิดของการวิจยั  เป็นการสรุปใหผู้อ่้านเห็นความสัมพนัธ์ของ 
ตัวแปร  ซ่ึงมักจะได้แก่ตัวแปรต้นและตัวแปรตาม  โดยนิยมน าเสนอในรูปของแผนภูมิ 
(รายละเอียดเสนอในบทท่ี 4) 
   2.2.4  สมมติฐานการวิจยั  เป็นการเขียนขอ้ความเพื่อคาดค าตอบท่ีผูว้ิจยัเขียน 
ขึ้นจากการได้ศึกษาค้นควา้ข้อมูลต่างๆ ท่ีเป็นเหตุเป็นผล  น่าเช่ือถือภายใต้ทฤษฎีและหลัก-
วิชาการมาสนับสนุนขอ้ความนั้น  สมมติฐานการวิจยัเขียนในรูปของประโยคบอกเล่า  โดยผูว้ิจยั
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จะตอ้งเขียนให้สอดคลอ้งกบัวตัถุประสงค์ของการวิจยั (รายละเอียดเร่ืองสมมติฐานของการวิจยั
เสนอในบทท่ี 3) 
 
  2.3  บทท่ี 3  ระเบียบวิธีการวิจยัหรือวิธีด าเนินการวิจยั (research methodology) เป็น
การเสนอเน้ือหารายละเอียดของการด าเนินงานวิจยัในหัวขอ้ส าคัญได้แก่  ประชากรและกลุ่ม
ตวัอย่าง  เคร่ืองมือท่ีใช้ในการวิจยั  การเก็บรวบรวมขอ้มูล  การวิเคราะห์ขอ้มูลและสถิติท่ีใช ้    
แต่ละหวัขอ้มีวิธีการเขียนดงัต่อไปน้ี 
 
   2.3.1  ประชากรและกลุ่มตวัอยา่ง (population and sampling)  เป็นการเขียนท่ี 
แสดงให้เห็นว่างานวิจยัเร่ืองน้ีมีใครเป็นผูใ้ห้ขอ้มูล  แนวการเขียนควรแยกการเสนอรายละเอียด
ของประชากร และรายละเอียดของกลุ่มตวัอย่างออกเป็น 2 หัวขอ้  ส าหรับหัวขอ้ของประชากร
จะต้องระบุให้ชัดเจนว่าประชากรเป็นใคร  อยู่ท่ีไหน  ระยะเวลาเกิดขึ้ นในช่วงใด  ทั้ งหมดมี
จ านวนเท่าไร  ส าหรับในหัวขอ้กลุ่มตัวอย่างตอ้งแสดงให้เห็นว่าผูว้ิจยัใช้วิธีใดในการก าหนด
ขนาดของกลุ่มตวัอย่าง  จ านวนกลุ่มตวัอย่างมีจ านวนเป็นเท่าใด  และยงัตอ้งระบุดว้ยว่าใช้วิธีใด
ในการเลือกตวัอยา่ง (รายละเอียดในบทท่ี 6) 
   2.3.2  เคร่ืองมือท่ีใชใ้นการวิจยั (research instruments หรือ data gathering  
instruments)  เป็นการเขียนว่างานวิจยัช้ินน้ีไดใ้ช้เคร่ืองมือชนิดใดบา้งในการเก็บรวบรวมขอ้มูล  
เช่น  แบบสอบถาม  แบบทดสอบ  แบบสังเกต  หรือแบบสัมภาษณ์  นอกจากระบุเคร่ืองมือท่ีใช้
แล้วยงัต้องบอกรายละเอียดของเคร่ืองมือได้แก่  แบบสอบถามแบ่งเป็นก่ีตอน  แต่ละตอนมี
จ านวนก่ีขอ้  มีลกัษณะการตอบแบบใด  รวมทั้งมีค  าช้ีแจงพร้อมตวัอย่างในการตอบให้ชัดเจน  
นอกจากน้ียงัระบุขั้นตอนในการสร้างเคร่ืองมือท่ีใช้ในการวิจยัและแสดงวิธีการทดสอบคุณภาพ
ของเคร่ืองมือ (รายละเอียดเร่ืองเคร่ืองมือวิจยัเสนอในบทท่ี 7)  
   2.3.3  การเก็บรวบรวมขอ้มูล (refinement and processing of the instrument)  
เป็นการเขียนถึงวิธีการเก็บรวบรวมขอ้มูลของการวิจยัคร้ังน้ีว่าไดใ้ช้วิธีการใดบา้ง  มีขั้นตอนใน
การเก็บรวบรวมขอ้มูลอย่างไร  รวมทั้งแสดงจ านวนขอ้มูลท่ีเก็บมาได ้ และจ านวนขอ้มูลท่ีเก็บ
ไม่ได้มีเป็นจ านวนเท่าใด  อาจจะแสดงในรูปแบบของตารางเปรียบเทียบทั้ งจ านวนและค่า-           
ร้อยละ (เร่ืองการเก็บรวบรวมขอ้มูลเสนอรายละเอียดในบทท่ี 8) 
   2.3.4  การวิเคราะห์ขอ้มูลและสถิติท่ีใช ้(analysis and statistical treatment)  
เป็นการเขียนอธิบายถึงการใช้สถิติในการวิเคราะห์ขอ้มูลท่ีเก็บมาได้  โดยเขียนให้สอดคลอ้งกบั
เคร่ืองมือท่ีใช้ในการวิจยัว่าแต่ละตอนของเคร่ืองมือใชส้ถิติใดในการวิเคราะห์  รวมทั้งใชส้ถิติใด
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ในการทดสอบสมมติฐานของการวิจยั  โดยตอ้งระบุเกณฑ์ท่ีใช้ในการแปลผลขอ้มูลและสูตร -
สถิติท่ีใชใ้นหวัขอ้น้ีดว้ย (เสนอรายละเอียดเร่ืองการวิเคราะห์และแปลผลขอ้มูลในบทท่ี 9)   
 
  2.4  บทท่ี  4  ผลการวิเคราะห์ขอ้มูล (presentation, analysis and interpretation of  
data หรือ data of analysis)  เป็นเน้ือหาท่ีแสดงรายละเอียดของผลการวิจยัท่ีได้จากการวิเคราะห์
ขอ้มูล  ดงันั้นบทท่ี 4 น้ีจึงมีเน้ือหาท่ีค่อนขา้งมากและมีความส าคญั  โดยจะเขียนผลการวิจยัท่ีได้
ผ่านการวิเคราะห์ขอ้มูลทางสถิติเรียบร้อยแลว้  ซ่ึงเป็นข้อคน้พบท่ีแสดงในรูปแบบของตาราง  
รูปภาพ  และการอธิบาย  เพื่อให้ผูอ่้านเขา้ใจไดอ้ย่างละเอียดและชดัเจนมากท่ีสุด  การน าเสนอจะ
เรียงไปตามวตัถุประสงค์การวิจยัเป็นหลกั  ขอ้ควรระวงัในการเขียนผลการวิเคราะห์ขอ้มูลคือ
จะตอ้งไม่แสดงความคิดเห็นหรือขอ้เสนอแนะของผูว้ิจยัลงไปในส่วนน้ี เพราะจะท าให้ผูอ่้าน
สับสนว่าขอ้มูลใดเป็นผลท่ีเกิดขึ้นมาจริง  ขอ้มูลใดเป็นความคิดเห็นส่วนตวัของผูว้ิจยั  ซ่ึงการ-
แสดงความคิดเห็นและข้อเสนอแนะจะอยู่ในบทท่ี  5 ในหัวข้อการอภิปรายผลการวิจัย 
(รายละเอียดเร่ืองการวิเคราะห์ขอ้มูลเสนอในบทท่ี 9) 
 
  2.5  บทท่ี  5  สรุปผล  อภิปรายผล  และขอ้เสนอแนะ (conclusion, discussion and  
suggestion)  เป็นเน้ือหาบทสุดท้ายในส่วนเน้ือหาประกอบด้วย 3 หัวข้อท่ีส าคัญได้แก่  สรุป-
ผลการวิจยั  อภิปรายผลการวิจยั  และขอ้เสนอแนะ 
 
   2.5.1  สรุปผลการวิจยั (summary of findings หรือ conclusion)  เป็นการเขียน 
โดยเร่ิมต้นจากการบอกช่ือเร่ืองวิจัย  วตัถุประสงค์ของการวิจัย  และขอบเขตของการวิจัย  
ต่อจากนั้นจะเป็นการน าสาระส าคญัของบทท่ี 4  คือผลการวิเคราะห์ขอ้มูลมาเรียบเรียงโดยย่อให้
กระชับและได้ใจความ  การเขียนสรุปผลการวิจยัควรเป็นขอ้ความบรรยายโดยแบ่งเป็นหัวข้อ  
ย่อยๆ  เรียงล าดับเน้ือหาให้เหมาะสม  ซ่ึงส่วนมากก็คือการเรียงล าดับตามวตัถุประสงค์และ
สมมติฐานการวิจยั  เพื่อให้ผูอ่้านท าความเขา้ใจไดง้่ายโดยไม่มีความคิดเห็นหรือขอ้เสนอแนะใน
ส่วนน้ีเช่นเดียวกนั 
   2.5.2  อภิปรายผลการวิจยั (discussion)  เป็นการเขียนโดยเลือกส่วนท่ีเป็น 
ประเด็นส าคญัของผลการวิจยัในบทท่ี 4 มาแสดงความคิดในเชิงวิชาการท่ีมีเหตุมีผล  น าขอ้มูล 
มาสนับสนุนผลการวิจยัท่ีผูว้ิจยัไดน้ ามาอภิปราย  โดยผลการวิจยัท่ีผูวิ้จยัควรพิจารณาเลือกไดแ้ก่
ผลการวิจยัท่ีเป็นขอ้ขดัแยง้กนัเอง ขดัแยง้กบัสมมติฐาน หรือขดัแยง้กบัเอกสารงานวิจยัท่ีไดเ้รียบ
เรียงไวใ้นบทท่ี 2  ในบางกรณีผลการวิจยัท่ีคน้พบอาจจะไปสอดคลอ้งอย่างชัดเจนกับแนวคิด 
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สมมติฐาน  เอกสารหรืองานวิจยัท่ีเก่ียวขอ้งท่ีไดเ้สนอไวใ้นบทท่ี 2  ก็อาจน ามาอภิปรายเพื่อแสดง
ความคิดเห็นของผูว้ิจยัเพิ่มเติมว่าท าไมจึงเป็นเช่นนั้น  มีสาเหตุมาจากอะไร  ควรจะแกไ้ขปัญหา
ดว้ยวิธีการใด  หรืออาจเสนอแนะและคาดการณ์ต่อไปวา่เหตุการณ์ในอนาคตควรเป็นเช่นไร  
    ในการเขียนอภิปรายผลการวิจยัมีขอ้ควรพิจารณาเพื่อใช้เป็นหลกัในการ
เขียนดงัต่อไปน้ี   
 
    2.5.2.1  การเขียนอภิปรายผลการวิจยัควรแยกเป็นขอ้ๆ โดยน าเสนอ 
ขอ้ละประเด็น  และอภิปรายใหจ้บในประเด็นนั้นๆ   
    2.5.2.2  ตอ้งแสดงผลการวิจยัหรือทฤษฎีท่ีสนบัสนุนหรือขยายใน 
รายละเอียด หรือเปรียบเทียบความแตกต่างของขอ้คน้พบจากทฤษฎี  แนวคิดและผลงานวิจยัเดิม
โดยสามารถขยายผลการอธิบายไปถึงการเก็บรวบรวมขอ้มูล  การเลือกตวัแปร  และการนิยามตวั
แปร  เป็นตน้ 
    2.5.2.3  ประเด็นท่ีจะน ามาอภิปรายตอ้งเป็นประเด็นท่ีส าคญัและน่าสนใจ  
ไม่อภิปรายในส่ิงท่ีไม่เก่ียวขอ้งหรือสอดคลอ้งกบัปัญหาวิจยั  หรืออภิปรายเกินขอ้คน้พบท่ีได ้
    2.5.2.4  แสดงใหเ้ห็นจุดอ่อนของการวิจยั  ไม่วา่จะเป็นส่วนของแนวคิด   
และกระบวนการท่ีใชใ้นการวิจยั  เช่น  การสุ่มตวัอยา่ง  เคร่ืองมือ  ตวัแปรแทรกซ้อน  เป็นตน้  อนั
ส่งผลถึงผลการวิจยั 
    2.5.2.5  แสดงใหเ้ห็นประโยชน์ท่ีเกิดขึ้นจากขอ้คน้พบ  เช่น  การน าผล 
ไปเป็นแนวทางการก าหนดหรือน าผลไปปรับปรุงงานวิจยั  หรือผลท่ีไดเ้ป็นประโยชน์ต่อการ-
ด าเนินงานในเร่ืองนั้นอยา่งไร 
 
   2.5.3  ข้อเสนอแนะ (recommendation หรือ suggestion)  เป็นการเสนอแนว
ทางการด าเนินการต่างๆ  ให้เป็นไปและสอดคลอ้งกับความส าคญัและความเป็นมาของปัญหา  
ข้อเสนอแนะควรมีหลายทางเลือกโดยน าเสนอเป็นข้อๆ  การเขียนข้อเสนอแนะนิยมเขียน 2 
ลกัษณะคือ  ขอ้เสนอแนะในการน าผลการวิจยัไปใช้งาน  และขอ้เสนอแนะเพื่อการวิจยัต่อไป  
โดยแต่ละลกัษณะมีแนวทางในการเขียนดงัต่อไปน้ี 
 
    2.5.3.1  ขอ้เสนอแนะในการน าผลการวิจยัไปใชง้าน  เป็นขอ้เสนอแนะ 
ท่ีตอ้งเขียนให้เห็นเป็นรูปธรรมว่าใครหรือหน่วยงานใด  ควรท าอะไร  ค านึงถึงส่ิงใดบา้ง  ควร
ปรับปรุงพฒันาอยา่งไร  เป็นตน้  โดยตอ้งค านึงถึงวา่เร่ืองท่ีเสนอแนะนั้นอยูภ่ายใตส่ิ้งท่ีคน้พบจาก
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การวิจยัในคร้ังน้ีเท่านั้น  จึงควรมีอา้งถึงผลการวิจยัว่าคน้พบอยา่งไร  จึงเป็นเหตุผลให้ใครควรท า
อยา่งไร  ตวัอยา่งเช่น 
 1)   การวิจยัคร้ังน้ีเป็นการศึกษาเร่ือง... พบวา่... ดงันั้นผูวิ้จยัขอ
เสนอแนะวา่... 
 2)  จากการด าเนินการวิจยัพบวา่... ดงันั้นเพื่อใหก้ารด าเนินงาน 
เป็นไปอยา่งมีประสิทธิภาพสูงสุด  จึงมีขอ้เสนอแนะดงัน้ี... 
 3)  ... (ช่ือหน่วยงาน หรือผูมี้ส่วนเก่ียวขอ้ง)  ควร... 
 
    2.5.3.2  ขอ้เสนอแนะเพื่อการวิจยัต่อไป  เป็นการแนะน าผูท่ี้มีความสนใจ
ท่ีจะท าวิจัยในประเด็นท่ีเก่ียวข้องกับงานวิจัยเร่ืองน้ี  ว่าสามารถจะเลือกศึกษาในประเด็นใด
เพิ่มเติมไดอี้ก  อาจเสนอหัวขอ้หรือประเด็นท่ีควรมีการวิจยัต่อเน่ืองจากเร่ืองน้ี  เพื่อให้งานวิจยัมี
ความชัดเจนมากขึ้ นหรือครบวงจรท่ีท าให้สามารถน าไปใช้ประโยชน์   หรือเสนอแนะให้
ปรับเปล่ียนบางประการเพื่อให้งานวิจยัเร่ืองต่อไปมีความครอบคลุมมากยิ่งขึ้น  เช่น  ทดลอง
เปล่ียนตวัแปรท่ีจะน ามาศึกษา  หรือเปล่ียนขอบเขตของการวิจยัใหม่  เป็นตน้  ตวัอยา่งเช่น 
 1)  ผลการวิจยัพบว่า...  ดงันั้นผูวิ้จยัขอเสนอแนะให้ท าการศึกษา
ในแนวลึกถึงเร่ือง... เป็นตน้ 
 2)  ศึกษาเร่ือง... เพื่อจะได.้.. (ประโยชน์ท่ีคาดวา่จะไดรั้บ) 
 3)  ในการวิจยัคร้ังน้ีศึกษาเพียง... ดงันั้นจึงควรมีการศึกษา... 
เพิ่มเติม  เพราะ... (หรือ เพื่อ...) 
 
    การเขียนข้อเสนอแนะทั้ งสองลักษณะผู ้วิจัยจะต้องค านึงถึงเสมอว่า
ขอ้เสนอแนะท่ีเขียนเป็นสาระท่ีเกิดขึ้นจากผลการวิจยั  ไม่ใช่ขอ้คิดเห็นส่วนตวัหรือความรู้สึกของ
ผูว้ิจยัโดยไม่มีหลกัฐานหรือความเป็นจริงรองรับ  และขอ้เสนอแนะควรเป็นเร่ืองใหม่  ไม่ใช่เร่ือง
ท่ีรู้และปฏิบติักนัอยู่แลว้  รวมทั้งเป็นขอ้เสนอแนะท่ีปฏิบติัได ้ ส าหรับบางหน่วยงาน  ก าหนดให้
ผูว้ิจยัเขียนข้อเสนอแนะเชิงนโยบาย  ขอ้เสนอแนะส าหรับผูป้ฏิบัติ  และขอ้เสนอแนะส าหรับ
การศึกษาคน้ควา้ต่อไป (สมาคมนกัวิจยั, 2548, หนา้ 92) 
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 3.  การเขียนส่วนอ้างองิ 
 
  ส่วนอ้างอิงเป็นส่วนสุดท้ายของรายงานผลการวิจัย  เป็นรายละเอียดบางอย่างท่ี
จ าเป็นต้องน าเสนอแต่ไม่สามารถน าไว้ใน 2 ส่วนแรกท่ีผ่านมา   ส่วนอ้างอิงส่วนมากจะ
ประกอบดว้ย 3 หวัขอ้ไดแ้ก่  บรรณานุกรม  ภาคผนวก  และประวติัผูว้ิจยั 
 
  3.1  บรรณานุกรม  ไดแ้ก่รายช่ือเอกสาร  ต ารา  ส่ิงพิมพ ์ หรือวสัดุใดๆ ก็ตามท่ีผูว้ิจยั
ได้น ามาใช้อ้างอิงอยู่ภายในรูปเล่มของรายงานผลการวิจัยเพื่อเป็นหลักฐานสนับสนุน  ท าให้
งานวิจยันั้นมีความน่าเช่ือถือมากขึ้น  โดยผูว้ิจยัตอ้งรวบรวมทั้งหมดไวใ้นส่วนของบรรณานุกรม
เพื่อให้ผูส้นใจท่ีจะศึกษาเพิ่มเติมสามารถรู้แหล่งท่ีมาส าหรับการสืบคน้เพิ่มเติม  หลกัการเขียน
บรรณานุกรมอาจจะแตกต่างกันในรายละเอียด   แต่รูปแบบของการลงรายการอา้งอิงท่ีใช้กัน
แพร่หลายอยู่ในปัจจุบนัมี 2 ระบบใหญ่ๆ คือระบบท่ีใชอ้า้งอิงในสาขามนุษยศาสตร์ (humanities)  
หรือมีช่ือเรียกอีกอย่างหน่ึงว่า Humanities Style  ไดแ้ก่ระบบเอ็มแอลเอ (MLA, modern language 
association style)  ส่วนอีกระบบหน่ึงคือระบบท่ีใช้อา้งอิงในสาขาสังคมศาสตร์และวิทยาศาสตร์ 
(social sciences and science) หรืออีกช่ือหน่ึงของระบบน้ีคือ Scientific Style ได้แก่ระบบเอพีเอ 
(APA, American psychological association style) ซ่ึงเสนอรายละเอียดเร่ืองการเขียนอา้งอิงและ
บรรณนานุกรมในภาคผนวกทา้ยเอกสาร 
  3.2  ภาคผนวก (appendixes)  เป็นรายละเอียดปลีกยอ่ยท่ีส าคญัแต่ไม่สามารถจะน า- 
ไปไวใ้นส่วนเน้ือหาของเล่มได ้ เพราะจะท าให้เกิดปัญหาในการด าเนินเร่ือง  เน่ืองจากมีเน้ือหา
มากเกินไป  เป็นตาราง  หรือเป็นตวัอย่าง  เป็นตน้  ดังนั้นภาคผนวกจึงอาจเป็นเอกสาร  ตาราง  
รูปภาพ  จดหมาย  วิธีการค านวณ  ตวัอย่างเคร่ืองมือในการวิจยั  หรืออ่ืนๆ ท่ีเก่ียวขอ้งกบัการวิจยั
ท่ีผูอ่้านควรทราบ  ในกรณีท่ีมีส่ิงท่ีจะน ามาเสนอไวใ้นภาคผนวกจ านวนมากและสามารถ จดัแบ่ง
เป็นเร่ืองไดก้็ควรแบ่งภาคผนวกออกเป็นกลุ่มๆ  เช่น  ภาคผนวก ก  ภาคผนวก ข  ภาคผนวก ค  
เป็นตน้  ตามความเหมาะสม   
   ตวัอยา่งของภาคผนวก  เช่น 
        ภาคผนวก ก  หนังสือขอความอนุเคราะห์   รายช่ือผูเ้ช่ียวชาญและรายช่ือ
สถานประกอบการ 
        ภาคผนวก ข  แบบสอบถามและผลการทดสอบคุณภาพของเคร่ืองมือ 
        ภาคผนวก ค  รายละเอียดของผลการวิเคราะห์ขอ้มูลทางสถิติ 
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  3.3  ประวติัผูว้ิจยั (curriculum vitae หรือ author biography)  เป็นการเขียนแนะน า 
ตัวผูว้ิจัยให้ผูอ่้านได้รู้จักแบบย่อ โดยปกตินิยมแนะน าประวติัส่วนตัวของผูวิ้จัย  ได้แก่  ช่ือ 
นามสกุล   วนั เดือน ปีเกิด  ท่ีอยู่หรือสถานท่ีท างาน  หมายเลขโทรศพัท์ติดต่อ  และท่ีส าคญัคือ
ประวติัการศึกษาในเร่ืองวุฒิการศึกษา  สถาบนัการศึกษา  ปีท่ีส าเร็จการศึกษา  นอกจากน้ีหาก
ผูว้ิจยัเป็นนักวิจยัก็อาจเสนอผลงานการวิจยัท่ีผ่านมา  ผลงานทางด้านต าราและเอกสารวิชาการ
ต่างๆ  ตลอดจนเกียรติประวติัทางการวิจยัหรือทางวิชาการท่ีไดรั้บ 
 

รูปแบบของรายงานผลการวิจัย 
 
 การน าเสนอผลการวิจยัท่ีเป็นเอกสารรายงานผลการวิจยั  มีรูปแบบการน าเสนอของแต่ละ
หน่วยงานแตกต่างกนั  แต่ในภาพรวมแลว้ก็จะมีความคลา้ยคลึงกนั  ดงันั้นในหัวขอ้น้ีจึงขอเสนอ
รูปแบบรายงานผลการวิจยัท่ีสถาบนัการศึกษาส่วนมากได้ก าหนดไวส้ าหรับการจดัท ารายงาน
ผลการวิจยัของนักศึกษา  โดยรูปแบบท่ีน าเสนอน้ีไดจ้ากการประมวลลกัษณะและรูปแบบของ
รายงานผลการวิจยัของสถานศึกษาและหน่วยงานต่างๆ  ร่วมกบัขอ้ก าหนดของรูปแบบรายงาน-
ผลการวิจยัของสาขาวิชาต่างๆ  จึงไดเ้ป็นรูปแบบรายงานผลการวิจยัดงัต่อไปน้ี   
 

1.  รูปเล่ม 
 

  1.1  ปกนอก ใชป้กแขง็ (ผา้แลคซีน) สีแตกต่างกนัตามขอ้ก าหนดของหน่วยงาน  เช่น  
สีแดง  สีด า  สีน ้าเงิน  สีขาว เป็นตน้  ท่ีปกนอกดา้นหนา้มีขอ้ความท่ีเป็นตวัอกัษรชนิดพิมพ ์ ป๊ัมสี
ทอง มีตรามหาวิทยาลยัและขอ้ความท่ีประกอบดว้ยช่ือเร่ือง  ช่ือ นามสกุลผูว้ิจยั และขอ้ความท่ี
ระบุว่าเป็นงานวิจยัท่ีจดัท าขึ้นเพื่อจุดประสงค์ใดตามแบบท่ีก าหนด  พร้อมเลขปี การศึกษาท่ี
งานวิจยัเสร็จสมบูรณ์   ส่วนปกดา้นหลงัไม่มีขอ้ความใดๆ  

1.2 สันปก  ไดแ้ก่ดา้นขา้งของปกนอก  เขียนช่ือเร่ืองทางดา้นซา้ยและเลขปี- 
การศึกษาท่ีส าเร็จการศึกษา  ท่ีมีขอ้ความเหมือนปกนอกและปกใน  การวางตวัอกัษรจะสามารถ
อ่านไดเ้ม่ือหงายปกนอกดา้นหนา้ขึ้น 
  1.3  ปกใน  มีส่วนประกอบและการเสนอเช่นเดียวกบัปกนอกแต่เป็นกระดาษขาว 
ขนาดเอ 4 เช่นเดียวกบัในเล่ม 
    1.4  ใบรับรองของอาจารยท่ี์ปรึกษา  กรรมการสอบและกรรมการควบคุม  และ 
คณบดี 
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    1.5  บทคดัย่อ  ประกอบดว้ย  ช่ือเร่ืองท่ีมีขอ้ความเหมือนปกนอก  ปกในและสันปก  
ช่ือผูว้ิจยัให้ระบุค  าน าหนา้ช่ือ นาย  นาง  นางสาว  หรืออ่ืนๆ  คณะ  สถาบนั  ปีการศึกษาท่ีท าวิจยั
เสร็จ  และหัวขอ้บทคดัย่อท่ีพิมพอ์ยู่กลางหนา้กระดาษ  โดยเขียนรายละเอียดเน้ือหาภายใตห้ัวขอ้
ให้เป็นความเรียงประมาณ 3–4 ยอ่หนา้ ครอบคลุมในเร่ืองวตัถุประสงคข์องการวิจยั  ประเภทของ
การวิจัย  รายละเอียดของประชากรและกลุ่มตัวอย่าง  เคร่ืองมือ  การวิเคราะห์ข้อมูล  และ
ผลการวิจยั  ความยาวของบทคดัยอ่ไม่ควรเกิน 2 หนา้กระดาษขนาดเอ 4 
    1.6  กิตติกรรมประกาศ  เป็นการกล่าวขอบคุณผูมี้ส่วนท าใหง้านวิจยัส าเร็จ  โดย 
การกล่าวขอบคุณอาจารยท่ี์ปรึกษา และผูใ้ห้ความร่วมมือและให้ความอนุเคราะห์ในการใหข้อ้มูล 
หรือมีส่วนช่วยโดยตรงให้การด าเนินการวิจยัลุล่วง  ลงทา้ยดว้ยช่ือ นามสกุลผูว้ิจยั  คณะ  สถาบนั  
และวนั เดือน ปี   
    1.7  สารบญั  แสดงหวัขอ้ของส่วนประกอบของหวัขอ้ส าคญัทั้งหมดในเล่ม  
    1.8  สารบญัภาพ  แสดงล าดบัและช่ือของภาพท่ีมีทั้งหมดในเล่มตั้งแต่บทท่ี 1  ถึง 
บทท่ี 5  โดยไม่ล าดบัเลขภาพในภาคผนวก 
    1.9  สารบญัตาราง  แสดงล าดบัและช่ือของตารางท่ีเสนอไวท้ั้งหมดในเล่มตั้งแต่ 
บทท่ี 1 ถึงบทท่ี 5  เช่นเดียวกบัการจดัท าสารบญัภาพ 
  1.10  รูปแบบของการเสนอส่วนเน้ือหาและส่วนอา้งอิงมีวิธีการเขียนดงัท่ีกล่าวแลว้ 
ขา้งตน้  และมีแนวทางในการจดัพิมพด์งัจะกล่าวในหวัขอ้ต่อไป 
 
 2.  การจัดพมิพ์ 
 
  การพิมพร์ายงานผลการวิจยัมีหลายรูปแบบท่ีนิยมใชก้นัอยูใ่นปัจจุบนั แต่ในส่วนน้ีจะ
น าเสนอรูปแบบการจดัพิมพท่ี์นิยมใช้ส าหรับการน าเสนอรายงานผลการวิจยัของนักศึกษา และ
การเสนอผลงานทางวิชาการ  ซ่ึงโดยปกติแลว้จะไม่มีใครสามารถจดจ ารูปแบบการจดัพิมพ์ได้
ทั้งหมด   ดงันั้นในขณะท่ีนกัศึกษาพิมพร์ายงานการวิจยั  หากลืมหรือไม่แน่ใจรูปแบบการพิมพท่ี์
ถูกต้อง  ควรน ามาเปิดอ่านเพราะการพิมพ์ให้ถูกต้องตั้ งแต่คร้ังแรกจะดีกว่าการน ามาแก้ไข
ภายหลัง  รายงานผลการวิจยัท่ีมีรูปแบบการพิมพ์ถูกต้องนอกจากจะอ่านง่าย น่าอ่านแล้ว ยงั
สะทอ้นถึงความตั้งใจ  รวมถึงอุปนิสัยของผูท้  ารายงานอีกดว้ย  ในการเสนอรายละเอียดของการ
จดัพิมพ์จะมีการกล่าวถึงเร่ืองวสัดุอุปกรณ์การพิมพแ์ละคุณภาพตวัพิมพ์  รวมทั้งการจดัรูปแบบ
การพิมพข์อ้ความดงัต่อไปน้ี 
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  2.1  วสัดุอุปกรณ์การพิมพแ์ละคุณภาพตวัพิมพ ์ ผูว้ิจยัควรพิจารณาและเลือกวสัดุ 
อุปกรณ์รวมทั้งลกัษณะของการพิมพด์งัต่อไปน้ี 
 
   2.1.1  รายงานผลการวิจยัใหพ้ิมพด์ว้ยเคร่ืองคอมพิวเตอร์ โดยใชโ้ปรแกรมของ 
บริษทัไมโครซอฟต ์ท่ีช่ือ “Microsoft Word”  
   2.1.2  เม่ือพิมพร์ายงานดว้ยเคร่ืองพิมพ ์(printer)  ตวัอกัษรตอ้งมีสีด าเขม้และ 
ใชรู้ปแบบตวัอกัษร (font) แบบเดียวกนัตลอดทั้งเล่ม  
   2.1.3  ใหใ้ชก้ระดาษขาว  ไม่มีเส้นบรรทดั ขนาดมาตรฐานเอ 4 คุณภาพ 
กระดาษสูงกวา่ 60 แกรม โดยพิมพเ์พียงหนา้เดียว 
 
  2.2  การจดัรูปแบบการพิมพข์อ้ความ การจดัรูปแบบการพิมพมี์ขอ้แนะน า ดงัต่อไปน้ี 
 
   2.2.1  ขนาดตวัอกัษร  จะตอ้งก าหนดขนาดตวัอกัษรท่ีใชพ้ิมพข์อ้ความใหมี้ 
ขนาดไม่เล็กหรือใหญ่เกินไป แบบอกัษรท่ีใชค้ือองัสนานิว (Angsana New) ขนาดตวัอกัษรเท่ากบั 
16 จุด (points) ปกติ  ยกเวน้หัวเร่ืองขนาด 16 จุดตวัหนา (bold character)  หัวขอ้ส าคญั ขนาด 18 
จุดตวัหนา  และช่ือบทขนาด 20 จุดตวัหนา   
   2.2.2  การตดัค า  ถา้พิมพค์  าสุดทา้ยไม่จบบรรทดันั้นๆ ใหย้กทั้งค  าไปพิมพใ์น 
บรรทัดถัดไป ไม่ควรตัดส่วนท้ายของค าไปพิมพ์ท่ีบรรทัดใหม่  เช่น  ค าว่า  สงขลานครินทร์  
ไม่ใหแ้ยกเป็น สงขลานค–รินทร์  หรือ กรุงเทพมหานคร  ไม่ใหแ้ยกเป็น  กรุง–เทพมหานคร  เป็น
ตน้ 
   2.2.3  การเวน้ท่ีว่างริมขอบกระดาษ (margin) ให้เวน้ขอบกระดาษส่วนบนและ
ขอบดา้นซา้ย 1.5 น้ิว  ส่วนล่างและขอบดา้นขวาเวน้ไวข้า้งละ 1 น้ิว   
   2.2.4  เลขหน้า  หนา้แรกสุดของแต่ละบทไม่ตอ้งพิมพเ์ลขหน้าก ากบั  ส่วนหน้า
อ่ืนๆ ให้พิมพเ์ลขหนา้ไวก่ึ้งกลางกระดาษ ห่างจากขอบบน 1 น้ิว ห่างจากขอ้ความบรรทดัแรก 0.5 
น้ิว  รูปแบบการพิมพ์เลขหน้าให้พิมพ์เรียงล าดับจากหน้าแรกของบทท่ี 1 ถึงหน้าสุดท้ายของ
รายงานการวิจัย  ส่วนเลขหน้าในส่วนน าก่อนเข้าสู่เน้ือหาบทท่ี 1 ให้ใช้เลขหน้า (1) (2) (3) 
ตามล าดบั 
   2.2.5  จดัแบ่งเน้ือหาออกเป็นบท (chapter) จ านวน 5 บท  แต่ละบทจะประกอบ 
ดว้ยเลขท่ีบท  ช่ือบท  หวัเร่ือง  หวัขอ้ส าคญั  และหวัขอ้ย่อย ซ่ึงมีรายละเอียดตามท่ีกล่าวไวแ้ลว้
ขา้งตน้ 
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   2.2.6  เม่ือเร่ิมบทใหม่จะตอ้งขึ้นหนา้ใหม่เสมอ  ใหพ้ิมพ ์“บทท่ี” ไวบ้นสุด 
ตอนกลางของหน้ากระดาษ  เวน้วรรคแลว้ตามดว้ยเลขท่ีของบทนั้น  ส่วนช่ือบทให้พิมพไ์วต้รง
กลางหน้ากระดาษต ่าลงมาจาก “บทท่ี”  ไม่ตอ้งขีดเส้นใตท้ั้ ง “บทท่ี”  และ “ช่ือบท”  ตวัอกัษร 
“บทท่ี”  และ “ช่ือบท”  พิมพด์ว้ยตวัหนา ขนาด 20 จุด 
   2.2.7  หวัเร่ือง  หมายถึงหวัขอ้ซ่ึงไม่ใช่เป็นช่ือเร่ืองประจ าบท  ใหพ้ิมพชิ์ดขอบ 
ซา้ย  พิมพห่์างจากบรรทดับน 1 บรรทดั พิมพด์ว้ยตวัหนาขนาด 18 จุด  การพิมพเ์น้ือหาภายใตห้ัว
เร่ือง  และใหย้อ่หนา้ประมาณ 1 น้ิวจากขอบซา้ย (left margin)  
   2.2.8  หวัขอ้ส าคญั  หมายถึงหวัขอ้ยอ่ยของหวัเร่ืองใหย้่อหนา้ประมาณ 1 น้ิว 
จากขอบซา้ยตรงกบัยอ่หนา้ของขอ้ความในหัวเร่ือง  น าหนา้หวัขอ้ส าคญัดว้ยล าดบัตวัเลข 1.  2. 3. 
เป็นตน้  เคาะแป้น 2 คร้ัง แลว้จึงพิมพ์ขอ้ความ  ใช้ตวัอกัษรหนาขนาด 16 จุด  ขึ้นบรรทดัใหม่
ส าหรับเน้ือความของหวัขอ้ส าคญั  แต่ถา้ไม่ใช่หัวขอ้ส าคญัใหใ้ช้อกัษรธรรมดาและพิมพข์อ้ความ
ต่อเน่ืองไปไดเ้ลย  
   2.2.9  หวัขอ้ยอ่ย หมายถึง หวัขอ้ยอ่ยภายในหวัขอ้ส าคญั ใหพ้ิมพย์อ่หนา้ให้ 
ตรงกับระยะตวัอกัษรหลงัล าดับเลขของหัวขอ้ส าคญั  หน้าหัวขอ้ย่อยให้พิมพ์ล าดับของหัวขอ้  
เช่น  2.1  หรือ 3.1 เป็นตน้  เม่ือพิมพ์ช่ือหัวขอ้ย่อยแล้ว  ให้เวน้วรรคแลว้พิมพ์ขอ้ความต่อจาก
หัวขอ้ย่อยโดยไม่ตอ้งขึ้นบรรทดัใหม่  ไม่ตอ้งขีดเส้นใตท่ี้เลขหัวขอ้ หากมีหัวขอ้ย่อยภายใต ้   แต่
ละหัวขอ้ย่อยน้ีอีกให้ใช้ตวัเลข  ท่ีเป็นทศนิยมเรียงล าดบัไปเช่น 2.1.1 ใช้หัวขอ้ย่อยลงไปอีกคือ 
2.1.1.1   2.1.1.2  หรือ 3.2.2  ใชห้ัวขอ้ย่อยลงไปอีกคือ 3.2.2.1   3.2.2.2  โดยหัวขอ้ย่อยก าหนดให้
มีทศนิยมไม่เกิน 3 ล าดบั  ถา้เกินใหใ้ชล้ าดบัเป็น 1)  2)  3)     
   2.2.10  ตารางจะประกอบดว้ยล าดบัท่ีของตารางท่ีเรียงล าดบัเป็นเลขทศนิยม 1  
ต าแหน่งคือเลขของบทท่ีตารางนั้นอยู่และล าดบัท่ีเรียงกนั  เช่น  ตารางในบทท่ี 2 มี 3 ตารางก็จะ
เรียงล าดับเป็น ตารางท่ี 2.1  ตารางท่ี 2.2  และตารางท่ี 3.3  ตามล าดบั  เป็นตน้  ตามดว้ยช่ือของ
ตาราง  ซ่ึงทั้งสองส่วนน้ีเป็นขอ้ความท่ีมาก่อนจะน าเสนอตาราง (อยู่ดา้นบนตาราง)  ส่วนดา้นล่าง
ของตารางจะบอกท่ีมาของตารางหากตารางนั้นน ามาจากแหล่งขอ้มูลอ่ืน  โดยปกติตารางจะพิมพ์
อยูใ่นหนา้เดียวกนัทั้งหมด  กรณีท่ีตารางนั้นมีความยาวมากไม่สามารถให้ส้ินสุดในหนา้เดียวได ้ก็
อนุโลมให้พิมพส่์วนท่ีเหลือในหนา้ถดัไป  แต่ทั้งน้ีจะตอ้งพิมพล์ าดบัท่ีและช่ือของตารางดว้ย และ
ใชค้  าวา่ “(ต่อ)” ใส่ดา้นทา้ยสุดของช่ือตาราง  
    ขนาดของตารางไม่ควรเกินขอบเขตการพิมพ ์ ถา้ตารางมีขนาดใหญ่ควร
พยายามลดขนาดโดยถ่ายเอกสารย่อส่วน หรือวิธี อ่ืนๆ ตามความเหมาะสม แต่เม่ือลดขนาดแลว้
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ตอ้งชดัเจนพอท่ีจะอ่านไดง้่าย  ส าหรับตารางท่ีกวา้งเกินกว่าความกวา้งของหนา้กระดาษ ก็อาจจดั
แนวนอนโดยใหส่้วนบนของตารางหันเขา้หาขอบซา้ยของหนา้ 
    ในกรณีท่ีมีตารางแสดงขอ้มูลในรูปแบบซ ้ าๆ กันจ านวนมาก คือเกิน 5 
แผน่ขึ้นไป ให้จดัแยกไวท่ี้ภาคผนวกทา้ยเล่ม ไม่ควรจดัไวใ้นเน้ือหาของแต่ละบท และจะตอ้งระบุ
ในบทนั้นดว้ยวา่ไดจ้ดัตารางดงักล่าวไวท่ี้ภาคผนวก 
    ตวัอยา่งการเสนอตาราง 
 
ตารางท่ี 2.1 การเปรียบเทียบปริมาณ………… 
 

     
     
     

 

ท่ีมา (Landsberg, 1971, p. 22) 
 
   2.2.11  ภาพประกอบอ่ืนๆ นอกเหนือจากตารางใหใ้ชช่ื้อเรียกเป็นภาพท่ีเรียง 
ล าดบัตวัเลขเช่นเดียวกบัการล าดบัตาราง  โดยล าดบัท่ีภาพและช่ือภาพจะอยูใ่ตภ้าพและท่ีมาจะอยู่
ภายใตช่ื้อภาพอีกบรรทดัหน่ึง 
    ตวัอยา่งการเสนอภาพ 
 
 
 
 
 
ภาพท่ี 2.1  โครงสร้างประชากรในภาคอุตสาหกรรมของภาคใต ้
ท่ีมา (ส านกังานสถิติแห่งชาติ, 2549, หนา้ 10) 
 
   2.2.12  บรรณานุกรมและภาคผนวก  ใหพ้ิมพค์  าวา่ “บรรณานุกรม” หรือ  
“ภาคผนวก” ไวต้รงกลางหนา้กระดาษเพื่อเป็นแผน่ปิดจ านวน 1 แผน่ก่อนแสดงรายการหรือ 
รายละเอียดของเน้ือหา  ท่ีหัวกระดาษดา้นบนของแผ่นท่ีน าเสนอให้มีค  าว่า “บรรณานุกรม” หรือ 
“ภาคผนวก” ไวต้รงกลางในระดับเดียวกับเลขท่ีบท  ถ้าภาคผนวกมีหลายรายการให้แยกเป็น
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ภาคผนวก ก  ภาคผนวก ข  และภาคผนวก ค  เป็นตน้  และระบุรายการของภาคผนวกนั้นๆ ไวใ้น
สารบัญ  เช่น  ภาคผนวก ก แสดงรายละเอียดของประชากรและกลุ่มตัวอย่างท่ีใช้ในงานวิจัย   
ภาคผนวก ข แสดงแบบสอบถามของการวิจยั  เป็นตน้  
   2.2.13  รายงานผลการวิจยัใชภ้าษาไทยซ่ึงไม่นิยมใชเ้คร่ืองหมายจุลภาค (,) ใน 
การแบ่งแยกขอ้ความ  แต่ใชก้ารเวน้วรรคระหวา่งขอ้ความเท่านั้น   
 

สรุป 
 
 การวิจยัท่ีด าเนินการเสร็จส้ินสามารถน าเสนอไดห้ลายลกัษณะทั้งน้ีขึ้นอยู่กบัขอ้ก าหนด
ของหน่วยงานเจ้าของงานวิจัย  หรือหน่วยงานสนับสนุนงานวิจยั   แต่ส่วนมากจะก าหนดให้
น าเสนอผลการวิจยัในรูปแบบรายงานผลการวิจยัฉบบัสมบูรณ์ท่ีจ าแนกส่วนประกอบไดเ้ป็น 3 
ส่วนคือ  ส่วนน า  ท่ีประกอบด้วยปกหน้าและปกใน  ใบรับรอง  บทคดัย่อ  กิตติกรรมประกาศ  
และสารบญั  ส่วนท่ีสองคือส่วนเน้ือหา  ท่ีประกอบดว้ยเน้ือหาจ านวน 5 บท  และส่วนท่ีสามคือ
ส่วนอา้งอิง  ท่ีประกอบด้วยบรรณานุกรม  ภาคผนวก  และประวติัผู ้วิจยั  นอกจากน้ีผูวิ้จยัอาจ
น าเสนอผลการวิจยัในรูปของรายงานผลการวิจยัฉบบัย่อท่ีมีจ านวนหน้าไม่เกิน 20 หน้า  ใช้เพื่อ
ตีพิมพ์และเผยแพร่ในวารสารวิชาการต่างๆ  รวมทั้งการน าเสนอโดยปากเปล่าต่อกรรมการหรือ
อาจเป็นการเสนอบนเวทีวิชาการต่างๆ  
 

ค าถามทบทวน 
 
ค าส่ัง  ใหผู้เ้รียนตอบค าถามต่อไปน้ี  
 
   1.  การเสนอผลการวิจยัสามารถน าเสนอไดก่ี้ลกัษณะ  อะไรบา้ง 
   2.  รายงานผลการวิจยัฉบบัยอ่ส่วนมากจดัท าขึ้นเพื่อประโยชน์ใด 
   3.  ผลการวิจยัจ าเป็นตอ้งน าเสนอโดยปากเปล่าในลกัษณะใดไดบ้า้ง 
   4.  การน าเสนอโดยปากเปล่าท่ีดีควรพิจารณาถึงส่ิงใดบา้ง 
   5.  จากแนวทางในการเขียนรายงานผลการวิจยั  ท่านพบวา่ขอ้ใดท่ีผูว้ิจยัมกัจะบกพร่อง
มากท่ีสุด 3 ล าดบัแรก 
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   6.  แบ่งองคป์ระกอบของรายงานผลการวิจยัไดก่ี้ส่วน  แต่ละส่วนประกอบดว้ยหัวขอ้
อะไรบา้ง 
   7.  การเสนอปกนอกและปกในของรายงานผลการวิจยัมีความเหมือนและแตกต่างกนั
อยา่งไร  และควรเสนอส่ิงใดไวบ้นปกนอกและปกในบา้ง 
   8.  ใบอนุมติัมีความส าคญัอยา่งไร 
   9.  สารบญัจ าแนกเป็นก่ีส่วน  อะไรบา้ง 
 10.  บทท่ี 1 บทน า  ตอ้งน าเสนอหวัขอ้ใดบา้ง 
 11.  ขอบเขตของการวิจยัประกอบดว้ยขอบเขตดา้นใดบา้ง 
 12.  ขอ้ตกลงเบ้ืองตน้ และขอ้จ ากดัของการวิจยั  เป็นหัวขอ้ท่ีผูว้ิจยัตอ้งการน าเสนอ      
ส่ิงใด  ยกตวัอยา่งมาอยา่งละ 2 ขอ้ 
 13.  การน าเสนอรายงานผลการวิจยับทท่ี 2  ควรเสนอหวัขอ้ใดบา้ง 
 14.  บทท่ี 3  ในรายงานผลการวิจยัทัว่ไป  ควรน าเสนอหัวขอ้ใดบา้ง 
 15.  ผูว้ิจยัควรระวงัเร่ืองใดส าหรับการเขียนบทท่ี 4  น าเสนอผลการวิเคราะห์ขอ้มูล 
 16.  บทท่ี 5  มีหวัขอ้ใดบา้งท่ีผูว้ิจยัตอ้งน าเสนอ 
 17.  การเขียนอภิปรายผลการวิจยัมีหลกัในการเขียนอยา่งไร 
 18.  การก าหนดหมายเลขของตารางและหมายเลขของภาพมีวิธีการเช่นไร 
 19.  การจดัท ารูปเล่มรายงานผลการวิจยัฉบบัสมบูรณ์  ของแขนงวิชาเทคโนโลยกีาร
จดัการอุตสาหกรรมมีขอ้ก าหนดอยา่งไรบา้ง  บอกมา 10 ประการ 
 20.  การจดัพิมพร์ายงานผลการวิจยัฉบบัสมบูรณ์มีขอ้ก าหนดอยา่งไรบา้ง  บอกมา 10 
ประการ 
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