
แผนที่ภาษีกับการพัฒนาท้องถิ่น



งบประมาณ



รายได้จัดเก็บเอง

รายได้รัฐจัดเก็บ
และจัดสรรให้

รายได้รัฐแบ่งเพ่ิมให้

เงินอุดหนุน

- ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง
- ภาษีป้าย
- อากรฆ่าสัตว์
- ภาษีน ้ามัน
- ภาษียาสูบ
- ค่าธรรมเนียมผู้เข้าพักโรงแรม
- อากรรังนกอีแอ่น
- ค่าธรรมเนียม ใบอนุญาตและค่าปรับ
-ทรัพย์สิน สาธารณูปโภค
- การพาณิชย์ /เบ็ดเตล็ด

- ภาษีมูลค่าเพิ่ม 1ใน 9
- ภาษีธุรกิจเฉพาะ
- ภาษีสรรพสามิต
- ภาษีและค่าธรรมเนียมรถยนต์
- ค่าธรรมเนียมจดทะเบียนสิทธินิติกรรมทีด่ิน
- ค่าภาคหลวงแร่
- ค่าภาคหลวงปิโตรเลียม

- ภาษีมูลค่าเพิ่มตาม 
พ.ร.บ. ก้าหนดแผนฯ

- เงินอุดหนุนทั่วไป
- เงินอุดหนุนเฉพาะกิจ3
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ข้อมูลรายได้จัดเก็บเองของ อปท. ปี พ.ศ. 2560 – 2565 (ลบ.)

ที่ ประเภทรายได้ ปี 2560 ปี 2561 ปี 2562 ปี 2563 ปี 2564 ปี 2565

1 ภาษีท่ีดินและส่ิงปลูกสร้าง - - - 3,097.98 4,105.41 35,177.99

2 ภาษีโรงเรือนและที่ดิน 32,008.16 33,385.09 35,559.31 2,604.59 858.72 897.09
3 ภาษีบ ารุงท้องท่ี 957.00 939.26 968.05 126.02 79.74 30.42

4 ภาษีป้าย 3,260.23 3,424.27 3,609.56 3,505.86 4,441.55 4,550.68

5 ภาษีบ ารุง อบจ. จากสถานค้ายาสูบ 2,916.03 2,326.04 2,544.46 2,333.59 2,368.06 1,974.21

6 ภาษีบ ารุง อบจ./กทม. จากสถานค้าน ้ามนั 1,003.42 1,045.87 1,075.31 1,065.03 1,020.51 1,057.75

7 ค่าธรรมเนียมบ ารุง อบจ. จากผู้เข้าพักโรงแรม 426.59 523.37 516.57 328.26 120.34 245.48

8 อากรการฆ่าสัตว์ 112.04 127.46 137.48 141.63 142.04 128.53

9 อากรรังนกอีแอ่น 252.84 296.56 191.33 219.76 212.70 165.42

10 ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตและค่าปรับ 7,619.00 7,666.68 7,810.79 7,578.39 7,106.82 6,095.16

11 ทรัพย์สิน 6,634.85 6,750.42 8,531.21 7,758.28 5,758.36 5,366.27

12 สาธารณูปโภคและการพาณิชย์ 2,739.62 2,674.83 2,806.73 2,951.01 2,995.73 2,952.52

13 เบ็ดเตล็ด 4,104.19 4,463.29 2,938.64 3,369.03 2,461.26 6,673.49

รวม 62,033.98 63,623.12 66,689.45 35,079.42 31,671.24 65,315.03

ที่มาของข้อมูล : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน



สัดส่วนรายได้ของ อปท. ปี 2565

9.38 %
จัดเก็บเอง

41.52 %
เงินอุดหนุน

49.10 %
ภาษีจัดสรร



• เจ้าของท่ีดิน/สิ่งปลูกสร้าง
• เจ้าของห้องชุด
• ผู้ครอบครองทรัพย์สินหรือ      

ท าประโยชน์ในทรัพย์สินของรัฐ

ผู้เสียภาษี ผู้จัดเก็บภาษี

• เทศบาล
• องค์การบริหารส่วนต าบล
• กรุงเทพฯ
• เมืองพัทยา

• มูลค่าของที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง

ฐานภาษี

















ยกเว้นภาษีกรณีเกษตรกรรม



ยกเว้นภาษีกรณีอยูอ่าศัย







กระบวนการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง



ปัญหาการจัดเก็บภาษขีอง อปท.

ระเบียบ กฎหมาย ข้อบังคับต่างๆ ยังล้าหลัง บุคลากรท้องถิ่นไม่เพียงพอ

ขาดฐานข้อมูลผู้เสียภาษี
ที่ครบถ้วน

ขาดเคร่ืองมือที่มีประสิทธิภาพ

เจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติขาดความรู้
ไม่มีหน่วยรับผิดชอบโดยตรง

ขาดการประชาสัมพันธ์ที่เพียงพอ

3 4

1 2
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กระทรวงมหาดไทยจึงมุ่งเน้นที ่
การปรับปรุงประสิทธิภาพการ
จัดเก็บรายได้ โดยการน าเอาแผนที่
ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินมาใช้
เป็นเครื่องมือในการเร่งรัดจัดเก็บ
รายได้ของท้องถิน่ 



วัตถุประสงค์

เพ่ือใช้ในการวางแผนการจัดเก็บภาษีอย่างมีประสิทธิภาพ ตลอดจนใช้เป็น
ข้อมูลในการวางแผนระยะส้ันและระยะยาวในการพัฒนาด้านต่าง ๆเพ่ือให้
ท้องถ่ินสามาถด าเนินงานได้อย่างมีประสิทธิภาพ

เพ่ือใช้แป็นเครื่องมือในการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของผู้ช าระภาษีและใช้เป็น
เครื่องมือในการเร่งรัดติดตามภาษีส าหรับผู้ค้างช าระภาษี

เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถ่ินน าไปใช้เป็นฐานข้อมูล
ในการจัดเก็บรายได้



2564 2565

ผู้เสียภาษี
665,062 ราย 

ผู้เสียภาษี
693,951 ราย 

28,889

ที่มาของข้อมูล : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน

1,607 อปท. 2,413 อปท. 806



2564 2565

จ้านวนเงินภาษี        
ที่จัดเก็บได้จริง

229,963,075.15 บาท

-27,896,542.67

จ้านวนเงินภาษี         
ที่จัดเก็บได้จริง

202,066,532.48 บาท

ที่มาของข้อมูล : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถ่ิน



เกิดการท้า “เกษตรจ้าแลง” เพื่อหลีกเลี่ยงภาษี

21,841 แปลง

คาดการณ์เกษตรจ้าแลง

2565 2566

30,553 แปลง

อัตราภาษี ช่วงมูลค่าไม่เกิน 75 ล้าน
บาท
เกษตรกรรม

0.01%

ที่รกร้าง

0.3%
ล้านละ 100 บาท ล้านละ 3,000 บาท

ที่มาของข้อมูล : กรุงเทพมหานคร



ใส่ชื่อในทะเบียนบา้น จะเป็นเจ้าบา้นหรือผู้อยู่อาศัยก็ได้

ซีดาน

ราอูล



ระบบแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน
(LTAX ONLINE)



เป็นระบบที่กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นได้พัฒนาขึ้น
เพื่อให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน าไปใช้พัฒนาระบบงาน
แผนที่ภาษี และทะเบียนทรัพย์สิน และการจัดเก็บรายได้ โดย
อ านวยความสะดวกให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ในการจัดเก็บข้อมูลทรัพย์สินต่างๆ ของประชาชนที่อยู่ในเขต
การปกครอง การประมวลผลข้อมูล การคืนค้นข้อมูล และการ
ออกรายงานต่างๆ ตามระบบงานแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพย์สินในรูปแบบ Web Application

ระบบแผนที่ภาษี
และทะเบียนทรพัย์สิน (LTAX ONLINE)



ระบบแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน

แผนที่ภาษี

แผนที่ภาษี  ที่แสดงต าแหน่ง ลักษณะ
ขนาดของแปลงที่ดิน อาคาร โรงเรือน
สิ่งปลูกสร้าง เส้นทางคมนาคม แหล่ง
น้ า และอื่นๆ ในเขต อปท. เพื่อประโยชน์
ในการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง,      
ภาษีป้ าย และ เป็นฐานข้อมูล ในการ
พัฒนาท้องถิ่น

ทะเบียนที่แสดงรายการทรัพย์สิน
เป็นทะเบียนที่แสดงรายการทรัพย์สิน
แ ล ะ ก า ร ใ ช้ ป ร ะ โ ย ชน์ ใ น ท รั พ ย์ สิ น 
ประกอบด้วยข้อมูลเจ้าของทรัพย์สิน 
ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และป้าย ของเจ้าของ
ทรัพย์สินแต่ละคน

ทะเบียนทรัพย์สิน



วัตถุประสงค์

2

1

ภาษีป้าย

เพือ่ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นน้าไปใช้เป็นฐานข้อมูลในการจัดเก็บรายได้

ภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง







2.คัดลอกข้อมูลที่ดิน
1.จัดท ำแผนที่แม่บท.

4. จัดท ำทะเบียนทรัพย์สิน

ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนที่ภำษีและทะเบียนทรัพย์สิน

Diagram featured by http://slidemodel.com

5.จัดท ำแผนที่ภำษี

3.ส ำรวจข้อมูลภำคสนำม

6. ปรับปรุงข้อมูล

http://slidemodel.com/


1. การจดัท าแผนทีแ่ม่บท

การจัดท าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินนั้นยึดหลักแปลงที่ดินเป็นฐานข้อมูลในการส ารวจรายละเอียด
ทรัพย์สินต่างๆ ของประชาชน เพราะทรัพย์สินทุกอย่างตั้งอยู่บนแปลงที่ดิน เช่น สิ่งปลูกสร้าง อาคารชุด ป้าย เป็นต้น 
ดังนั้น องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จึงมีความจ าเป็นที่จะต้องใช้ข้อมูลแปลงที่ดินจากกรมที่ดินเป็นฐานข้อมูลในการ
ด าเนินการ ซึ่งปัจจุบันกรมที่ดินได้จัดส่งชั้นข้อมูลรูปแปลงที่ดินให้กับ อปท.ทั่วประเทศ เป็นไปตามมาตรา 92 แห่ง
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 ที่บอกไว้ว่า ให้กรมที่ดินจัดส่งข้อมูลรูปแปลงที่ดินและข้อมูล
เอกสารสิทธิของที่ดินและสิ่งปลูกสร้างที่ตั้งอยู่ในเขตพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นให้แก่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นนั้น ๆ เพื่อใช้ในการเตรียมการจัดเก็บภาษีภายในหกสิบวันนับแต่วันที่พระราชบัญญัติใช้บังคับ ดังนั้น องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถดาวน์โหลดข้อมูลเพื่อน ามาใช้เป็นฐานข้อมูลตั้งต้นได้ในการจัดท าแผนที่แม่บทได้  ซึ่งวิธีการ
ดาวน์โหลดข้อมูลจะอยู่ในบทถัดไป



ความหมายของแผนทีแ่ม่บท

แผนที่แม่บท หมายถึง แผนที่เบื้องต้นของแต่ละ
เขตย่อยหนึ่งๆ ที่จัดท าขึ้นจากระวางที่ดินซึ่งอยู่ในเขตของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อใช้ประโยชน์ในการคัดลอก
ข้อมูลที่ดิน การเดินส ารวจข้อมูลภาคสนาม และการจัดท า
แผนที่ภาษี



ชั้นข้อมูลหลักเขต อปท. (boundarypoint)



ชั้นข้อมูลแนวเขต อปท. (boundary)



ชั้นข้อมูลเขต (zone)



ชั้นข้อมูลเขตย่อย (block)



ชั้นข้อมูลรูปแปลงทีด่นิ (parcel)



ข้อมลูท่ีต้องใช้ในการจดัท าแผนท่ีแม่บท
1. พระราชกฤษฎีกา/ประกาศกระทรวงมหาดไทยจัดตัง้ อปท. 
2. ประกาศกระทรวงมหาดไทย เร่ืองการก าหนดเขตต าบล 
3. ข้อมูลรูปแปลงทีด่นิประเภทตา่ง ๆ



ขั้นตอนกำรจัดท ำแผนที่แม่บท

1. ตรวจสอบแนวเขตให้ถกูต้องตามกฎหมาย
2. จดัท าแผนท่ีแนวเขตปกครอง อปท.

3. แบง่พืน้ท่ีเขตปกครองออกเป็นเขต (Zone) 
4. แบง่เขตย่อย (Block) ในแผนท่ีเขตปกครอง

5. ก าหนดเลขประจ าแปลงท่ีดิน (Lot) 



1.1การตรวจสอบแนวเขต อปท.ตามกฎหมาย

เทศบำล

พระราชกฤษฎกีาจดัตัง้เทศบาล

ประกาศ มท. จดัตัง้เทศบาล

ประกาศ มท. จดัตัง้สขุาภบิาล

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบล

ประกาศ มท. ก าหนดเขตต าบล

ประกาศ มท. จดัตัง้เทศบาล หรอื

ประกาศ มท. จดัตัง้สขุาภบิาล



ประกำศกระทรวงมหำดไทย ก ำหนดเขตต ำบล



ประกำศกระทรวงมหำดไทย จัดตั้งสุขำภิบำล



พระรำชกฤษฎีกำ จัดตั้งเทศบำล



ช่องทำงกำรค้นหำแนวเขต



1.2 กำรจัดท ำแนวเขตกำรปกครอง อปท.



ปัจจุบันสามารถใช้แผนทีด่าวเทยีมเข้ามาช่วยในการปรับแนวเขตใหเ้หมาะสม



1.3 กำรแบ่งเขต (Zone)

การแบ่งเขต Zone ระบบแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินได้กดหนดมาตรฐานของแผนที่ภาษีในมาตราส่วนหนึ่งต่อหนึ่งพัน แต่กรณีองค์การปกครอง

ส่วนท้องถิ่นใดไม่สามารถใช้มาตราส่วนดังกล่าวได้ อาจจะปรับย่อหรือขยายได้ โดยใช้มาตราส่วนที่เหมาะสมของแต่ละพื้นที่ การแบ่งโซนให้น าชั้นข้อมูล

แนวเขตการปกครองมาแบ่งออกเป็นโซน โดยใช้แนวเขตถนน แม่น้ า คู คลอง ภูเขา หรือลักษระทางธรรมชาติอื่นๆ เป็นเส้นแบ่งเขตโซน ถ้าแนว

ธรรมชาติเป็นแนวแบ่งเขตต าบลให้ยึดแนวเขตต าบลในการแบ่งเขตโวนก่อนเพื่อความสะดวกในการคัดลอกข้อมูลที่ดิน เนื่องจากการจัดเก็บระบบ

เอกสารของส านักงานที่ดินจังหวัดแยกเก็บเป็นรายต าบล ทั้งนี้ มีหลักเกณฑ์ว่าในแต่ละเขตที่ก าหนดขึ้นควรมีพื้นที่ไม่น้อยกว่า 2 ตารางกิโลเมตรแต่ไม่

ควรเกิน 4 ตารางกิโลเมตร หรือตามสภาพของข้อมูลแปลงที่ดินและมาตราส่วนของระวางที่ดิน การแบ่งเขตใหญ่มากเกินไปจะท าให้เกิดปัญหาในการ

แบ่งเขตย่อย ซึ่งมีหลักอยู่ว่าในเขตหนึ่งๆ มีเขตย่อยได้ไม่เกินจ านวน 26 เขตย่อย เนื่องจากชื่อของเขตย่อยก าหนดด้วยอักษรภาษาอังกฤษ A-Z

ให้รหัสประจ าเขต Zone ด้วยเลขสองหลัก เริ่มจาก 01 02 03 เป็นต้นไป (จากซ้ายไปขวาและบนลงล่าง)จนครบทุกเขต



เขต (Zone)



1.4กำรแบ่งเขตย่อย (Block)

การจดัแบ่งพืน้ทีเ่ขต (ZONE)  ออกเป็นเขตยอ่ย โดยใชแ้นว 
(กึง่กลาง)  ค ู คลอง ลกัษณะทางธรรมชาตอิื่น ๆ หรอืขอบเขตของ
แปลงทีด่นิ เป็นเสน้แบ่งเขตยอ่ยต่าง ๆ ขนาดและรปูรา่งตาม 
ลกัษณะของพืน้ที ่อปท. แต่ละแหง่ 

โดยช่ือเขตย่อย  (Block) ก าหนดใหเ้ป็นตวัอกัษรภาษาองักฤษ 
(A-Z) เรยีงล าดบั และใหแ้บ่งจากซา้ยไปขวาจากบนลงล่าง



เขตย่อย (Block)





1.5 ก าหนดเลขประจ าแปลงท่ีดิน (Lot) 

การก าหนดเลขประจ าแปลงทีด่นิ (LOT) คอื หมายเลข
แสดงล าดบัของแปลงท่ีดินในเขตย่อย (block) ก าหนดดว้ย
เลข 3 หลกั โดยเริม่จากเลข 001 เรยีงตามล าดบัจากซา้ยไปขวา
และจากบนลงล่าง 



รำยละเอียดข้อมูลที่ดินในโปรแกรมแผนที่ภำษีฯ

1. zone_id

2. block_id

3. lot เลขประจ าแปลงทีด่นิ
4. parcel_cod รหสัประจ าแปลงทีด่นิ
5. mapsheet ชื่อระวางทีด่นิ  เช่น

5440II2220

6. land_no เลขทีด่นิ
7. survey หน้าส ารวจ
8. land_type ประเภทเอกสารทีด่นิ
9. scale มาตราส่วนระวางทีด่นิ







รำยละเอียด
ชั้นข้อมูลรูปแปลง
ที่ดินในระบบ
แผนท่ีภำษีฯ



2. การคัดลอกข้อมูลทีด่นิ

การด าเนินการรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับ ชื่อเจ้าของที่ดิน       
ที่อยู่ เลขที่เอกสารสิทธิ์ เลขที่ดิน หน้าส ารวจ ต าแหน่งที่ตั้ง และ
จ านวนเนื้อที่ของแปลงที่ดินแต่ละแปลงจากระวางแผนที่และสารบบ
ที่ดินของส านักงานที่ดินจังหวัดหรืออ าเภอ เพื่อบันทึกลงในแบบ
ส ารวจข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน และเพื่อให้ทราบรายละเอียดของ
แปลงที่ดินแต่ละแปลงที่ปรากฏในแผนที่บท 



วัตถุประสงค์

เพื่อให้ทราบรายละเอียดของแปลงที่ดินแต่ละแปลงที่ปรากฏใน
แผนที่แม่บท เช่น ชื่อ-นามสกุลเจ้าของที่ดิน ที่อยู่ เนื้อที่ของที่ดิน 
เป็นต้น ทั้งนี้ เพื่อประโยชน์ในการส ารวจข้อมูลภาคสนาม และ
การด าเนินการในขั้นตอนอื่นๆ ต่อไป



ข้อมูลทีต่อ้งการ

1. ช่ือ-นามสกลุ ท่ีอยู่ของเจา้ของท่ีดิน ไดแ้ก ้ช่ือและท่ีอยู่ของบคุคลผูถื้อครองกรรมสิทธ์ิ หรอืสิทธิครอบครองในท่ีดินแปลงนัน้ๆ

2. เลขท่ีประจ าตวัประชาชน ของเจา้ของท่ีดินหรอืผูค้รอบครองท่ีดิน

3. ท่ีตัง้ของท่ีดิน ไดแ้ก่ ถนนและต าบลท่ีท่ีนดินแปลงนัน้ตัง้อยู่

4. ประเภทเอกสารสิทธ์ิ ไดแ้ก่ ประเภทของหนงัสือส าคญัท่ีทางราชการออกใหส้  าหรบัท่ีดินแปลงนัน้ๆ เช่น โฉนดท่ีดิน โฉนดตราจอง ตราจองท่ีตราว่า “ไดท้  าประโยชน์
แลว้” หนงัสือรบัรองการท าประโยชน ์(น.ส.3 ก.) หรอื (น.ส.3) หนงัสือแจง้ครอบครองท่ีดิน (ส.ค.1.) หนงัสือส าคญัส าหรบัท่ีหลวง (ส.ธ.) ฯลฯ

5. เลขท่ีเอกสารสิทธิ ไดแ้ก่ เลขท่ีหนงัสือส าคญัส าหรบัท่ีดินแปลงนัน้ๆ เช่น เลขท่ีโฉนดท่ีดิน เลขท่ี น.ส.3 ก. เป็นตน้

6. ระวาง ไดแ้ก่ ช่ือระวางท่ีดิน หรอืระวางภาพถ่ายทางอากาศ

7. เลขท่ีดิน ไดแ้ก่ หมายเลขก ากบัแปลงท่ีดินแต่ละแปลงในระวางท่ีดินหนึ่งๆ

8. หนา้ส ารวจ ไดแ้ก่ เลขหมายก ากบัแปลงท่ีดินตามล าดบัการออกโฉนดท่ีดินในต าบลหนึ่งๆ

9. จ านวนเนือ้ท่ี ไดแ้ก่ จ านวนเนือ้ท่ีของแปลงท่ีดินแต่ละแปลง ซึง่มีหน่วยเป็น ไร่-งาน-ตร.วา เช่น 10-2-13 หมายความว่า ท่ีดินแปลงนีมี้เนือ้ท่ี 10ไร ่2งาน 13 ตารางวา



แบบส ารวจข้อมูลเกีย่วกับทีด่นิและส่ิงปลูกสร้าง 

1 แปลง / 1 แผน่



แบบส ารวจข้อมูลเกีย่วกับทีด่นิฯ ทีไ่ดคั้ดลอกข้อมูลไว้แล้ว



การส ารวจข้อมูลภาคสนามเป็นการเก็บรายละเอียดข้อมูลเพิ่มเติมเก่ียวกับแปลงท่ีดินและส ารวจ             
เก่ียวกับรายละเอีบดข้อมูลสิ่งปลูกสร้าง อาคารชุด และป้าย จากการสัมภาษณ์เจ้าของทรัพ ย์สิน                
หรอืผูค้รอบครองทรพัยส์ินในพืน้ท่ี

3. การส ารวจข้อมูลภาคสนาม



1. เพ่ือตรวจสอบความถกูตอ้งของขอ้มลูเก่ียวกบัแปลงที่ดินท่ีคดัลอกมาจากสารบบท่ีดิน
2. เพ่ือส ารวจขอ้มลูเก่ียวกบัรายละเอียดสิ่งปลกูสรา้ง อาคารชดุ ปา้ย
3. เพ่ือส ารวจขอ้มลูเก่ียวกบัการใชป้ระโยชนใ์นทรพัยส์ิน

วัตถุประสงคข์องการส ารวจข้อมูลภาคสนาม



1. ท าใหไ้ดข้อ้มลูดา้นต่างๆ ทีไ่มเ่คยจดัเกบ็ไวม้ารวบรวมอยา่งเป็นระบบ
2. ท าใหท้ราบขอ้มลูทรพัยส์นิต่างๆของประชาชนภายในเขตการปกครอง
3. ท าใหป้ระชาชนมตีวักลางรบัปัญหาไปแจง้ผูบ้รหิารทอ้งถิน่ได้
4. สรา้งความสมัพนัธร์ะหวา่งองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่กบัประชาชน

ประโยชนข์องการส ารวจข้อมูลภาคสนาม



ขัน้ตอนการส ารวจข้อมลูท่ีดินและส่ิงปลกูสร้าง

1
• ประกาศก าหนดระยะเวลาการส ารวจ โดยปิดประกาศลว่งหนา้ไม่นอ้ยกวา่ 15 วนั

2
• แตง่ตัง้พนกังานส ารวจ  โดยในการส ารวจจะตอ้งแสดงบตัรประจ าตวัทกุครัง้

3

• บนัทกึขอ้มลูภาคสนามลงในแบบส ารวจขอ้มลูเก่ียวกบัท่ีดินท่ีคดัลอกขอ้มลูไวแ้ลว้ แบบส ารวจขอ้มลูเก่ียวกบัสิ่งปลกูสรา้ง หรอื
แบบส ารวจขอ้มลูเก่ียวกบัอาคารชดุ



การเตรียมพร้อมก่อนการส ารวจ

แต่งตัง้
เจ้าพนักงานส ารวจ

หน้าที่
ส ารวจเกีย่วกับประเภท 
จ านวน ขนาด การใช้
ประโยชนข์องทีด่นิและ

สิ่งปลูกสร้าง

อ านาจ
เรยีกเอกสารท่ีเก่ียวขอ้งกบั
ท่ีดินหรอืสิ่งปลกูสรา้ง โดย
ตอ้งแสดงบตัรประจ าตวัตอ่

บคุคลท่ีเก่ียวขอ้ง
มาตรา 28-29

ประกาศ
ก าหนดระยะเวลาที่จะท าการส ารวจ

ลว่งหนา้ไมน่อ้ยกวา่ 15 วนั

ผู้เสียภาษีหรอื
ผู้เกีย่วข้อง

อ านวยความสะดวก
ตามสมควร



แบบบัตรประจ าตัวพนักงานส ารวจ

แนบทา้ย
ประกาศกระทรวงมหาดไทย 
เรื่อง การด าเนินการตาม 

พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลกูสรา้ง พ.ศ. 2562

ขณะปฏบิตัหิน้าทีพ่นักงานส ารวจ
ต้องแสดงบัตรประจ าตัวต่อบุคคลที่

เกีย่วข้อง



อายุการใช้งานของบัตรประจ าตัวพนักงานส ารวจ

ขา้ราชการ ลกูจา้งประจ า หรอื
พนกังานสงักดั อปท.

4 ปี

เอกชนหรอืผูร้บัจา้งที่ไมไ่ดส้งักดั อปท.
ไม่เกนิก าหนดระยะเวลาตาม

ประกาศฯ ส ารวจ

ผู้บริหารทอ้งถิน่
แต่งตัง้

ประกาศ มท. ข้อ 3



1.จดัหาพนักงานส ารวจ
ภาคสนาม

2.ฝึกอบรมพนักงาน
ส ารวจภาคสนาม

3.เตรียมแบบพิมพ/์
วสัดอุปุกรณ์ต่างๆ



72

1. แบบส ำรวจข้อมูลเกีย่วกบัทีด่นิและส่ิงปลูกสร้ำง 
2. แบบส ำรวจข้อมูลเกีย่วกบัอำคำรชุด 

3.             3. แบบส ำรวจเกีย่วกบัป้ำย

แบบส ำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้ำง
มี 3 ประเภท

แนบท้ำย นส. ที่มท 0808.3/ว 1332 ลว.28 มี.ค. 62



1. แบบส ารวจข้อมลูเก่ียวกบัท่ีดิน 

เพือ่ใช้ส ารวจประเภท จ านวน ขนาด และการใช้ประโยชนข์องทีด่นิ

1 แปลง / 1 แผน่



74

1. กรณีที่ดินมีกรรมสิทธ์ิหลำยคน ให้ใส่ชื่อผู้มีกรรมสิทธ์ิคนแรก  
ส่วนคนต่อๆ  ไปให้เขียนลงที่ มุมบนด้ำนซ้ำย

2.กรณีเมื่อตรวจสอบเอกสำรสิทธิหรือสัมภำษณ์แล้วปรำกฏว่ำ 
ข้อมูลที่ได้จำกข้ันตอนกำรคัดลอกจำกกรมที่ดินไม่ตรงกัน  
ให้พนักงำนสนำม ขีดฆ่ำ ข้อมูลเดิม (ห้ำมใช้วิธีลบเด็ดขำด) 
แล้วแก้ไขข้อมูลให้ตรงกับเอกสำรสิทธิพร้อมทั้งลง วัน เดือน ปี 
และลำยมือช่ือผู้ท ำกำรแก้ไขไว้ด้วย

3. ใช้หน่วยวัดพื้นที่กำรใช้ประโยชน์เป็นหน่วยตำรำงวำ

กำรกรอกแบบส ำรวจข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน



2. แบบส ารวจข้อมลูเก่ียวกบัส่ิงปลกูสร้าง 

เพ่ือใช้ส ารวจประเภท ขนาด อายแุละการใช้ประโยชน์ของส่ิงปลูกสร้าง



3. แบบส ารวจข้อมูลเกีย่วกับอาคารชุด

เพื่อใช้ส ารวจขนาด และการใช้ประโยชน์ของอาคารชดุ

1 หอ้ง / 1 แผน่



วธีิการส ารวจรายการทีด่นิและส่ิงปลูกสร้าง



1. การวดัขนาดของท่ีดิน (ตร.ว.)

- กรณใีชป้ระโยชน์อยา่งเดยีว ใหว้ดัขนาดของทีด่นิทัง้แปลง

- กรณใีชป้ระโยชน์หลายประเภท ใหว้ดัขนาดของทีด่นิตามการใชป้ระโยชน์   



2. การวดัขนาดของส่ิงปลกูสร้าง (ตร.ม.)

∆ วดัขนาดของส่ิงปลกูสรา้งท่ีตัง้อยู่บนดิน (ตร.ม.)
- กรณใีชป้ระโยชน์อยา่งเดยีว ใหว้ดัขนาด กวา้ง * ยาว * จ านวนชัน้

∆ ส ารวจประเภท ลกัษณะ และอายขุองส่ิงปลกูสร้าง 



2. การวดัขนาดของส่ิงปลกูสร้าง (ตร.ม.)

- กรณีใชป้ระโยชน์หลายประเภทในสิง่ปลกูสรา้งหลงัเดยีวกนั ใหว้ดัขนาด
พืน้ทีข่องสิง่ปลกูสรา้งทัง้หลงั และวดัแยกตามการใชป้ระโยชน์



3. การส ารวจอาคารชดุ เช่น คอนโด ใหต้รวจสอบจากเอกสารหอ้งชดุในแต่ละหอ้งเป็น ตร.ม.



∆ ส ารวจประเภท ลักษณะ และอายุของส่ิงปลูกสร้าง 

ตกึ

ไม้

คร่ึงตกึคร่ึง
ไม้



1. ส าเนาทะเบียนบา้น
2. ส  าเนาแสดงกรรมสทิธ์ิในท่ีดินหรอืสทิธิครอบครอง 
3. สญัญาเช่าหรือสญัญาซือ้ขายท่ีดินหรือสิ่งปลกูสรา้ง
4. ใบอนญุาตก่อสรา้งอาคาร 
5. แบบแปลนสิ่งปลกูสรา้ง
6. ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน
7. ผงับรเิวณซึง่แสดงรายการท่ีดินและสิ่งปลกูสรา้ง
8. เอกสารอื่นๆ ท่ีแสดงความเป็นเจา้ของ

เอกสารส าคญัประกอบการส ารวจข้อมลูท่ีดินและส่ิงปลกูสร้าง



กรณีผู้เสียภาษีไม่อยู่ หรือ ไม่สามารถเข้าไปส ารวจทีด่นิหรือสิ่งปลูกสร้างได้

สามารถน าข้อมูลเกี่ยวกับทีด่นิและส่ิงปลูกสร้างจากฐานข้อมูลทีมี่อยูม่าใช้ประกอบ 
เช่น ข้อมูลจากแผนทีด่าวเทยีม



กรณีผู้เสยีภาษีขัดขวางการส ารวจ หรือไม่ส่งมอบเอกสารหลักฐาน

ใหพ้นกังานส ารวจรายงานผูบ้รหิาร
ทอ้งถ่ินทราบเพื่อมีหนงัสือเรียกเอกสาร

หรอืหลกัฐานตอ่ไป



การประกาศบัญชี ภ.ด.ส.3 และจัดส่งข้อมูลใหผู้้เสียภาษี

ประกาศท่ีส านกังาน อปท. หรอื
สถานท่ีอื่น ไมน่อ้ยกวา่ 30 วนั

เพื่อใหป้ระชาชนตรวจสอบรายการ
ท่ีดินและสิ่งปลกูสรา้งของตนเอง

จดัสง่ขอ้มลูท่ีเก่ียวขอ้งใหผู้เ้สีย
ภาษีโดยตรง หรอืสง่ทาง
ไปรษณียล์งทะเบียน

มำตรำ 30,13



กำรแจ้งกำรเปลี่ยนแปลงกำรใช้ประโยชน์

เม่ือได้รับแจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้
ประโยชน์จากผู้เสียภาษี ให้ผู้บริหาร
ท้อง ถ่ินตรวจสอบและมีค าสั่ งแก้ ไข
เพิ่มเติมบัญชีรายการท่ีดินและสิ่ งปลูก
สรา้ง เพื่อใชป้ระโยชนใ์นปีถดัไป

หาก อปท.ส ารวจรายการท่ีดินและสิ่ง
ปลูกสร้างแล้ว ต่อมา   ผู้เสียภาษี
เปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชนใ์นท่ีดิน
หรือสิ่งปลูกสรา้ง ให้ผู้เสียภาษีแจ้ง 
อปท. ภายใน 60 วันนับแต่มีการ
เปลี่ยนแปลงการใชป้ระโยชน์

มาตรา 33



กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงบัญชี ภ.ด.ส.3

กรณีท่ี 1 *อปท. ตรวจสอบพบว่ำบัญชี ภ.ด.ส. 3
ที่จัดท ำข้ึนไม่ถูกต้อง

♀ ผู้บริหำรท้องถิ่น มีอ ำนำจส่ังให้แก้ไขเพิ่มเติมบัญชีให้
ถูกต้องตำมควำมเป็นจริง

กรณีที่ 2 ผู้เสียภำษียื่นค ำร้องต่อผู้บริหำรท้องถิ่น เพื่อขอแก้ไข
บัญชี ภ.ด.ส. 3 เนื่องจำกเห็นว่ำบัญชีดังกล่ำวไม่

ถูกต้องตำมควำมเป็นจริง

มาตรา 31-32



กำรแก้ไขเปลี่ยนแปลงบัญชี ภ.ด.ส.3

เม่ือไดร้บัค ารอ้งขอ้แกไ้ขบญัชี ภ.ด.ส.3

ผู้บริหำรท้องถิ่น มีค ำสั่งให้
พนักงำนส ำรวจตรวจสอบข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง เพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง  

แจ้งผลการด าเนินการให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน 30 วัน 
นับแต่วันได้รับค าร้อง

มาตรา 32



4. การจัดท าทะเบยีนทรัพยส์ิน 

กระบวนการในการรวบรวมบรรดาข้อมลูท่ีเก่ียวกบั
ทรพัยสิ์นต่างๆ ทัง้หมดของแต่ละบคุคลไว้ด้วยกนั รวมทัง้ท่ี
อยู่ เพ่ือความสะดวกในการจดัเกบ็ภาษี ได้แก่ ข้อมลู
เก่ียวกบัท่ีดิน ส่ิงปลกูสร้าง อาคารชดุ และป้าย



4. การบนัทึกข้อมูลจากแบบส ารวจลงในระบบ LTAX ONLINE 



เจ้าของทรัพย์สิน

ข้อมูลรายละเอียดเจ้าของ
ทรัพย์สิน ประกอบไป
ด้วย ชื่อ และที่อยู่

ทีด่ิน

ข้อมูลรายละเอียดของ
รายการแปลงที่ดิน ซึ่ง
จะต้องน าข้อมูลท่ีได้จาก
การส ารวจหรือคัดลอก
จากกรมที่ดินมาบันทึกลง

ในระบบ

สิ่งปลูกสร้าง

เป็นการบันทึกข้อมูล
รายละเอียดของส่ิงปลูก
สร้าง ซึ่งจะต้องน าข้อมูลท่ี
ได้จากการส ารวจมาบันทึก

ลงในระบบ

ป้าย

เป็นการบันทึกข้อมูล
รายละเอียดของป้ายซึ่ง
จะต้องน าข้อมูลท่ี ได้จาก
การส ารวจมาบันทึกลง 

ในระบบ

อาคารชุด

ข้อมูลรายละเอียดของ
รายการอาคารชุด 

ซึ่งจะต้องน าข้อมูลท่ีได้
จากการส ารวจหรือ

คัดลอกจากกรมที่ดินมา
บันทึก ลงในระบบ

เมนูทะเบียนทรัพย์สิน



แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภ.ด.ส. 3 



แบบบัญชีรายการห้องชุด ภ.ด.ส. 4 



หนังสือน้าส่ง ภ.ด.ส.3



ราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลูกสรา้ง ภ.ด.ส. 1



ราคาประเมินทุนทรัพย์ห้องชุดตามกฎหมายว่าด้วยอาคารชุด ภ.ด.ส. 2



หนังสือแจ้งประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภ.ด.ส. 6



แบบแสดงรายการค้านวณภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ภ.ด.ส. 7



แบบแสดงรายการค้านวณอาคารชุด/ห้องชุด ภ.ด.ส. 8



เอกสารแนบการประเมิน



LTAX ONLINE



5. กำรจัดท ำแผนที่ภำษี (ผ.ท.7)

แผนท่ีภาษี หมายถงึ แผนทีท่ีบ่รรจุขอ้มลูแปลงทีด่นิ 1 Block 
ประกอบดว้ย รปูแปลงทีด่นิ เลขประจ าแปลงทีด่นิ รปูผงัโรงเรอืนหรอื  สิง่
ปลกูสรา้ง และเลขทีบ่า้น

ฝ่ายช่าง จะตอ้งน าขอ้มลูทีไ่ดจ้ากการส ารวจขอ้มลูภาคสนาม    มา
ปรบัปรงุแกไ้ขใหถู้กตอ้งลงในแผนทีแ่มบ่ท และเขยีนเป็นแผนทีภ่าษ ี
(ผ.ท.7)



รูปแบบแผนที่ภำษี  
- ขนาด 51.8 × 56.5 ซม. 
- มุมขวาบนแสดงทิศ  โดยทิศ
เหนือชี้ไปด้านบนของกระดาษ

ส่วนท่ี Heading 
ขนาด 20 × 51.8 ซม.

ส่วนประกอบของแผนที่ภำษี (ผ.ท.7)



แผนทีภ่าษี ผ.ท.7



การปรับปรุงข้อมูล

แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน เมื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการจัดท าเสร็จเรียบร้อยแล้วแม้ว่าจะถูกต้อง
สมบูรณ์ อย่างไรก็ตาม ปัญหาที่จะพบประการหนึ่งก็คือความไม่เป็นปัจจุบันของข้อมูลต่างๆ เกี่ยวกับที่ดิน ไม่ว่าเป็นเจ้าของ
กรรมสิทธิ์ สิทธิครอบครอง จ านวนเนื้อที่ลักษณะการใช้ประโยชน์ของที่ดิน ฯลฯ ซึ่งข้อมูลต่างๆ เหล่านี้จะเริ่มมีการเปลี่ยนแปลง
ตลอดเวลานับตั้งแต่เริ่มจัดท าแผนที่ภาษี ดังนั้น จึงมีความจ าเป็นต้องด าเนินการปรับข้อมูลเกี่ยวกับที่ดินในแผนที่ภาษีและทะเบียน
ทรัพย์สินขึ้น เพื่อให้ข้อมูลต่างๆ มีความถูกต้อง เป็นปัจจุบันตลอดเวลา อันนะเป็นผลให้สามารถน าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน
ไปใช้เป็นเครื่องมือประกอบในการเร่งรัดและจัดเก็บรายได้ของท้องถิ่นได้อย่างมีประสิทธิภาพ ถูกต้องและเป็นธรรมแก้ประชาชน



ลักษณะการเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวกับทีด่ิน 

ลักษณะการเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวกับที่ดินเมื่อพิจารณาถึงลักษณะทางธรรมชาติด้านกรรมสิทธิ์          
และการครอบครอง รวมทั้งทางด้านกฎหมายแล้วอาจเปลี่ยนแปลงได้ 7 กรณีด้วยกัน 

1.การแบ่งแยกที่ดินแปลงเดียวออกเป็นหลาย ๆแปลง 
2.กรณีการรวมที่ดินตั้งแต่สองแปลงข้ึนไปเข้าเป็นแปลงเดียว
3.กรณีโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครอง
4.กรณีการเปลี่ยนแปลงประเภทหนังสือส าคัญหรือได้หนังสือส าคัญใหม่
5.กรณีเปลี่ยนแปลงตามธรรมชาติ
6.กรณีเปลี่ยนแปลงโดยกฎหมาย 
7.กรณีการเปลี่ยนแปลงกรรมสิทธิ์ในที่ดินเป็นกรรมในอาคารชุด 



15289
15289 15549 15269

1.การแบ่งแยกทีด่นิแปลงเดยีวออกเป็นหลายๆแปลง



15289
15289 15549 15269

2.กรณีการรวมทีด่นิตัง้แตส่องแปลงขึน้ไปเข้าเป็นแปลงเดยีว



นาย ข
15289

3.กรณีโอนกรรมสิทธิห์รือสิทธิครอบครอง

นาย ก
15289



โฉนด

4.กรณีการเปลี่ยนแปลงประเภทหนังสือส าคัญหรือไดห้นังสอืส าคัญใหม่

น.ส.3



1528915289

5.กรณีเปล่ียนแปลงตามธรรมชาต ิ

15289



6.กรณีเปลี่ยนแปลงโดยกฎหมาย 

7.กรณีการเปลี่ยนแปลงกรรมสิทธิใ์นทีด่นิเป็นกรรมในอาคารชุด



ลักษณะการเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวกับสิ่งปลูกสร้าง

1.การก่อสร้างอาคาร

2.การดัดแปลงอาคาร

3.การร้ือถอนอาคาร 

4.การเคลื่อนย้ายอาคาร

5.การเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ของอาคาร

6.การเปลี่ยนแปลงเจ้าของ

7.การเปลี่ยนแปลงหมายเลขประจ าบ้าน

8.การได้เลขหมายประจ าบ้าน

9.การเปลี่ยนแปลงโดยธรรมชาติ



ลักษณะการเปลี่ยนแปลงข้อมูลเกี่ยวกับป้าย

1.การติดตั้งหใหม่

2.การรื้อถอนหรือการถูกท าลาย 

3. การเปลี่ยนแปลงแก้ไข

4.การโอน



การน้าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินไปใช้ในการปฏิบัติงาน

แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินเมื่อจัดท าเสร็จเรียบร้อยแล้วให้ปรบัปรงุข้อมูลให้เป็นปัจจุบันอยู่เสมอ เพราะข้อมูลในแผนที่ภาษี
แลละทะเบียนทรัพย์สินนั้นจ าน าใปใช้ประกอบในการจัดเก็บภาษี ซึ่งถ้าข้อมูลไม่เป็นปัจจุบันแล้วจะท าให้การจัดเก็บภาษีขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นไม่ถูกต้อง

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินเป็นข้อมูลในการจัดเก็บภาษี ตรวจสอบ ติดตาม และเร่งรัด
เก็บภาษีให้ครบถ้วน ถูกต้อง และเป็นธรรมต่อเจ้าของทรัพย์สิน โดยทุกฝ่ายทุกงานที่เกี่ยวข้องเป็นผู้รับผิดชอบร่วมกันตามที่
หัวหน้าหน่วยงานหลังหมอบหมาย นอกจากนี้ยังสามารถน าแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินไปใช้เป็นฐานข้อมูลในการวางแผน
พัฒนาท้องถิ่นในด้านต่างๆ ทั้งในระยะสั้นและระยะยาวได้อย่างมีประสิทธิภาพ เช่น

1.ใช้ในการวางแผนด้านการพัฒนาโครงสร้างพื้นฐานต่างๆ
2.ใช้ในการวางแผนด้านการพัฒนาชุมชน
3.ใช้ในการวางแผนด้านการวางผังเมือง
4.ใช้ในการวางแผนป้องกันภัยสาธารณะหรือช่วยเหลือผู้ประสบภัยต่างๆ
5.ใช้ในการวางแผนด้านการสาธารณสุข
6.ใช้ในการวางแผนด้านการก าหนดเขตเลือกตั้ง
7.ใช้ในการวางแผนการบริหารการขออนุญาตก่อสร้างอาคารๆ



การวางแผนการจัดเก็บภาษี

ดังที่ได้กล่าวมาแล้ว การใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน มีวุตถุปรสงค์ในการเพิ่มประสิทธิภาพการจัดเก็บ เร่งรัด และ
ตรวจสอบการจัดเก็บภาษี แผนท่ีภาษีและทะเบียนทรัพย์สินจะสามารถเอื้ออ านวยประโยชน์ในการสร้างความเป็นธรรม และก่อให้เกิด
ความสะดวกในการจัดเก็บภาษีอีกด้วย อย่างไรก็ตามการที่จะสามารถใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินในการจัดเก็บภาษีได้ตาม
วัตถุประสงค์ดังกล่าว ย่อมขึ้นอยู่กับการวางแผนและการเตรียมการในระยะแรก ซึ่งจะสามารถช่วยให้การด าเนินงานเป็นไปอย่าง
เรียบร้อย นอกจากนี้จะสามารถช่วยให้เกิดประสิทธิภาพในการบริการแก้ประชาชนในการเสียภาษีได้อย่างรวดเร็ว ถูกต้อง ในการ
วางแผนการจัดเก็บนี้ย่อมขึ้นอยู่กับสภาพโดยทั่วไปขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแต่ละแห่งว่ามีสภาพแวดล้อมแตกต่างกันไป
ประการใด ซึ่งในการวางแผนนี้จะต้องท าอย่างเป็นระบบและครอบคลุมประเด็นส าคัญ คือ

1. รูปแบบการจัดองค์กรการเก็บภาษี
2. การแบ่งหน้าท่ีและการประสานงาน
3. การเตรียมบุคลากร
4. การเตรียมเอกสารและแบบพิมพ์ที่เกี่ยวข้อง
5. การประชาสัมพันธ์การจัดเก็บภาษี



1. รูปแบบการจัดองค์กรเก็บภาษี

การจัดเก็บภาษีขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดยใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินซึ่งจะมีขั้นตอนและวิธีการที่แตกต่าง
จากการจัดเก็บภาษีตามระบบเดิม กล่าวคือ การจัดเก็บตามระบบเดิมจะยึดถือประเภทของภาษีเป็นหลักในการแบ่งหน้าที่ความ
รับผิดชอบของแต่ละบุคคล เจ้าหน้าที่แต่ละคนจะรับผิดชอบเก็บภาษีแต่ละประเภทที่ตนเองได้รับหมอบหมายนั้น โดยจะไม่เกี่ยวข้อง
กับภาษีประเภทอื่นๆ ที่ตนเองมิได้รับหมอบหมายซึ่งระบบดังกล่าวจะก่อให้เกิดปัญหาในการประเมินและการจัดเก็บภาษี และไม่เป็น
การอ านวยความสะดวกให้กับประชาชนผู้เสียภาษี ตลอดถึงเป็นการสร้างความช านาญในงานเฉพาะด้านแก่เจ้าหน้าที่ผู้ปฎิบัติงาน 
ท าให้ไม่สามารถเข้ารับผิดชอบด าเนินการแทนกันได้

โดยที่ประชาชนที่มาเสียภาษีต้องการความสะดวกรวดเร็วในการเก็บภาษี และต้องการให้การช าระภาษีมีขั้นตอนน้อยที่สุด 
ดังนั้น การแบ่งความรับผิดชอบในการจัดเก็บภาษีจึงต้องเปลี่ยนเป็นแบ่งความรับผิดชอบตามชื่อเจ้าของรัพย์สินซึ่งจัดเก็บเรียง
ตามล าดับอักษร โดยเฉลี่ยจ านวนผู้เสียภาษีให้ใกล้เคียงกันส าหรับเจ้าหน้าที่แต่ละคน นอกจากนั้นจะต้องจัดให้มีเจ้าหน้าที่ ผ้
รับผิดชอบในการควบควมทะเบียนทรัพย์สินย์ และทะเบียนคุมช าระภาษี ท่ีจะท าหน้าที่ในการจัดเก็บทะเบียนทรัพย์สินและดูแลรักษามิ
ให้ทะเบียนทรัพย์สิน และทะเบียนคุมผู้ช าระภาษีสุญหายได้



2. การแบ่งหน้าที่และการประสานงาน

เนื่องจากรูปแบบการจัดเก็บภาษีที่ปรับปรุงใหม่จะแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ตามจ านวนของผู้เสียภาษี โดยให้
เจ้าหน้าที่แต่ละคนพิจารณาประเมินภาษีและจัดเก็บภาษีได้ทุกประเภทที่ประชาชนจะต้องเสีย เพื่อก่อให้เกิดความรวดเร็วในการเสีย
ภาษีและก่อให้เกิดความเป็นธรรมในการแบ่งเบาภาระความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ แต่อย่างไรก็ดีการแบ่งความรับผิดชอบของ
เจ้าหน้าท่ีควรจะค านึงถึงจ านวนผู้เสียภาษีในแต่ละหมวดอักษรในทะเบียนทรัพย์สินซึ่งมีจ านวนไม่เท่ากันบางหมวดอักษรมีจ านวนผู้
จะต้องเสียภาษีมาก บางหมวดอักษรมีน้อย เพื่อความสะดวกส าหรับผู้เสียภาษีเจ้าหน้าที่คนหนึ่งจึงควรจะได้รับการเฉลี่ยความ
รับผิดชอบตามหมวดอักษรชื่อของผู้เสียภาษีให้มีจ านวนของผู้เสียภาษีใกล้เคียงกัน

แต่อย่างไรก็ดี ความรับผิดชอบดังกล่าวมิได้หมายความถึงการแบ่งแยกกันโดยเด็ดขาดเจ้าหน้าที่ทั้งหมดจะต้องสามารถ
ปฏิบัติติงหน้าที่แทนกันได้ เช่น เจ้าหน้าที่รับผิดชอบหมวดอักษร ก ถึง จ ไม่สามารถปฏิบัติงานได้ตามปกติ เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ
หมวดอักษรอื่นจะต้องสามารถด าเนินการแทนได้ทั้งหมด

ดังนั้น การแบ่งหน้าที่และการประสานงานในการใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินของฝ่ายคลังควรจัดท าเป็นค าสั่งของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยครอบคลุมถึงรายละเอียดการใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน รวมถึงการปรับข้อมูลด้วย ดังนี้



2. การแบ่งหน้าที่และการประสานงาน

เนื่องจากรูปแบบการจัดเก็บภาษีที่ปรับปรุงใหม่จะแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ตามจ านวนของผู้เสียภาษี โดยให้
เจ้าหน้าที่แต่ละคนพิจารณาประเมินภาษีและจัดเก็บภาษีได้ทุกประเภทที่ประชาชนจะต้องเสีย เพื่อก่อให้เกิดความรวดเร็วในการเสีย
ภาษีและก่อให้เกิดความเป็นธรรมในการแบ่งเบาภาระความรับผิดชอบของเจ้าหน้าที่ แต่อย่างไรก็ดีการแบ่งความรับผิดชอบของ
เจ้าหน้าท่ีควรจะค านึงถึงจ านวนผู้เสียภาษีในแต่ละหมวดอักษรในทะเบียนทรัพย์สินซึ่งมีจ านวนไม่เท่ากันบางหมวดอักษรมีจ านวนผู้
จะต้องเสียภาษีมาก บางหมวดอักษรมีน้อย เพื่อความสะดวกส าหรับผู้เสียภาษีเจ้าหน้าที่คนหนึ่งจึงควรจะได้รับการเฉลี่ยความ
รับผิดชอบตามหมวดอักษรชื่อของผู้เสียภาษีให้มีจ านวนของผู้เสียภาษีใกล้เคียงกัน

แต่อย่างไรก็ดี ความรับผิดชอบดังกล่าวมิได้หมายความถึงการแบ่งแยกกันโดยเด็ดขาดเจ้าหน้าที่ทั้งหมดจะต้องสามารถ
ปฎิบัติงหน้าที่แทนกันได้ เช่น เจ้าหน้าที่รับผิดชอบหมวดอักษร ก ถึง จ ไม่สามารถปฏิบัติงานได้ตามปกติ เจ้าหน้าที่รับผิดชอบ
หมวดอักษรอื่นจะต้องสามารถด าเนินการแทนได้ทั้งหมด

ดังนั้น การแบ่งหน้าที่และการประสานงานในการใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินของฝ่ายคลังควรจัดท าเป็นค าสั่งของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยครอบคลุมถึงรายละเอียดการใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน รวมถึงการปรับข้อมูลด้วย ดังนี้



2.1 เจ้าหน้าที่การคลัง

- รับผิดชอบการปรับข้อมูลที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง อาคารชุด และป้ายในทะเบียนทรัพย์สิน ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี
- จัดเก็บเอกสารต่างๆ ในการปรับข้อมูลตามระบบ
- จัดเก็บ ทะเบียนทรัพย์สิน และ ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี ท่ีน ามาใช้เข้าท่ีเดิมให้เรียบร้อย
- ถ่ายเอกสารการเปลี่ยนแปลงของข้อมูล
- ร่วมกับช่างโยธาออกตรวจสอบข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินของผู้มีหน้าที่ช าระภาษี
- งานอื่นๆ ที่ได้รับหมอบหมาย



2.2 ช่างโยธา

- ถ่ายเอกสารการเปลี่ยนแปลงของข้อมูล
- ปรับข้อมูลที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง ในแผนที่ภาษี
- ช่วยเจ้าหน้าที่การคลังในการหาต าแหน่งของข้อมูลที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง อาคารชุด และป้ายเพื่อปรับข้อมูลทะเบียนทรัพย์สิน
- การตรวจสอบข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินในพื้นที่ให้ถูกต้องเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ
- งานอื่นๆ ที่ได้รับหมอบหมาย



2.3 เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้

- จัดเก็บภาษีตามหมวดอักษรที่ก าหนด
- จัดหา ทะเบียนทรัพย์สิน ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี เพื่อมาประกอบในการจัดเก็บภาษีทุกประเภท
- กรอกข้อมูลรายละเอียดการชะร าภาษีลงในทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี
- การจัดท าบัญชีผู้ค้างช าระภาษี เพื่อเร่งรัดภาษี
- ร่วมกับช่างโยธาออกตรวจสอบข้อมูลแผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินในพื้นที่ตามความจ าเป็น
- งานอื่นๆ ที่ได้รับหมอบหมาย



3. บุคคลากรที่รับผิดชอบในการจัดเก็บภาษี

เนื่องจากเจ้าหน้าที่รับผิดชอบในการจัดเก็บภาษีตามรูปแบบองค์กรใหม่ ที่จะต้องด าเนินการจัดเก็บภาษีทุกประเภทซึ่งแตกต่าง
ไปจากรูปแบบเดิมที่แตะละคนจัดเก็บเพียงประเภทเดียวเท่านั้น ดังนั้น การที่เจ้าหน้าที่แต่ละคนจะต้องรับผิดชอบในงานนี้กว้างขวาง
มากกว่าเดิม และเป็นงานท่ีขึ้นอยู่กับรากฐานทางกฎหมาย จึงจ าเป็นจะต้องมีความรู้เข้าใจนโยบาย วิธีการทางกฎหมาย และระเบียบ
ข้อบังคับต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดเก็บภาษีทุกประเภทอย่างถ่องแท้ มิฉะนั้นอาจจะเกิดปัญหาขึ้นได้ในทางปฏิบัติ จึงควรที่
ผู้รับผิดชอบในการจัดเก็บภาษีทุกคนจะต้องได้รับการอบรมเกี่ยวกับการด าเนินงานอย่างถ่องแท้เกี่ยวกับระบบของภาษีทุกประเภท 
และระบบทะเบียนทรัพย์สิน

ในการอบรมเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการจัดเก็บภาษีและเจ้าหน้าที่ในการตรวจสอบเร่งรัดและติดตามผลการจัดการเก็บภีให้
เป็นหน้าท่ีของแต่ละองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกอ่นด าเนินการใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินในการจัดเก็บภาษี และตรวจสอบ
เร่งรัดและติดตาม นอกจากนี้ให้มีการจัดอบรมทุก ๆ ระยะเวลาที่สมควรเพื่อให้การใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินเป็นไปอย่างมี
ประสิทธิภาพและบังเกิดประสิทธิผลสูงสุด



4. การเตรียมเอกสารและแบบพิมพ์ที่เกี่ยวข้อง

ระบบการเก็บภาษีโดยใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สิน เป็นระบบที่จะต้องมีการเตรียมแบบพิมพ์เอกสารต่างๆ อย่างเป็น
หมวดหมู่และสามารถตรวจสอบค้นหาเอกสารต่างๆ เพื่อการอ้างอิงได้โดยง่ายและค้นหาได้อย่างรวดเร็ว เอกสารส าคัญที่จะต้องมี
การจัดเตรียมคือ

1. แผนที่ภาษี (ผ.ท.7)
2.ทะเบียนทรัพย์สิน (ผ.ท.4) ทะเบียนคุมผู้ช าระภาษี (ผ.ท.5) และแบบส ารวจข้อมูลภาคสนาม
3. แบบพิมพ์ซึ่งใช้ในการจัดเก็บภาษี



5. การประชาสัมพันธ์การเสียภาษี

ก่อนเริ่มต้นและในขณะด าเนินการจัดเก็บภาษีโดยใช้แผนที่ภาษีและทะเบียนทรัพย์สินควรมีการประชาสัมพันธ์ และชักจูงให้
ประชาชนทราบและเกิดความต้องการท่ีจะเสียภาษี ซึ่งมีแนวคิดที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นควรด าเนินการ คือ 

1. ประชาสัมพันธ์โดยใช้เครื่องมือประชาสัมพันธ์ที่มีอยู่ เช่น รถโฆษณา เสียงตามสาย ป้ายประกาศและอ่ืน ๆ แจ้งให้ประชาชน 
ทราบถึงระยะเวลาที่ประชาชนจะต้องเสียภาษี ผลประโยชน์ที่ประชาชนจะได้รับจากการเสียภาษี และความสะดวกความเป็นธรรมที่จะ
เกิดขึ้นกับประชาชนจากการใช้ระบบแผนที่ภาษี และทะเบียนทรัพย์สินช่วยในการจัดเก็บภาษี

2. ควรจัดให้มีการชักจูงให้ประชาชนเกิดความต้องการที่จะเสียภาษีโดยการให้สิทธิพิเศษแก่ผู้เสียภาษีครบถ้วนและถูกต้องมา
โดยตลอด ซึ่งบุคคลดังกล่าวจะได้รับการบริการพิเศษ หรือลดค่าบริการบางอย่างที่อยู่ในวิสัยที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จะ
ด าเนินการได้ในการนี้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะเป็นผู้พิจารณาวางหลักเกณฑ์ต่าง ๆ เอง จะเป็นการชักจูงให้ประชาชนเข้าเสีย
ภาษีแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมากขึ้น


